CUSCO

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

CODIGO COOPRO 2509015-01 PERFIL DEL CARGO
N°® CANTIDAD CARGO
01 01 COORDINADOR DE PROYECTO

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

/

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE COORDINADOR DE PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE
LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA,
PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL
DEPARTAMENTO DE CUSCO”, PARA GESTION DE PROYECTOS.

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL
. COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 10 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 6 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

a0

| ESPECIALIZACION/CAPACITACION

e CAPACITACION EN GESTION PUBLICA
. CAPACITACION EN LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.

CONOCIMIENTOS

¢ CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

e  CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

e  CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION

MULTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES.

MANEIO DE AUTOCAD O SIMILARES

MANEJO DE OFIMATICA.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

e RESOLUCION DE PROBLEMAS
¢ COMUNICACION ASERTIVA

® o (e & o @ o

e COORDINAR Y SUPERVISAR LA EJECUCION FiSICA Y FINANCIERA DE LOS
PROYECTOS DE INVERSION A SU CARGO, PARA EL LOGRO DE METAS
ESTABLECIDAS.

e ORGANIZAR CON LOS RESIDENTES DE INVERSIONES EL CUMPLIMIENTO
DE LOS OBJETIVOS ESTABLECIDOS EN EL CRONOGRAMA DE EJECUCION.

e  COORDINAR CON LOS GERENTES SOBRE LA EVALUACION DE LA
EJECUCION DE LAS INVERSIONES Y DE CORRESPONDER TOMAR LAS
MEDIDAS CORRECTIVAS.

e  REVISAR LA DOCUMENTACION TECNICA Y/O CONTRACTUAL DE LAS
INVERSIONES A SU CARGO.

FUNCIONES e MONITOREAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROCESOS ESTABLECIDOS DE
ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE LAS CONTRATACIONES.
e  ELABORAR LAS PRESENTACIONES EJECUTIVAS, AYUDAS MEMORIAS Y
OTRAS DOCUMENTACIONES EJECUTIVAS REQUERIDOS POR LA ALTA
DIRECCION.
e MANTENER ORDENADA LA DOCUMENTACION GENERADA DURANTE LA
FASE DE EJECUCION DE LAS INVERSIONES.
. PARTICIPAR DE LAS REUNIONES A FIN DE INFORMAR SOBRE LOS AVANCES
DE LAS INVERSIONES ENTRE OTROS.
. OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.
CONDICIONES DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

)




META

GESTION DE PROYECTOS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

Presencial — En el ambito del Proyecto e integridad de la obra: RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE
LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA,
PILLPINTO Y CHINCHAYPUIIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL
DEPARTAMENTO DE CUSCO PARA GESTION DE PROYECTOS.

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 5,494.00 SOLES

/

CODIGO ASITE 2509015-02

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
02 01 ASISTENTE TECNICO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE TECNICO PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION

TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO", PARA GESTION DE PROYECTOS

-~/ FORMACION ACADEMICA

. GRADO DE BACHILLER EN INGENIERIA CIVIL

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.
. CAPACITACION EN DELPHIN EXPRESS.

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO EN CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA FUNCION O
MATERIA.

MANEJO DE MICROSOFT OFFICE.

MANEJO DE MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.

MANEJO DE DELPHIN EXPRESS.

MANEJO DE AUTOCAD, CIVIL 3D O SIMILARES.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
s ORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

e  APOYAR EN LA ELABORACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS DE
MODIFICACION AL EXPEDIENTE TECNICO ORIGINAL DEL PROYECTO.

e  EMITIR UN INFORME DE REVISION DEL EXPEDIENTE TECNICO PREVIO AL
INICIO DE LA EJECUCION FiSICA DEL PROYECTO, EL MISMO QUE DEBE SER
ALCANZADO AL SUPERVISOR PARA SU REVISION CORRESPONDIENTE.

e  CAUTELAR QUE LOS TRABAJOS O PARTIDAS EJECUTADAS ESTEN DE
ACUERDO CON LO PREVISTO EN EL EXPEDIENTE TECNICO EN CUANTO A
CALIDAD Y NORMAS TECNICAS APLICABLES.

e CAUTELAR QUE SE CUMPLA EL PROGRAMA DE EJECUCION DE OBRA
VIGENTE Y SE CONCLUYA LA EJECUCION DEL PROYECTO DENTRO DEL
PLAZO PREVISTO.

CAUTELAR QUE LOS GASTOS INCURRIDOS CON LOS RECURSOS
PRESUPUESTALES ASIGNADOS PARA LA EJECUCION DEL PROYECTO
CORRESPONDAN A LA NECESIDAD DE LA EJECUCION DEL PROYECTO.

s PARTICIPAR EN REUNIONES DE TRABAJO CON EL EQUIPO TECNICO DEL
PROYECTO PARA PLANIFICAR E INFORMAR PERIODICAMENTE SOBRE EL
DESARROLLO Y AVANCE DE ACTIVIDADES A SU DIRECCION.

*  EFECTUAR TRABAJOS DE CONTROL TECNICO ADMINISTRATIVO DE LAS
OBRAS, CON SUJECION ESTRICTA AL EXPEDIENTE TECNICO, BAIO EL
CONTROL DEL ASESORAMIENTO DEL COORDINADOR DEL PROYECTO.

e«  CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LA PROGRAMACION FISICA DE LAS OBRAS
DEL PROYECTO.

e  ELABORACION DE LOS INFORMES TECNICOS FINALES DEL PROYECTO
(INFORME DE PRE LIQUIDACION).
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CUSCO
. OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.
CONDICIONES DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

GESTION DE PROYECTOS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL - EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DEL PROYECTO
“RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS
MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y
MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE
PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y
PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO” - GESTION DE PROYECTOS

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

| REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.3,479.00 SOLES

CODIGO RESIOB 2509015-03 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
03 01 RESIDENTE DE OBRA
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE RESIDENTE DE ESPECIALIDAD PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO”", PARA GESTION DE PROYECTOS.

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL.
. COLEGIADQ Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN GERENCIA DE PROYECTOS BAJO EL ENFOQUE DEL PMI.
. CAPACITACION EN RESIDENCIA O SUPERVISION.

CONOCIMIENTOS

e CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

e CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION

MUTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES

MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

GESTIONAR Y CONTROLAR, PARA GARANTIZAR LOS RESULTADOS DE LAS

OBRAS DE INVERSION DEL PROYECTO: BAJO EL ENFOQUE DEL MODELO

PMI EN LA ETAPA DE EJECUCION.

¢  CONTROLAR Y MONITOREAR LOS INDICADORES FiSICO, FINANCIEROS,
CALIDAD Y OTROS QUE GARANTICEN UNA ADECUADA EJECUCION DE LAS
OBRAS; DEBIENDO ASUMIR EL ROL ESTRATEGICO DE GESTIONAR LAS
MATRICES DE RIESGO DEL PROYECTO PARA RESOLVER PROBLEMAS Y
RUTAS CRITICAS.

«  PROCESAR E INFORMAR PERIODICAMENTE (MENSUAL, TRIMESTRAL,

SEMESTRALY ANUAL) A LAS DEPENDENCIAS QUE CORRESPONDAN, SOBRE

EL AVANCE DE LAS METAS PROGRAMADAS Y CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE

TRABAJO DEL PROYECTO Y LOS EXPEDIENTES TECNICOS DEL PROYECTO.




e APOYAR, CONTROLAR Y ASESORAR AL EQUIPO TECNICO DEL PROYECTO,
EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS,
ASEGURANDO EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS TRAZADOS.

e PARTICIPAR EN LA FORMULACION Y ACTUALIZACION DE CRONOGRAMAS
DE EJECUCION FISICA Y FINANCIERA DEL POYECTO, COORDINANDO CON
LAS UNIDADES TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS INVOLUCRADAS, A FIN DE
ASEGURAR EL CUMPLIMIENTO DE PLAZOS Y METAS.

e APOYAR Y COORDINAR CON LOS ORGANOS DE CONTROL, ENTIDADES
FINANCIADORAS O SUPERVISORES EXTERNQS LA ATENCION OPORTUNA
DE OBSERVACIONES, REQUERIMIENTOS RELACIONADAS CON LA
EJECUCION DEL PROYECTO.

e  VALIDAR LA DOCUMENTACION TECNICA RELACIONADA CON
VALORIZACIONES, METRADOS, INFORMES DE AVANCE Y LIQUIDACIONES
DE OBRA, EN COORDINACION CON LOS RESPONSABLES TECNICOS DEL
PROYECTO.

s EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DE METAS E INDICADORES DE DESEMPERNO
ESTABLECIDOS PARA LAS OBRAS, GENERANDO REPORTES DE CIERRE O
ALERTAS TEMPRANAS PARA LA TOMA DE DECISIONES.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

GESTION DE PROYECTOS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DEL PROYECTO
“RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS
MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y
MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE
PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y
PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO” - GESTION DE PROYECTOS.

URACION DEL CONTRATO

(03) MESES

EMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.4,578.00 SOLES

CODIGO RESIOB 2509015-04

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
04 01 RESIDENTE DE OBRA
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE RESIDENTE DE ESPECIALIDAD PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION

TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO", PARA GESTION DE PROYECTOS.

FORMACION ACADEMICA

*  TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL.
. COLEGIADOQ Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN GESTION PUBLICA.
. CAPACITACION EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.
. CAPACITACION EN RESIDENCIA O SUPERVISION.

CONOCIMIENTOS

*  CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

e«  CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

e CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION

MUTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES

MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES
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HABILIDADES O COMPETENCIAS

s  TRABAJO EN EQUIPO
e ORIENTACION A RESULTADOS
e« GESTION

s PLANIFICACION

s RESOLUCION DE PROBLEMAS
e COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e  GESTIONAR Y CONTROLAR, PARA GARANTIZAR LOS RESULTADOS DE LAS
OBRAS DE INVERSION DEL PROYECTO.

e  CONTROLAR Y MONITOREAR LOS INDICADORES FISICO, FINANCIEROS,
CALIDAD Y OTROS QUE GARANTICEN UNA ADECUADA EJECUCION DE LAS
OBRAS; DEBIENDO ASUMIR EL ROL ESTRATEGICO DE GESTIONAR LAS
MATRICES DE RIESGO DEL PROYECTO PARA RESOLVER PROBLEMAS Y
RUTAS CRITICAS.

e  PROCESAR E INFORMAR PERIODICAMENTE (MENSUAL, TRIMESTRAL,
SEMESTRAL Y ANUAL) A LAS DEPENDENCIAS QUE CORRESPONDAN, SOBRE
EL AVANCE DE LAS METAS PROGRAMADAS Y CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE
TRABAJO DEL PROYECTO Y LOS EXPEDIENTES TECNICOS DEL PROYECTO.

e APOYAR, CONTROLAR Y ASESORAR AL EQUIPO TECNICO DEL PROYECTO,
EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS,
ASEGURANDO EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS TRAZADOS.

s PARTICIPAR EN LA FORMULACION Y ACTUALIZACION DE CRONOGRAMAS
DE EJECUCION FiSICA Y FINANCIERA DEL POYECTO, COORDINANDO CON
LAS UNIDADES TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS INVOLUCRADAS, A FIN DE
ASEGURAR EL CUMPLIMIENTO DE PLAZOS Y METAS.

e« APOYAR Y COORDINAR CON LOS ORGANQOS DE CONTROL, ENTIDADES
FINANCIADORAS O SUPERVISORES EXTERNOS LA ATENCION OPORTUNA
DE OBSERVACIONES, REQUERIMIENTOS RELACIONADAS CON LA
EJECUCION DEL PROYECTO.

e  VALIDAR LA DOCUMENTACION TECNICA RELACIONADA CON
VALORIZACIONES, METRADOS, INFORMES DE AVANCE Y LIQUIDACIONES
DE OBRA, EN COORDINACION CON LOS RESPONSABLES TECNICOS DEL
PROYECTO.

e EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DE METAS E INDICADORES DE DESEMPENO
ESTABLECIDOS PARA LAS OBRAS, GENERANDO REPORTES DE CIERRE O
ALERTAS TEMPRANAS PARA LA TOMA DE DECISIONES.

e  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

GESTION DE PROYECTOS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DEL PROYECTO
“RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS
MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y
MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE
PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y
PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO” - GESTION DE PROYECTOS.

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.4,578.00 SOLES

CODIGO ESPLE 2509015-05 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
05 01 ESPECIALISTA LEGAL

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ESPECIALISTA LEGAL PARA EL PROYECTO "RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO”, PARA GESTION DE PROYECTOS.

FORMACION ACADEMICA

e TITULO PROFESIONAL DE ABOGADO
. COLEGIADO Y HABILITADO
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EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. GESTION DE RECURSOS HUMANOS Y LEY DE SERVICIO CIVIL
. LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.
. LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS

CONOCIMIENTOS

e« CONOCIMIENTO DE OFIMATICA.

e«  CONOCIMIENTO EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.

CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

e  CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e  TRABAJO EN EQUIPO

e ORIENTACION A RESULTADOS
o GESTION

e PLANIFICACION

e  RESOLUCION DE PROBLEMAS
e  COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e  ELABORARINFORMES, OPINIONES LEGALES Y OTROS DE CARACTER LEGAL.

«  DIAGNOSTICAR Y ELABORAR EL DICTAMEN LEGAL REQUERIDOS

e  REVISAR, ANALIZAR DOCUMENTACION TECNICA CONFORME LA

ESPECIALIDAD, FORMULANDO OPORTUNAMENTE LAS

RECOMENDACIONES Y /O MODIFICACIONES RESPECTIVAS.

EMITIR OPINIONES TECNICAS CONFORME A SU ESPECIALIDAD.

EJECUTAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.

COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA,

OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,

RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA

e  GUARDAR TOTAL CONFIDENCIALIDAD RESPECTO A LOS TRABAJOS
ENCARGADOS Y RESERVA DE LOS DOCUMENTOS DE LA OFICINA DE
ASESORIA LEGAL

.« o o @

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

GESTION DE PROYECTOS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DEL PROYECTO
"RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS
MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y
MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE
PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y
PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO” - GESTION DE PROYECTOS.

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.4,578.00 SOLES

CODIGO PROESCON 2509015-06 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
06 01 PROFESIONAL ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN ESPECIALISTA EN CONTRTACIONES QUE CUMPLA
LOS REQUISITOS DEL CARGO DE PROFESIONAL ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES
DE PROYECTO "RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION
HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAVO,
TAUCABAMBA Y MISKAHUACHIRIHUNUYOCYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL
APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACI-IA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO
EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO", PARA
GESTION DE PROYECTOS

FORMACION ACADEMICA

e TITULO PROFESIONAL EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION,
CONTABILIDAD, ECONOMIA.

. COLEGIADOQ Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 AROS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.
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EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

o CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO

o CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA
(SIGA)

e CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA (SIAF)

o CAPACITACION EN SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACIONES DEL
ESTADO (SEACE)

o CERTIFICACION OSCE- OECE

CONOCIMIENTOS

e  CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

e  CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

«  CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

e CONOCIMIENTO EN SIAF, SEACE, PLATAFORMA DIGITAL PARA LAS
CONTRATACIONES PUBLICAS (PLADICOP)

HABILIDADES O COMPETENCIAS

=  TRABAJOEN EQUIPO
e ORIENTACION A RESULTADOS

. EFECTUAR EL REGISTRO DE PROCESOS Y DE TODOS LOS DEMAS ACTOS
ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA DE CONTRATACIONES EN EL SISTEMA
ELECTRONICA DE CONTRATACIONES DEL ESTADO- SEACE.

. ELABORACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION, ESTUDIOS DE
POSIBILIDADES DE MERCADO Y DEMAS ACTOS PREPARATORIOS
CORRESPONDIENTE A LOS PROCESOS DE SELECCION BAJO EL AMBITO DE
LA NORMATIVIDAD DE CONTRATACIONES.

. PARTICIPAR COMO INTEGRANTE DE LOS COMITES DE BIENES Y SERVICIOS
DEL PROYECTO.

FUNCIONES e ELABORACION DE BASES, ACTAS Y CUALQUIER OTRA DOCUMENTACION
NECESARIA PARA LA CONDUCCION DE LOS PROCESOS DE SELECCION BAJO
AL AMBITO DE LA NORMATIVIDAD DE CONTRATACIONES.
¢ BRINDAR ASESORIA TECNICA EN MATERIA DE CONTRATACIONES A LOS
TRABAJADORES ADMINISTRATIVOS DEL PROYECTO.
e APOYO EN EL MANEJO DEL ACERVO DOCUMENTARIO DEL PROYECTO
e ELABORAR INFORMES DE INCLUSION Y EXCLUSION DE PROCESOS Y SU
POSTERIOR PUBLICACION EN EL SEACE.
e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.
CONDICIONES DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

GESTION DE PROYECTOS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL ~ EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DEL PROYECTO:"RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA,
LLANCAMA, LLANQUEMAVO, TAUCABAMBA Y MISKAHUACHIRIHUNUYOCYCCO DE LA CUENCA
MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACI-IA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO
EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURC DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO" - GESTION DE
PROYECTOS

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 3,479.00 SOLES

CODIGO RESIOB 2509015-07 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
07 01 RESIDENTE DE OBRA
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE RESIDENTE DE OBRA PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
OBJETO DE CONTRATACION ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURD, OMACHA, PILLPINTO
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Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO”, PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA

FORMACION ACADEMICA

® TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL.
. COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CONOCIMIENTOS

CAPACITACION e CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.
¢ CAPACITACION EN RESIDENCIA O SUPERVISION.
4 ¢ CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA

FUNCION O MATERIA.

*  CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

¢ CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MUTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

¢  CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

¢  CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

s MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES

e MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
¢ COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e ES RESPONSABLE TECNICO-ADMINISTRATIVO DE LA OBRA, Y EN
PARTICULAR DEL USO DE LOS RECURSOS INGRESADOS Y UTILIZADOS EN
OBRA, ESTO ES, MANO DE OBRA, MAQUINARIAS, EQUIPOS Y MATERIALES,
ENTRE OTROS, LOS CUALES NO DEBERAN SER DESTINADOS A FIN
DISTINTO, BAJO RESPONSABILIDAD.

e ES RESPONSABLE TECNICO Y ADMINISTRATIVO DEL CUMPLIMIENTOQ DE
METAS FISICAS Y FINANCIERAS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PLAZOS
ESTABLECIDOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO PARA EFECTOS DE LA
PRESENTE DIRECTIVA ESTA A CARGO DE LA META PRESUPUESTAL DE
EJECUCION.

e ES RESPONSABLE DE CAUTELAR LA DOCUMENTACION DE OBRA,
DEBIENDO ENTREGAR LA MISMA A LA CULMINACION DE SU VINCULO
LABORAL CON EL INFORME DE CORTE O FINAL AL COORDINADOR DEL
PROYECTO O QUIEN HAGA SUS VECES, BAJO RESPONSABILIDAD.

e  PREVIO AL INICIO DE LA EJECUCION FiSICA CONJUNTAMENTE CON EL
10/SO GENERAL, DEBE EMITIR UN INFORME DE COMPATIBILIDAD ENTRE
EL EXPEDIENTE TECNICO Y EL TERRENO.

e  ACTUALIZAR EL FORMATO 8A, 8B Y 8C EN LA SECCION DE
MODIFICACIONES POR CADA AMPLIACION DE PLAZO Y/O PRESUPUESTO
QUE SEA APROBADO MEDIANTE ACTO RESOLUTIVO.

¢ ELABORACION DEL FORMATO 12B, LOS TRES PRIMEROS DiAS HABILES DEL
MES, DONDE CONSIGNE LA PROGRAMACION FiSICA Y FINANCIERA,
SEGUN LOS CRONOGRAMAS PROPUESTOS, EJECUTADOS Y
ACTUALIZADOS.

e  CON LA FINALIDAD DE EJERCER CONTROL DE LOS RECURSOS ASIGNADQS
A LA OBRA, DEBE MANTENER ACTUALIZADO EL CRONOGRAMA DE
EJECUCION DE OBRA Y CRONOGRAMA DE ADQUISICIONES.

e  ELABORAR REQUERIMIENTOS (INCLUIDO ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
TERMINOS DE REFERENCIA), NECESARIOS PARA ABASTECIMIENTOS DE
MATERIALES Y EQUIPOS EN FORMA OPORTUNA, DE ACUERDO AL
CRONOGRAMA DE ADQUISICION DE MATERIALES Y REQUERIMIENTOS DE
LOS TRABAJOS, SEGUN CORRESPONDA. EN CASO DE QUE SE TRATE DE
REQUERIMIENTOS DE ESPECIALIDAD, DEBEN SER ELABORADOS Y
FIRMADOS POR EL, BAJO RESPONSABILIDAD.

¢ DAR CONFORMIDAD Y RECEPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS
CONTRATADOS; EN CASO DE QUE SE TRATE DE REQUERIMIENTOS DE
ESPECIALIDAD, ESTA SERA DADA TAMBIEN POR LOS RESIDENTES DE
ESPECIALIDAD, SEGUN CORRESPONDA.

e  REALIZAR LA SOLICITUD Y RENDICION DE HABILITOS DE FONDOS
DIRECTOS, BAJO RESPONSABILIDAD.

s ABRIR Y REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA (DEBIDAMENTE
LEGALIZADO Y FOLIADQ), EL ACTA DE INICIO DE LA OBRA, ACTA DE
ENTREGA DE TERRENO, PARALIZACIONES, REINICIOS Y CONCLUSION DE
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OBRA, LAS INCIDENCIAS DE IMPORTANCIA PARA LA OBRA (CONSULTAS,
PROPUESTAS, INCIDENTES, AVANCES FiSICOS/FINANCIEROS); EN EL CASO
DE LA UTILIZACION DE MATERIALES, MANO DE OBRA, EQUIPOS Y
METRADOS, EL REGISTRO DEBE SER DIARIO.

e  VALIDAR LOS REGISTROS DE UTILIZACION DE MANO DE OBRA Y DE
EQUIPOS PLANEADOS POR LOS RESPONSABLES RESPECTIVOS, ASi COMO
VIGILAR POR EL USO EFICIENTE DE LOS EQUIPOS ASIGNADOS.

e  ANOTAR EN EL CUADERNO DE OBRA LAS CAUSALES DE GENERACION DE
MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO (PLAZO Y PRESUPUESTO).

e ELABORAR Y FORMULAR LOS INFORMES MENSUALES FiSICO -
FINANCIEROS DE AVANCE DE OBRA, CADA MES, ASi COMO IA
INFORMACION REQUERIDA PARA EL REGISTRO EN EL INVIERTE.PE,
INFOBRAS Y CEPLAN.

e  ELABORAR INFORMES SITUACIONALES, INFORMES DE CORTE, INFORMES
DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES, INFORMES ESPECIALES Y OTROS
DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.

e REVISAR LA DOCUMENTACION DE OBRA.

e  VERIFICAR EL CONTROL DE ASISTENCIA Y LABORES DEL PERSONAL
TECNICO, ADMINISTRATIVO Y OBRERO ASIGNADO A LA OBRA.

e VERIFICAR Y CONTROLAR LA MAQUINARIA Y EL EQUIPO ASIGNADO A
OBRA.

e  EFECTUAR BAIO RESPONSABILIDAD LAS PRUEBAS TECNICAS DE CONTROL
DE CALIDAD DE LOS TRABAJOS DURANTE LA EJECUCION EN OBRA.

e  VERIFICAR QUE EL CONTROL DEL AVANCE DE OBRA GUARDE ESTRICTA
RELACION CON EL CRONOGRAMA DE EJECUCION Y GASTO.

e SER RESPONSABLE DEL MOVIMIENTO Y USO DE MATERIALES,
HERRAMIENTAS Y COMBUSTIBLE INGRESADO AL ALMACEN DE OBRA;
DEBIENDO REALIZAR SUS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO Y CRONOGRAMA DE AVANCE.

e TRAMITAR LA TRANSFERENCIA DE SALDOS DE ALMACEN DE OBRA A OTRA
OBRA, SIENDO RESPONSABLE CONJUNTAMENTE CON EL ALMACENERO DE
LA TRANSFERENCIA DE LOS BIENES, HASTA LA EMISION DE ACTO
RESOLUTIVO.

e  PRESENTAR EN FORMA OPORTUNA EL TAREQ DE PERSONAL PARA EL
PROCESO DE LAS PLANILLAS REMUNERATIVAS.

e ADMINISTRAR LOS FONDO PARA CAJA CHICA, DE CONFORMIDAD A LA
DIRECTIVA INTERNA, PARA DICHO FIN PRESENTAR LAS RENDICIONES
OPORTUNAMENTE.

e PERMANECER EN OBRA COMO MINIMO VEINTIUN (21) DIAS AL MES,
CONFORME AL CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA.

. OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA ¥ PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Ccusco”

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.4,578.00 SOLES

CODIGO ASITE 2509015-08 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
08 01 ASISTENTE TECNICO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
OBJETO DE CONTRATACION CARGO DE ASISTENTE TECNICO PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO

ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
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CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO", PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA

FORMACION ACADEMICA

GRADO DE BACHILLER EN INGENIERIA CIVIL

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 AROS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

yACITACIéN

CAPACITACION EN MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.
CAPACITACION EN SOFTWARE 510 O SIMILARES.

Vo

CONOCIMIENTOS

CONOCIMIENTO EN CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA FUNCION O
MATERIA.

MANEJO DE MICROSOFT OFFICE.

MANEJO DE MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.

MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES.

MANEJO DE AUTOCAD, CIVIL 3D O SIMILARES.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

EFECTUAR TRABAJOS DE CONTROL TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA
INVERSION, CON SUJECION ESTRICTA AL EXPEDIENTE TECNICO.

EJECUTAR ELSEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LAS METAS PROGRAMADAS
CON RESPECTO AL PROGRAMA DE EJECUCION DE LA INVERSION.
INFORMAR OPORTUNAMENTE AL RESIDENTE DE LA INVERSION SOBRE EL
AVANCE FISICO EL MISMQ QUE PERMITA FORMULAR SUS INFORMES DE
FIN DE MES.

REALIZAR UN CONTROL DIARIO DE ASISTENCIA Y PERMANENCIA DEL
PERSONAL ASIGNADO A LA INVERSION.

CONSUMAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.

COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.
ESTUDIAR EXPEDIENTES TECNICOS SENCILLOS Y EMITIR INFORMES
PRELIMINARES.

APOYAR EN LA ELABORACION DE LOS CUADROS, RESUMENES, FORMATOS,
FICHAS, CUESTIONARIOS Y COMISIONES DE TRABAJO.

RESPONSABLE DE REPORTAR LOS METRADOS EJECUTADOS CONFORME SE
VERIFIQUE EN CAMPO.

APOYO EN EL CONTROL DE CALIDAD DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTEN EN OBRA.

APOYO EN LA ELABORACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TERMINOS
DE REFERENCIA DE LOS BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS PARA EL
PROYECTO.

APOYO EN LA REVISION DE LOS INFORMES MENSUALES DE LAS
DIFERENTES COMPONENTES DEL PROYECTO.

APQOYO EN LA DIRECCION TECNICA PERMANENTE A LA EJECUCION FiSICA
DE LA OBRA.

COADYUVAR A LLEVAR ADECUADAMENTE LA INFORMACION QUE SIRVA
DE INFORMACION PARA EL CORRECTO LLENADO DE LOS CUADERNOS DE
OBRA.

APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE CONTRIBUYENDO EN LA CALIDAD DE
OBRA.

APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE EN LA ELABORACION DEL INFORME
DEL AVANCE FiSICO Y FINANCIERO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO, EN
LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR EL IMA, PARA SER REMITIDOS A LA
UNIDAD DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

COORDINAR ACCIONES CON EL RESIDENTE DE OBRA.

APOYO EN LA VERIFICACION LOS PARTES DIARIOS DE EQUIPO PESADO,
LIVIANO, PEQUERIO Y ALCANZAR DIARIAMENTE AL RESIDENTE DE OBRA.
APOYAR EN LA DIRECCION TECNICA DE ACTIVIDADES CONSIDERADAS EN
EL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS CIVILES, CINENDOSE EN LO POSIBLE,
AL CRONOGRAMA ESTABLECIDO.

CONTROLAR EL ABASTECIMIENTO DE MATERIALES A OBRA Y LOS
DOCUMENTOS DE ALMACENES CON LOS SUSTENTOS DE SALIDA
CORRESPONDIENTES.

REVISAR LOS PARTES DIARIOS DE MAQUINARIA Y DESARROLLAR LAS
VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

REVISAR DIARIAMENTE LAS NOTAS DE ENTRADA Y DE SALIDA DE TODO
MATERIAL, DESARROLLAR LAS VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.




e«  ELABORAR, CONJUNTAMENTE QUE ELING. RESIDENTE, EL INFORME FINAL
DE OBRA QUE ES REQUISITO PREVIO PARA EL RECONOCIMIENTO DE SUS
SERVICIOS.

e APOYO EN LA ELABORACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS DE
MODIFICACION AL EXPEDIENTE TECNICO ORIGINAL.

e« OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETQ LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYOQ, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CuUsCco”.

DURACION DEL CONTRATQ

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 3,479.00 SOLES

CODIGO ASIA 2509015-09

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD

CARGO

09 01

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

| OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO" PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA

FORMACION ACADEMICA

. TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD,
INFORMATICA O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION,
CONTABILIDAD, ECONOMIA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.,

CAPACITACION

e CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO
e CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA
(SIGA)

CONOCIMIENTOS

»  CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

L] CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

¢ CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

s CONOCIMINTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

*  TRABAJO EN EQUIPO
*  ORIENTACION A RESULTADOS
e COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

. RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DE ACCIONES ADMINISTRATIVAS DE LA
OBRA EN TEMAS REFERIDOS A REQUERIMIENTOS, PLANILLAS, ORDENES
DE COMPRA, ORDENES DE SERVICIO, DEVENGADOS Y GASTOS DE
ACUERDO APLICATIVOS DE LA ENTIDAD Y OTROS (CONSULTA SIAF, ETC).

. INFORMAR SOBRE EL AVANCE FINANCIERO DE LAS INVERSIONES A SU
RESIDENTE DE OBRA, EN FORMA MENSUAL O CUANDO LO REQUIERA.

. LLEVAR UN REGISTRO DE CONTROL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPRA
DE MATERIALES, EQUIPOS, ALQUILER DE MAQUINARIA Y CONTRATACION
DE PERSONAL REQUERIDOS POR OBRA.

. EFECTUAR LAS COORDINACIONES RESPECTIVAS PARA QUE LAS ORDENES
DE COMPRAS Y SERVICIOS SEAN OPORTUNAMENTE TRAMITADAS, HACER
EL SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DE GASTO HASTA EL DEVENGADO,




Cusco

SEGUN LOS PRESUPUESTOS ANALITICOS DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS
PREVIA PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y COORDINACION CON EL
INGENIERO RESIDENTE DE OBRA.

e VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO
DOCUMENTARIO GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE FUNCIONES.

e VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS AMBIENTES Y
EQUIPOS A SU CARGO.

e  REGISTRAR LAS HABILITACIONES Y RENDICIONES MENSUALMENTE, POR
MEDIO DE AUXILIAR ESTANDAR.

e  ESTAREN CONSTANTE COMUNICACION CON EL RESIDENTE DE OBRA, PARA
EFECTUAR COORDINACIONES DE TRABAJO.

e AL TERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS DOCUMEMTOS
GENERADOS EN FISICO Y DIGITAL AL RESIDENTE DE OBRA O A QUIEN HAGA
SUS VECES.

e  PREPARAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL REPORTE DE GASTO
FINANCIERO Y EL ESTADO DE EJECUCION DE GASTO A NIVEL DE PARTIDAS
GENERICAS Y ESPECIFICAS, EN FUNCION AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO.

e  DEBERA INGRESAR EN EL APLICATIVO WILLAQ, LOS INFORMES PARA
TRAMITE ADMINISTRATIVO.

e ARCHIVA Y MANTIENE ACTUALIZADO CRONOLOGICAMENTE LA
DOCUMENTACION SUSTENTATORIA DE GASTOS DE OBRAS.

¢  ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA SOBRE EL AVANCE
FINANCIERO MENSUALIZADO Y ACUMULADO SOBRE LA EJECUCION DE
GASTO DE OBRA, CON DOCUMENTACION SUSTENTADA DE GASTOS EN
COORDINACION CON EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD,
DEBIDAMENTE FIRMADO.

o  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA DEL PROYECTO "RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBAY MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Ccusco"

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES

CODIGO ALMA 2509015-10 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
10 01 ALMACENERO (A)
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ALMACENERO (A) PARA EL PROYECTO: “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION

TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO” PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA.

FORMACION ACADEMICA

e TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD
O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD,
ECONOMIA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTGR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NC MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.
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CAPACITACION

. CAPACITACION EN MICROSOFT OFFICE.

CONOCIMIENTOS

e  CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

e  CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

e  CONOCIMINTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e  TRABAIO EN EQUIPO
e  ORIENTACION A RESULTADOS
e COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e  RECEPCIONAR LOS MATERIALES EN BASE AL DOCUMENTO PEDIDO
COMPROBANTE DE SALIDA DE MATERIALES DE ALMACEN CENTRAL, CON
REFERENCIA DE LA ORDEN DE COMPRA.

e  ELABORAR INVENTARIOS FISICOS DE ALMACEN DE OBRA
CONJUNTAMENTE CON EL RESIDENTE DE OBRA.

MANEJAR LA DOCUMENTACION DE CONTROL DE ALMACEN DE OBRA.
SUSCRIBIR LAS NOTAS DE INGRESO Y SALIDA DE MATERIALES, CON LA
CONFORMIDAD DEL RESIDENTE DE OBRA.

¢  UBICAR LOS BIENES EN LUGARES SEGUROS DE ACUERDO A SU
NATURALEZA, ACCESO A 5U FACIL MOVIMIENTO.

¢  APERTURA Y MANTENER ACTUALIZADAS LAS TARIETAS DE CONTROL
VISIBLE DE ALMACEN.

e  INFORMAR AL RESIDENTE DE OBRA, SOBRE LOS INGRESOS Y EGRESQOS DE
MATERIALES

¢  COORDINAR CON EL RESIDENTE DE OBRA SOBRE EL STOCK DE MATERIALES

e  PRESENTAR EN FORMA MENSUAL EL MOVIMIENTO DE MATERIALES, ASI
COMO EL SALDO EXISTENTE DE ACUERDO AL SOFTWARE DE ALMACENES
DE OBRA, DE ACUERDO A LAS COPIAS REQUERIDAS POR EL RESIDENTE DE
OBRA, UNA COPIA LEGIBLE PARA LA SGASA.

e  VERIFICAR E INFORMAR SOBRE EL ESTADO DE CONSERVACION,
DETERIORO, OBSOLESCENCIA TECNOLOGICA EN QUE SE ENCUENTRAN
LOS MATERIALES.

e  CAUTELAR QUE LOS LUGARES A SER USADOS COMO ALMACEN PRESTEN
TODAS LAS GARANTIAS DE SEGURIDAD A FIN QUE LOS MATERIALES SE
ENCUENTREN EN BUEN ESTADO CONSERVACION.

e PARTICIPAR EN LOS INVENTARIOS FINALES DE ALMACENES DE OBRA PARA
EL INFORME FINAL DEL EJERCICIO PRESUPUESTARIO DEL ANO FISCAL,
CALIFICANDO EL ESTADO DE CONSERVACION, DETERIORO DE LOS
MATERIALES.

e DEBE VERIFICAR LOS BIENES Y SUMINISTROS SOBRANTES, ESTOS
CONTARAN CON SU RESPECTIVA TARJETA DE CONTROL VISIBLES
(VINCARD) DONDE DEBE CONSTAR EL NUMERO DE ORDEN DE COMPRA,
CODIGO DEL BIEN, UNIDAD DE MEDIDA, FECHA DE INGRESO AL ALMACEN.

e LAS SALIDAS DE MATERIALES DEBEN EFECTUARSE, CON LAS RESPECTIVAS
NOTAS DE SALIDA, AUTORIZADAS POR EL RESIDENTE DE OBRA Y
SUPERVISOR DE OBRA, EL MISMO QUE DEBE SENALAR LAS PARTIDAS
DONDE SE UTILIZARAN DICHOS MATERIALES.

e  ALTERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN FISICO Y DIGITAL AL RESIDENTE DE OBRA.,

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA:
CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CusSCco”.

DURACION DEL CONTRATO

{02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES




CODIGO COND 2509015-11 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
11 01 CONDUCTOR

AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE CONDUCTOR DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO
DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA,
LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL
APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURQ, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN
LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO”, PARA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA.

FORMACION ACADEMICA

. SECUNDARIA COMPLETA

. ACREDITAR LICENCIA DE CONDUCIR A-11 B

. ACREDITAR RECORD DE CONDUCTOR DE LA GERENCIA REGIONAL DE
TRANSPORTES CUSCO

. ACREDITAR RECORD DEL SISTEMA DE LICENCIAS DE CONDUCIR POR
PUNTOS DEL MTC

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN MECANICA AUTOMOTRIZ
. CAPACITACION EN REGLAMENTO DE TRANSITO

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO DE MECANICA AUTOMOTRIZ
. CONOCIMIENTO DE REGLAMENTO DE TRANSITO
. CONOCIMIENTO EN PRIMEROS AUXILIOS

HABILIDADES O COMPETENCIAS

*  TRABAJO EN EQUIPO
. ORIENTACION A RESULTADOS

e« CONDUCIR EL VEHICULO ASIGNADO, AUTORIZADO POR EL POOL DE
VEHICULOS PARA EL PROYECTO.

s LLEVAR UN CORRECTO REGISTRO PARA EL ADECUADO MANTENIMIENTO
DEL VEHICULO ASIGNADO AL PROYECTO.

» LLEVAR EL CONTROL DIARIO DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE,
CARBURANTES Y KILOMETRAJE.

e  REGISTRAR EN EL CUADRO DE BITACORA DEL VEHICULO, TODA ACTIVIDAD
QUE REALIZA EL CONDUCTOR CON VEHICULO ASIGNADO, CONSIGNANDO
LA HORA DE INICIO Y TERMINO DE ACTIVIDADES EN EL DIA, KILOMETRAIJE,
ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y OTROS ELEMENTQS INHERENTES A

FUNCIONES
SU FUNCION.
e VIGILAR CONSTANTEMENTE LA OPERATIVIDAD Y MANTENIMIENTO DE LA
UNIDAD VEHICULAR A SU CARGO, BAJO RESPONSABILIDAD.
e SOLICITAR EL MANTENIMIENTO DEL VEHICULO EN FORMA PERIODICA,
e  COMUNICAR DE MANERA INMEDIATO, MEDIANTE REPORTE ESCRITO LOS
DESPERFECTQS Y/O FALTAS QUE TUVIESE EL VEHICULO.
e  CUMPLIR CON LO DISPUESTO POR EL REGLAMENTO DE TRANSITO Y
DISPOSICIONES EN MATERIA DE TRANSPORTE.
e  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.
CONDICIONES DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICICS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
cusco”

DURACION DEL CONTRATO

{02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

§/. 2,051.00 SOLES

Y33



CODIGO PREVRIE 2509015-12 PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
12 01 PREVENCIONISTA DE RIESGOS
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE PREVENCIONISTA DE RIESGOS PARA EL PROYECTO "RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBIJETO DE CONTRATACION

TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYQ, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCQ”, PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA.

FORMACION ACADEMICA

BACHILLER EN INGENIERO CIVIL, INDUSTRIAL, GEOLOGO, MINAS, AMBIENTAL,
ELECTRICA, ELECTRONICA, METALURGICA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

L] CAPACITACION EN SEGURIDAD, SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO
AMBIENTE.
e CAPACITACION EN PRIMEROS AUXILIOS

CONOCIMIENTOS

e CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

e CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

¢ CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

e CONOCIMIENTO EN GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

*  CONOCIMIENTO EN PRIMEROS AUXILIOS EN OBRA

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e«  TRABAJO EN EQUIPO
e ORIENTACION A RESULTADOS
¢ COMUNICACION ASERTIVA

. GESTIONAR Y CONTROLAR EL FUNCIONAMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL
DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

. MONITOREAR LOS INDICADORES DE GESTION EN CAMPO PARA EL
CUMPLIMIENTO EL PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

. EFECTUAR LAS CHARLAS DIARIAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO,
PARA EL PERSONAL EN OBRA.

. PROMOVER UNA CULTURA DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES.

. PROMOVER Y MANTENER CONDICIONES DE TRABAJO SALUDABLE Y
SEGURO MEDIANTE EL USO ADECUADO DE SENALES DE SEGURIDAD EN

FUNCIONES
OBRA.
e HACERCUMPLIR CON EL USO ADECUADO Y OBLIGATORIO DE LOS EQUIPOS
DE PROTECCION PERSONAL (EPP).
e  RESPONDER OPORTUNA Y EFICAZMENTE A CUALQUIER CONTINGENCIA A
FIN DE MINIMIZAR SUS EFECTOS ADVERSOS EN EL PERSONAL DE OBRA.
e REPORTAR TODO INCIDENTE Y/O ACCIDENTE OCURRIDO EN OBRA.
e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO.
CONDICIONES DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL - EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURQO DEL DEPARTAMENTQ DE
CuUsco”.

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.3,022.00 SOLES
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CODIGO AUXAD 2509015-13

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD

CARGO

13 01

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

. OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTG DE
CUSCQ", PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA

FORMACION ACADEMICA

SECUNDARIA COMPLETA

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA

CAPACITACION

. CAPACITACION EN GESTION PUBLICA.
. CAPACITACION EN REDACCION ADMINISTRATIVA

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA.
. CONOCIMIENTO EN REDACCION ADMINISTRATIVA

2| \HABILIDADES O COMPETENCIAS

a4

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS

v

FUNCIONES

EFECTUAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.
COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.

. APOYAR ACTIVIDADES DE RECEPCION, CLASIFICACION, REGISTRO,
DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS.

. APOYAR Y VERIFICAR LA ACTUALIZACION DE REGISTROS, FICHAS Y
DOCUMENTOS DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS.

. APOYAR EN CUADROS, RESUMENES, FORMATOS, FICHAS, CUESTIONARIOS
Y COMISIONES DE TRABAJO.

¢ OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA QUELLHUACOCHA DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO”.

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.2,051.00 SOLES

CODIGO RESIOB 2509015-14 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
14 01 RESIDENTE DE OBRA
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE RESIDENTE DE OBRA PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO”, PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA MANDOR

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL.
. COLEGIADQ Y HABILITADO

MR s




EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.
CAPACITACION EN RESIDENCIA O SUPERVISION.

CONOCIMIENTOS

. o o

CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO
CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MUTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)
CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA
CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO
MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES

MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES

HABILIDADES O COMPETENCIAS

L]

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

ES RESPONSABLE TECNICO-ADMINISTRATIVO DE LA OBRA, Y EN
PARTICULAR DEL USO DE LOS RECURSOS INGRESADQS Y UTILIZADOS EN
OBRA, ESTO ES, MANO DE OBRA, MAQUINARIAS, EQUIPOS Y MATERIALES,
ENTRE OTROS, LOS CUALES NO DEBERAN SER DESTINADOS A FIN
DISTINTO, BAJO RESPONSABILIDAD.

ES RESPONSABLE TECNICO Y ADMINISTRATIVO DEL CUMPLIMIENTO DE
METAS FiSICAS Y FINANCIERAS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PLAZOS
ESTABLECIDOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO PARA EFECTOS DE LA
PRESENTE DIRECTIVA ESTA A CARGO DE LA META PRESUPUESTAL DE
EJECUCION.

ES RESPONSABLE DE CAUTELAR LA DOCUMENTACION DE OBRA,
DEBIENDO ENTREGAR LA MISMA A LA CULMINACION DE SU ViNCULO
LABORAL CON EL INFORME DE CORTE O FINAL AL COORDINADOR DEL
PROYECTO O QUIEN HAGA SUS VECES, BAJO RESPONSABILIDAD.

PREVIO AL INICIO DE LA EJECUCION FISICA CONJUNTAMENTE CON EL
10/SO GENERAL, DEBE EMITIR UN INFORME DE COMPATIBILIDAD ENTRE
EL EXPEDIENTE TECNICO Y EL TERRENO.

ACTUALIZAR EL FORMATO 8A, 8B Y 8C EN LA SECCION DE
MODIFICACIONES POR CADA AMPLIACION DE PLAZO Y/O PRESUPUESTO
QUE SEA APROBADO MEDIANTE ACTO RESOLUTIVO.

ELABORACION DEL FORMATO 12B, LOS TRES PRIMEROS DIAS HABILES DEL
MES, DONDE CONSIGNE LA PROGRAMACION FISICA Y FINANCIERA,
SEGUN LOS CRONOGRAMAS PROPUESTOS, EJECUTADOS Y
ACTUALIZADOS.

CON LA FINALIDAD DE EJERCER CONTROL DE LOS RECURSOS ASIGNADOS
A LA OBRA, DEBE MANTENER ACTUALIZADO EL CRONOGRAMA DE
EJECUCION DE OBRA Y CRONOGRAMA DE ADQUISICIONES.

ELABORAR REQUERIMIENTOS (INCLUIDO ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
TERMINOS DE REFERENCIA), NECESARIOS PARA ABASTECIMIENTOS DE
MATERIALES Y EQUIPOS EN FORMA OPORTUNA, DE ACUERDO AL
CRONOGRAMA DE ADQUISICION DE MATERIALES Y REQUERIMIENTOS DE
LOS TRABAJOS, SEGUN CORRESPONDA. EN CASO DE QUE SE TRATE DE
REQUERIMIENTOS DE ESPECIALIDAD, DEBEN SER ELABORADOS Y
FIRMADQS POR EL, BAJO RESPONSABILIDAD.

DAR CONFORMIDAD Y RECEPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS
CONTRATADOS; EN CASO DE QUE SE TRATE DE REQUERIMIENTOS DE
ESPECIALIDAD, ESTA SERA DADA TAMRBIEN POR LOS RESIDENTES DE
ESPECIALIDAD, SEGUN CORRESPONDA.

REALIZAR LA SOLICITUD Y RENDICION DE HABILITOS DE FONDOS
DIRECTOS, BAJO RESPONSABILIDAD.

ABRIR Y REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA (DEBIDAMENTE
LEGALIZADO Y FOLIADO), EL ACTA DE INICIO DE LA OBRA, ACTA DE
ENTREGA DE TERRENQ, PARALIZACIONES, REINICIOS Y CONCLUSION DE
OBRA, LAS INCIDENCIAS DE IMPORTANCIA PARA LA OBRA (CONSULTAS,
PROPUESTAS, INCIDENTES, AVANCES FISICOS/FINANCIEROS); EN EL CASO
DE LA UTILIZACION DE MATERIALES, MANO DE OBRA, EQUIPOS Y
METRADOS, EL REGISTRO DEBE SER DIARIO.
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e  VALIDAR LOS REGISTROS DE UTILIZACION DE MANQ DE OBRA Y DE
EQUIPOS PLANEADOS POR LOS RESPONSABLES RESPECTIVOS, ASi COMO
VIGILAR POR EL USO EFICIENTE DE LOS EQUIPOS ASIGNADOS.

e« ANOTAR EN EL CUADERNO DE OBRA LAS CAUSALES DE GENERACION DE
MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO (PLAZO Y PRESUPUESTO).

e  ELABORAR Y FORMULAR LOS INFORMES MENSUALES FiSICO —
FINANCIEROS DE AVANCE DE OBRA, CADA MES, ASi COMO LA
INFORMACION REQUERIDA PARA EL REGISTRO EN EL INVIERTE.PE,
INFOBRAS Y CEPLAN.

e  ELABORAR INFORMES SITUACIONALES, INFORMES DE CORTE, INFORMES
DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES, INFORMES ESPECIALES Y OTROS
DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.

e REVISAR LA DOCUMENTACION DE OBRA.

e  VERIFICAR EL CONTROL DE ASISTENCIA Y LABORES DEL PERSONAL
TECNICO, ADMINISTRATIVO Y OBRERO ASIGNADO A LA OBRA.

e  VERIFICAR Y CONTROLAR LA MAQUINARIA ¥ EL EQUIPO ASIGNADO A
OBRA.

e EFECTUAR BAJO RESPONSABILIDAD LAS PRUEBAS TECNICAS DE CONTROL
DE CALIDAD DE LOS TRABAJOS DURANTE LA EJECUCION EN OBRA.

s VERIFICAR QUE EL CONTROL DEL AVANCE DE OBRA GUARDE ESTRICTA
RELACION CON EL CRONOGRAMA DE EJECUCION Y GASTO.

e SER RESPONSABLE DEL MOVIMIENTO Y USO DE MATERIALES,
HERRAMIENTAS Y COMBUSTIBLE INGRESADO AL ALMACEN DE OBRA;
DEBIENDO REALIZAR SUS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO Y CRONOGRAMA DE AVANCE.

e TRAMITAR LA TRANSFERENCIA DE SALDOS DE ALMACEN DE OBRA A OTRA
OBRA, SIENDOQ RESPONSABLE CONJUNTAMENTE CON EL ALMACENERO DE
LA TRANSFERENCIA DE LOS BIENES, HASTA LA EMISION DE ACTO
RESOLUTIVO.

e  PRESENTAR EN FORMA OPORTUNA EL TAREO DE PERSONAL PARA EL
PROCESO DE LAS PLANILLAS REMUNERATIVAS.

e ADMINISTRAR LOS FONDO PARA CAJA CHICA, DE CONFORMIDAD A LA
DIRECTIVA INTERNA, PARA DICHO FIN PRESENTAR LAS RENDICIONES
OPORTUNAMENTE.

e  PERMANECER EN OBRA COMO MINIMO VEINTIUN (21) DIAS AL MES,
CONFORME AL CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA MANDOR

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA MANDOR DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
¥ CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Ccusco”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

$/.4,578.00 SOLES

CODIGO ASITE 2509015-15 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
15 01 ASISTENTE TECNICO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE TECNICO PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICC DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION

TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYFUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO", PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA MANDOR

Y



FORMACION ACADEMICA

L ]

GRADO DE BACHILLER EN INGENIERIA CIVIL

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ARNOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 AROS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CAPACITACION EN MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.
CAPACITACION EN SOFTWARE 510 O SIMILARES.

CONOCIMIENTOS

CONOCIMIENTO EN CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA FUNCION O
MATERIA.

MANEJO DE MICROSOFT OFFICE.

MANEJO DE MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.

MANEJO DE SOFTWARE $10 O SIMILARES.

MANEJO DE AUTOCAD, CIVIL 3D O SIMILARES.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

EFECTUAR TRABAJOS DE CONTROL TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA
INVERSION, CON SUJECION ESTRICTA AL EXPEDIENTE TECNICO.

EJECUTAR ELSEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LAS METAS PROGRAMADAS
CON RESPECTO AL PROGRAMA DE EJECUCION DE LA INVERSION.
INFORMAR OPORTUNAMENTE AL RESIDENTE DE LA INVERSION SOBRE EL
AVANCE FiSICO EL MISMO QUE PERMITA FORMULAR SUS INFORMES DE
FIN DE MES.

REALIZAR UN CONTROL DIARIO DE ASISTENCIA Y PERMANENCIA DEL
PERSONAL ASIGNADO A LA INVERSION.

CONSUMAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.

COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.
ESTUDIAR EXPEDIENTES TECNICOS SENCILLOS Y EMITIR INFORMES
PRELIMINARES.

APQOYAR EN LA ELABORACION DE LOS CUADROS, RESUMENES, FORMATOS,
FICHAS, CUESTIONARIOS Y COMISIONES DE TRABAJO.

RESPONSABLE DE REPORTAR LOS METRADOS EJECUTADOS CONFORME SE
VERIFIQUE EN CAMPO.

APOYO EN EL CONTROL DE CALIDAD DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTEN EN OBRA.

APOYO EN LA ELABORACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TERMINOS
DE REFERENCIA DE LOS BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS PARA EL
PROYECTO.

APOYO EN LA REVISION DE LOS INFORMES MENSUALES DE LAS
DIFERENTES COMPONENTES DEL PROYECTO.

APOYO EN LA DIRECCION TECNICA PERMANENTE A LA EJECUCION FiSICA
DE LA OBRA.

COADYUVAR A LLEVAR ADECUADAMENTE LA INFORMACION QUE SIRVA
DE INFORMACION PARA EL CORRECTO LLENADO DE LOS CUADERNOS DE
OBRA.

APQOYAR AL INGENIERQ RESIDENTE CONTRIBUYENDO EN LA CALIDAD DE
OBRA.

APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE EN LA ELABORACION DEL INFORME
DEL AVANCE FiSICO Y FINANCIERO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO, EN
LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR EL IMA, PARA SER REMITIDOS A LA
UNIDAD DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

COORDINAR ACCIONES CON EL RESIDENTE DE OBRA.

APOYO EN LA VERIFICACION LOS PARTES DIARIOS DE EQUIPO PESADO,
LIVIANO, PEQUENO Y ALCANZAR DIARIAMENTE AL RESIDENTE DE OBRA.
APOYAR EN LA DIRECCION TECNICA DE ACTIVIDADES CONSIDERADAS EN
EL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS CIVILES, CINENDOSE EN LO POSIBLE,
AL CRONOGRAMA ESTABLECIDO.

CONTROLAR EL ABASTECIMIENTO DE MATERIALES A OBRA Y LOS
DOCUMENTOS DE ALMACENES CON LOS SUSTENTOS DE SALIDA
CORRESPONDIENTES.

REVISAR LOS PARTES DIARIOS DE MAQUINARIA Y DESARROLLAR LAS
VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

REVISAR DIARIAMENTE LAS NOTAS DE ENTRADA Y DE SALIDA DE TODO
MATERIAL, DESARROLLAR LAS VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.
ELABORAR, CONJUNTAMENTE QUE EL ING. RESIDENTE, EL INFORME FINAL
DE OBRA QUE ES REQUISITO PREVIO PARA EL RECONOCIMIENTO DE SUS
SERVICIOS.
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° APOYO EN LA ELABORACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS DE
MODIFICACION AL EXPEDIENTE TECNICO ORIGINAL.

L OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA MANDOR

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA MANDOR DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO".

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 3,479.00 SOLES

CODIGO ASIADMI 2509015-16 PERFIL DEL CARGO
N°® CANTIDAD CARGO
16 01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIQ EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO" PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA MANDOR

FORMACION ACADEMICA

e TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD,
INFORMATICA O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION,
CONTABILIDAD, ECONOMIA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

° CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO
L] CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADQO DE GESTION ADMINISTRATIVA
(SIGA)

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

. CONOCIMIENTO ¥ MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

. CONOCIMINTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e  TRABAJOEN EQUIPO
e  ORIENTACION A RESULTADOS
e COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e  RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DE ACCIONES ADMINISTRATIVAS DE LA
OBRA EN TEMAS REFERIDOS A REQUERIMIENTOS, PLANILLAS, ORDENES
DE COMPRA, ORDENES DE SERVICIO, DEVENGADOS Y GASTOS DE
ACUERDO APLICATIVOS DE LA ENTIDAD Y OTROS (CONSULTA SIAF, ETC).

° INFORMAR SOBRE EL AVANCE FINANCIERO DE LAS INVERSIONES A SU
RESIDENTE DE OBRA, EN FORMA MENSUAL O CUANDO LO REQUIERA.

L] LLEVAR UN REGISTRO DE CONTROL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPRA
DE MATERIALES, EQUIPOS, ALQUILER DE MAQUINARIA Y CONTRATACION
DE PERSONAL REQUERIDOS POR OBRA.

. EFECTUAR LAS COORDINACIONES RESPECTIVAS PARA QUE LAS ORDENES
DE COMPRAS Y SERVICIOS SEAN OPORTUNAMENTE TRAMITADAS, HACER
EL SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DE GASTO HASTA EL DEVENGADO,
SEGUN LOS PRESUPUESTOS ANALITICOS DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS
PREVIA PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y COORDINACION CON EL
INGENIERO RESIDENTE DE OBRA.
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e VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO
DOCUMENTARIO GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE FUNCIONES.

s VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS AMBIENTES Y
EQUIPOS A SU CARGO.

. REGISTRAR LAS HABILITACIONES Y RENDICIONES MENSUALMENTE, POR
MEDIO DE AUXILIAR ESTANDAR.

e  ESTARENCONSTANTE COMUNICACION CON EL RESIDENTE DE OBRA, PARA
EFECTUAR COORDINACIONES DE TRABAJO.

e  ALTERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN FISICO Y DIGITAL AL RESIDENTE DE OBRA O A QUIEN HAGA
SUS VECES.

. PREPARAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL REPORTE DE GASTO
FINANCIERO Y EL ESTADO DE EJECUCION DE GASTO A NIVEL DE PARTIDAS
GENERICAS Y ESPECIFICAS, EN FUNCION AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO.

. DEBERA INGRESAR EN EL APLICATIVO WILLAQ, LOS INFORMES PARA
TRAMITE ADMINISTRATIVO.

e ARCHIVA Y MANTIENE ACTUALIZADO CRONOLOGICAMENTE LA
DOCUMENTACION SUSTENTATORIA DE GASTOS DE OBRAS.

. ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA SOBRE EL AVANCE
FINANCIERO MENSUALIZADO Y ACUMULADQ SOBRE LA EJECUCION DE
GASTO DE OBRA, CON DOCUMENTACION SUSTENTADA DE GASTOS EN
COORDINACION CON EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD,
DEBIDAMENTE FIRMADQO.

e  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA [INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA MANDOR

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA MANDOR DEL PROYECTO "RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBAY MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Ccusco”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES

CODIGO RESIOB 2509015-17 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
17 01 RESIDENTE DE OBRA
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE RESIDENTE DE OBRA PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO", PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL.
. COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.
. CAPACITACION EN RESIDENCIA O SUPERVISION.

CONOCIMIENTOS

e CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.
e CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO
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CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MUTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)
CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA
CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
MANEJO DE SOFTWARE S10 O SIMILARES

MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

ES RESPONSABLE TECNICO-ADMINISTRATIVO DE LA OBRA, Y EN
PARTICULAR DEL USO DE LOS RECURSOS INGRESADOS Y UTILIZADOS EN
OBRA, ESTO ES, MANO DE OBRA, MAQUINARIAS, EQUIPOS Y MATERIALES,
ENTRE OTROS, LOS CUALES NO DEBERAN SER DESTINADOS A FIN
DISTINTO, BAJO RESPONSABILIDAD.

ES RESPONSABLE TECNICO Y ADMINISTRATIVO DEL CUMPLIMIENTO DE
METAS FISICAS Y FINANCIERAS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PLAZOS
ESTABLECIDOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO PARA EFECTOS DE LA
PRESENTE DIRECTIVA ESTA A CARGO DE LA META PRESUPUESTAL DE
EJECUCION.

ES RESPONSABLE DE CAUTELAR LA DOCUMENTACION DE OBRA,
DEBIENDO ENTREGAR LA MISMA A LA CULMINACION DE SU VINCULO
LABORAL CON EL INFORME DE CORTE O FINAL AL COORDINADOR DEL
PROYECTO O QUIEN HAGA SUS VECES, BAJO RESPONSABILIDAD.

PREVIO AL INICIO DE LA EJECUCION FiSICA CONJUNTAMENTE CON EL
10/SO GENERAL, DEBE EMITIR UN INFORME DE COMPATIBILIDAD ENTRE
EL EXPEDIENTE TECNICO Y EL TERRENO.

ACTUALIZAR EL FORMATO 8A, 8B Y 8C EN LA SECCION DE
MODIFICACIONES POR CADA AMPLIACION DE PLAZO Y/O PRESUPUESTO
QUE SEA APROBADO MEDIANTE ACTO RESOLUTIVO.

ELABORACION DEL FORMATO 12B, LOS TRES PRIMEROS DIAS HABILES DEL
MES, DONDE CONSIGNE LA PROGRAMACION FISICA Y FINANCIERA,
SEGUN LOS CRONOGRAMAS PROPUESTOS, EJECUTADOS Y
ACTUALIZADOS.

CON LA FINALIDAD DE EJERCER CONTROL DE LOS RECURSOS ASIGNADOS
A LA OBRA, DEBE MANTENER ACTUALIZADO EL CRONOGRAMA DE
EJECUCION DE OBRA Y CRONOGRAMA DE ADQUISICIONES,

ELABORAR REQUERIMIENTOS (INCLUIDO ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
TERMINOS DE REFERENCIA), NECESARIOS PARA ABASTECIMIENTOS DE
MATERIALES Y EQUIPOS EN FORMA OPORTUNA, DE ACUERDO AL
CRONOGRAMA DE ADQUISICION DE MATERIALES Y REQUERIMIENTOS DE
LOS TRABAJOS, SEGUN CORRESPONDA. EN CASO DE QUE SE TRATE DE
REQUERIMIENTOS DE ESPECIALIDAD, DEBEN SER ELABORADOS Y
FIRMADQS POR EL, BAJO RESPONSABILIDAD.

DAR CONFORMIDAD Y RECEPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS
CONTRATADOS; EN CASO DE QUE SE TRATE DE REQUERIMIENTOS DE
ESPECIALIDAD, ESTA SERA DADA TAMBIEN POR LOS RESIDENTES DE
ESPECIALIDAD, SEGUN CORRESPONDA.

REALIZAR LA SOLICITUD Y RENDICION DE HABILITOS DE FONDOS
DIRECTOS, BAJO RESPONSABILIDAD.

ABRIR Y REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA (DEBIDAMENTE
LEGALIZADO Y FOLIADO), EL ACTA DE INICIO DE LA OBRA, ACTA DE
ENTREGA DE TERRENO, PARALIZACIONES, REINICIOS Y CONCLUSION DE
OBRA, LAS INCIDENCIAS DE IMPORTANCIA PARA LA OBRA (CONSULTAS,
PROPUESTAS, INCIDENTES, AVANCES FiSICOS/FINANCIEROS); EN EL CASO
DE LA UTILIZACION DE MATERIALES, MANO DE OBRA, EQUIPOS Y
METRADOS, EL REGISTRO DEBE SER DIARIO.

VALIDAR LOS REGISTROS DE UTILIZACION DE MANO DE OBRA Y DE
EQUIPOS PLANEADOS POR LOS RESPONSABLES RESPECTIVOS, ASI COMO
VIGILAR POR EL USO EFICIENTE DE LOS EQUIPOS ASIGNADOS.

ANOTAR EN EL CUADERNO DE OBRA LAS CAUSALES DE GENERACION DE
MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO (PLAZO Y PRESUPUESTO).
ELABORAR Y FORMULAR LOS INFORMES MENSUALES FiSICO -
FINANCIEROS DE AVANCE DE OBRA, CADA MES, ASi COMO LA
INFORMACION REQUERIDA PARA EL REGISTRO EN EL INVIERTE.PE,
INFOBRAS Y CEPLAN.
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e«  ELABORAR INFORMES SITUACIONALES, INFORMES DE CORTE, INFORMES
DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES, INFORMES ESPECIALES Y OTROS
DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.

e REVISAR LA DOCUMENTACION DE OBRA.

e  VERIFICAR EL CONTROL DE ASISTENCIA Y LABORES DEL PERSONAL
TECNICO, ADMINISTRATIVO Y OBRERO ASIGNADO A LA OBRA.

e  VERIFICAR Y CONTROLAR LA MAQUINARIA Y EL EQUIPO ASIGNADO A
OBRA.

e EFECTUAR BAJO RESPONSABILIDAD LAS PRUEBAS TECNICAS DE CONTROL
DE CALIDAD DE LOS TRABAJOS DURANTE LA EJECUCION EN OBRA.

e  VERIFICAR QUE EL CONTROL DEL AVANCE DE OBRA GUARDE ESTRICTA
RELACION CON EL CRONOGRAMA DE EJECUCION Y GASTO.

e  SER RESPONSABLE DEL MOVIMIENTO Y USO DE MATERIALES,
HERRAMIENTAS Y COMBUSTIBLE INGRESADO AL ALMACEN DE OBRA;
DEBIENDQ REALIZAR SUS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO Y CRONOGRAMA DE AVANCE.

e TRAMITAR LA TRANSFERENCIA DE SALDOS DE ALMACEN DE OBRA A OTRA
OBRA, SIENDO RESPONSABLE CONJUNTAMENTE CON EL ALMACENERO DE
LA TRANSFERENCIA DE LOS BIENES, HASTA LA EMISION DE ACTO
RESOLUTIVO.

e  PRESENTAR EN FORMA OPORTUNA EL TAREO DE PERSONAL PARA EL
PROCESO DE LAS PLANILLAS REMUNERATIVAS.

«  ADMINISTRAR LOS FONDO PARA CAJA CHICA, DE CONFORMIDAD A LA
DIRECTIVA INTERNA, PARA DICHO FIN PRESENTAR LAS RENDICIONES
OPORTUNAMENTE.

e  PERMANECER EN OBRA COMO MINIMO VEINTIUN (21) DIAS AL MES,
CONFORME AL CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

EGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 28 DEL PROYECTO “RECUPERACION
DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Ccusco”

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.4,578.00 SOLES

CODIGO ASITE 2509015-18

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
18 01 ASISTENTE TECNICO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE TECNICO PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO", PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B

FORMACION ACADEMICA

. GRADO DE BACHILLER EN INGENIERIA CIVIL

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.
. CAPACITACION EN SOFTWARE 510 O SIMILARES.
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CONOCIMIENTOS

e CONOCIMIENTO EN CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA FUNCION O
MATERIA.

*  MANEJO DE MICROSOFT OFFICE.

e MANEJO DE MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.

*  MANEJO DE SOFTWARE $10 O SIMILARES.

e« MANEJO DE AUTOCAD, CIVIL 3D O SIMILARES.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e TRABAJOEN EQUIPO
e ORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

e  EFECTUAR TRABAJOS DE CONTROL TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA
INVERSION, CON SUJECION ESTRICTA AL EXPEDIENTE TECNICO.

¢ EJECUTARELSEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LAS METAS PROGRAMADAS
CON RESPECTO AL PROGRAMA DE EJECUCION DE LA INVERSION.

¢ INFORMAR OPORTUNAMENTE AL RESIDENTE DE LA INVERSION SOBRE EL
AVANCE FiSICO EL MISMO QUE PERMITA FORMULAR SUS INFORMES DE
FIN DE MES.

. REALIZAR UN CONTROL DIARIO DE ASISTENCIA Y PERMANENCIA DEL
PERSONAL ASIGNADO A LA INVERSION.

e CONSUMAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.

e COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.

e  ESTUDIAR EXPEDIENTES TECNICOS SENCILLOS Y EMITIR INFORMES
PRELIMINARES.

e« APOYAREN LA ELABORACION DE LOS CUADROS, RESUMENES, FORMATOS,
FICHAS, CUESTIONARIOS Y COMISIONES DE TRABAJO.

e RESPONSABLE DE REPORTAR LOS METRADOS EJECUTADOS CONFORME SE
VERIFIQUE EN CAMPO.

e APOYO EN EL CONTROL DE CALIDAD DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTEN EN OBRA.

e APOYOEN LA ELABORACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TERMINOS
DE REFERENCIA DE LOS BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS PARA EL
PROYECTO.

. APOYO EN LA REVISION DE LOS INFORMES MENSUALES DE LAS
DIFERENTES COMPONENTES DEL PROYECTO.

e APOYO EN LA DIRECCION TECNICA PERMANENTE A LA EJECUCION FiSICA
DE LA OBRA.

e  COADYUVAR A LLEVAR ADECUADAMENTE LA INFORMACION QUE SIRVA
DE INFORMACION PARA EL CORRECTO LLENADO DE LOS CUADERNOS DE
OBRA.

. APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE CONTRIBUYENDO EN LA CALIDAD DE
OBRA.

e APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE EN LA ELABORACION DEL INFORME
DEL AVANCE FiSICO Y FINANCIERO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO, EN
LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR EL IMA, PARA SER REMITIDOS A LA
UNIDAD DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

e  COORDINAR ACCIONES CON EL RESIDENTE DE OBRA.

s APOYO EN LA VERIFICACION LOS PARTES DIARIOS DE EQUIPO PESADO,
LIVIANO, PEQUERNO Y ALCANZAR DIARIAMENTE AL RESIDENTE DE OBRA.

e APOYAR EN LA DIRECCION TECNICA DE ACTIVIDADES CONSIDERADAS EN
EL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS CIVILES, CINENDOSE EN LO POSIBLE,
AL CRONOGRAMA ESTABLECIDO.

e  CONTROLAR EL ABASTECIMIENTO DE MATERIALES A OBRA Y LOS
DOCUMENTOS DE ALMACENES CON LOS SUSTENTOS DE SALIDA
CORRESPONDIENTES.

e REVISAR LOS PARTES DIARIOS DE MAQUINARIA Y DESARROLLAR LAS
VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

e REVISAR DIARIAMENTE LAS NOTAS DE ENTRADA Y DE SALIDA DE TODO
MATERIAL, DESARROLLAR LAS VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

e ELABORAR, CONJUNTAMENTE QUE EL ING. RESIDENTE, EL INFORME FINAL
DE OBRA QUE ES REQUISITO PREVIO PARA EL RECONOCIMIENTO DE SUS
SERVICIOS.

s  APOYQO EN LA ELABORACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS DE
MODIFICACION AL EXPEDIENTE TECNICO ORIGINAL.

OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 28
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LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2AY 2B DEL PROYECTO “RECUPERACION
DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO".

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.3,479.00 SOLES

CODIGO ASIAD 2509015-19

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
19 01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION

TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO" PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B

FORMACION ACADEMICA

e TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD,
INFORMATICA O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION,
CONTABILIDAD, ECONOMIA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO
. CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA
(SIGA)

CONOCIMIENTOS

CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO
CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

CONOCIMINTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

. RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DE ACCIONES ADMINISTRATIVAS DE LA
OBRA EN TEMAS REFERIDOS A REQUERIMIENTOS, PLANILLAS, ORDENES
DE COMPRA, ORDENES DE SERVICIO, DEVENGADOS Y GASTOS DE
ACUERDO APLICATIVOS DE LA ENTIDAD Y OTROS (CONSULTA SIAF, ETC).

. INFORMAR SOBRE EL AVANCE FINANCIERO DE LAS INVERSIONES A SU
RESIDENTE DE OBRA, EN FORMA MENSUAL O CUANDO LO REQUIERA.

. LLEVAR UN REGISTRO DE CONTROL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPRA
DE MATERIALES, EQUIPOS, ALQUILER DE MAQUINARIA Y CONTRATACION
DE PERSONAL REQUERIDOS POR OBRA.

e  EFECTUAR LAS COORDINACIONES RESPECTIVAS PARA QUE LAS ORDENES
DE COMPRAS Y SERVICIOS SEAN OPORTUNAMENTE TRAMITADAS, HACER
EL SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DE GASTO HASTA EL DEVENGADO,
SEGUN LOS PRESUPUESTOS ANALITICOS DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS
PREVIA PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y COORDINACION CON EL
INGENIERO RESIDENTE DE OBRA.

. VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO
DOCUMENTARIO GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE FUNCIONES.

e  VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS AMBIENTES Y
EQUIPOS A SU CARGO.

° REGISTRAR LAS HABILITACIONES Y RENDICIONES MENSUALMENTE, POR
MEDIO DE AUXILIAR ESTANDAR.

. ESTAR EN CONSTANTE COMUNICACION CON EL RESIDENTE DE OBRA, PARA
EFECTUAR COORDINACIONES DE TRABAIO.
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e« AL TERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN FiSICO Y DIGITAL AL RESIDENTE DE OBRA O A QUIEN HAGA
SUS VECES.

e  PREPARAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL REPORTE DE GASTO
FINANCIERO Y EL ESTADO DE EJECUCION DE GASTO A NIVEL DE PARTIDAS
GENERICAS Y ESPECIFICAS, EN FUNCION AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO.

e  DEBERA INGRESAR EN EL APLICATIVO WILLAQ, LOS INFORMES PARA
TRAMITE ADMINISTRATIVO.

e  ARCHIVA Y MANTIENE ACTUALIZADO CRONOLOGICAMENTE LA
DOCUMENTACION SUSTENTATORIA DE GASTOS DE OBRAS.

» ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA SOBRE EL AVANCE
FINANCIERO MENSUALIZADO Y ACUMULADO SOBRE LA EJECUCION DE
GASTO DE OBRA, CON DOCUMENTACION SUSTENTADA DE GASTOS EN
COORDINACION CON EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD,
DEBIDAMENTE FIRMADO.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B DEL PROYECTO "RECUPERACION
DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBAY MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Cusco”

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES

CODIGO ALMA 2509015-20

PERFIL DEL CARGO

N® CANTIDAD

CARGO

20 01

ALMACENERO (A)

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ALMACENERO (A) PARA EL PROYECTO: “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO” PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B

FORMACION ACADEMICA

e TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD
O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD,
ECONOMIA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN MICROSOFT OFFICE.

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

. CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

CONOCIMINTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
COMUNICACION ASERTIVA
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«  RECEPCIONAR LOS MATERIALES EN BASE AL DOCUMENTO PEDIDO
COMPROBANTE DE SALIDA DE MATERIALES DE ALMACEN CENTRAL, CON
REFERENCIA DE LA ORDER DE COMPRA.

e«  ELABORAR INVENTARIOS FISICOS DE ALMACEN DE OBRA
CONJUNTAMENTE CON EL RESIDENTE DE OBRA.

e MANEJAR LA DOCUMENTACION DE CONTROL DE ALMACEN DE OBRA.

e SUSCRIBIR LAS NOTAS DE INGRESO Y SALIDA DE MATERIALES, CON LA
CONFORMIDAD DEL RESIDENTE DE OBRA.

e  UBICAR LOS BIENES EN LUGARES SEGUROS DE ACUERDO A SU
NATURALEZA, ACCESO A SU FACIL MOVIMIENTO.

e  APERTURA Y MANTENER ACTUALIZADAS LAS TARIETAS DE CONTROL
VISIBLE DE ALMACEN.

e INFORMAR AL RESIDENTE DE OBRA, SOBRE LOS INGRESOS Y EGRESOS DE
MATERIALES

e COORDINAR CON EL RESIDENTE DE OBRA SOBRE ELSTOCK DE MATERIALES

e  PRESENTAR EN FORMA MENSUAL EL MOVIMIENTO DE MATERIALES, ASI
COMO EL SALDO EXISTENTE DE ACUERDO AL SOFTWARE DE ALMACENES
DE OBRA, DE ACUERDO A LAS COPIAS REQUERIDAS POR EL RESIDENTE DE
OBRA, UNA COPIA LEGIBLE PARA LA SGASA.

e  VERIFICAR E INFORMAR SOBRE EL ESTADO DE CONSERVACION,

FUNCIONES DETERIORO, OBSOLESCENCIA TECNOLOGICA EN QUE SE ENCUENTRAN
LOS MATERIALES.

e CAUTELAR QUE LOS LUGARES A SER USADOS COMO ALMACEN PRESTEN
TODAS LAS GARANTIAS DE SEGURIDAD A FIN QUE LOS MATERIALES SE
ENCUENTREN EN BUEN ESTADO CONSERVACION.

*  PARTICIPAR EN LOS INVENTARIOS FINALES DE ALMACENES DE OBRA PARA
EL INFORME FINAL DEL EJERCICIO PRESUPUESTARIO DEL ANO FISCAL,
CALIFICANDO EL ESTADO DE CONSERVACION, DETERIORO DE LOS
MATERIALES.

e  DEBE VERIFICAR LOS BIENES Y SUMINISTROS SOBRANTES, ESTOS
CONTARAN CON SU RESPECTIVA TARJETA DE CONTROL VISIBLES
(VINCARD) DONDE DEBE CONSTAR EL NUMERO DE ORDEN DE COMPRA,
CODIGO DEL BIEN, UNIDAD DE MEDIDA, FECHA DE INGRESO AL ALMACEN.

*  LAS SALIDAS DE MATERIALES DEBEN EFECTUARSE, CON LAS RESPECTIVAS
NOTAS DE SALIDA, AUTORIZADAS POR EL RESIDENTE DE OBRA Y
SUPERVISOR DE OBRA, EL MISMO QUE DEBE SENALAR LAS PARTIDAS
DONDE SE UTILIZARAN DICHOS MATERIALES.

¢ ALTERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADQS EN FiSICO Y DIGITAL AL RESIDENTE DE OBRA.

¢  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES DETALLE
REGIMEN LABORAL DECRETO LEGISLATIVO N° 728
META CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 28
. PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA:

CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B DEL PROYECTO “RECUPERACION
DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS | TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
¥ CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE

cusco”.
DURACION DEL CONTRATO (02) MESES
REMUNERACION BRUTAL MENSUAL $/. 2,655.00 SOLES
CODIGO COND 2509015-21 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
21 01 CONDUCTOR
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
OBJETO DE CONTRATACION CARGO DE CONDUCTOR DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO
DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA,




LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL
APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN
LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCQ", PARA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B

FORMACION ACADEMICA

¢  SECUNDARIA COMPLETA

. ACREDITAR LICENCIA DE CONDUCIR A-11 B

e ACREDITAR RECORD DE CONDUCTOR DE LA GERENCIA REGIONAL DE
TRANSPORTES CUSCO

e ACREDITAR RECORD DEL SISTEMA DE LICENCIAS DE CONDUCIR POR
PUNTOS DEL MTC

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN MECANICA AUTOMOTRIZ
. CAPACITACION EN REGLAMENTO DE TRANSITO

CONOCIMIENTOS

¢  CONOCIMIENTO DE MECANICA AUTOMOTRIZ
¢ CONOCIMIENTO DE REGLAMENTO DE TRANSITO
*  CONOCIMIENTO EN PRIMEROS AUXILIOS

HABILIDADES O COMPETENCIAS

. TRABAJO EN EQUIPO
. ORIENTACION A RESULTADOS

¢ CONDUCIR EL VEHICULO ASIGNADO, AUTORIZADO POR EL POOL DE
VEHICULOS PARA EL PROYECTO.

e  LLEVAR UN CORRECTO REGISTRO PARA EL ADECUADO MANTENIMIENTO
DEL VEHICULO ASIGNADO AL PROYECTO.

e LLEVAR EL CONTROL DIARIO DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE,
CARBURANTES Y KILOMETRALE.

e  REGISTRAR EN EL CUADRO DE BITACORA DEL VEHICULO, TODA ACTIVIDAD
QUE REALIZA EL CONDUCTOR CON VEHICULO ASIGNADO, CONSIGNANDQ
LA HORA DE INICIO Y TERMINO DE ACTIVIDADES EN EL DiA, KILOMETRAJE,
ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y OTROS ELEMENTOS INHERENTES A
SU FUNCION.

s VIGILAR CONSTANTEMENTE LA OPERATIVIDAD Y MANTENIMIENTO DE LA
UNIDAD VEHICULAR A SU CARGO, BAJO RESPONSABILIDAD,

¢ SOLICITAR EL MANTENIMIENTO DEL VEHICULO EN FORMA PERIODICA,

e COMUNICAR DE MANERA INMEDIATO, MEDIANTE REPORTE ESCRITO LOS
DESPERFECTOS Y/O FALTAS QUE TUVIESE EL VEHICULO.

* CUMPLIR CON LO DISPUESTO POR EL REGLAMENTO DE TRANSITO Y
DISPOSICIONES EN MATERIA DE TRANSPORTE.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2AY 2B

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B DEL PROYECTO “RECUPERACION
DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Cusco”

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,051.00 SOLES

CODIGO INGESSOMA 2509015-22 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
92 01 INGENIERO DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO AMBIENTE (SSOMA)
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE INGENIERO DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO AMBIENTE
(SSOMA) PARA EL PROYECTO: “RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE
REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA,
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LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL
APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO
EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO "PARA LA
OBRA CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIERO CIVIL, INDUSTRIAL, INDUSTRIAS
ALIMENTARIAS, GEOLOGO, MINAS, AMBIENTAL, ELECTRICA,
ELECTRONICA Y METALURGICA.

. COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN SEGURIDAD, SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO
AMBIENTE.
. CAPACITACION EN PRIMEROS AUXILIOS

CONOCIMIENTOS

e CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

. CONQCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

e  CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MULTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

e  CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

e  CONOCIMIENTO EN LA LEY 29783 DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e«  TRABAIO EN EQUIPO
¢  ORIENTACION A RESULTADOS
e COMUNICACION ASERTIVA

e RESOLUCION DE PROBLEMAS

FUNCIONES

e  ELABORAR Y VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO.

*  DAR CUMPLIMIENTO A LA LEY 29783, LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO.

s IMPLEMENTAR, GESTIONAR Y CONTROLAR EL FUNCIONAMIENTO DEL
PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

e REVISARY EMITIR OPINION CON RESPECTO AL PLAN DE GESTION SSOMA

e  PROPONER POLITICAS, ESTRATEGIAS, LINEAMIENTOS TECNICOS,
DIRECTIVAS, HERRAMIENTAS PROTOCOLOS Y DOCUMENTACION DE
GESTION PARA LA IMPLEMENTACION DEL PROCESO DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO — SST, AS| COMO DE LA CONSERVACION DEL MEDIO
AMBIENTE DE ACUERDO A LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES

° IMPLEMENTAR, GESTIONAR Y CONTROLAR EL FUNCIONAMIENTO DEL
PROGRAMA ANUAL DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

e FORMULAR Y MONITOREAR LOS INDICADORES DE GESTION Y/O GENERAR
ESTADISTICAS EN SU ESPECIALIDAD APLICABLES A LA CARTERA DE
PROYECTOS DE ACUERDO A LA NORMATIVA VIGENTE EN SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO - SST ¥ EN MATERIA AMBIENTAL TENIENDO EN
CUENTA EL NIVEL Y TIPO DE RIESGO LABORAL PROPONIENDO SU
RETROALIMENTACION SEGUN CORRESPONDA

e VIGILAR Y REALIZAR EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO DEL REGISTRO DE
REPORTES DIGITALES Y/O DOCUMENTARIOS DE SU ESPECIALIDAD, ASi
COMO PROCESAR, SISTEMATIZAR Y MANTENER ACTUALIZADAS LAS BASES
DE DATOS DE LOS REGISTROS OBLIGATORIOS DEL SISTEMA DE SST
INCLUYENDO LOS PROCESOS DE AUDITORIA AL SISTEMA DE SST
EFECTUADOS POR LA AUTORIDAD COMPETENTE.

e EFECTUAR LAS CHARLAS DIARIAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO,
PARA EL PERSONAL EN OBRA.

e PROMOVER UNA CULTURA DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES.

e  PROMOVER Y MANTENER CONDICIONES DE TRABAJO SALUDABLE Y
SEGURO MEDIANTE EL USO ADECUADO DE SENALES DE SEGURIDAD EN
OBRA.

e HACERCUMPLIR CON EL USO ADECUADOQ Y OBLIGATORIO DE LOS EQUIPOS
DE PROTECCION PERSONAL (EPP).

e  RESPONDER OPORTUNA Y EFICAZMENTE A CUALQUIER CONTINGENCIA A
FIN DE MINIMIZAR SUS EFECTOS ADVERSOS EN EL PERSONAL DE OBRA.

*  REPORTAR TODO INCIDENTE Y/Q ACCIDENTE OCURRIDO EN OBRA.

®  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO.
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CUSCO

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2AY 2B

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA:
CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B DEL PROYECTO “RECUPERACION
DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Cusco”

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 3,846.00 SOLES

CODIGO RESAM 2509015-23

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
23 01 RESPONSABLE AMBIENTAL
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE RESPONSABLE AMBIENTAL PARA EL PROYECTO: “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECQSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION

TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURG, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO” PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA AMBIENTAL, BIOLOGIA.
° COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN GESTION AMBIENTAL.
. CAPACITACION EN MANEJO DE RESIDUQS SOLIDOS.

CONOCIMIENTOS

e  CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA,

e  CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

e  CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MULTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

e  CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

e  CONOCIMIENTO EN LA LEY 29783 DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

HABILIDADES O COMPETENCIAS

° TRABAJO EN EQUIPO

. ORIENTACION A RESULTADOS
e COMUNICACION ASERTIVA

[ RESOLUCION DE PROBLEMAS

FUNCIONES

e COORDINACION CON EL RESIDENTE LAS ACCIONES NECESARIAS. A FIN DE
DAR CUMPLIMIENTO A LAS EXIGENCIAS DISPUESTAS PARA LA SUPERVISION
EN LA DIRECTIVA N°006. 2016. GRCUSCO/GR.

¢ REPORTAR LAS PARTIDAS EJECUTADAS, PARTES DIARIAS DE MAQUINARIA (S|
TUVIERA A SU CARGO), NOTAS DE ENTRADA Y SALIDA DE MATERIALES PARA
EL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL CONCORDANTE CON EL MOVIMIENTO DE
ALMACEN DE LA OBRA.

¢ DAR CUMPLIMIENTO AL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL DEL PROYECTO
APROBADO CON EL CERTIFICADO AMBIENTAL.

e PRESENTACION DE PROGRAMA DE MONITOREO AMBIENTAL Y SU
IMPLEMENTACION.

s  PRESENTAR PLANOS DE REPLANTEQ, SI LO HUBIERA, CORRESPONDIENTE AL
PLAN DE MANEJO AMBIENTAL.

e ELABORAR INFORMES MENSUALES Y FINALES DE CIERRE CON RELACION AL
CUMPLIMIENTO DE PLAN DE MANEJO AMBIENTAL.

e ELABORAR LA PROGRAMACION MENSUAL, SEMANAL Y AJUSTAR EL
CRONOGRAMA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL,
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CUANDO SEA NECESARIO.

e REALIZAR LOS BIENES Y SERVICIOS OPORTUNAMENTE, QUE ESTEN
ESPECIFICADOS EN EL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL.

e REPORTAREL USO DE MATERIALES, MAQUINARIA Y EQUIPOS VERIFICANDO
QUE ESTE ACORDE CON LO SENALADO DENTRO DEL PLAN DE MANEJO
AMBIENTAL.

e DIRIGIR LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS EN EL CAMPO DEL PLAN DE
MANEJO AMBIENTAL, COMPROBANDO LA PARTICIPACION DE PERSONAL
CALIFICADO.

e REALIZAR EL INTERNAMIENTO DE LOS SALDOS DE MATERIALES Y
HERRAMIENTAS SOBRANTES AL ALMACEN DE LA ENTIDAD,
CONJUNTAMENTE CON EL ALMACENERO (A), AL TERMINO DE LA OBRA.

*  PARTICIPAR EN LAS REUNIONES DE TRABAJO QUE SE PROGRAME CON EL
PERSONAL TECNICO PROFESIONAL Y DIRECTIVO DEL IMA, CON LA
FINALIDAD DE EVALUAR DE FORMA PERMANENTE, EL AVANCE EN LA
EJECUCION DE LOS COMPONENTES CONSIDERADOS EN EL PROYECTO ANTA-
PARURO.

¢ MANTENER ESTRECHA RELACION DE COORDINACION Y TOMA DE
ACUERDOS CONCERTADOS CON LOS USUARIOS DEL PROYECTO, EN EL
PROCESO DE IMPLEMENTACION DE LAS ACTIVIDADES ENCOMENDADAS DEL
PLAN DE MANEJO AMBIENTAL,

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA:
CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B DEL PROYECTO “RECUPERACION
DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUIIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCo”.

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 3,846.00 SOLES

CODIGO ASICON 2509015-24

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
24 01 ASISTENTE CONTABLE
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBIJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE CONTABLE PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCQ”, PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B

FORMACION ACADEMICA

. TITULO TECNICO EN LA CARRERA DE CONTABILIDAD O BACHILLER EN LA
CARRERA DE CONTABILIDAD.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOQS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO
. CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA
(SIGA)

CONOCIMIENTOS

e  CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

e CONOCIMIENTO EN GEST!ON PUBLICA

e«  CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)
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. CONOCIMINTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

s TRABAJO EN EQUIPO
e« ORIENTACION A RESULTADOS
¢  COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

. CONTABILIZACION DE LOS REGISTROS SIAF EN LA WEB CONTABLE DE
TODOS LOS INGRESOS Y GASTOS DE LA OBRA, ASi COMO LAS CUENTAS DE
ORDEN Y PATRIMONIO

e ANALISIS DE SALDOS DE CUENTAS CONTABLES, PREVIO ANALISIS DE LOS
ESTADOS FINANCIEROS MENSUALES DE OBRA.

e APOYO EN LOS CIERRES PRESUPUESTALES MENSUALES, FASE DE
DEVENGADO DE LA OBRA.

L] ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA SOBRE EL AVANCE
FINANCIERO MENSUALIZADO Y ACUMULADO SOBRE LA EJECUCION DE
GASTO DE OBRA, CON DOCUMENTACION SUSTENTADA DE GASTOS EN
COORDINACION CON EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD,
DEBIDAMENTE FIRMADO.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

.| REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

: JMETA

CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B DEL PROYECTO “RECUPERACION
DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
cusco”.

DURACION DEL CONTRATO

{02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES

CODIGO ASITEACT 2509015-25

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD

CARGO

25 01

ASISTENTE TECNICO DE ACTIVIDADES

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL CARGO DE
PROFESIONAL DE ESPECIALIDAD - ABOGADO PARA EL PROYECTO: “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA,
LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL
APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS
PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO", PARA LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL COMO ABOGADO
. COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOQS DESDE LA CONDICIDN DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN DERECHO ADMINISTRATIVO
. CAPACITACION DE LA LEY N°27444- LEY DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL

CONOCIMIENTOS

CONOCIMIENTO DEL MARCO LEGAL SECTORIAL DEL PROYECTO.

CONOCIMIENTOQ SORE TECNICA NORMATIVA Y REDACCION JURIDICA

CONOCIMIENTO EN GESTION DOCUMENTAL NORMATIVA.

CONOCIMIENTO EN REDACCION DE ESCRITOS PROCESALES (DEMANDAS,

RECURSOS, INFORMES)

e  CONOCIMIENTOS EN NORMAS DEL CONTROL GUBERNAMENTAL (LEY
N°27785-LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL).

e  CONOCIMIENTO EN NORMATIVA OSCE Y SU APLICACION EN COMITES DE
SELECCION.

e CONOCIMIENTO EN COMUNICACION JURIDICA EFECTIVA.
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HABILIDADES O COMPETENCIAS

s  TRABAJO EN EQUIPO
e ORIENTACION A RESULTADOS
*  COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

» ELABORAR Y DIAGNOSTICAR LA NORMATIVA VINCULADA AL SISTEMA NACIONAL DEL
INVIERTE .PE Y CONTRATACIONES CON LA FINALIDAD DE DAR SOPORTE TECNICO
LEGAL AL AREA USUARIA O PROYECTO DE INVERSION.

ABSORBER CONSULTAS DEL EQUIPO TECNICO EN RELACION CON LA CARTERA DE
PROYECTOS DURANTE EL PROCESO DE PROCURA, FORMULACION AJUSTE DE
TERMINOS DE REFERENCIA Y/O ESPECIFICACIONES TECNICAS O DOCUMENTOS
EQUIVALENTES DE LOS REQUERIMIENTOS DE CONTRATACION DE SERVICIOS,
SANEAMIENTO FiSICO LEGAL, EJECUCION DE OBRAS, CONTROVERSIAS Y OTROS PARA
QUE SEAN ATENDIDOS DENTRO DEL PLAZO PARA EL PROYECTO.

EMITIR OPINION TECNICO LEGAL SOBRE LAS CONSULTAS DE CARACTER LEGAL
VINCULADAS AL PROCESO DE EJECUCION CONTRACTUAL DE LA CARTERA DE
PROYECTO Y CIERRE DE LOS MISMOS, PUDIENDO ESTAR VINCULADAS AL
DESARROLLO DE LA INGENIERIA, SANEAMIENTO FiSICO LEGAL, LIBERACION DE
INTERFERENCIAS, CON LA FINALIDAD DE EVITAR DEMORAS EN SU EJECUCION, CON
RESPECTO AL PROYECTO.

MONITOREAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS DOCUMENTOS DE GESTION
CONCERNIENTES A DIVERSQS PROCEDIMIENTOS LEGALES PARA EL PROYECTO.
ELABORAR INFORMES TECNICOS LEGALES QUE LE SOLICITE SU JEFE INMEDIATO, ASi
COMO LLEVAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS,
CONTROVERSIAS Y CONSULTAS QUE SE GENEREN DURANTE CUALQUIERA DE LAS
ETAPAS DEL PROCESO DE EJECUCION DEL PROYECTO.

INTERPRETAR NORMAS LEGALES (LEYES, REGLAMENTOS, DIRECTIVAAS) PARA SU
APLICACION EN EL PROYECTO.

VIGILAR QUE LAS ACCIONES DEL PROYECTO SE AJUSTEN AL MARCO LEGAL Y EVITAR
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, CIVILES O PENALES Y SUGERIR MEDIADS
PREVENTIVAS FRENTE A RIESGOS LEGALES.

CAPACITAR AL PERSONAL DEL PROYECTO SOBRE TEMAS LEGALES Y
ADMINISTRATIVOS.

OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA, RELACIONADAS A LAS
FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO" - CONSTRUCCION DE PRESA HUALLATAPAMPA 2A Y 2B

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

§/.3,022.00 SOLES

CODIGO RESIOB 2509015-26 PERFIL DEL CARGO
N°® CANTIDAD CARGO
26 01 RESIDENTE DE OBRA

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE RESIDENTE DE OBRA PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO”, PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA PINAHUATA Ii

FORMACION ACADEMICA

- TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL.
. COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 AROS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.
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EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CCNDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.
CAPACITACION EN RESIDENCIA O SUPERVISION.

2

CONOCIMIENTOS

CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO
CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MUTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)
CONOQCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA
CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO
MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES

MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

ES RESPONSABLE TECNICO-ADMINISTRATIVO DE LA OBRA, Y EN
PARTICULAR DEL USO DE LOS RECURSOS INGRESADOS Y UTILIZADOS EN
OBRA, ESTO ES, MANO DE OBRA, MAQUINARIAS, EQUIPOS Y MATERIALES,
ENTRE OTROS, LOS CUALES NO DEBERAN SER DESTINADOS A FIN
DISTINTO, BAJO RESPONSABILIDAD.

ES RESPONSABLE TECNICO Y ADMINISTRATIVO DEL CUMPLIMIENTO DE
METAS FISICAS Y FINANCIERAS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PLAZOS
ESTABLECIDOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO PARA EFECTOS DE LA
PRESENTE DIRECTIVA ESTA A CARGO DE LA META PRESUPUESTAL DE
EJECUCION.

ES RESPONSABLE DE CAUTELAR LA DOCUMENTACION DE OBRA,
DEBIENDO ENTREGAR LA MISMA A LA CULMINACION DE SU VINCULO
LABORAL CON EL INFORME DE CORTE O FINAL AL COORDINADOR DEL
PROYECTO O QUIEN HAGA SUS VECES, BAIO RESPONSABILIDAD.

PREVIO AL INICIO DE LA EJECUCION FISICA CONJUNTAMENTE CON EL
10/SO GENERAL, DEBE EMITIR UN INFORME DE COMPATIBILIDAD ENTRE
EL EXPEDIENTE TECNICO Y EL TERRENO.

ACTUALIZAR EL FORMATO 8A, 88 Y 8C EN LA SECCION DE
MODIFICACIONES POR CADA AMPLIACION DE PLAZO Y/O PRESUPUESTO
QUE SEA APROBADO MEDIANTE ACTO RESOLUTIVO.

ELABORACION DEL FORMATO 12B, LOS TRES PRIMEROS DIAS HABILES DEL
MES, DONDE CONSIGNE LA PROGRAMACION FISICA Y FINANCIERA,
SEGUN LOS CRONOGRAMAS PROPUESTQS, EJECUTADOS Y
ACTUALIZADOS.

CON LA FINALIDAD DE EJERCER CONTROL DE LOS RECURSOS ASIGNADOS
A LA OBRA, DEBE MANTENER ACTUALIZADO EL CRONOGRAMA DE
EJECUCION DE OBRA Y CRONOGRAMA DE ADQUISICIONES.

ELABORAR REQUERIMIENTOS (INCLUIDO ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
TERMINOS DE REFERENCIA), NECESARIOS PARA ABASTECIMIENTOS DE
MATERIALES Y EQUIPOS EN FORMA OPORTUNA, DE ACUERDO AL
CRONOGRAMA DE ADQUISICION DE MATERIALES Y REQUERIMIENTOS DE
LOS TRABAJOS, SEGUN CORRESPONDA. EN CASO DE QUE SE TRATE DE
REQUERIMIENTOS DE ESPECIALIDAD, DEBEN SER ELABORADOS Y
FIRMADOS POR EL, BAJO RESPONSABILIDAD.

DAR CONFORMIDAD Y RECEPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS
CONTRATADOS; EN CASO DE QUE SE TRATE DE REQUERIMIENTOS DE
ESPECIALIDAD, ESTA SERA DADA TAMBIEN POR LOS RESIDENTES DE
ESPECIALIDAD, SEGUN CORRESPONDA.

REALIZAR LA SOLICITUD Y RENDICION DE HABILITOS DE FONDOS
DIRECTOS, BAJO RESPONSABILIDAD.

ABRIR Y REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA (DEBIDAMENTE
LEGALIZADO Y FOLIADO), EL ACTA DE INICIO DE LA OBRA, ACTA DE
ENTREGA DE TERRENO, PARALIZACIONES, REINICIOS Y CONCLUSION DE
OBRA, LAS INCIDENCIAS DE IMPORTANCIA PARA LA OBRA (CONSULTAS,
PROPUESTAS, INCIDENTES, AVANCES FIiSICOS/FINANCIEROS); EN EL CASO
DE LA UTILIZACION DE MATERIALES, MANO DE OBRA, EQUIPOS Y
METRADOS, EL REGISTRO DEBE SER DIARIO.
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. VALIDAR LOS REGISTROS DE UTILIZACION DE MANO DE OBRA Y DE
EQUIPOS PLANEADOS POR LOS RESPONSABLES RESPECTIVOS, ASI COMO
VIGILAR POR EL USO EFICIENTE DE LOS EQUIPQOS ASIGNADOS.

e  ANOTAR EN EL CUADERNO DE OBRA LAS CAUSALES DE GENERACION DE
MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO (PLAZO Y PRESUPUESTO).

e ELABORAR Y FORMULAR LOS INFORMES MENSUALES FISICO -
FINANCIEROS DE AVANCE DE OBRA, CADA MES, ASI COMO LA
INFORMACION REQUERIDA PARA EL REGISTRO EN EL INVIERTE.PE,
INFOBRAS Y CEPLAN.

L] ELABORAR INFORMES SITUACIONALES, INFORMES DE CORTE, INFORMES
DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES, INFORMES ESPECIALES Y OTROS
DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.

L REVISAR LA DOCUMENTACION DE OBRA.

L] VERIFICAR EL CONTROL DE ASISTENCIA Y LABORES DEL PERSONAL
TECNICO, ADMINISTRATIVO Y OBRERO ASIGNADO A LA OBRA.

. VERIFICAR Y CONTROLAR LA MAQUINARIA Y EL EQUIPO ASIGNADO A
OBRA.

e  EFECTUAR BAJO RESPONSABILIDAD LAS PRUEBAS TECNICAS DE CONTROL
DE CALIDAD DE LOS TRABAJOS DURANTE LA EJECUCION EN OBRA.

e  VERIFICAR QUE EL CONTROL DEL AVANCE DE OBRA GUARDE ESTRICTA
RELACION CON EL CRONOGRAMA DE EJECUCION Y GASTO.

e SER RESPONSABLE DEL MOVIMIENTO Y USO DE MATERIALES,
HERRAMIENTAS Y COMBUSTIBLE INGRESADO AL ALMACEN DE OBRA;
DEBIENDO REALIZAR SUS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO Y CRONOGRAMA DE AVANCE.

. TRAMITAR LA TRANSFERENCIA DE SALDOS DE ALMACEN DE OBRA A OTRA
OBRA, SIENDO RESPONSABLE CONJUNTAMENTE CON EL ALMACENERO DE
LA TRANSFERENCIA DE LOS BIENES, HASTA LA EMISION DE ACTO
RESOLUTIVO.

e«  PRESENTAR EN FORMA OPORTUNA EL TAREO DE PERSONAL PARA EL
PROCESQ DE LAS PLANILLAS REMUNERATIVAS.

. ADMINISTRAR LOS FONDO PARA CAJA CHICA, DE CONFORMIDAD A LA
DIRECTIVA INTERNA, PARA DICHO FIN PRESENTAR LAS RENDICIONES
OPORTUNAMENTE.

s« PERMANECER EN OBRA COMO MINIMO VEINTIUN (21) DIAS AL MES,
CONFORME AL CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA.

e  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N* 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA PINAHUATA II

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA PINAHUATA 1l DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Ccusco”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 4,578.00 SOLES

CODIGO ASITE 2509015-27 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
27 01 ASISTENTE TECNICO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE TECNICO PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION

TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO", PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA PINAHUATA II
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FORMACION ACADEMICA

GRADO DE BACHILLER EN INGENIERIA CIVIL

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CAPACITACION EN MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.
CAPACITACION EN SOFTWARE 510 O SIMILARES.

CONOCIMIENTOS

CONOCIMIENTO EN CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA FUNCION O
MATERIA.

MANEJO DE MICROSOFT OFFICE.

MANEJO DE MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.

MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES.

MANEJO DE AUTOCAD, CIVIL 3D O SIMILARES.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

EFECTUAR TRABAJOS DE CONTROL TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA
INVERSION, CON SUJECION ESTRICTA AL EXPEDIENTE TECNICO.

EJECUTAR ELSEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LAS METAS PROGRAMADAS
CON RESPECTO AL PROGRAMA DE EJECUCION DE LA INVERSION.
INFORMAR OPORTUNAMENTE AL RESIDENTE DE LA INVERSION SOBRE EL
AVANCE FiSICO EL MISMO QUE PERMITA FORMULAR SUS INFORMES DE
FIN DE MES.

REALIZAR UN CONTROL DIARIO DE ASISTENCIA Y PERMANENCIA DEL
PERSONAL ASIGNADO A LA INVERSION.

CONSUMAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.

COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.
ESTUDIAR EXPEDIENTES TECNICOS SENCILLOS Y EMITIR INFORMES
PRELIMINARES.

APOYAR EN LA ELABORACION DE LOS CUADROS, RESUMENES, FORMATOS,
FICHAS, CUESTIONARIOS Y COMISIONES DE TRABAJO.

RESPONSABLE DE REPORTAR LOS METRADOS EJECUTADOS CONFORME SE
VERIFIQUE EN CAMPO.

APOYO EN EL CONTROL DE CALIDAD DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTEN EN OBRA.

APOYO EN LA ELABORACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TERMINOS
DE REFERENCIA DE LOS BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS PARA EL
PROYECTO.

APOYO EN LA REVISION DE LOS INFORMES MENSUALES DE LAS
DIFERENTES COMPONENTES DEL PROYECTO.

APOYO EN LA DIRECCION TECNICA PERMANENTE A LA EJECUCION FiSICA
DE LA OBRA.

COADYUVAR A LLEVAR ADECUADAMENTE LA INFORMACION QUE SIRVA
DE INFORMACION PARA EL CORRECTO LLENADOQ DE LOS CUADERNQS DE
OBRA.

APQOYAR AL INGENIERO RESIDENTE CONTRIBUYENDO EN LA CALIDAD DE
OBRA.

APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE EN LA ELABORACION DEL INFORME
DEL AVANCE FISICO Y FINANCIERO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO, EN
LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR EL IMA, PARA SER REMITIDOS A LA
UNIDAD DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

COORDINAR ACCIONES CON EL RESIDENTE DE OBRA.

APOYO EN LA VERIFICACION LOS PARTES DIARIOS DE EQUIPO PESADO,
LIVIANO, PEQUERNO Y ALCANZAR DIARIAMENTE AL RESIDENTE DE OBRA.
APOYAR EN LA DIRECCION TECNICA DE ACTIVIDADES CONSIDERADAS EN
EL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS CIVILES, CINENDOSE EN LO POSIBLE,
AL CRONOGRAMA ESTABLECIDO.

CONTROLAR EL ABASTECIMIENTO DE MATERIALES A OBRA Y LOS
DOCUMENTOS DE ALMACENES CON LOS SUSTENTOS DE SALIDA
CORRESPONDIENTES.

REVISAR LOS PARTES DIARIOS DE MAQUINARIA Y DESARROLLAR LAS
VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

REVISAR DIARIAMENTE LAS NOTAS DE ENTRADA Y DE SALIDA DE TODO
MATERIAL, DESARROLLAR LAS VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.
ELABORAR, CONJUNTAMENTE QUE ELING. RESIDENTE, EL INFORME FINAL
DE OBRA QUE ES REQUISITO PREVIO PARA EL RECONOCIMIENTO DE SUS
SERVICIOS.
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. APOYO EN LA ELABORACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS DE
MODIFICACION AL EXPEDIENTE TECNICO ORIGINAL.

. OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA PINAHUATA II

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA PINAHUATA Il DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CuUsCo”.

DURACION DEL CONTRATO

{03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.3,479.00 SOLES

CODIGO ASIAD 2509015-28

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
28 01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYOQ, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO" PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA PINAHUATA II

FORMACION ACADEMICA

e TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD,
INFORMATICA O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION,
CONTABILIDAD, ECONOMIA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

° CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO
. CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA
(SIGA)

CONOCIMIENTOS

o CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

® CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

. CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

° CONQCIMINTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e TRABAJO EN EQUIPO
e  ORIENTACION A RESULTADOS
e COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

L] RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DE ACCIONES ADMINISTRATIVAS DE LA
OBRA EN TEMAS REFERIDOS A REQUERIMIENTOS, PLANILLAS, ORDENES
DE COMPRA, ORDENES DE SERVICIO, DEVENGADOS Y GASTOS DE
ACUERDQ APLICATIVOS DE LA ENTIDAD Y OTROS (CONSULTA SIAF, ETC).

»  INFORMAR SOBRE EL AVANCE FINANCIERO DE LAS INVERSIONES A SU
RESIDENTE DE OBRA, EN FORMA MENSUAL O CUANDO LO REQUIERA.

e LLEVAR UNREGISTRO DE CONTROL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPRA
DE MATERIALES, EQUIPOS, ALQUILER DE MAQUINARIA Y CONTRATACION
DE PERSONAL REQUERIDOS POR OBRA.

. EFECTUAR LAS COORDINACIONES RESPECTIVAS PARA QUE LAS ORDENES
DE COMPRAS Y SERVICIOS SEAN OPORTUNAMENTE TRAMITADAS, HACER
EL SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DE GASTO HASTA EL DEVENGADO,
SEGUN LOS PRESUPUESTOS ANALITICOS DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS
PREVIA PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y COORDINACION CON EL
INGENIERO RESIDENTE DE OBRA.
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¢ VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO
DOCUMENTARIO GENERADQ EN FUNCION AL EJERCICIO DE FUNCIONES.

e VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS AMBIENTES Y
EQUIPOS A SU CARGO.

e REGISTRAR LAS HABILITACIONES Y RENDICIONES MENSUALMENTE, POR
MEDIO DE AUXILIAR ESTANDAR.

e  ESTARENCONSTANTE COMUNICACION CON EL RESIDENTE DE OBRA, PARA
EFECTUAR COORDINACIONES DE TRABAJO.

e AL TERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN FiSICO Y DIGITAL AL RESIDENTE DE OBRA O A QUIEN HAGA
SUS VECES.

*»  PREPARAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL REPORTE DE GASTO
FINANCIERO Y EL ESTADO DE EJECUCION DE GASTO A NIVEL DE PARTIDAS
GENERICAS Y ESPECIFICAS, EN FUNCION AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO.

e  DEBERA INGRESAR EN EL APLICATIVO WILLAQ, LOS INFORMES PARA
TRAMITE ADMINISTRATIVO.

e ARCHIVA Y MANTIENE ACTUALIZADO CRONOLOGICAMENTE LA
DOCUMENTACION SUSTENTATORIA DE GASTOS DE OBRAS.

e ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA SOBRE EL AVANCE
FINANCIERO MENSUALIZADO Y ACUMULADO SOBRE LA EJECUCION DE
GASTO DE OBRA, CON DOCUMENTACION SUSTENTADA DE GASTOS EN
COORDINACION CON EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD,
DEBIDAMENTE FIRMADO.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES DETALLE
REGIMEN LABORAL DECRETO LEGISLATIVO N° 728
META CONSTRUCCION DE PRESA PINAHUATA Il

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA PINAHUATA |l DEL PROYECTO "RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS | TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBAY MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUIJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE

CuUsSco”
DURACION DEL CONTRATO (03) MESES
REMUNERACION BRUTAL MENSUAL S/. 2,655.00 SOLES
CODIGO RESIOB 2509015-29 PERFIL DEL CARGO
&. N°® CANTIDAD CARGO
29 01 RESIDENTE DE OBRA
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE RESIDENTE DE OBRA PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO”, PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA 1 Y ]

FORMACION ACADEMICA . TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL.
. COLEGIADO Y HABILITADO
EXPERIENCIA LABORAL GENERAL EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 AROS

CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.
EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.
CAPACITACION . CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.

e CAPACITACION EN RESIDENCIA O SUPERVISION.

e CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
CONOCIMIENTOS FUNCION O MATERIA.

s CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

133



CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MUTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)
CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA
CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES

MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES

HABILIDADES O COMPETENCIAS

* @ @ @& 9

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

ES RESPONSABLE TECNICO-ADMINISTRATIVO DE LA OBRA, Y EN
PARTICULAR DEL USO DE LOS RECURSOS INGRESADOS Y UTILIZADOS EN
OBRA, ESTO ES, MANO DE OBRA, MAQUINARIAS, EQUIPOS Y MATERIALES,
ENTRE QTROS, LOS CUALES NO DEBERAN SER DESTINADOS A FIN
DISTINTO, BAJO RESPONSABILIDAD.

ES RESPONSABLE TECNICO Y ADMINISTRATIVO DEL CUMPLIMIENTO DE
METAS FISICAS Y FINANCIERAS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PLAZOS
ESTABLECIDOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO PARA EFECTOS DE LA
PRESENTE DIRECTIVA ESTA A CARGO DE LA META PRESUPUESTAL DE
EJECUCION.

ES RESPONSABLE DE CAUTELAR LA DOCUMENTACION DE OBRA,
DEBIENDO ENTREGAR LA MISMA A LA CULMINACION DE SU VINCULO
LABORAL CON EL INFORME DE CORTE O FINAL AL COORDINADOR DEL
PROYECTO Q QUIEN HAGA SUS VECES, BAJO RESPONSABILIDAD.

PREVIO AL INICIO DE LA EJECUCION FiSICA CONJUNTAMENTE CON EL
10/SO GENERAL, DEBE EMITIR UN INFORME DE COMPATIBILIDAD ENTRE
EL EXPEDIENTE TECNICO Y EL TERRENO.

ACTUALIZAR EL FORMATO 8A, 8B Y 8C EN LA SECCION DE
MODIFICACIONES POR CADA AMPLIACION DE PLAZO Y/O PRESUPUESTO
QUE SEA APROBADO MEDIANTE ACTO RESOLUTIVO.

ELABORACION DEL FORMATO 12B, LOS TRES PRIMEROS DiAS HABILES DEL
MES, DONDE CONSIGNE LA PROGRAMACION FiSICA Y FINANCIERA,
SEGUN LOS CRONOGRAMAS PROPUESTOS, EIECUTADOS Y
ACTUALIZADOS.

CON LA FINALIDAD DE EJERCER CONTROL DE LOS RECURSOS ASIGNADOS
A LA OBRA, DEBE MANTENER ACTUALIZADO EL CRONOGRAMA DE
EJECUCION DE OBRA Y CRONOGRAMA DE ADQUISICIONES.

ELABORAR REQUERIMIENTOS (INCLUIDO ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
TERMINOS DE REFERENCIA), NECESARIOS PARA ABASTECIMIENTOS DE
MATERIALES Y EQUIPOS EN FORMA OPORTUNA, DE ACUERDO AL
CRONOGRAMA DE ADQUISICION DE MATERIALES Y REQUERIMIENTOS DE
LOS TRABAJOS, SEGUN CORRESPONDA. EN CASO DE QUE SE TRATE DE
REQUERIMIENTOS DE ESPECIALIDAD, DEBEN SER ELABORADOS Y
FIRMADQS POR EL, BAJO RESPONSABILIDAD.

DAR CONFORMIDAD Y RECEPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS
CONTRATADOS; EN CASO DE QUE SE TRATE DE REQUERIMIENTOS DE
ESPECIALIDAD, ESTA SERA DADA TAMBIEN POR LOS RESIDENTES DE
ESPECIALIDAD, SEGUN CORRESPONDA.

REALIZAR LA SOLICITUD Y RENDICION DE HABILITOS DE FONDOS
DIRECTOS, BAJO RESPONSABILIDAD.

ABRIR Y REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA (DEBIDAMENTE
LEGALIZADO Y FOLIADO), EL ACTA DE INICIO DE LA OBRA, ACTA DE
ENTREGA DE TERRENO, PARALIZACIONES, REINICIOS Y CONCLUSION DE
OBRA, LAS INCIDENCIAS DE IMPORTANCIA PARA LA OBRA (CONSULTAS,
PROPUESTAS, INCIDENTES, AVANCES FiSICOS/FINANCIEROS); EN EL CASO
DE LA UTILIZACION DE MATERIALES, MANO DE OBRA, EQUIPOS Y
METRADOS, EL REGISTRO DEBE SER DIARIO.

VALIDAR LOS REGISTROS DE UTILIZACION DE MANO DE OBRA Y DE
EQUIPOS PLANEADOS POR LOS RESPONSABLES RESPECTIVOS, ASI COMO
VIGILAR POR EL USO EFICIENTE DE LOS EQUIPOS ASIGNADOS.

AMOTAR EN EL CUADERNO DE OBRA LAS CAUSALES DE GENERACION DE
MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO (PLAZO Y PRESUPUESTO).
ELABORAR Y FORMULAR LOS INFORMES MENSUALES FisicO -
FINANCIFROS DE AVANCE DE OBRA, CADA MES, AS/ COMO LA
INFORMACION REQUERIDA PARA EL REGISTRO EN EL INVIERTE.PE,
INFOBRAS Y CEPLAN.
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s ELABORAR INFORMES SITUACIONALES, INFORMES DE CORTE, INFORMES
DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES, INFORMES ESPECIALES Y OTROS
DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.

s REVISAR LA DOCUMENTACION DE OBRA.

e  VERIFICAR EL CONTROL DE ASISTENCIA Y LABORES DEL PERSONAL
TECNICO, ADMINISTRATIVO Y OBRERO ASIGNADO A LA OBRA.

e VERIFICAR Y CONTROLAR LA MAQUINARIA Y EL EQUIPO ASIGNADO A
OBRA.

e EFECTUAR BAJO RESPONSABILIDAD LAS PRUEBAS TECNICAS DE CONTROL
DE CALIDAD DE LOS TRABAJOS DURANTE LA EJECUCION EN OBRA.

¢ VERIFICAR QUE EL CONTROL DEL AVANCE DE OBRA GUARDE ESTRICTA
RELACION CON EL CRONOGRAMA DE EJECUCION Y GASTO.

e SER RESPONSABLE DEL MOVIMIENTO Y USO DE MATERIALES,
HERRAMIENTAS Y COMBUSTIBLE INGRESADO AL ALMACEN DE OBRA;
DEBIENDO REALIZAR SUS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO Y CRONOGRAMA DE AVANCE.

e TRAMITAR LA TRANSFERENCIA DE SALDOS DE ALMACEN DE OBRA A OTRA
OBRA, SIENDO RESPONSABLE CONJUNTAMENTE CON EL ALMACENERO DE
LA TRANSFERENCIA DE LOS BIENES, HASTA LA EMISION DE ACTO
RESOLUTIVO.

e  PRESENTAR EN FORMA OPORTUNA EL TAREQ DE PERSONAL PARA EL
PROCESO DE LAS PLANILLAS REMUNERATIVAS.

e ADMINISTRAR LOS FONDO PARA CAJA CHICA, DE CONFORMIDAD A LA
DIRECTIVA INTERNA, PARA DICHO FIN PRESENTAR LAS RENDICIONES
OPORTUNAMENTE.

e  PERMANECER EN OBRA COMO MINIMO VEINTIUN (21) DIAS AL MES,
CONFORME AL CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA.

e  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA 1 Y I

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA | Y Il DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYOQ, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
cusco”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.4,578.00 SOLES

CODIGO ASITE 2509015-30

PERFIL DEL CARGO

N°® CANTIDAD

CARGO

30 01

ASISTENTE TECNICO

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE TECNICO PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA,
LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA
DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO
EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO”, PARA LA
OBRA CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA I Y II

FORMACION ACADEMICA

. GRADO DE BACHILLER EN INGENIERIA CIVIL

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ARNOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.
. CAPACITACION EN SOFTWARE 510 O SIMILARES.




CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO EN CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA FUNCION O
MATERIA.

. MAMEJO DE MICROSOFT OFFICE.

. MANEJO DE MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.

. MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES.

. MANEJO DE AUTOCAD, CIVIL 3D O SIMILARES.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e  TRABAJO EN EQUIPO
e  ORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

e«  EFECTUAR TRABAJOS DE CONTROL TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA
INVERSION, CON SUJECION ESTRICTA AL EXPEDIENTE TECNICO.

e  EJECUTAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LAS METAS PROGRAMADAS
CON RESPECTO AL PROGRAMA DE EJECUCION DE LA INVERSION.

e  INFORMAR OPORTUNAMENTE AL RESIDENTE DE LA INVERSION SOBRE EL
AVANCE FISICO EL MISMO QUE PERMITA FORMULAR SUS INFORMES DE FIN
DE MES.

e  REALIZAR UN CONTROL DIARIO DE ASISTENCIA Y PERMANENCIA DEL
PERSONAL ASIGNADO A LA INVERSION.

e CONSUMAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.

¢« COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.

e  ESTUDIAR EXPEDIENTES TECNICOS SENCILLOS Y EMITIR INFORMES
PRELIMINARES.

s«  APOYAR EN LA ELABORACION DE LOS CUADROS, RESUMENES, FORMATOS,
FICHAS, CUESTIONARIOS Y COMISIONES DE TRABAJO.

*  RESPONSABLE DE REPORTAR LOS METRADOS EJECUTADOS CONFORME SE
VERIFIQUE EN CAMPO.

e«  APOYOEN EL CONTROL DE CALIDAD DE LAS ACTIVIDADES QUE SE EJECUTEN
EN OBRA.

¢«  APOYO EN LA ELABORACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TERMINOS
DE REFERENCIA DE LOS BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS PARA EL PROYECTO.

e APOYOEN LA REVISION DE LOS INFORMES MENSUALES DE LAS DIFERENTES
COMPONENTES DEL PROYECTO.

¢ APOYOEN LA DIRECCION TECNICA PERMANENTE A LA EJECUCION FISICA DE
LA OBRA.

«  COADYUVAR A LLEVAR ADECUADAMENTE LA INFORMACION QUE SIRVA DE
INFORMACION PARA EL CORRECTO LLENADO DE LOS CUADERNOS DE OBRA.

e  APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE CONTRIBUYENDO EN LA CALIDAD DE
OBRA.

e  APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE EN LA ELABORACION DEL INFORME DEL
AVANCE FISICO Y FINANCIERO DE LA EJECUCION DEL PROYECTOQ, EN LOS
FORMATOS ESTABLECIDOS POR EL IMA, PARA SER REMITIDOS A LA UNIDAD
DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

*  COORDINAR ACCIONES CON EL RESIDENTE DE OBRA.

e  APOYO EN LA VERIFICACION LOS PARTES DIARIOS DE EQUIPO PESADO,
LIVIANO, PEQUENO Y ALCANZAR DIARIAMENTE AL RESIDENTE DE OBRA.

e  APOYAR EN LA DIRECCION TECNICA DE ACTIVIDADES CONSIDERADAS EN EL
EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS CIVILES, CINENDOSE EN LO POSIBLE, AL
CRONOGRAMA ESTABLECIDO.

e CONTROLAR EL ABASTECIMIENTO DE MATERIALES A OBRA Y LOS
DOCUMENTOS DE ALMACENES CON LOS SUSTENTOS DE SALIDA
CORRESPONDIENTES.

e  REVISAR LOS PARTES DIARIOS DE MAQUINARIA Y DESARROLLAR LAS
VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

e  REVISAR DIARIAMENTE LAS NOTAS DE ENTRADA Y DE SALIDA DE TODO
MATERIAL, DESARROLLAR LAS VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

s  ELABORAR, CONJUNTAMENTE QUE EL ING. RESIDENTE, EL INFORME FINAL
DE OBRA QUE ES REQUISITO PREVIO PARA EL RECONOCIMIENTO DE SUS
SERVICIOS.

s APOYO EN LA ELABORACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS DE
MODIFICACION AL EXPEDIENTE TECNICO ORIGINAL.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA I Y I

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA 1Y Il DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE

L\S o



TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUsCo”.

DURACION DEL CONTRATO

{03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.3,479.00 SOLES

CODIGO ASIAD 2509015-31

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
31 01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION

TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO" PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA I Y I

FORMACION ACADEMICA

. TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD,
INFORMATICA O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION,
CONTABILIDAD, ECONOMIA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ARNOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

. CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO
. CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADQ DE GESTION ADMINISTRATIVA
(SIGA)

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

. CONOCIMIENTO ¥ MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

. CONOCIMINTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

«  TRABAJOEN EQUIPO
e«  ORIENTACION A RESULTADOS
*  COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

. RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DE ACCIONES ADMINISTRATIVAS DE LA
OBRA EN TEMAS REFERIDOS A REQUERIMIENTOS, PLANILLAS, ORDENES
DE COMPRA, ORDENES DE SERVICIO, DEVENGADOS Y GASTOS DE
ACUERDO APLICATIVOS DE LA ENTIDAD Y OTROS (CONSULTA SIAF, ETC).

. INFORMAR SOBRE EL AVANCE FINANCIERO DE LAS INVERSIONES A SU
RESIDENTE DE OBRA, EN FORMA MENSUAL O CUANDO LO REQUIERA.

. LLEVAR UN REGISTRO DE CONTROL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPRA
DE MATERIALES, EQUIPOS, ALQUILER DE MAQUINARIA Y CONTRATACION
DE PERSONAL REQUERIDOS POR OBRA.

. EFECTUAR LAS COORDINACIONES RESPECTIVAS PARA QUE LAS ORDENES
DE COMPRAS Y SERVICIOS SEAN OPORTUNAMENTE TRAMITADAS, HACER
EL SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DE GASTO HASTA EL DEVENGADO,
SEGUN LOS PRESUPUESTOS ANALITICOS DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS
PREVIA PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y COORDINACION CON EL
INGENIERO RESIDENTE DE OBRA,

s VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO
DOCUMENTARIO GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE FUNCIONES.

e VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS AMBIENTES Y
EQUIPOS A SU CARGO.

. REGISTRAR LAS HABILITACIONES Y RENDICIONES MENSUALMENTE, POR
MEDIO DE AUXILIAR ESTANDAR.

° ESTAR EN CONSTANTE COMUNICACION CON EL RESIDENTE DE OBRA, PARA
EFECTUAR COORDINACIONES DE TRABAJO.

o AL TERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN FISICO Y DIGITAL AL RESIDENTE DE OBRA O A QUIEN HAGA
SUS VECES.




¢ PREPARAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL REPORTE DE GASTO
FINANCIERO Y EL ESTADO DE EJECUCION DE GASTO A NIVEL DE PARTIDAS
GENERICAS Y ESPECIFICAS, EN FUNCION AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO.

e  DEBERA INGRESAR EN EL APLICATIVO WILLAQ, LOS INFORMES PARA
TRAMITE ADMINISTRATIVO.

e«  ARCHIVA Y MANTIENE ACTUALIZADO CRONOLOGICAMENTE LA
DOCUMENTACION SUSTENTATORIA DE GASTOS DE OBRAS.

e  ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA SOBRE EL AVANCE
FINANCIERO MENSUALIZADO Y ACUMULADO SOBRE LA EJECUCION DE
GASTO DE OBRA, CON DOCUMENTACION SUSTENTADA DE GASTOS EN
COORDINACION CON EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD,
DEBIDAMENTE FIRMADO.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA 1 Y II

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA | Y Il DEL PROYECTO "RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBAY MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURQ DEL DEPARTAMENTO DE
cusco"

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES

CODIGO ALMA 2509015-32

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
32 01 ALMACENERO (A)
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ALMACENERO (A) PARA EL PROYECTO: “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION

TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO” PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA 1Y Il

FORMACION ACADEMICA

e TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD
O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD,
ECONOMIA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN MICROSOFT OFFICE.

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

. CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

. CONOCIMINTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

. TRABAJO EN EQUIPO
. ORIENTACION A RESULTADOS
. COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

. RECEPCIONAR LOS MATERIALES EN BASE AL DOCUMENTO PEDIDO
COMPROBANTE DE SALIDA DE MATERIALES DE ALMACEN CENTRAL, CON
REFERENCIA DE LA ORDEN DE COMPRA.

. ELABORAR  INVENTARIOS FISICOS DE ALMACEN DE OBRA
CONJUNTAMENTE CON EL RESIDENTE DE OBRA.

g




¢ MANEJAR LA DOCUMENTACION DE CONTROL DE ALMACEN DE OBRA.

s SUSCRIBIR LAS NOTAS DE INGRESO Y SALIDA DE MATERIALES, CON LA
CONFORMIDAD DEL RESIDENTE DE OBRA.

s«  UBICAR LOS BIENES EN LUGARES SEGUROS DE ACUERDO A SU
NATURALEZA, ACCESO A SU FACIL MOVIMIENTO.

e  APERTURA Y MANTENER ACTUALIZADAS LAS TARJETAS DE CONTROL
VISIBLE DE ALMACEN.

e«  INFORMAR AL RESIDENTE DE OBRA, SOBRE LOS INGRESOS Y EGRESOS DE
MATERIALES

e  COORDINAR CON EL RESIDENTE DE OBRA SOBRE EL STOCK DE MATERIALES

e  PRESENTAR EN FORMA MENSUAL EL MOVIMIENTO DE MATERIALES, AS|
COMO EL SALDO EXISTENTE DE ACUERDO AL SOFTWARE DE ALMACENES
DE OBRA, DE ACUERDO A LAS COPIAS REQUERIDAS POR EL RESIDENTE DE
OBRA, UNA COPIA LEGIBLE PARA LA SGASA.

e  VERIFICAR E INFORMAR SOBRE EL ESTADO DE CONSERVACION,
DETERIORO, OBSOLESCENCIA TECNOLOGICA EN QUE SE ENCUENTRAN
LOS MATERIALES.

e CAUTELAR QUE LOS LUGARES A SER USADOS COMOQ ALMACEN PRESTEN
TODAS LAS GARANTIAS DE SEGURIDAD A FIN QUE LOS MATERIALES SE
ENCUENTREN EN BUEN ESTADO CONSERVACION.

s PARTICIPAR EN LOS INVENTARIOS FINALES DE ALMACENES DE OBRA PARA
EL INFORME FINAL DEL EJERCICIO PRESUPUESTARIO DEL ANO FISCAL,
CALIFICANDO EL ESTADO DE CONSERVACION, DETERIORO DE LOS
MATERIALES.

e«  DEBE VERIFICAR LOS BIENES Y SUMINISTROS SOBRANTES, ESTOS
CONTARAN CON SU RESPECTIVA TARJETA DE CONTROL VISIBLES
(VINCARD) DONDE DEBE CONSTAR EL NUMERO DE ORDEN DE COMPRA,
CODIGO DEL BIEN, UNIDAD DE MEDIDA, FECHA DE INGRESO AL ALMACEN.

e LAS SALIDAS DE MATERIALES DEBEN EFECTUARSE, CON LAS RESPECTIVAS
NOTAS DE SALIDA, AUTORIZADAS POR EL RESIDENTE DE OBRA Y
SUPERVISOR DE OBRA, EL MISMO QUE DEBE SENALAR LAS PARTIDAS
DONDE SE UTILIZARAN DICHOS MATERIALES.

e«  ALTERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN FiSICO Y DIGITAL AL RESIDENTE DE OBRA.

e  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA 1Y II

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA:
CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA | Y Il DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Cusco”.

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES

cODIGO COND 2509015-33

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD

CARGO

33 01

CONDUCTOR

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBIJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE CONDUCTOR DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO
DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA,
LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL
APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN
LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO”, PARA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA 1Y Il

FORMACION ACADEMICA

. SECUNDARIA COMPLETA

aCEs




. ACREDITAR LICENCIA DE CONDUCIR A-1l B

. ACREDITAR RECORD DE CONDUCTOR DE LA GERENCIA REGIONAL DE
TRANSPORTES CUSCO

. ACREDITAR RECORD DEL SISTEMA DE LICENCIAS DE CONDUCIR POR
PUNTOS DEL MTC

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN MECANICA AUTOMOTRIZ
. CAPACITACION EN REGLAMENTO DE TRANSITO

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO DE MECANICA AUTOMOTRIZ
. CONOCIMIENTO DE REGLAMENTO DE TRANSITO
° CONOCIMIENTO EN PRIMEROS AUXILIOS

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e TRABAJO EN EQUIPO
s ORIENTACION A RESULTADOS

e  CONDUCIR EL VEHICULO ASIGNADO, AUTORIZADO POR EL POOL DE
VEHICULOS PARA EL PROYECTO.

e  LLEVAR UN CORRECTO REGISTRO PARA EL ADECUADO MANTENIMIENTO
DEL VEHICULO ASIGNADO AL PROYECTO.

e LLEVAR EL CONTROL DIARIO DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE,
CARBURANTES Y KILOMETRAJE.

e  REGISTRAR EN EL CUADRQ DE BITACORA DEL VEHICULO, TODA ACTIVIDAD
QUE REALIZA EL CONDUCTOR CON VEHICULO ASIGNADO, CONSIGNANDO
LA HORA DE INICIO Y TERMINO DE ACTIVIDADES EN EL DIA, KILOMETRAJE,
ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y OTROS ELEMENTOS INHERENTES A

FUNCIONES .
SU FUNCION.
. VIGILAR CONSTANTEMENTE LA OPERATIVIDAD Y MANTENIMIENTO DE LA
UNIDAD VEHICULAR A SU CARGO, BAJO RESPONSABILIDAD.
. SOLICITAR EL MANTENIMIENTO DEL VEHICULO EN FORMA PERIODICA,
. COMUNICAR DE MANERA INMEDIATO, MEDIANTE REPORTE ESCRITO LOS
DESPERFECTOS Y/O FALTAS QUE TUVIESE EL VEHICULO.
. CUMPLIR CON LO DISPUESTO POR EL REGLAMENTO DE TRANSITO Y
DISPOSICIONES EN MATERIA DE TRANSPORTE.
. OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.
CONDICIONES DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N°® 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA I Y II

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA | Y |l DEL PROYECTO "RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Cusco”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,051.00 SOLES

CODIGO INGESSOMA 2509015-34 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
34 01 INGENIERO DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO AMBIENTE (SSOMA)

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE INGENIERO DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO AMBIENTE
(SSOMA) PARA EL PROYECTO: “RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE
REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA,
LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL
APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO

Hyy




EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO "PARA LA
OBPRA CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA 1Y Il

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIERO CIVIL, INDUSTRIAL, INDUSTRIAS
ALIMENTARIAS, GEOLOGO, MINAS, AMBIENTAL, ELECTRICA,
ELECTRONICA Y METALURGICA.

. COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADQ O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN SEGURIDAD, SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO
AMBIENTE.
. CAPACITACION EN PRIMEROS AUXILIOS

CONOCIMIENTOS

e CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

e  CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

e CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MULTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

e  CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

e« CONOCIMIENTO EN LA LEY 29783 DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e  TRABAJO EN EQUIPO

e ORIENTACION A RESULTADOS
e  COMUNICACION ASERTIVA

e RESOLUCION DE PROBLEMAS

FUNCIONES

e  ELABORAR Y VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO.

e DAR CUMPLIMIENTO A LA LEY 29783, LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO.

e  IMPLEMENTAR, GESTIONAR Y CONTROLAR EL FUNCIONAMIENTO DEL
PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

e REVISARY EMITIR OPINION CON RESPECTO AL PLAN DE GESTION SSOMA

¢  PROPONER POLITICAS, ESTRATEGIAS, LINEAMIENTOS TECNICOS,
DIRECTIVAS, HERRAMIENTAS PROTOCOLOS Y DOCUMENTACION DE
GESTION PARA LA IMPLEMENTACION DEL PROCESO DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO —SST, ASi COMO DE LA CONSERVACION DEL MEDIO
AMBIENTE DE ACUERDO A LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES

e IMPLEMENTAR, GESTIONAR Y CONTROLAR EL FUNCIONAMIENTO DEL
PROGRAMA ANUAL DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

s  FORMULAR Y MONITOREAR LOS INDICADORES DE GESTION Y/O GENERAR
ESTADISTICAS EN SU ESPECIALIDAD APLICABLES A LA CARTERA DE
PROYECTOS DE ACUERDO A LA NORMATIVA VIGENTE EN SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO — SST Y EN MATERIA AMBIENTAL TENIENDO EN
CUENTA EL NIVEL Y TIPO DE RIESGO LABORAL PROPONIENDO SU
RETROALIMENTACION SEGUN CORRESPONDA

e VIGILAR Y REALIZAR EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO DEL REGISTRO DE
REPORTES DIGITALES Y/O DOCUMENTARIOS DE SU ESPECIALIDAD, ASI
COMO PROCESAR, SISTEMATIZAR Y MANTENER ACTUALIZADAS LAS BASES
DE DATOS DE LOS REGISTROS OBLIGATORIOS DEL SISTEMA DE SST
INCLUYENDO LOS PROCESOS DE AUDITORIA AL SISTEMA DE SST
EFECTUADOS POR LA AUTORIDAD COMPETENTE.

e  EFECTUAR LAS CHARLAS DIARIAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO,
PARA EL PERSONAL EN OBRA.

e PROMOVER UNA CULTURA DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES.

e  PROMOVER Y MANTENER CONDICIONES DE TRABAJO SALUDABLE Y
SEGURO MEDIANTE EL USO ADECUADO DE SENALES DE SEGURIDAD EN
OBRA.

e HACERCUMPLIR CON EL USO ADECUADQ Y OBLIGATORIO DE LOS EQUIPQS
DE PROTECCION PERSONAL (EPP).

s RESPONDER OPORTUNA Y EFICAZMENTE A CUALQUIER CONTINGENCIA A
FIN DE MINIMIZAR SUS EFECTOS ADVERSOS EN EL PERSONAL DE OBRA.

e  REPORTAR TODO INCIDENTE Y/O ACCIDENTE OCURRIDO EN OBRA.

. OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA |INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO.

CONDICIONES

DETALLE

Rys




CUsCO

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N* 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA 1Y Il

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA:
CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA | Y Il DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Ccusco”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 3,846.00 SOLES

CODIGO RESAM 2509015-35

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
35 01 RESPONSABLE AMBIENTAL
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE RESPONSABLE AMBIENTAL PARA EL PROYECTO: “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO” PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA I Y I

FORMACION ACADEMICA

¢ TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA AMBIENTAL, BIOLOGIA.
e  COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN GESTION AMBIENTAL.
. CAPACITACION EN MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS.

CONOCIMIENTOS

e CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

e CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

e  CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MULTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

e CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

*  CONOCIMIENTO EN LA LEY 29783 DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e«  TRABAJO EN EQUIPO

¢ ORIENTACION A RESULTADOS
*  COMUNICACION ASERTIVA

e RESOLUCION DE PROBLEMAS

FUNCIONES

e COORDINACION CON EL RESIDENTE LAS ACCIONES NECESARIAS. A FIN DE
DAR CUMPLIMIENTO A LAS EXIGENCIAS DISPUESTAS PARA LA SUPERVISION
EN LA DIRECTIVA N°006. 2016. GRCUSCO/GR.

e REPORTAR LAS PARTIDAS EJECUTADAS, PARTES DIARIAS DE MAQUINARIA (SI
TUVIERA A SU CARGO), NOTAS DE ENTRADA Y SALIDA DE MATERIALES PARA
EL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL CONCORDANTE CON EL MOVIMIENTO DE
ALMACEN DE LA OBRA.

¢ DAR CUMPLIMIENTO AL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL DEL PROYECTO
APROBADC CON EL CERTIFICADO AMBIENTAL.

e PRESENTACION DE PROGRAMA DE MONITOREO AMBIENTAL Y SU
IMPLEMENTACION.

e PRESENTAR PLANOS DE REPLANTEO, SI LO HUBIERA, CORRESPONDIENTE AL
PLAN DE MANEJO AMBIENTAL.

. ELABORAR INFORMES MENSUALES Y FINALES DE CIERRE CON RELACION AL
CUMPLIMIENTO DE PLAN DE MANEJO AMBIENTAL.

e ELABORAR LA PROGRAMACION MENSUAL, SEMANAL Y AJUSTAR EL
CRONOGRAMA PARA LA EJECUCION DEL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL,
CUANDO SEA NECESARIO.

e REALIZAR LOS BIENES Y SERVICIOS OPORTUNAMENTE, QUE ESTEN




ESPECIFICADOS EN EL PLAN DE MANEJO AMBIENTAL.

« REPORTAR EL USO DE MATERIALES, MAQUINARIA Y EQUIPOS VERIFICANDO
QUE ESTE ACORDE CON LO SENALADO DENTRO DEL PLAN DE MANEJO
AMBIENTAL.

s DIRIGIR LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS EN EL CAMPO DEL PLAN DE
MANEJO AMBIENTAL, COMPROBANDO LA PARTICIPACION DE PERSONAL
CALIFICADO.

e REALIZAR EL INTERNAMIENTO DE LOS SALDOS DE MATERIALES Y
HERRAMIENTAS SOBRANTES AL ALMACEN DE LA ENTIDAD,
CONJUNTAMENTE CON EL ALMACENERO (A), AL TERMINO DE LA OBRA.

e  PARTICIPAR EN LAS REUNIONES DE TRABAJO QUE SE PROGRAME COM EL
PERSONAL TECNICO PROFESIONAL Y DIRECTIVO DEL IMA, CON LA
FINALIDAD DE EVALUAR DE FORMA PERMANENTE, EL AVANCE EN LA
EJECUCION DE LOS COMPONENTES CONSIDERADOS EN EL PROYECTO ANTA-
PARURO.

e MANTENER ESTRECHA RELACION DE COORDINACION Y TOMA DE
ACUERDOS CONCERTADOS CON LOS USUARIOS DEL PROYECTO, EN EL
PROCESQ DE IMPLEMENTACION DE LAS ACTIVIDADES ENCOMENDADAS DEL
PLAN DE MANEJO AMBIENTAL.

e« OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

| CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA | Y II

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL - EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA:
CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA | Y Il DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE
LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA,
PILLPINTO Y CHINCHAYPUIIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL
DEPARTAMENTO DE CUSCO".

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.3,846.00 SOLES

CODIGO ASICON 2509015-36

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
36 01 ASISTENTE CONTABLE
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE CONTABLE PARA EL PROYECTO "RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION

TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCQ”, PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA SULLUCOCHA 1Y II

FORMACION ACADEMICA

. TITULO TECNICO EN LA CARRERA DE CONTABILIDAD O BACHILLER EN LA
CARRERA DE CONTABILIDAD.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICQ.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO
. CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA
(SIGA)

CONOCIMIENTOS

CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO
CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

. CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

° CONOCIMINTO EN SIAF

Q3




HABILIDADES O COMPETENCIAS

«  TRABAIO EN EQUIPO
s ORIENTACION A RESULTADOS
e COMUNICACION ASERTIVA

/

FUNCIONES

e CONTABILIZACION DE LOS REGISTROS SIAF EN LA WEB CONTABLE DE
TODOS LOS INGRESOS Y GASTOS DE LA OBRA, ASi COMO LAS CUENTAS DE
ORDEN Y PATRIMONIO

e ANALISIS DE SALDOS DE CUENTAS CONTABLES, PREVIO ANALISIS DE LOS
ESTADOS FINANCIEROS MENSUALES DE OBRA.

e APOYO EN LOS CIERRES PRESUPUESTALES MENSUALES, FASE DE
DEVENGADO DE LA OBRA.

. ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA SOBRE EL AVANCE
FINANCIERO MENSUALIZADO Y ACUMULADO SOBRE LA EJECUCION DE
GASTO DE OBRA, CON DOCUMENTACION SUSTENTADA DE GASTOS EN
COORDINACION CON EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD,
DEBIDAMENTE FIRMADO.

¢  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA I Y II

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA | Y 1l DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
cusco”.

) DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES

CODIGO AUXAD 2509015-37 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
37 01 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION

TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
¥ CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO”, PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA | Y Il

FORMACION ACADEMICA

SECUNDARIA COMPLETA

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA

CAPACITACION

. CAPACITACION EN GESTION PUBLICA.
. CAPACITACION EN REDACCION ADMINISTRATIVA

CONOCIMIENTOS

¢  CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA.
° CONOCIMIENTO EN REDACCION ADMINISTRATIVA

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e  TRABAJO EN EQUIPO
e  QORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

. EFECTUAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.
. COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.
L]

APOYAR ACTIVIDADES DE RECEPCION, CLASIFICACION, REGISTRQ,
DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS.

e APOYAR Y VERIFICAR LA ACTUALIZACION DE REGISTROS, FICHAS Y
DOCUMENTOS DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS.

*  APOYAR EN CUADROS, RESUMENES, FORMATOS, FICHAS, CUESTIONARIOS
Y COMISIONES DE TRABAJO.




e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA T Y I

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA SULLOCOCHA | Y Il DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUsco”.

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,051.00 SOLES

CODIGO RESIOB  2509015-38 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
38 01 RESIDENTE DE OBRA

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE RESIDENTE DE OBRA PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO", PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA I

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL.
. COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.
. CAPACITACION EN RESIDENCIA O SUPERVISION.

CONOCIMIENTOS

e« CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

¢ CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION

MUTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES

MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e ES RESPONSABLE TECNICO-ADMINISTRATIVO DE LA OBRA, Y EN
PARTICULAR DEL USO DE LOS RECURSOS INGRESADOS Y UTILIZADOS EN
OBRA, ESTO ES, MANO DE OBRA, MAQUINARIAS, EQUIPOS Y MATERIALES,
ENTRE OTROS, LOS CUALES NO DEBERAN SER DESTINADOS A FIN
DISTINTO, BAJO RESPONSABILIDAD.

e ES RESPONSABLE TECNICO Y ADMINISTRATIVO DEL CUMPLIMIENTO DE
METAS FiSICAS ¥ FINANCIERAS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PLAZOS
ESTABLECIDOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO PARA EFECTOS DE LA
PRESENTE DIRECTIVA ESTA A CARGO DE LA META PRESUPUESTAL DE
EJECUCION.

e ES RESPONSABLE DE CAUTELAR LA DOCUMENTACION DE OBRA,
DEBIENDO ENTREGAR LA MISMA A LA CULMINACION DE SU VINCULO

Uy



LABORAL CON EL INFORME DE CORTE O FINAL AL COORDINADOR DEL
PROYECTO O QUIEN HAGA SUS VECES, BAJO RESPONSABILIDAD.

PREVIO AL INICIO DE LA EJECUCION FiSICA CONJUNTAMENTE CON EL
10/SO GENERAL, DEBE EMITIR UN INFORME DE COMPATIBILIDAD ENTRE
EL EXPEDIENTE TECNICO Y EL TERRENO.

ACTUALIZAR EL FORMATO 8A, 8B Y 8C EN LA SECCION DE
MODIFICACIONES POR CADA AMPLIACION DE PLAZO Y/O PRESUPUESTO
QUE SEA APROBADO MEDIANTE ACTO RESOLUTIVO.

ELABORACION DEL FORMATO 12B, LOS TRES PRIMERQOS DIAS HABILES DEL
MES, DONDE CONSIGNE LA PROGRAMACION FISICA Y FINANCIERA,
SEGUN LOS CRONOGRAMAS PROPUESTOS, EJECUTADOS Y
ACTUALIZADOS.

CON LA FINALIDAD DE EJERCER CONTROL DE LOS RECURSOS ASIGNADOS
A LA OBRA, DEBE MANTENER ACTUALIZADO EL CRONOGRAMA DE
EJECUCION DE OBRA ¥ CRONOGRAMA DE ADQUISICIONES.

ELABORAR REQUERIMIENTOS (INCLUIDO ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
TERMINOS DE REFERENCIA), NECESARIOS PARA ABASTECIMIENTOS DE
MATERIALES Y EQUIPOS EN FORMA OPORTUNA, DE ACUERDO AL
CRONOGRAMA DE ADQUISICION DE MATERIALES Y REQUERIMIENTOS DE
LOS TRABAJOS, SEGUN CORRESPONDA. EN CASO DE QUE SE TRATE DE
REQUERIMIENTOS DE ESPECIALIDAD, DEBEN SER ELABORADOS Y
FIRMADQS POR EL, BAJO RESPONSABILIDAD.

DAR CONFORMIDAD Y RECEPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS
CONTRATADOS; EN CASO DE QUE SE TRATE DE REQUERIMIENTOS DE
ESPECIALIDAD, ESTA SERA DADA TAMBIEN POR LOS RESIDENTES DE
ESPECIALIDAD, SEGUN CORRESPONDA.

REALIZAR LA SOLICITUD Y RENDICION DE HABILITOS DE FONDOS
DIRECTOS, BAJO RESPONSABILIDAD.

ABRIR Y REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA (DEBIDAMENTE
LEGALIZADO Y FOLIADO), EL ACTA DE INICIO DE LA OBRA, ACTA DE
ENTREGA DE TERRENO, PARALIZACIONES, REINICIOS Y CONCLUSION DE
OBRA, LAS INCIDENCIAS DE IMPORTANCIA PARA LA OBRA (CONSULTAS,
PROPUESTAS, INCIDENTES, AVANCES FiSICOS/FINANCIEROS); EN EL CASO
DE LA UTILIZACION DE MATERIALES, MANO DE OBRA, EQUIPOS Y
METRADOS, EL REGISTRO DEBE SER DIARIO.

VALIDAR LOS REGISTROS DE UTILIZACION DE MANO DE OBRA Y DE
EQUIPOS PLANEADOS POR LOS RESPONSABLES RESPECTIVOS, ASi COMO
VIGILAR POR EL USO EFICIENTE DE LOS EQUIPOS ASIGNADOS.

ANOTAR EN EL CUADERNO DE OBRA LAS CAUSALES DE GENERACION DE
MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO (PLAZO Y PRESUPUESTO).
ELABORAR Y FORMULAR LOS INFORMES MENSUALES FiSICO -
FINANCIEROS DE AVANCE DE OBRA, CADA MES, ASi COMO LA
INFORMACION REQUERIDA PARA EL REGISTRO EN EL INVIERTE.PE,
INFOBRAS Y CEPLAN.

ELABORAR INFORMES SITUACIONALES, INFORMES DE CORTE, INFORMES
DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES, INFORMES ESPECIALES Y OTROS
DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.

REVISAR LA DOCUMENTACION DE OBRA.

VERIFICAR EL CONTROL DE ASISTENCIA Y LABORES DEL PERSONAL
TECNICO, ADMINISTRATIVO Y OBRERO ASIGNADO A LA OBRA.

VERIFICAR Y CONTROLAR LA MAQUINARIA Y EL EQUIPO ASIGNADO A
OBRA.

EFECTUAR BAJO RESPONSABILIDAD LAS PRUEBAS TECNICAS DE CONTROL
DE CALIDAD DE LOS TRABAJOS DURANTE LA EJECUCION EN OBRA.
VERIFICAR QUE EL CONTROL DEL AVANCE DE OBRA GUARDE ESTRICTA
RELACION CON EL CRONOGRAMA DE EJECUCION Y GASTO.

SER RESPONSABLE DEL MOVIMIENTO Y USQ DE MATERIALES,
HERRAMIENTAS Y COMBUSTIBLE INGRESADO AL ALMACEN DE OBRA;
DEBIENDO REALIZAR SUS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO Y CRONOGRAMA DE AVANCE.

TRAMITAR LA TRANSFERENCIA DE SALDOS DE ALMACEN DE OBRA A OTRA
OBRA, SIENDO RESPONSABLE CONJUNTAMENTE CON EL ALMACENERO DE
LA TRANSFERENCIA DE LOS BIENES, HASTA LA EMISION DE ACTO
RESOLUTIVO.

PRESENTAR EN FORMA OPORTUNA EL TAREO DE PERSONAL PARA EL
PROCESO DE LAS PLANILLAS REMUNERATIVAS.

ADMINISTRAR LOS FONDO PARA CAJA CHICA, DE CONFORMIDAD A LA
DIRECTIVA INTERNA, PARA DICHO FIN PRESENTAR LAS RENDICIONES
OPORTUNAMENTE.
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e« PERMANECER EN OBRA COMO MINIMO VEINTIUN (21) DIAS AL MES,
CONFORME AL CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA.

«  OTNAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA II

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL - EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA 1 DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
cusco”

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.4,578.00 SOLES

CODIGO ASITE 2509015-39 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
39 01 ASISTENTE TECNICO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE TECNICO PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO”, PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA |1

FORMACION ACADEMICA

¢ GRADO DE BACHILLER EN INGENIERIA CIVIL

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.
. CAPACITACION EN SOFTWARE 510 O SIMILARES.

. CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO EN CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA FUNCION O
MATERIA.

. MANEJO DE MICROSOFT OFFICE.

. MANEJO DE MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.

. MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES.

. MANEJO DE AUTOCAD, CIVIL 3D O SIMILARES.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

s TRABAJO EN EQUIPO
s ORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

s EFECTUAR TRABAJOS DE CONTROL TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA
INVERSION, CON SUJECION ESTRICTA AL EXPEDIENTE TECNICO.

e  EJECUTARELSEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LAS METAS PROGRAMADAS
CON RESPECTO AL PROGRAMA DE EJECUCION DE LA INVERSION.

e INFORMAR OPORTUNAMENTE AL RESIDENTE DE LA INVERSION SOBRE EL
AVANCE FiSICO EL MISMO QUE PERMITA FORMULAR SUS INFORMES DE
FIN DE MES.

e  REALIZAR UN CONTROL DIARIO DE ASISTENCIA Y PERMANENCIA DEL
PERSONAL ASIGNADO A LA INVERSION.

e CONSUMAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.
COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA,
ESTUDIAR EXPEDIENTES TECNICOS SENCILLOS Y EMITIR INFORMES
PRELIMINARES.

e APOYAREN LA ELABORACION DE LOS CUADROS, RESUMENES, FORMATOS,
FICHAS, CUESTIONARIOS Y COMISIONES DE TRABAJO.
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. RESPONSABLE DE REPCRTAR LOS METRADOS EJECUTADOS CONFORME SE
VERIFIQUE EN CAMPO.

e APOYO EN EL CONTROL DE CALIDAD DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTEN EN OBRA.

e APQOYOEN LA ELABORACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TERMINOS
DE REFERENCIA DE LOS BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS PARA EL
PROYECTO.

e APOYO EN LA REVISION DE LOS INFORMES MENSUALES DE LAS
DIFERENTES COMPONENTES DEL PROYECTO.

e  APOYO EN LA DIRECCION TECNICA PERMANENTE A LA EJECUCION FiSICA
DE LA OBRA.

e COADYUVAR A LLEVAR ADECUADAMENTE LA INFORMACION QUE SIRVA
DE INFORMACION PARA EL CORRECTO LLENADO DE LOS CUADERNOS DE
OBRA.

e APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE CONTRIBUYENDO EN LA CALIDAD DE
OBRA.

e APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE EN LA ELABORACION DEL INFORME
DEL AVANCE FiSICO Y FINANCIERO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO, EN
LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR EL IMA, PARA SER REMITIDOS A LA
UNIDAD DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

e  COORDINAR ACCIONES CON EL RESIDENTE DE OBRA.

e APOYO EN LA VERIFICACION LOS PARTES DIARIOS DE EQUIPO PESADO,
LIVIANO, PEQUENO Y ALCANZAR DIARIAMENTE AL RESIDENTE DE OBRA.

s APOYAR EN LA DIRECCION TECNICA DE ACTIVIDADES CONSIDERADAS EN
EL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS CIVILES, CINENDOSE EN LO POSIBLE,
AL CRONOGRAMA ESTABLECIDO.

e  CONTROLAR EL ABASTECIMIENTO DE MATERIALES A OBRA Y LOS
DOCUMENTOS DE ALMACENES CON LOS SUSTENTOS DE SALIDA
CORRESPONDIENTES.

*  REVISAR LOS PARTES DIARIOS DE MAQUINARIA Y DESARROLLAR LAS
VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

e REVISAR DIARIAMENTE LAS NOTAS DE ENTRADA Y DE SALIDA DE TODO
MATERIAL, DESARROLLAR LAS VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

e ELABORAR, CONJUNTAMENTE QUE EL ING. RESIDENTE, EL INFORME FINAL
DE OBRA QUE ES REQUISITO PREVIO PARA EL RECONOCIMIENTO DE SUS
SERVICIOS.

¢ APOYO EN LA ELABORACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS DE
MODIFICACION AL EXPEDIENTE TECNICO ORIGINAL.

*  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA I

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL - EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA Il DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUsCo”.

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.3,479.00 SOLES

CODIGO ASIAD 2509015-40 PERFIL DEL CARGO
N°® CANTIDAD CARGO
40 01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICC DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYOQ, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
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Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA'Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO" PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA II

FORMACION ACADEMICA

e TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD,
INFORMATICA O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION,
CONTABILIDAD, ECONOMIA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

e CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO
e CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA
(SIGA)

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

. CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

. CONOCIMINTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

. TRABAJO EN EQUIPO
. ORIENTACION A RESULTADOS
. COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

s  RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DE ACCIONES ADMINISTRATIVAS DE LA
OBRA EN TEMAS REFERIDOS A REQUERIMIENTOS, PLANILLAS, ORDENES
DE COMPRA, ORDENES DE SERVICIO, DEVENGADOS Y GASTOS DE
ACUERDO APLICATIVOS DE LA ENTIDAD Y OTROS (CONSULTA SIAF, ETC).

e  INFORMAR SOBRE EL AVANCE FINANCIERO DE LAS INVERSIONES A SU
RESIDENTE DE OBRA, EN FORMA MENSUAL O CUANDO LO REQUIERA.

e  LLEVAR UN REGISTRO DE CONTROL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPRA
DE MATERIALES, EQUIPOS, ALQUILER DE MAQUINARIA Y CONTRATACION
DE PERSONAL REQUERIDOS POR OBRA.

e  EFECTUAR LAS COORDINACIONES RESPECTIVAS PARA QUE LAS ORDENES
DE COMPRAS Y SERVICIOS SEAN OPORTUNAMENTE TRAMITADAS, HACER
EL SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DE GASTO HASTA EL DEVENGADO,
SEGUN LOS PRESUPUESTOS ANALITICOS DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS
PREVIA PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y COORDINACION CON EL
INGENIERO RESIDENTE DE OBRA.

¢ VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO
DOCUMENTARIO GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE FUNCIONES.

e  VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS AMBIENTES Y
EQUIPOS A SU CARGO.

s  REGISTRAR LAS HABILITACIONES Y RENDICIONES MENSUALMENTE, POR
MEDIO DE AUXILIAR ESTANDAR.

e  ESTARENCONSTANTE COMUNICACION CON EL RESIDENTE DE OBRA, PARA
EFECTUAR COORDINACIONES DE TRABAJO.

e AL TERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN FISICO Y DIGITAL AL RESIDENTE DE OBRA O A QUIEN HAGA
SUS VECES.

*« PREPARAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL REPORTE DE GASTO
FINANCIERQ Y EL ESTADO DE EJECUCION DE GASTO A NIVEL DE PARTIDAS
GENERICAS Y ESPECIFICAS, EN FUNCION AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO.

e  DEBERA INGRESAR EN EL APLICATIVO WILLAQ, LOS INFORMES PARA
TRAMITE ADMINISTRATIVO.

e ARCHIVA Y MANTIENE ACTUALIZADO CRONOLOGICAMENTE LA
DOCUMENTACION SUSTENTATORIA DE GASTOS DE OBRAS.

e  ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA SOBRE EL AVANCE
FINANCIERO MENSUALIZADO Y ACUMULADO SOBRE LA EJECUCION DE
GASTO DE OBRA, CON DOCUMENTACION SUSTENTADA DE GASTOS EN
COORDINACION CON EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD,
DEBIDAMENTE FIRMADO.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA Il
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PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA |l DEL PROYECTO "RECUPERACION DEL
SERVICIC ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS | ToCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBAY MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE

Cusco"
DURACIGN DEL CONTRATO (02) MESES
REMUNERACION BRUTAL MENSUAL 5/. 2,655.00 SOLES
CODIGO ALMA 2509015-41 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
41 01 ALMACENERO (A)
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ALMACENERO (A) PARA EL PROYECTO: “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA,
OBJETO DE CONTRATACION LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA
DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO ¥ CHINCHAYPUJIO
EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO” PARA LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA CONDQOR SENCA 11

e TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD O

: | FORMACION ACADEMICA BACHILLER EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACIGN, CONTABILIDAD,
ECONOMIA.
EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
EXPERIENCIA LABORAL GENERAL CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO

TECNICO.

i EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA | FynCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION e CAPACITACION EN MICROSOFT OFFICE.

e  CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA
CONOCIMIENTOS . CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)
s CONOCIMINTO EN SIAF
*  TRABAJO EN EQUIPO
HABILIDADES O COMPETENCIAS o ORIENTACION A RESULTADOS
¢ COMUNICACION ASERTIVA
e  RECEPCIONAR LOS MATERIALES EN BASE AL DOCUMENTO PEDIDO
COMPROBANTE DE SALIDA DE MATERIALES DE ALMACEN CENTRAL, CON
. REFERENCIA DE LA ORDEN DE COMPRA.
e ELABORAR INVENTARIOS FiSICOS DE ALMACEN DE OBRA CONJUNTAMENTE
CON EL RESIDENTE DE OBRA.
«  MANEJAR LA DOCUMENTACION DE CONTROL DE ALMACEN DE OBRA.
e  SUSCRIBIR LAS NOTAS DE INGRESO Y SALIDA DE MATERIALES, CON LA
CONFORMIDAD DEL RESIDENTE DE QBRA.
e UBICAR LOS BIENES EN LUGARES SEGUROS DE ACUERDO A SU NATURALEZA,
ACCESO A SU FACIL MOVIMIENTO.
e  APERTURAY MANTENER ACTUALIZADAS LAS TARIETAS DE CONTROL VISIBLE
DE ALMACEN.
FUNCIONES e  INFORMAR AL RESIDENTE DE OBRA, SOBRE LOS INGRESOS Y EGRESOS DE
MATERIALES
e«  COORDINAR CON EL RESIDENTE DE OBRA SOBRE EL STOCK DE MATERIALES
s PRESENTAR EN FORMA MENSUAL EL MOVIMIENTO DE MATERIALES, AS
COMO EL SALDO EXISTENTE DE ACUERDO AL SOFTWARE DE ALMACENES DE
OBRA, DE ACUERDO A LAS COPIAS REQUERIDAS POR EL RESIDENTE DE OBRA,
UNA COPIA LEGIBLE PARA LA SGASA.
e  VERIFICAR E INFORMAR SOBRE EL ESTADO DE CONSERVACION, DETERIORO,
OBSOLESCENCIA TECNOLOGICA EN QUE SE ENCUENTRAN LOS MATERIALES.
e  CAUTELAR QUE LOS LUGARES A SER USADOS COMO ALMACEN PRESTEN
TODAS LAS GARANTIAS DE SEGURIDAD A FIN QUE LOS MATERIALES SE
ENCUENTREN EN BUEN ESTADO CONSERVACION.
e  PARTICIPAR EN LOS INVENTARIOS FINALES DE ALMACENES DE OBRA PARA EL
INFORME FINAL DEL EJERCICIO PRESUPUESTARIO DEL ANO FISCAL,
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CALIFICANDO EL ESTADO DE CONSERVACION, DETERIORO DE LOS
MATERIALES.

e  DEBE VERIFICAR LOS BIENES Y SUMINISTROS SOBRANTES, ESTOS CONTARAN
CON SU RESPECTIVA TARJETA DE CONTROL VISIBLES (VINCARD) DONDE DEBE
CONSTAR EL NUMERO DE ORDEN DE COMPRA, CODIGO DEL BIEN, UNIDAD
DE MEDIDA, FECHA DE INGRESO AL ALMACEN.

e LAS SALIDAS DE MATERIALES DEBEN EFECTUARSE, CON LAS RESPECTIVAS
NOTAS DE SALIDA, AUTORIZADAS POR EL RESIDENTE DE OBRA Y SUPERVISOR
DE OBRA, EL MISMO QUE DEBE SENALAR LAS PARTIDAS DONDE SE
UTILIZARAN DICHOS MATERIALES.

¢« AL TERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN FISICO Y DIGITAL AL RESIDENTE DE OBRA.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA Il

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA:
CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA Il DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO".

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES

CODIGO COND 2509015-42 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
42 01 CONDUCTOR

AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE CONDUCTOR DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO
DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA,
LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL
APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN
LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCQO", PARA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA Il

FORMACION ACADEMICA

. SECUNDARIA COMPLETA

. ACREDITAR LICENCIA DE CONDUCIR A-l1 B

. ACREDITAR RECORD DE CONDUCTOR DE LA GERENCIA REGIONAL DE
TRANSPORTES CUSCO

L] ACREDITAR RECORD DEL SISTEMA DE LICENCIAS DE CONDUCIR POR
PUNTQS DEL MTC

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN MECANICA AUTOMOTRIZ
. CAPACITACION EN REGLAMENTO DE TRANSITO

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO DE MECANICA AUTOMOTRIZ
. CONOCIMIENTO DE REGLAMENTO DE TRANSITO
. CONOCIMIENTO EN PRIMERQS AUXILIOS

HABILIDADES O COMPETENCIAS

s«  TRABAJO EN EQUIPO
¢ ORIENTACION A RESULTADOS
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€UsCco

. CONDUCIR EL VEHICULO ASIGNADO, AUTORIZADO POR EL POOL DE
VEHICULOS PARA EL PROYECTO.

« LLEVAR UN CORRECTO REGISTRO PARA EL ADECUADO MANTENIMIENTO
DEL VEHICULO ASIGNADO AL PROYECTO.

. LLEVAR EL CONTROL DIARIO DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE,
CARBURANTES Y KILOMETRAJE.

. REGISTRAR EN EL CUADRO DE BITACORA DEL VEHICULO, TODA ACTIVIDAD
QUE REALIZA EL CONDUCTOR CON VEHICULO ASIGNADO, CONSIGNANDO
LA HORA DE INICIO Y TERMINO DE ACTIVIDADES EN EL DiA, KILOMETRAJE,
ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y OTROS ELEMENTOS INHERENTES A

FUNCIONES
SU FUNCION.
¢  VIGILAR CONSTANTEMENTE LA OPERATIVIDAD Y MANTENIMIENTO DE LA
UNIDAD VEHICULAR A SU CARGO, BAJO RESPONSABILIDAD.
*  SOLICITAR EL MANTENIMIENTO DEL VEHICULO EN FORMA PERIODICA,
*+  COMUNICAR DE MANERA INMEDIATO, MEDIANTE REPORTE ESCRITO LOS
DESPERFECTOS Y/O FALTAS QUE TUVIESE EL VEHICULO.
*  CUMPLIR CON LO DISPUESTO POR EL REGLAMENTO DE TRANSITO Y
DISPOSICIONES EN MATERIA DE TRANSPORTE.
¢  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.
CONDICIONES DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA Il

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA Il DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUsCo”

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,051.00 SOLES

CODIGO INGESSOMA 2509015-43

PERFIL DEL CARGO

N°

CANTIDAD

CARGO

43

01

INGENIERO DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO AMBIENTE (SSOMA)

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE INGENIERO DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO AMBIENTE
(SSOMA) PARA EL PROYECTO: “RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE
REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA,
LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL
APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO
EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO ” PARA LA
OBRA CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA ||

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIERO CIVIL, INDUSTRIAL, INDUSTRIAS
ALIMENTARIAS, GEOLOGO, MINAS, AMBIENTAL, ELECTRICA,
ELECTRONICA Y METALURGICA.

. COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN SEGURIDAD, SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO
AMBIENTE.
- CAPACITACION EN PRIMEROS AUXILIOS

CONOCIMIENTOS

e CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

*  CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

e CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MULTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES {INVIERTE.PE)
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e  CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA
¢  CONOCIMIENTO EN LA LEY 29783 DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

HABILIDADES O COMPETENCIAS

«  TRABAJOEN EQUIPO

s ORIENTACION A RESULTADOS
e« COMUNICACION ASERTIVA

¢ RESOLUCION DE PROBLEMAS

FUNCIONES

. ELABORAR Y VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO.

. DAR CUMPLIMIENTO A LA LEY 29783, LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO.

. IMPLEMENTAR, GESTIONAR Y CONTROLAR EL FUNCIONAMIENTO DEL
PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

. REVISAR Y EMITIR OPINION CON RESPECTO AL PLAN DE GESTION SSOMA

. PROPONER POLITICAS, ESTRATEGIAS, LINEAMIENTOS TECNICOS,
DIRECTIVAS, HERRAMIENTAS PROTOCOLOS Y DOCUMENTACION DE
GESTION PARA LA IMPLEMENTACION DEL PROCESO DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO —SST, ASi COMO DE LA CONSERVACION DEL MEDIO
AMBIENTE DE ACUERDO A LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES

. IMPLEMENTAR, GESTIONAR Y CONTROLAR EL FUNCIONAMIENTO DEL
PROGRAMA ANUAL DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

. FORMULAR Y MONITOREAR LOS INDICADORES DE GESTION Y/O GENERAR
ESTADISTICAS EN SU ESPECIALIDAD APLICABLES A LA CARTERA DE
PROYECTOS DE ACUERDO A LA NORMATIVA VIGENTE EN SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO — SST Y EN MATERIA AMBIENTAL TENIENDO EN
CUENTA EL NIVEL Y TIPO DE RIESGO LABORAL PROPONIENDO SU
RETROALIMENTACION SEGUN CORRESPONDA

. VIGILAR Y REALIZAR EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO DEL REGISTRO DE
REPORTES DIGITALES Y/O DOCUMENTARIOS DE SU ESPECIALIDAD, ASi
COMO PROCESAR, SISTEMATIZAR Y MANTENER ACTUALIZADAS LAS BASES
DE DATOS DE LOS REGISTROS OBLIGATORIOS DEL SISTEMA DE SST
INCLUYENDO LOS PROCESOS DE AUDITORIA AL SISTEMA DE SST
EFECTUADQOS POR LA AUTORIDAD COMPETENTE.

. EFECTUAR LAS CHARLAS DIARIAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO,
PARA EL PERSONAL EN OBRA.

. PROMOVER UNA CULTURA DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES.

. PROMOVER Y MANTENER CONDICIONES DE TRABAJO SALUDABLE Y
SEGURO MEDIANTE EL USO ADECUADO DE SENALES DE SEGURIDAD EN
OBRA.

. HACER CUMPLIR CON EL USO ADECUADO Y OBLIGATORIO DE LOS EQUIPOS
DE PROTECCION PERSONAL (EPP).

. RESPONDER OPORTUNA Y EFICAZMENTE A CUALQUIER CONTINGENCIA A
FIN DE MINIMIZAR SUS EFECTOS ADVERSOS EN EL PERSONAL DE OBRA.

. REPORTAR TODO INCIDENTE Y/O ACCIDENTE OCURRIDO EN OBRA.

®  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA ||

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA:
CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA Il DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Ccusco”

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.3,846.00 SOLES
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7 CUSCO

CODIGO AUXAD 2509015-44 PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
44 01 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO "RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION

TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCQ", PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA Il

FORMACION ACADEMICA

SECUNDARIA COMPLETA

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA

CAPACITACION

. CAPACITACION EN GESTION PUBLICA.
. CAPACITACION EN REDACCION ADMINISTRATIVA

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA.
. CONQCIMIENTO EN REDACCION ADMINISTRATIVA

HABILIDADES O COMPETENCIAS

¢  TRABAJO EN EQUIPO
e ORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

e EFECTUAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.

¢ COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.

e APOYAR ACTIVIDADES DE RECEPCION, CLASIFICACION, REGISTRO,
DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS.

e«  APOYAR Y VERIFICAR LA ACTUALIZACION DE REGISTROS, FICHAS Y
DOCUMENTOS DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS.

e APOYAR EN CUADROS, RESUMENES, FORMATOS, FICHAS, CUESTIONARIOS
Y COMISIONES DE TRABAJO.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA II

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA CONDOR SENCA Il DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Cusco”.

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.2,051.00 SOLES

CODIGO RESIOB 2509015-45 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
45 01 RESIDENTE DE OBRA
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE RESIDENTE DE OBRA PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO”, PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL.
. COLEGIADO Y HABILITADO
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EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADQS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE

BACHILLER.
CAPACITACION e CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADQ.
e  CAPACITACION EN RESIDENCIA O SUPERVISION.
e CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.
e  CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO
e CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
;ONOCIMIENTOS MUTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)
e CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA
e CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO
e MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES
e MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES
e«  TRABAJO EN EQUIPO
e ORIENTACION A RESULTADOS
HABILIDADES O COMPETENCIAS *  GESTION
s« PLANIFICACION
e  RESOLUCION DE PROBLEMAS
e COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

ES RESPONSABLE TECNICO-ADMINISTRATIVO DE LA OBRA, Y EN
PARTICULAR DEL USO DE LOS RECURSOS INGRESADOS Y UTILIZADOS EN
OBRA, ESTO ES, MANO DE OBRA, MAQUINARIAS, EQUIPOS Y MATERIALES,
ENTRE OTROS, LOS CUALES NO DEBERAN SER DESTINADOS A FIN
DISTINTO, BAJO RESPONSABILIDAD.

ES RESPONSABLE TECNICO Y ADMINISTRATIVO DEL CUMPLIMIENTO DE
METAS FiSICAS Y FINANCIERAS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PLAZOS
ESTABLECIDOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO PARA EFECTOS DE LA
PRESENTE DIRECTIVA ESTA A CARGO DE LA META PRESUPUESTAL DE
EJECUCION.

ES RESPONSABLE DE CAUTELAR LA DOCUMENTACION DE OBRA,
DEBIENDO ENTREGAR LA MISMA A LA CULMINACION DE SU VINCULO
LABORAL CON EL INFORME DE CORTE O FINAL AL COORDINADOR DEL
PROYECTO O QUIEN HAGA SUS VECES, BAJO RESPONSABILIDAD.

PREVIO AL INICIO DE LA EJECUCION FISICA CONJUNTAMENTE CON EL
10/SO GENERAL, DEBE EMITIR UN INFORME DE COMPATIBILIDAD ENTRE
EL EXPEDIENTE TECNICO Y EL TERRENO.

ACTUALIZAR EL FORMATO 8A, 8B Y 8C EN LA SECCION DE
MODIFICACIONES POR CADA AMPLIACION DE PLAZO Y/O PRESUPUESTO
QUE SEA APROBADO MEDIANTE ACTO RESOLUTIVO.

ELABORACION DEL FORMATO 12B, LOS TRES PRIMEROS DAS HABILES DEL
MES, DONDE CONSIGNE LA PROGRAMACION FISICA Y FINANCIERA,
SEGUN LOS CRONOGRAMAS PROPUESTOS, EJECUTADOS Y
ACTUALIZADOS.

CON LA FINALIDAD DE EJERCER CONTROL DE LOS RECURSQOS ASIGNADOS
A LA OBRA, DEBE MANTENER ACTUALIZADO EL CRONOGRAMA DE
EJECUCION DE OBRA Y CRONOGRAMA DE ADQUISICIONES.

ELABORAR REQUERIMIENTQS (INCLUIDO ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
TERMINOS DE REFERENCIA), NECESARIOS PARA ABASTECIMIENTOS DE
MATERIALES Y EQUIPOS EN FORMA OPORTUNA, DE ACUERDO AL
CRONOGRAMA DE ADQUISICION DE MATERIALES Y REQUERIMIENTOS DE
LOS TRABAJOS, SEGUN CORRESPONDA. EN CASO DE QUE SE TRATE DE
REQUERIMIENTOS DE ESPECIALIDAD, DEBEN SER ELABORADOS Y
FIRMADOS POR EL, BAJO RESPONSABILIDAD.

DAR CONFORMIDAD Y RECEPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS
CONTRATADOS; EN CASO DE QUE SE TRATE DE REQUERIMIENTOS DE
ESPECIALIDAD, ESTA SERA DADA TAMBIEN POR LOS RESIDENTES DE
ESPECIALIDAD, SEGUN CORRESPONDA.

REALIZAR LA SOLICITUD Y RENDICION DE HABILITOS DE FONDOS
DIRECTOS, BAJO RESPONSABILIDAD.

ABRIR Y REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA (DEBIDAMENTE
LEGALIZADO Y FOLIADQ), EL ACTA DE INICIO DE LA OBRA, ACTA DE
ENTREGA DE TERRENO, PARALIZACIONES, REINICIOS Y CONCLUSION DE
OBRA, LAS INCIDENCIAS DE IMPORTANCIA PARA LA OBRA (CONSULTAS,
PROPUESTAS, INCIDENTES, AVANCES FISICOS/FINANCIEROS): EN EL CASO
DE LA UTILIZACION DE MATERIALES, MANO DE OBRA, EQUIPOS Y
METRADOS, EL REGISTRO DEBE SER DIARIO.
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e  VALIDAR LOS REGISTROS DE UTILIZACION DE MANQ DE OBRA Y DE
EQUIPOS PLANEADOS POR LOS RESPONSABLES RESPECTIVOS, ASi COMO
VIGILAR POR EL USO EFICIENTE DE LOS EQUIPOS ASIGNADQS.

e  ANOTAR EN EL CUADERNO DE OBRA LAS CAUSALES DE GENERACION DE
MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO (PLAZO Y PRESUPUESTO).

e  ELABORAR Y FORMULAR LOS INFORMES MENSUALES FisICO -
FINANCIEROS DE AVANCE DE OBRA, CADA MES, ASi COMO LA
INFORMACION REQUERIDA PARA EL REGISTRO EN EL INVIERTE.PE,
INFOBRAS Y CEPLAN.

e ELABORAR INFORMES SITUACIONALES, INFORMES DE CORTE, INFORMES
DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES, INFORMES ESPECIALES Y OTROS
DE ACUERDQ AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.

e REVISAR LA DOCUMENTACION DE OBRA.

e  VERIFICAR EL CONTROL DE ASISTENCIA Y LABORES DEL PERSONAL
TECNICO, ADMINISTRATIVO Y OBRERQ ASIGNADO A LA OBRA.

e VERIFICAR Y CONTROLAR LA MAQUINARIA Y EL EQUIPO ASIGNADO A
OBRA.

e EFECTUAR BAJO RESPONSABILIDAD LAS PRUEBAS TECNICAS DE CONTROL
DE CALIDAD DE LOS TRABAJOS DURANTE LA EJECUCION EN OBRA.

e VERIFICAR QUE EL CONTROL DEL AVANCE DE OBRA GUARDE ESTRICTA
RELACION CON EL CRONOGRAMA DE EJECUCION Y GASTO.

e SER RESPONSABLE DEL MOVIMIENTO Y USO DE MATERIALES,
HERRAMIENTAS Y COMBUSTIBLE INGRESADO AL ALMACEN DE OBRA;
DEBIENDO REALIZAR SUS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO Y CRONOGRAMA DE AVANCE.

e TRAMITAR LA TRANSFERENCIA DE SALDOS DE ALMACEN DE OBRA A OTRA
OBRA, SIENDO RESPONSABLE CONJUNTAMENTE CON EL ALMACENERO DE
LA TRANSFERENCIA DE LOS BIENES, HASTA LA EMISION DE ACTO
RESOLUTIVO.

*  PRESENTAR EN FORMA OPORTUNA EL TAREO DE PERSONAL PARA EL
PROCESO DE LAS PLANILLAS REMUNERATIVAS.

e ADMINISTRAR LOS FONDO PARA CAJA CHICA, DE CONFORMIDAD A LA
DIRECTIVA INTERNA, PARA DICHO FIN PRESENTAR LAS RENDICIONES
OPORTUNAMENTE.

e PERMANECER EN OBRA COMO MINIMO VEINTIUN (21) DIAS AL MES,
CONFORME AL CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA.

e  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL - EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Cusco”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.4,578.00 SOLES

CODIGO ASITE 2509015-46 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
46 01 ASISTENTE TECNICO

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE TECNICO PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO", PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA
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CUSCO

FORMACION ACADEMICA

GRADO DE BACHILLER EN INGENIERIA CIVIL

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CAPACITACION EN MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.
CAPACITACION EN SOFTWARE 510 O SIMILARES.

CONOCIMIENTOS

CONOCIMIENTO EN CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA FUNCION O
MATERIA.

MANEJO DE MICROSOFT OFFICE.

MANEJO DE MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.

MANEJO DE SOFTWARE $10 O SIMILARES.

MANEJO DE AUTOCAD, CIVIL 3D O SIMILARES.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

EFECTUAR TRABAJOS DE CONTROL TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA
INVERSION, CON SUJECION ESTRICTA AL EXPEDIENTE TECNICO.

EJECUTAR ELSEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LAS METAS PROGRAMADAS
CON RESPECTO AL PROGRAMA DE EJECUCION DE LA INVERSION.
INFORMAR OPORTUNAMENTE AL RESIDENTE DE LA INVERSION SOBRE EL
AVANCE FISICO EL MISMO QUE PERMITA FORMULAR SUS INFORMES DE
FIN DE MES.

REALIZAR UN CONTROL DIARIO DE ASISTENCIA Y PERMANENCIA DEL
PERSONAL ASIGNADO A LA INVERSION,

CONSUMAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.

COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.
ESTUDIAR EXPEDIENTES TECNICOS SENCILLOS Y EMITIR INFORMES
PRELIMINARES.

APOYAR EN LA ELABORACION DE LOS CUADROS, RESUMENES, FORMATOS,
FICHAS, CUESTIONARIOS Y COMISIONES DE TRABAIJO.

RESPONSABLE DE REPORTAR LOS METRADOS EJECUTADOS CONFORME SE
VERIFIQUE EN CAMPO.

APOYO EN EL CONTROL DE CALIDAD DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTEN EN OBRA.

APOYO EN LA ELABORACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TERMINOS
DE REFERENCIA DE LOS BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS PARA EL
PROYECTO.

APOYO EN LA REVISION DE LOS INFORMES MENSUALES DE LAS
DIFERENTES COMPONENTES DEL PROYECTO.

APQOYO EN LA DIRECCION TECNICA PERMANENTE A LA EJECUCION FiSICA
DE LA OBRA.

COADYUVAR A LLEVAR ADECUADAMENTE LA INFORMACION QUE SIRVA
DE INFORMACION PARA EL CORRECTO LLENADO DE LOS CUADERNOS DE
OBRA.

APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE CONTRIBUYENDO EN LA CALIDAD DE
OBRA.

APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE EN LA ELABORACION DEL INFORME
DEL AVANCE FISICO Y FINANCIERO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO, EN
LOS FORMATQS ESTABLECIDOS POR EL IMA, PARA SER REMITIDOS A LA
UNIDAD DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

COORDINAR ACCIONES CON EL RESIDENTE DE OBRA.

APOYO EN LA VERIFICACION LOS PARTES DIARIOS DE EQUIPO PESADO,
LIVIANO, PEQUENO Y ALCANZAR DIARIAMENTE AL RESIDENTE DE OBRA.
APOYAR EN LA DIRECCION TECNICA DE ACTIVIDADES CONSIDERADAS EN
EL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS CIVILES, CINENDOSE EN LO POSIBLE,
AL CRONOGRAMA ESTABLECIDO.

CONTROLAR EL ABASTECIMIENTO DE MATERIALES A OBRA Y LOS
DOCUMENTOS DE ALMACENES CON LOS SUSTENTOS DE SALIDA
CORRESPONDIENTES.

REVISAR LOS PARTES DIARIOS DE MAQUINARIA Y DESARROLLAR LAS
VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

REVISAR DIARIAMENTE LAS NOTAS DE ENTRADA Y DE SALIDA DE TODO
MATERIAL, DESARROLLAR LAS VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.
ELABORAR, CONJUNTAMENTE QUE EL ING. RESIDENTE, EL INFORME FINAL
DE OBRA QUE ES REQUISITO PREVIO PARA EL RECONOCIMIENTO DE SUS
SERVICIOS.
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. APOYO EN LA ELABORACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS DE
MODIFICACION AL EXPEDIENTE TECNICO ORIGINAL.

. OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL - EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO".

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.3,479.00 SOLES

“. |, AREA SOLICITANTE

CODIGO ASIAD 2509015-47 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
47 01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO" PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA

FORMACION ACADEMICA

e TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD,
INFORMATICA O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION,
CONTABILIDAD, ECONOMIA.

XPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO
. CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA
(SIGA)

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

. CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

. CONOCIMINTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e TRABAJO EN EQUIPO
e ORIENTACION A RESULTADOS
¢ COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DE ACCIONES ADMINISTRATIVAS DE LA
OBRA EN TEMAS REFERIDOS A REQUERIMIENTOS, PLANILLAS, ORDENES
DE COMPRA, ORDENES DE SERVICIO, DEVENGADOS Y GASTOS DE
ACUERDO APLICATIVOS DE LA ENTIDAD Y OTROS (CONSULTA SIAF, ETC).

s INFORMAR SOBRE EL AVANCE FINANCIERO DE LAS INVERSIONES A SU
RESIDENTE DE OBRA, EN FORMA MENSUAL O CUANDO LO REQUIERA.

e LLEVAR UN REGISTRO DE CONTROL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPRA
DE MATERIALES, EQUIPOS, ALQUILER DE MAQUINARIA Y CONTRATACION
DE PERSONAL REQUERIDOS POR OBRA.

. EFECTUAR LAS COORDINACIONES RESPECTIVAS PARA QUE LAS ORDENES
DE COMPRAS Y SERVICIOS SEAN OPORTUNAMENTE TRAMITADAS, HACER
EL SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DE GASTO HASTA EL DEVENGADOQ,
SEGUN LOS PRESUPUESTOS ANALITICOS DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS
PREVIA PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y COORDINACION CON EL
INGENIERO RESIDENTE DE OBRA.
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e VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO
DOCUMENTARIO GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE FUNCIONES.

s VELAR POR EL MANTEMIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS AMBIENTES Y
EQUIPOS A SU CARGO.

e  REGISTRAR LAS HABILITACIONES Y RENDICIONES MENSUALMENTE, POR
MEDIO DE AUXILIAR ESTANDAR.

e  ESTAREN CONSTANTE COMUNICACION CON EL RESIDENTE DE OBRA, PARA
EFECTUAR COORDINACIONES DE TRABAJO.

¢  ALTERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTQS
GENERADOS EN FiSICO Y DIGITAL AL RESIDENTE DE OBRA O A QUIEN HAGA
SUS VECES.

e« PREPARAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL REPORTE DE GASTO
FINANCIERO Y EL ESTADO DE EJECUCION DE GASTO A NIVEL DE PARTIDAS
GENERICAS Y ESPECIFICAS, EN FUNCION AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO.

e  DEBERA INGRESAR EN EL APLICATIVO WILLAQ, LOS INFORMES PARA
TRAMITE ADMINISTRATIVO.

e ARCHIVA Y MANTIENE ACTUALIZADO CRONOLOGICAMENTE LA
DOCUMENTACION SUSTENTATORIA DE GASTOS DE OBRAS.

s ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA SOBRE EL AVANCE
FINANCIERO MENSUALIZADO Y ACUMULADO SOBRE LA EJECUCION DE
GASTO DE OBRA, CON DOCUMENTACION SUSTENTADA DE GASTOS EN
COORDINACION CON EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD,
DEBIDAMENTE FIRMADO.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES DETALLE
REGIMEN LABORAL DECRETO LEGISLATIVO N° 728
META CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA DEL PROYECTO "RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS | TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBAY MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO"

{03) MESES

S/. 2,655.00 SOLES

CODIGO COND 2509015-48 PERFIL DEL CARGO
. N° CANTIDAD CARGO
48 01 CONDUCTOR
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE CONDUCTOR DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO
DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA,
OBJETO DE CONTRATACION LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL
APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN
LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO", PARA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA
e SECUNDARIA COMPLETA
e ACREDITAR LICENCIA DE CONDUCIR A-ll B
FORMACION ACADEMICA s ACREDITAR RECORD DE CONDUCTOR DE LA GERENCIA REGIONAL DE
TRANSPORTES CUSCO
e ACREDITAR RECORD DEL SISTEMA DE LICENCIAS DE CONDUCIR POR
PUNTOS DEL MTC
EXPERIENCIA LABORAL GENERAL EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.
EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.
CAPACITACION +  CAPACITACION EN MECANICA AUTOMOTRIZ
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. CAPACITACION EN REGLAMENTO DE TRANSITO

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO DE MECANICA AUTOMOTRIZ
. CONQCIMIENTO DE REGLAMENTO DE TRANSITO
. CONOCIMIENTO EN PRIMEROS AUXILIOS

HABILIDADES O COMPETENCIAS

¢  TRABAJO EN EQUIPO
*  ORIENTACION A RESULTADOS

e CONDUCIR EL VEHICULO ASIGNADO, AUTORIZADO POR EL POOL DE
VEHICULOS PARA EL PROYECTQ.

e  LLEVAR UN CORRECTO REGISTRO PARA EL ADECUADO MANTENIMIENTO
DEL VEHICULO ASIGNADO AL PROYECTO.

e LLEVAR EL CONTROL DIARIO DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE,
CARBURANTES Y KILOMETRAJE.

e REGISTRAR EN EL CUADRO DE BITACORA DEL VEHICULO, TODA ACTIVIDAD
QUE REALIZA EL CONDUCTOR CON VEHICULO ASIGNADO, CONSIGNANDO
LA HORA DE INICIO Y TERMINO DE ACTIVIDADES EN EL DiA, KILOMETRAJE,
ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y OTROS ELEMENTOS INHERENTES A

FUNCIONES
SU FUNCION.
e VIGILAR CONSTANTEMENTE LA OPERATIVIDAD Y MANTENIMIENTO DE LA
UNIDAD VEHICULAR A SU CARGO, BAJO RESPONSABILIDAD.
. SOLICITAR EL MANTENIMIENTO DEL VEHICULO EN FORMA PERIC)DtCA,
. COMUNICAR DE MANERA INMEDIATO, MEDIANTE REPORTE ESCRITO LOS
DESPERFECTOS Y/O FALTAS QUE TUVIESE EL VEHICULO.
s« CUMPLIR CON LO DISPUESTO POR EL REGLAMENTO DE TRANSITO Y
DISPOSICIONES EN MATERIA DE TRANSPORTE.
e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.
CONDICIONES DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Cusco”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,051.00 SOLES

CODIGO INGESSOMA 2509015-49 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
49 01 INGENIERO DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO AMBIENTE (SSOMA)

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE INGENIERO DE SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO AMBIENTE
(SSOMA) PARA EL PROYECTO: “RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE
REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA,
LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL
APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO
EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO “PARA LA
OBRA CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIERO CIVIL, INDUSTRIAL, INDUSTRIAS
ALIMENTARIAS, GEOLOGO, MINAS, AMBIENTAL, ELECTRICA,
ELECTRONICA Y METALURGICA.

. COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.
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CAPACITACION

. CAPACITACION EN SEGURIDAD, SALUD OCUPACIONAL Y MEDIO
AMBIENTE.
. CAPACITACION EN PRIMEROS AUXILIOS

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

. CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

. CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MULTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

. CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

CONOCIMIENTO EN LA LEY 29783 DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL

TRABAJO

7

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
COMUNICACION ASERTIVA
RESOLUCION DE PROBLEMAS

FUNCIONES

s  ELABORAR Y VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO.

*  DAR CUMPLIMIENTO A LA LEY 29783, LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJOQ.

*  IMPLEMENTAR, GESTIONAR Y CONTROLAR EL FUNCIONAMIENTO DEL
PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

. REVISAR Y EMITIR OPINION CON RESPECTO AL PLAN DE GESTION SSOMA

e  PROPONER POLITICAS, ESTRATEGIAS, LINEAMIENTOS TECNICOS,
DIRECTIVAS, HERRAMIENTAS PROTOCOLOS Y DOCUMENTACION DE
GESTION PARA LA IMPLEMENTACION DEL PROCESO DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO — SST, AS| COMO DE LA CONSERVACION DEL MEDIO
AMBIENTE DE ACUERDO A LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES

e IMPLEMENTAR, GESTIONAR Y CONTROLAR EL FUNCIONAMIENTO DEL
PROGRAMA ANUAL DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

e FORMULAR Y MONITOREAR LOS INDICADORES DE GESTION Y/O GENERAR
ESTADISTICAS EN SU ESPECIALIDAD APLICABLES A LA CARTERA DE
PROYECTOS DE ACUERDQO A LA NORMATIVA VIGENTE EN SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO - SST Y EN MATERIA AMBIENTAL TENIENDO EN
CUENTA EL NIVEL Y TIPO DE RIESGO LABORAL PROPONIENDO SU
RETROALIMENTACION SEGUN CORRESPONDA

e VIGILAR Y REALIZAR EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO DEL REGISTRO DE
REPORTES DIGITALES Y/O DOCUMENTARIOS DE SU ESPECIALIDAD, ASi
COMO PROCESAR, SISTEMATIZAR Y MANTENER ACTUALIZADAS LAS BASES
DE DATOS DE LOS REGISTROS OBLIGATORIOS DEL SISTEMA DE SST
INCLUYENDO LOS PROCESOS DE AUDITORIA AL SISTEMA DE SST
EFECTUADOS POR LA AUTORIDAD COMPETENTE.

e EFECTUAR LAS CHARLAS DIARIAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO,
PARA EL PERSONAL EN OBRA.

s  PROMOVER UNA CULTURA DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES.

¢  PROMOVER Y MANTENER CONDICIONES DE TRABAJO SALUDABLE Y
SEGURO MEDIANTE EL USO ADECUADO DE SENALES DE SEGURIDAD EN
OBRA.

e HACERCUMPLIR CON EL USO ADECUADO Y OBLIGATORIO DE LOS EQUIPOS
DE PROTECCION PERSONAL (EPP).

e  RESPONDER OPORTUNA Y EFICAZMENTE A CUALQUIER CONTINGENCIA A
FIN DE MINIMIZAR SUS EFECTOS ADVERSOS EN EL PERSONAL DE OBRA.

L] REPORTAR TODO INCIDENTE Y/O ACCIDENTE OCURRIDO EN OBRA.

L OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N°® 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA:
CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYQ, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
cusco”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES
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l REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 3,846.00 SOLES

CODIGO RESIOB 2509015-50 PERFIL DEL CARGO
N°® CANTIDAD CARGO
50 01 RESIDENTE DE OBRA
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS T

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE RESIDENTE DE OBRA PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO", PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL.
. COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOQR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.
. CAPACITACION EN RESIDENCIA O SUPERVISION.

CONOCIMIENTOS

e  CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

s CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

e  CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MUTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

¢ CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

e« CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES

MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA

e @ @ @ o

FUNCIONES

* ES RESPONSABLE TECNICO-ADMINISTRATIVO DE LA OBRA, Y EN
PARTICULAR DEL USO DE LOS RECURSOS INGRESADOS Y UTILIZADOS EN
OBRA, ESTO ES, MANO DE OBRA, MAQUINARIAS, EQUIPOS Y MATERIALES,
ENTRE OTROS, LOS CUALES NO DEBERAN SER DESTINADOS A FIN
DISTINTO, BAJO RESPONSABILIDAD.

e  ES RESPONSABLE TECNICO Y ADMINISTRATIVO DEL CUMPLIMIENTO DE
METAS FISICAS Y FINANCIERAS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PLAZOS
ESTABLECIDOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO PARA EFECTOS DE LA
PRESENTE DIRECTIVA ESTA A CARGO DE LA META PRESUPUESTAL DE
EJECUCION.

* ES RESPONSABLE DE CAUTELAR LA DOCUMENTACION DE OBRA,
DEBIENDO ENTREGAR LA MISMA A LA CULMINACION DE SU VINCULO
LABORAL CON EL INFORME DE CORTE O FINAL AL COORDINADOR DEL
PROYECTO O QUIEN HAGA SUS VECES, BAJO RESPONSABILIDAD.

e PREVIO AL INICIO DE LA EJECUCION FISICA CONJUNTAMENTE CON EL
I0/SO GENERAL, DEBE EMITIR UN INFORME DE COMPATIBILIDAD ENTRE
EL EXPEDIENTE TECNICO Y EL TERRENO.

e  ACTUALIZAR EL FORMATO 8A, 8B Y 8C EN LA SECCION DE
MODIFICACIONES POR CADA AMPLIACION DE PLAZO Y/O PRESUPUESTO
QUE SEA APROBADO MEDIANTE ACTO RESOLUTIVO.

®  ELABORACION DEL FORMATO 128, LOS TRES PRIMEROS DIAS HABILES DEL
MES, DONDE CONSIGNE LA PROGRAMACION FiSICA Y FINANCIERA,
SEGUN LOS CRONOGRAMAS PROPUESTOS, EJECUTADOS Y
ACTUALIZADOS.

e CON LA FINALIDAD DE EJERCER CONTROL DE LOS RECURSOS ASIGNADOS
A LA OBRA, DEBE MANTENER ACTUALIZADO EL CRONOGRAMA DE
EJECUCION DE OBRA Y CRONOGRAMA DE ADQUISICIONES.
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ELABORAR REQUERIMIENTOS (INCLUIDO ESPECIFICACIONES TECNICAS Y

TERMINOS DE REFERENCIA), NECESARIOS PARA ABASTECIMIENTOS DE

MATERIALES Y EQUIPOS EN FORMA OPORTUNA, DE ACUERDO AL

CRONOGRAMA DE ADQUISICION DE MATERIALES Y REQUERIMIENTOS DE

LOS TRABAJOS, SEGUN CORRESPONDA. EN CASO DE QUE SE TRATE DE

REQUERIMIENTOS DE ESPECIALIDAD, DEBEN SER ELABORADOS Y

FIRMADOS POR EL, BAJO RESPONSABILIDAD.

s DAR CONFORMIDAD Y RECEPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS
CONTRATADOS; EN CASO DE QUE SE TRATE DE REQUERIMIENTOS DE
ESPECIALIDAD, ESTA SERA DADA TAMBIEN POR LOS RESIDENTES DE
ESPECIALIDAD, SEGUN CORRESPONDA.

e  REALIZAR LA SOLICITUD Y RENDICION DE HABILITOS DE FONDOS
DIRECTOS, BAJO RESPONSABILIDAD.

L] ABRIR Y REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA (DEBIDAMENTE
LEGALIZADO Y FOLIADO), EL ACTA DE INICIO DE LA OBRA, ACTA DE
ENTREGA DE TERRENO, PARALIZACIONES, REINICIOS Y CONCLUSION DE
OBRA, LAS INCIDENCIAS DE IMPORTANCIA PARA LA OBRA (CONSULTAS,
PROPUESTAS, INCIDENTES, AVANCES FiSICOS/FINANCIEROS); EN EL CASO
DE LA UTILIZACION DE MATERIALES, MANO DE OBRA, EQUIPOS Y
METRADOS, EL REGISTRO DEBE SER DIARIO.

e  VALIDAR LOS REGISTROS DE UTILIZACION DE MANO DE OBRA Y DE
EQUIPOS PLANEADOQS POR LOS RESPONSABLES RESPECTIVOS, ASi COMQ
VIGILAR POR EL USO EFICIENTE DE LOS EQUIPOS ASIGNADOS.

. ANOTAR EN EL CUADERNO DE OBRA LAS CAUSALES DE GENERACION DE
MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO (PLAZO Y PRESUPUESTO).

e  ELABORAR Y FORMULAR LOS INFORMES MENSUALES FiSICO -
FINANCIEROS DE AVANCE DE OBRA, CADA MES, AS|i COMO LA
INFORMACION REQUERIDA PARA EL REGISTRO EN EL INVIERTE.PE,
INFOBRAS Y CEPLAN.

e ELABORAR INFORMES SITUACIONALES, INFORMES DE CORTE, INFORMES
DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES, INFORMES ESPECIALES Y OTROS
DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.

e REVISAR LA DOCUMENTACION DE OBRA.

e VERIFICAR EL CONTROL DE ASISTENCIA Y LABORES DEL PERSONAL
TECNICO, ADMINISTRATIVO Y OBRERO ASIGNADO A LA OBRA.

*  VERIFICAR Y CONTROLAR LA MAQUINARIA Y EL EQUIPO ASIGNADO A
OBRA.

e EFECTUAR BAJO RESPONSABILIDAD LAS PRUEBAS TECNICAS DE CONTROL
DE CALIDAD DE LOS TRABAJOS DURANTE LA EJECUCION EN OBRA.

¢ VERIFICAR QUE EL CONTROL DEL AVANCE DE OBRA GUARDE ESTRICTA
RELACION CON EL CRONOGRAMA DE EJECUCION Y GASTO.

e SER RESPONSABLE DEL MOVIMIENTO Y USO DE MATERIALES,
HERRAMIENTAS Y COMBUSTIBLE INGRESADO AL ALMACEN DE OBRA;
DEBIENDO REALIZAR SUS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO Y CRONOGRAMA DE AVANCE.

e TRAMITAR LA TRANSFERENCIA DE SALDOS DE ALMACEN DE OBRA A OTRA
OBRA, SIENDO RESPONSABLE CONJUNTAMENTE CON EL ALMACENERO DE
LA TRANSFERENCIA DE LOS BIENES, HASTA LA EMISION DE ACTO
RESOLUTIVO.

e PRESENTAR EN FORMA OPORTUNA EL TAREO DE PERSONAL PARA EL
PROCESO DE LAS PLANILLAS REMUNERATIVAS,

¢ ADMINISTRAR LOS FONDO PARA CAJA CHICA, DE CONFORMIDAD A LA
DIRECTIVA INTERNA, PARA DICHO FIN PRESENTAR LAS RENDICIONES
OPORTUNAMENTE.

e  PERMANECER EN OBRA COMO MINIMO VEINTIUN (21) DIAS AL MES,
CONFORME AL CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,

RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL - EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
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Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Cusco”

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.4,578.00 SOLES

CODIGO ASITE 2509015-51 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
51 01 ASISTENTE TECNICO
" AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE TECNICO PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO”, PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA

FORMACION ACADEMICA

. GRADO DE BACHILLER EN INGENIERIA CIVIL

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.
. CAPACITACION EN SOFTWARE 510 O SIMILARES.

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO EN CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA FUNCION O
MATERIA.

MANEJO DE MICROSOFT OFFICE.

MANEJO DE MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.

MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES.

MANEJO DE AUTOCAD, CIVIL 3D O SIMILARES.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
s ORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

e  EFECTUAR TRABAJOS DE CONTROL TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA
INVERSION, CON SUJECION ESTRICTA AL EXPEDIENTE TECNICO.

e  EJECUTARELSEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LAS METAS PROGRAMADAS
CON RESPECTO AL PROGRAMA DE EJECUCION DE LA INVERSION.

e INFORMAR OPORTUNAMENTE AL RESIDENTE DE LA INVERSION SOBRE EL
AVANCE FISICO EL MISMO QUE PERMITA FORMULAR SUS INFORMES DE
FIN DE MES.

e  REALIZAR UN CONTROL DIARIO DE ASISTENCIA Y PERMANENCIA DEL
PERSONAL ASIGNADO A LA INVERSION.

e CONSUMAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.

e  COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.

e  ESTUDIAR EXPEDIENTES TECNICOS SENCILLOS Y EMITIR INFORMES
PRELIMINARES.

s APOYAREN LA ELABORACION DE LOS CUADROS, RESUMENES, FORMATOS,
FICHAS, CUESTIONARIOS Y COMISIONES DE TRABAJO.

¢ RESPONSABLE DE REPORTAR LOS METRADQS EJECUTADOS CONFORME SE
VERIFIQUE EN CAMPO.

e  APOYO EN EL CONTROL DE CALIDAD DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTEN EN OBRA.

e APOYOEN LA ELABORACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TERMINQOS
DE REFERENCIA DE LOS BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS PARA EL
PROYECTO.

e APOYO EN LA REVISION DE LOS INFORMES MENSUALES DE LAS
DIFERENTES COMPONENTES DEL PROYECTO.

s APOYO EN LA DIRECCION TECNICA PERMANENTE A LA EJECUCION FiSICA
DE LA OBRA.

¢ COADYUVAR A LLEVAR ADECUADAMENTE LA INFORMACION QUE SIRVA
DE INFORMACION PARA EL CORRECTO LLENADO DE LOS CUADERNQS DE
OBRA.

*  APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE CONTRIBUYENDQ EN LA CALIDAD DE
OBRA.
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. APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE EN LA ELABORACION DEL INFORME
DEL AVANCE FISICO Y FINANCIERO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO, EN
LOS FORMATGS ESTABLECIDOS POR EL IMA, PARA SER REMITIDOS A LA
UNIDAD DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

e COORDINAR ACCIONES CON EL RESIDENTE DE OBRA.

. APOYO EN LA VERIFICACION LOS PARTES DIARIOS DE EQUIPO PESADQ,
LIVIANO, PEQUENQ Y ALCANZAR DIARIAMENTE AL RESIDENTE DE OBRA.

° APOYAR EN LA DIRECCION TECNICA DE ACTIVIDADES CONSIDERADAS EN
EL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS CIVILES, CINENDOSE EN LO POSIBLE,
AL CRONOGRAMA ESTABLECIDO.

e CONTROLAR EL ABASTECIMIENTO DE MATERIALES A OBRA Y LOS
DOCUMENTOS DE ALMACENES CON LOS SUSTENTOS DE SALIDA
CORRESPONDIENTES.

L] REVISAR LOS PARTES DIARIOS DE MAQUINARIA Y DESARROLLAR LAS
VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

. REVISAR DIARIAMENTE LAS NOTAS DE ENTRADA Y DE SALIDA DE TODO
MATERIAL, DESARROLLAR LAS VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

. ELABORAR, CONJUNTAMENTE QUE EL ING. RESIDENTE, ELINFORME FINAL
DE OBRA QUE ES REQUISITO PREVIO PARA EL RECONOCIMIENTO DE SUS
SERVICIOS.

. APOYQO EN LA ELABORACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS DE
MODIFICACION AL EXPEDIENTE TECNICO ORIGINAL.

° OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.

-7Jc0ND|C|0NEs

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURQ, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Cusco”,

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

/. 3,479.00 SOLES

CODIGO ASIAD 2509015-52 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
52 01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION

TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO" PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA

FORMACION ACADEMICA

L] TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD,
INFORMATICA O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION,
CONTABILIDAD, ECONOMIA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

® CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO
® CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA
(SIGA)

CONOCIMIENTOS

° CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO
d CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

S



CONQCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)
. CONQCIMINTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e  TRABAJO EN EQUIPO
e ORIENTACION A RESULTADOS
¢ COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DE ACCIONES ADMINISTRATIVAS DE LA
OBRA EN TEMAS REFERIDOS A REQUERIMIENTOS, PLANILLAS, ORDENES
DE COMPRA, ORDENES DE SERVICIO, DEVENGADOS Y GASTOS DE
ACUERDO APLICATIVOS DE LA ENTIDAD Y OTROS (CONSULTA SIAF, ETC).

*  INFORMAR SOBRE EL AVANCE FINANCIERO DE LAS INVERSIONES A SU
RESIDENTE DE OBRA, EN FORMA MENSUAL O CUANDO LO REQUIERA.

L] LLEVAR UN REGISTRO DE CONTROL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPRA
DE MATERIALES, EQUIPOS, ALQUILER DE MAQUINARIA Y CONTRATACION
DE PERSONAL REQUERIDOS POR OBRA.

e EFECTUAR LAS COORDINACIONES RESPECTIVAS PARA QUE LAS ORDENES
DE COMPRAS Y SERVICIOS SEAN OPORTUNAMENTE TRAMITADAS, HACER
EL SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DE GASTO HASTA EL DEVENGADO,
SEGUN LOS PRESUPUESTOS ANALITICOS DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS
PREVIA PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y COORDINACION CON EL
INGENIERO RESIDENTE DE OBRA.

e VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO
DOCUMENTARIO GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE FUNCIONES.

e VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS AMBIENTES Y
EQUIPOS A SU CARGO.

®  REGISTRAR LAS HABILITACIONES Y RENDICIONES MENSUALMENTE, POR
MEDIO DE AUXILIAR ESTANDAR.

e ESTAREN CONSTANTE COMUNICACION CON EL RESIDENTE DE OBRA, PARA
EFECTUAR COORDINACIONES DE TRABAJO.

s ALTERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN FiSICO Y DIGITAL AL RESIDENTE DE OBRA O A QUIEN HAGA
SUS VECES.

e  PREPARAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL REPORTE DE GASTO
FINANCIERO Y EL ESTADO DE EJECUCION DE GASTO A NIVEL DE PARTIDAS
GENERICAS Y ESPECIFICAS, EN FUNCION AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO.

*  DEBERA INGRESAR EN EL APLICATIVO WILLAQ, LOS INFORMES PARA
TRAMITE ADMINISTRATIVO.

* ARCHIVA Y MANTIENE ACTUALIZADO CRONOLOGICAMENTE LA
DOCUMENTACION SUSTENTATORIA DE GASTOS DE OBRAS.

e ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA SOBRE EL AVANCE
FINANCIERO MENSUALIZADO Y ACUMULADO SOBRE LA EJECUCION DE
GASTO DE OBRA, CON DOCUMENTACION SUSTENTADA DE GASTOS EN
COORDINACION CON EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD,
DEBIDAMENTE FIRMADO.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.,

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA DEL PROYECTO "RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBAY MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
cusco"

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES
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CODIGO ALMA 2509015-53

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
53 01 ALMACENERO (A)
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ALMACENERO (A) PARA EL PROYECTO: “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA

CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO" PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA

FORMACION ACADEMICA

s TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD
O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD,
ECONOMIA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

L] CAPACITACION EN MICROSOFT OFFICE.

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

. CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

. CONOCIMINTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e« TRABAJO EN EQUIPO
e  ORIENTACION A RESULTADOS
e COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e  RECEPCIONAR LOS MATERIALES EN BASE AL DOCUMENTO PEDIDO
COMPROBANTE DE SALIDA DE MATERIALES DE ALMACEN CENTRAL, CON
REFERENCIA DE LA ORDEN DE COMPRA.

« ELABORAR INVENTARIOS FISICOS DE ALMACEN DE OBRA
CONJUNTAMENTE CON EL RESIDENTE DE OBRA.

s MANEJAR LA DOCUMENTACION DE CONTROL DE ALMACEN DE OBRA.

®  SUSCRIBIR LAS NOTAS DE INGRESO Y SALIDA DE MATERIALES, CON LA
CONFORMIDAD DEL RESIDENTE DE OBRA.

*  UBICAR LOS BIENES EN LUGARES SEGUROS DE ACUERDO A SU
NATURALEZA, ACCESO A SU FACIL MOVIMIENTO.

e  APERTURA Y MANTENER ACTUALIZADAS LAS TARJETAS DE CONTROL
VISIBLE DE ALMACEN.

e INFORMAR AL RESIDENTE DE OBRA, SOBRE LOS INGRESOS Y EGRESOS DE
MATERIALES

e  COORDINAR CON EL RESIDENTE DE OBRA SOBRE EL STOCK DE MATERIALES

e PRESENTAR EN FORMA MENSUAL EL MOVIMIENTO DE MATERIALES, ASi
COMO EL SALDO EXISTENTE DE ACUERDO AL SOFTWARE DE ALMACENES
DE OBRA, DE ACUERDO A LAS COPIAS REQUERIDAS POR EL RESIDENTE DE
OBRA, UNA COPIA LEGIBLE PARA LA SGASA.

¢  VERIFICAR E INFORMAR SOBRE EL ESTADO DE CONSERVACION,
DETERIORO, OBSOLESCENCIA TECNOLOGICA EN QUE SE ENCUENTRAN
LOS MATERIALES.

¢ CAUTELAR QUE LOS LUGARES A SER USADOS COMO ALMACEN PRESTEN
TODAS LAS GARANTIAS DE SEGURIDAD A FIN QUE LOS MATERIALES SE
ENCUENTREN EN BUEN ESTADO CONSERVACION.

e  PARTICIPAR EN LOS INVENTARIOS FINALES DE ALMACENES DE OBRA PARA
EL INFORME FINAL DEL EJERCICIO PRESUPUESTARIO DEL ANO FISCAL,
CALIFICANDO EL ESTADO DE CONSERVACION, DETERIORO DE LOS
MATERIALES.

e  DEBE VERIFICAR LOS BIENES Y SUMINISTROS SOBRANTES, ESTOS
CONTARAN CON SU RESPECTIVA TARJETA DE CONTROL VISIBLES
(VINCARD) DONDE DEBE CONSTAR EL NUMERO DE ORDEN DE COMPRA,
cODIGO DEL BIEN, UNIDAD DE MEDIDA, FECHA DE INGRESO AL ALMACEN.

- LAS SALIDAS DE MATERIALES DEBEN EFECTUARSE, CON LAS RESPECTIVAS
NOTAS DE SALIDA, AUTORIZADAS POR EL RESIDENTE DE OBRA Y
SUPERVISOR DE OBRA, EL MISMO QUE DEBE SENALAR LAS PARTIDAS
DONDE SE UTILIZARAN DICHOS MATERIALES.
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. AL TERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN FISICO Y DIGITAL AL RESIDENTE DE OBRA.

° OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL - EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA:
CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYOQ, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CusCco”.

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES

CODIGO COND 2509015-54 PERFIL DEL CARGO
N°® CANTIDAD CARGO
54 01 CONDUCTOR
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE CONDUCTOR DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO
DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA,
OBJETO DE CONTRATACION

LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL
APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN
LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO", PARA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA

FORMACION ACADEMICA

. SECUNDARIA COMPLETA

. ACREDITAR LICENCIA DE CONDUCIR A-1l B

. ACREDITAR RECORD DE CONDUCTOR DE LA GERENCIA REGIONAL DE
TRANSPORTES CUSCO

. ACREDITAR RECORD DEL SISTEMA DE LICENCIAS DE CONDUCIR POR
PUNTOS DEL MTC

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN MECANICA AUTOMOTRIZ
. CAPACITACION EN REGLAMENTO DE TRANSITO

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO DE MECANICA AUTOMOTRIZ
. CONOCIMIENTO DE REGLAMENTO DE TRANSITO
. CONOCIMIENTO EN PRIMEROS AUXILIOS

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
*  ORIENTACION A RESULTADOS
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« CONDUCIR EL VEHICULO ASIGNADO, AUTORIZADO POR EL POOL DE
VEHICULOS PARA EL PROYECTO.

«  LLEVAR UN CORARECTO REGISTRO PARA EL ADECUADO MANTENIMIENTO
DEL VEHICULO ASIGNADO AL PROYECTO.

e LLEVAR EL CONTROL DIARIO DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE,
CARBURANTES Y KILOMETRAJE.

«  REGISTRAR EN EL CUADRO DE BITACORA DEL VEHICULO, TODA ACTIVIDAD
QUE REALIZA EL CONDUCTOR CON VEHICULO ASIGNADO, CONSIGNANDO
LA HORA DE INICIO Y TERMINO DE ACTIVIDADES EN EL DiA, KILOMETRAJE,
ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE ¥ OTROS ELEMENTOS INHERENTES A

FUNCIONES
SU FUNCION.
e  VIGILAR CONSTANTEMENTE LA OPERATIVIDAD Y MANTENIMIENTO DE LA
UNIDAD VEHICULAR A SU CARGO, BAJO RESPONSABILIDAD.
«  SOLICITAR EL MANTENIMIENTO DEL VEHICULO EN FORMA PERIODICA,
. COMUNICAR DE MANERA INMEDIATO, MEDIANTE REPORTE ESCRITO LOS
DESPERFECTOS Y/O FALTAS QUE TUVIESE EL VEHICULO.
e CUMPLIR CON LO DISPUESTO POR EL REGLAMENTO DE TRANSITO Y
DISPOSICIONES EN MATERIA DE TRANSPORTE.
e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.
CONDICIONES DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYQ, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUsco”

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,051.00 SOLES

CODIGO ASICON  2509015-55 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
55 01 ASISTENTE CONTABLE
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE CONTABLE PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION

TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO", PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA

FORMACION ACADEMICA

. TITULO TECNICO EN LA CARRERA DE CONTABILIDAD O BACHILLER EN LA
CARRERA DE CONTABILIDAD.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

e CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO
e CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA
(SIGA)

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

- CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

. CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

. CONOCIMINTO EN SIAF
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HABILIDADES O COMPETENCIAS

e  TRABAJOEN EQUIPO
e  ORIENTACION A RESULTADOS
e COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e  CONTABILIZACION DE LOS REGISTROS SIAF EN LA WEB CONTABLE DE
TODOS LOS INGRESOS Y GASTOS DE LA OBRA, ASi COMO LAS CUENTAS DE
ORDEN Y PATRIMONIO

e  ANALISIS DE SALDOS DE CUENTAS CONTABLES, PREVIO ANALISIS DE LOS
ESTADOS FINANCIEROS MENSUALES DE OBRA.

e APOYO EN LOS CIERRES PRESUPUESTALES MENSUALES, FASE DE
DEVENGADO DE LA OBRA.

e« ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA SOBRE EL AVANCE
FINANCIERO MENSUALIZADO Y ACUMULADO SOBRE LA EJECUCION DE
GASTO DE OBRA, CON DOCUMENTACION SUSTENTADA DE GASTOS EN
COORDINACION CON EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD,
DEBIDAMENTE FIRMADO.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTQ
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Cusco”.

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES

CODIGO AUXAD 2509015-56 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
56 01 AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURQ, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO", PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA

FORMACION ACADEMICA

SECUNDARIA COMPLETA

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA

CAPACITACION

. CAPACITACION EN GESTION PUBLICA.
CAPACITACION EN REDACCION ADMINISTRATIVA

CONOCIMIENTOS

L
. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA.
° CONOCIMIENTO EN REDACCION ADMINISTRATIVA

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAIJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

e EFECTUAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.

¢ COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.

. APOYAR ACTIVIDADES DE RECEPCION, CLASIFICACION, REGISTRO,
DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS.

e  APOYAR Y VERIFICAR LA ACTUALIZACION DE REGISTROS, FICHAS Y
DOCUMENTQS DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS.
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. APOYAR EN CUADROS, RESUMENES, FORMATOS, FICHAS, CUESTIONARIOS
Y COMISIONES DE TRABAJO.

. OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL - EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
¥ CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Cusco”.

DURACION DEL CONTRATO

(02) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.2,051.00 SOLES

CODIGO RESIOB-57

PERFIL DEL CARGO

N°® CANTIDAD

CARGO

57 01

RESIDENTE DE OBRA

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

)

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE RESIDENTE DE OBRA PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO", PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA |

FORMACION ACADEMICA

e TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL.
s COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.
. CAPACITACION EN RESIDENCIA O SUPERVISION.

CONOCIMIENTOS

e CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

e CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

e  CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MUTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

e CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

¢  CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

e MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES

e MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e TRABAJO EN EQUIPO

s ORIENTACION A RESULTADOS
¢ GESTION

e PLANIFICACION

e RESOLUCION DE PROBLEMAS
*  COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e ES RESPONSABLE TECNICO-ADMINISTRATIVO DE LA OBRA, Y EN
PARTICULAR DEL USQO DE LOS RECURSOS INGRESADOS Y UTILIZADOS EN
OBRA, ESTO ES, MANO DE OBRA, MAQUINARIAS, EQUIPOS Y MATERIALES,
ENTRE OTROS, LOS CUALES NO DEBERAN SER DESTINADOS A FIN
DISTINTO, BAJO RESPONSABILIDAD.

e  ES RESPONSABLE TECNICO Y ADMINISTRATIVO DEL CUMPLIMIENTO DE
METAS FISICAS Y FINANCIERAS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PLAZOS
ESTABLECIDOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO PARA EFECTOS DE LA
PRESENTE DIRECTIVA ESTA A CARGO DE LA META PRESUPUESTAL DE
EJECUCION.
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ES RESPONSABLE DE CAUTELAR LA DOCUMENTACION DE OBRA,
DEBIENDO ENTREGAR LA MISMA A LA CULMINACION DE SU VINCULO
LABORAL CON EL INFORME DE CORTE O FINAL AL COORDINADOR DEL
PROYECTO O QUIEN HAGA SUS VECES, BAJO RESPONSABILIDAD.

PREVIO AL INICIO DE LA EJECUCION FISICA CONJUNTAMENTE CON EL
10/SO GENERAL, DEBE EMITIR UN INFORME DE COMPATIBILIDAD ENTRE
EL EXPEDIENTE TECNICO Y EL TERRENO.

ACTUALIZAR EL FORMATO 8A, 8B Y 8C EN LA SECCION DE
MODIFICACIONES POR CADA AMPLIACION DE PLAZO Y/O PRESUPUESTO
QUE SEA APROBADO MEDIANTE ACTO RESOLUTIVO.

ELABORACION DEL FORMATO 128, LOS TRES PRIMEROS DIAS HABILES DEL
MES, DONDE CONSIGNE LA PROGRAMACION FiSICA Y FINANCIERA,
SEGUN LOS CRONOGRAMAS PROPUESTOS, EJECUTADOS Y
ACTUALIZADOS.

CON LA FINALIDAD DE EJERCER CONTROL DE LOS RECURSOS ASIGNADOS
A LA OBRA, DEBE MANTENER ACTUALIZADO EL CRONOGRAMA DE
EJECUCION DE OBRA Y CRONOGRAMA DE ADQUISICIONES.

ELABORAR REQUERIMIENTOS (INCLUIDO ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
TERMINOS DE REFERENCIA), NECESARIOS PARA ABASTECIMIENTOS DE
MATERIALES Y EQUIPOS EN FORMA OPORTUNA, DE ACUERDO AL
CRONOGRAMA DE ADQUISICION DE MATERIALES Y REQUERIMIENTOS DE
LOS TRABAJOS, SEGUN CORRESPONDA. EN CASO DE QUE SE TRATE DE
REQUERIMIENTOS DE ESPECIALIDAD, DEBEN SER ELABORADOS Y
FIRMADQS POR EL, BAJO RESPONSABILIDAD.

DAR CONFORMIDAD Y RECEPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS
CONTRATADOS; EN CASO DE QUE SE TRATE DE REQUERIMIENTOS DE
ESPECIALIDAD, ESTA SERA DADA TAMBIEN POR LOS RESIDENTES DE
ESPECIALIDAD, SEGUN CORRESPONDA.

REALIZAR LA SOLICITUD Y RENDICION DE HABILITOS DE FONDOS
DIRECTOS, BAJO RESPONSABILIDAD.

ABRIR Y REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA (DEBIDAMENTE
LEGALIZADO Y FOLIADO), EL ACTA DE INICIO DE LA OBRA, ACTA DE
ENTREGA DE TERRENO, PARALIZACIONES, REINICIOS Y CONCLUSION DE
OBRA, LAS INCIDENCIAS DE IMPORTANCIA PARA LA OBRA (CONSULTAS,
PROPUESTAS, INCIDENTES, AVANCES FISICOS/FINANCIEROS); EN EL CASO
DE LA UTILIZACION DE MATERIALES, MANO DE OBRA, EQUIPOS Y
METRADOS, EL REGISTRO DEBE SER DIARIO.

VALIDAR LOS REGISTROS DE UTILIZACION DE MANO DE OBRA Y DE
EQUIPOS PLANEADOQS POR LOS RESPONSABLES RESPECTIVOS, ASi COMO
VIGILAR POR EL USO EFICIENTE DE LOS EQUIPOS ASIGNADQS.

ANOTAR EN EL CUADERNO DE OBRA LAS CAUSALES DE GENERACION DE
MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO (PLAZO Y PRESUPUESTO).
ELABORAR Y FORMULAR LOS INFORMES MENSUALES FisiIcO -
FINANCIEROS DE AVANCE DE OBRA, CADA MES, ASi COMO LA
INFORMACION REQUERIDA PARA EL REGISTRO EN EL INVIERTE.PE,
INFOBRAS Y CEPLAN.

ELABORAR INFORMES SITUACIONALES, INFORMES DE CORTE, INFORMES
DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES, INFORMES ESPECIALES Y OTROS
DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.

REVISAR LA DOCUMENTACION DE OBRA.

VERIFICAR EL CONTROL DE ASISTENCIA Y LABORES DEL PERSONAL
TECNICO, ADMINISTRATIVO Y OBRERO ASIGNADO A LA OBRA.

VERIFICAR Y CONTROLAR LA MAQUINARIA Y EL EQUIPO ASIGNADO A
OBRA.

EFECTUAR BAJO RESPONSABILIDAD LAS PRUEBAS TECNICAS DE CONTROL
DE CALIDAD DE LOS TRABAJOS DURANTE LA EJECUCION EN OBRA.
VERIFICAR QUE EL CONTROL DEL AVANCE DE OBRA GUARDE ESTRICTA
RELACION CON EL CRONOGRAMA DE EJECUCION Y GASTO.

SER RESPONSABLE DEL MOVIMIENTO Y USO DE MATERIALES,
HERRAMIENTAS Y COMBUSTIBLE INGRESADO AL ALMACEN DE OBRA;
DEBIENDO REALIZAR SUS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO Y CRONOGRAMA DE AVANCE.

TRAMITAR LA TRANSFERENCIA DE SALDOS DE ALMACEN DE OBRA A OTRA
OBRA, SIENDO RESPONSABLE CONJUNTAMENTE CON EL ALMACENERO DE
LA TRANSFERENCIA DE LOS BIENES, HASTA LA EMISION DE ACTO
RESOLUTIVO.

PRESENTAR EN FORMA OPORTUNA EL TAREO DE PERSONAL PARA EL
PROCESQ DE LAS PLANILLAS REMUNERATIVAS.




e  ADMINISTRAR LOS FONDO PARA CAJA CHICA, DE CONFORMIDAD A LA
DIRECTIVA INTERNA, PARA DICHO FIN PRESENTAR LAS RENDICIONES
OPORTUNAMENTE.

e  PERMANECER EN OBRA COMO MINIMO VEINTIUN (21) DIAS AL MES,
CONFORME AL CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA |

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA | DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
¥ CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Ccusco”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.4,578.00 SOLES

CODIGO ASITE 2509015-58

PERFIL DEL CARGO

N°® CANTIDAD CARGO
58 01 ASISTENTE TECNICO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBIJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE TECNICO PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO”, PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA |

FORMACION ACADEMICA

. GRADO DE BACHILLER EN INGENIERIA CIVIL

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.
. CAPACITACION EN SOFTWARE $10 O SIMILARES.

CONOCIMIENTOS

. CONCCIMIENTO EN CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA FUNCION O
MATERIA.

. MANEJO DE MICROSOFT OFFICE.

. MANEJO DE MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.

. MANEJO DE SOFTWARE S10 O SIMILARES.

. MANEJO DE AUTOCAD, CIVIL 3D O SIMILARES.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e  TRABAJO EN EQUIPO
e  QRIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

e  EFECTUAR TRABAJOS DE CONTROL TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA
INVERSION, CON SUJECION ESTRICTA AL EXPEDIENTE TECNICO.

e  EJECUTARELSEGUIMIENTOY EVALUACION DE LAS METAS PROGRAMADAS
CON RESPECTO AL PROGRAMA DE EJECUCION DE LA INVERSION.

e INFORMAR OPORTUNAMENTE AL RESIDENTE DE LA INVERSION SOBRE EL
AVANCE FiSICO EL MISMO QUE PERMITA FORMULAR SUS INFORMES DE
FIN DE MES.

e  REALIZAR UN CONTROL DIARIO DE ASISTENCIA Y PERMANENCIA DEL
PERSONAL ASIGNADO A LA INVERSION.

e CONSUMAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.

e COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.

e  ESTUDIAR EXPEDIENTES TECNICOS SENCILLOS Y EMITIR INFORMES
PRELIMINARES.
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«  APOYAREN LA ELABORACION DE LOS CUADROS, RESUMENES, FORMATOS,
FICHAS, CUESTIONARIOS Y COMISIONES DE TRABAJO.

e  RESPONSABLE DE REPORTAR LOS METRADOS EJECUTADOS CONFORME SE
VERIFIQUE EN CAMPO.

e  APOYO EN EL CONTROL DE CALIDAD DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTEN EN OBRA.

e APOYOEN LA ELABORACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TERMINOS
DE REFERENCIA DE LOS BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS PARA EL
PROYECTO.

e APOYO EN LA REVISION DE LOS INFORMES MENSUALES DE LAS
DIFERENTES COMPONENTES DEL PROYECTO.

e APOYO EN LA DIRECCION TECNICA PERMANENTE A LA EJECUCION FisSICA
DE LA OBRA.

¢ COADYUVAR A LLEVAR ADECUADAMENTE LA INFORMACION QUE SIRVA
DE INFORMACION PARA EL CORRECTO LLENADO DE LOS CUADERNQS DE
OBRA.

e APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE CONTRIBUYENDO EN LA CALIDAD DE
OBRA.

e APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE EN LA ELABORACION DEL INFORME
DEL AVANCE FiSICO Y FINANCIERO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO, EN
LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR EL IMA, PARA SER REMITIDOS A LA
UNIDAD DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

e COORDINAR ACCIONES CON EL RESIDENTE DE OBRA.

e«  APOYO EN LA VERIFICACION LOS PARTES DIARIOS DE EQUIPO PESADO,
LIVIANO, PEQUENO Y ALCANZAR DIARIAMENTE AL RESIDENTE DE OBRA.

e  APOYAR EN LA DIRECCION TECNICA DE ACTIVIDADES CONSIDERADAS EN
EL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS CIVILES, CINENDOSE EN LO POSIBLE,
AL CRONOGRAMA ESTABLECIDO.

e  CONTROLAR EL ABASTECIMIENTO DE MATERIALES A OBRA Y LOS
DOCUMENTOS DE ALMACENES CON LOS SUSTENTOS DE SALIDA
CORRESPONDIENTES.

e REVISAR LOS PARTES DIARIOS DE MAQUINARIA Y DESARROLLAR LAS
VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

e REVISAR DIARIAMENTE LAS NOTAS DE ENTRADA Y DE SALIDA DE TODO
MATERIAL, DESARROLLAR LAS VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

¢  ELABORAR, CONJUNTAMENTE QUE EL ING. RESIDENTE, EL INFORME FINAL
DE OBRA QUE ES REQUISITO PREVIO PARA EL RECONOCIMIENTO DE SUS
SERVICIOS.

e APOYO EN LA ELABORACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS DE
MODIFICACION AL EXPEDIENTE TECNICO ORIGINAL.

e  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA |

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA | DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
cusco”.

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.3,479.00 SOLES

CODIGO ASIAD 2509015-59 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
59 01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA

U




CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO" PARA LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA |

FORMACION ACADEMICA

. TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD,
INFORMATICA O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION,
CONTABILIDAD, ECONOMIA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

/EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

e CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO
e CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA
(SIGA)

CONOCIMIENTOS

. CONQCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

. CONOQOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

. CONOCIMINTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

+  TRABAJQ EN EQUIPO
e ORIENTACION A RESULTADOS
e COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e  RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DE ACCIONES ADMINISTRATIVAS DE LA
OBRA EN TEMAS REFERIDOS A REQUERIMIENTOS, PLANILLAS, ORDENES
DE COMPRA, ORDENES DE SERVICIO, DEVENGADOS Y GASTOS DE
ACUERDO APLICATIVOS DE LA ENTIDAD Y OTROS (CONSULTA SIAF, ETC).

e  INFORMAR SOBRE EL AVANCE FINANCIERO DE LAS INVERSIONES A SU
RESIDENTE DE OBRA, EN FORMA MENSUAL O CUANDO LO REQUIERA.

e  LLEVAR UN REGISTRO DE CONTROL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPRA
DE MATERIALES, EQUIPOS, ALQUILER DE MAQUINARIA Y CONTRATACION
DE PERSONAL REQUERIDOS POR OBRA.

e  EFECTUAR LAS COORDINACIONES RESPECTIVAS PARA QUE LAS ORDENES
DE COMPRAS Y SERVICIOS SEAN OPORTUNAMENTE TRAMITADAS, HACER
EL SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DE GASTO HASTA EL DEVENGADO,
SEGUN LOS PRESUPUESTOS ANALITICOS DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS
PREVIA PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y COORDINACION CON EL
INGENIERO RESIDENTE DE OBRA.

e VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO
DOCUMENTARIO GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE FUNCIONES.

s VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS AMBIENTES Y
EQUIPQS A SU CARGO.

e REGISTRAR LAS HABILITACIONES Y RENDICIONES MENSUALMENTE, POR
MEDIO DE AUXILIAR ESTANDAR.

e ESTAREN CONSTANTE COMUNICACION CON EL RESIDENTE DE OBRA, PARA
EFECTUAR COORDINACIONES DE TRABAJO.

e ALTERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN FISICO Y DIGITAL AL RESIDENTE DE OBRA O A QUIEN HAGA
SUS VECES.

e PREPARAR Y MANTENER ACTUALIZADCQ EL REPORTE DE GASTO
FINANCIERQ Y EL ESTADO DE EJECUCION DE GASTO A NIVEL DE PARTIDAS
GENERICAS Y ESPECIFICAS, EN FUNCION AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO.

e  DEBERA INGRESAR EN EL APLICATIVO WILLAQ, LOS INFORMES PARA
TRAMITE ADMINISTRATIVO.

e ARCHIVA Y MANTIENE ACTUALIZADO CRONOLOGICAMENTE LA
DOCUMENTACION SUSTENTATORIA DE GASTOS DE OBRAS.

e ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA SOBRE EL AVANCE
FINANCIERO MENSUALIZADO Y ACUMULADO SOBRE LA EJECUCION DE
GASTO DE OBRA, CON DOCUMENTACION SUSTENTADA DE GASTOS EN
COORDINACION CON EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD,
DEBIDAMENTE FIRMADO.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N°® 728
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META

CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA |

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL - EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA | DEL PROYECTO "RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBAY MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA'Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
Cusco"

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES

CODIGO COND 2509015-60

PERFIL DEL CARGO

N°® CANTIDAD CARGO
60 01 CONDUCTOR
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE CONDUCTOR DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO
DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA,
LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL
APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN
LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO”, PARA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA |

FORMACION ACADEMICA

. SECUNDARIA COMPLETA

. ACREDITAR LICENCIA DE CONDUCIR A-1l B

. ACREDITAR RECORD DE CONDUCTOR DE LA GERENCIA REGIONAL DE
TRANSPORTES CUSCO

. ACREDITAR RECORD DEL SISTEMA DE LICENCIAS DE CONDUCIR POR
PUNTOS DEL MTC

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA,

CAPACITACION

. CAPACITACION EN MECANICA AUTOMOTRIZ
. CAPACITACION EN REGLAMENTO DE TRANSITO

CONOCIMIENTOS

U CONOCIMIENTO DE MECANICA AUTOMOTRIZ
. CONOCIMIENTO DE REGLAMENTO DE TRANSITO
. CONOCIMIENTO EN PRIMEROS AUXILIOS

HABILIDADES O COMPETENCIAS

. TRABAJO EN EQUIPO
. ORIENTACION A RESULTADOS

e  CONDUCIR EL VEHICULO ASIGNADO, AUTORIZADO POR EL POOL DE
VEHICULOS PARA EL PROYECTO.

e  LLEVAR UN CORRECTO REGISTRO PARA EL ADECUADO MANTENIMIENTO
DEL VEHICULO ASIGNADO AL PROYECTO.

s LLEVAR EL CONTROL DIARIO DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE,
CARBURANTES Y KILOMETRAJE.

s  REGISTRAR EN EL CUADRO DE BITACORA DEL VEHICULO, TODA ACTIVIDAD
QUE REALIZA EL CONDUCTOR CON VEHICULO ASIGNADO, CONSIGNANDO
LA HORA DE INICIO Y TERMINO DE ACTIVIDADES EN EL DIA, KILOMETRAIJE,
ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y OTROS ELEMENTOS INHERENTES A

FUNCIONES
SU FUNCION.
e VIGILAR CONSTANTEMENTE LA OPERATIVIDAD Y MANTENIMIENTO DE LA
UNIDAD VEHICULAR A SU CARGO, BAJO RESPONSABILIDAD.
. SOLICITAR EL MANTENIMIENTO DEL VEHICULO EN FORMA PERIODICA,
s+ COMUNICAR DE MANERA INMEDIATO, MEDIANTE REPORTE ESCRITO LOS
DESPERFECTOS Y/O FALTAS QUE TUVIESE EL VEHICULO.
e  CUMPLIR CON LO DISPUESTO POR EL REGLAMENTO DE TRANSITO Y
DISPOSICIONES EN MATERIA DE TRANSPORTE.
. OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.
CONDICIONES DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728
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META

CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA |

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE LA OBRA
CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA | DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTQ
¥ CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
cusco”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,051.00 SOLES

CODIGO RESICOM 2509015-61 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
61 01 RESIDENTE DE COMPONENTE

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE RESIDENTE DE COMPONENTE 1l PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO”, PARA EL COMPONENTE RECUPERACION DE LA COBERTURA VEGETAL EN
ECOSISTEMAS

FORMACION ACADEMICA

° TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA AGRONOMO
. COLEGIADQ Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

ESPECIALIZACION/CAPACITACION

L CAPACITACION EN LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.
. CAPACITACION EN RESIDENCIA O SUPERVISION.

CONOCIMIENTOS

° CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

. CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

. CONOCIMIENTOQ DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MUTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

° CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

° CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES

MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
e COMUNICACION ASERTIVA

e @ 9 o

FUNCIONES

L] ES RESPONSABLE TECNICO-ADMINISTRATIVO DEL COMPONENTE II, Y EN
PARTICULAR DEL USO DE LOS RECURSOS INGRESADOS Y UTILIZADOS EN EL
COMPONENTE, ESTO ES, MANO DE OBRA, MAQUINARIAS, EQUIPOS Y
MATERIALES, ENTRE OTROS, LOS CUALES NO DEBERAN SER DESTINADOS
A FIN DISTINTO, BAJO RESPONSABILIDAD.

. ES RESPONSABLE TECNICO Y ADMINISTRATIVO DEL CUMPLIMIENTO DE
METAS FISICAS Y FINANCIERAS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PLAZOS
ESTABLECIDOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO PARA EFECTOS DE LA
PRESENTE DIRECTIVA ESTA A CARGO DE LA META PRESUPUESTAL DE
EJECUCION.

. ES RESPONSABLE DE CAUTELAR LA DOCUMENTACION DE OBRA,
DEBIENDO ENTREGAR LA MISMA A LA CULMINACION DE SU VINCULO
LABORAL CON EL INFORME DE CORTE O FINAL AL COORDINADOR DEL
PROYECTO O QUIEN HAGA SUS VECES, BAJO RESPQONSABILIDAD.

. PREVIO AL INICIO DE LA EJECUCION FiSICA CONJUNTAMENTE CON EL
10/SO GENERAL, DEBE EMITIR UN INFORME DE COMPATIBILIDAD ENTRE
EL EXPEDIENTE TECNICO Y EL TERRENO.

Yo%



ACTUALIZAR EL FORMATO 8A, 88 Y 8C EN LA SECCION DE
MODIFICACIONES POR CADA AMPLIACION DE PLAZO Y/O PRESUPUESTO
QUE SEA APROBADO MEDIANTE ACTO RESOLUTIVO.

ELABORACION DEL FORMATO 12B, LOS TRES PRIMEROS DIAS HABILES DEL
MES, DONDE CONSIGNE LA PROGRAMACION FiSICA Y FINANCIERA,
SEGUN LOS CRONOGRAMAS PROPUESTOS, EJECUTADOS Y
ACTUALIZADOS.

CON LA FINALIDAD DE EJERCER CONTROL DE LOS RECURSOS ASIGNADOS
A LA OBRA, DEBE MANTENER ACTUALIZADO EL CRONOGRAMA DE
EJECUCION DE OBRA Y CRONOGRAMA DE ADQUISICIONES.

ELABORAR REQUERIMIENTOS (INCLUIDO ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
TERMINOS DE REFERENCIA), NECESARIOS PARA ABASTECIMIENTOS DE
MATERIALES Y EQUIPOS EN FORMA OPORTUNA, DE ACUERDO AL
CRONOGRAMA DE ADQUISICION DE MATERIALES Y REQUERIMIENTOS DE
LOS TRABAJOS, SEGUN CORRESPONDA. EN CASO DE QUE SE TRATE DE
REQUERIMIENTOS DE ESPECIALIDAD, DEBEN SER ELABORADOS Y
FIRMADQS POR EL, BAJO RESPONSABILIDAD.

DAR CONFORMIDAD Y RECEPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS
CONTRATADQS; EN CASO DE QUE SE TRATE DE REQUERIMIENTOS DE
ESPECIALIDAD, ESTA SERA DADA TAMBIEN POR LOS RESIDENTES DE
ESPECIALIDAD, SEGUN CORRESPONDA.

REALIZAR LA SOLICITUD Y RENDICION DE HABILITOS DE FONDOS
DIRECTOS, BAJO RESPONSABILIDAD.

ABRIR Y REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA (DEBIDAMENTE
LEGALIZADO Y FOLIADO), EL ACTA DE INICIO DE LA OBRA, ACTA DE
ENTREGA DE TERRENO, PARALIZACIONES, REINICIOS Y CONCLUSION DE
OBRA, LAS INCIDENCIAS DE IMPORTANCIA PARA LA OBRA (CONSULTAS,
PROPUESTAS, INCIDENTES, AVANCES FiSICOS/FINANCIEROS); EN EL CASO
DE LA UTILIZACION DE MATERIALES, MANO DE OBRA, EQUIPOS ¥
METRADQS, EL REGISTRO DEBE SER DIARIO.

VALIDAR LOS REGISTROS DE UTILIZACION DE MANO DE OBRA Y DE
EQUIPOS PLANEADOS POR LOS RESPONSABLES RESPECTIVOS, AS/ COMO
VIGILAR POR EL USO EFICIENTE DE LOS EQUIPOS ASIGNADOS.

ANOTAR EN EL CUADERNO DE OBRA LAS CAUSALES DE GENERACION DE
MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO (PLAZO Y PRESUPUESTO).
ELABORAR Y FORMULAR LOS INFORMES MENSUALES FiSICO -
FINANCIEROS DE AVANCE DE OBRA, CADA MES, ASi COMO LA
INFORMACION REQUERIDA PARA EL REGISTRO EN EL INVIERTE.PE,
INFOBRAS Y CEPLAN.

ELABORAR INFORMES SITUACIONALES, INFORMES DE CORTE, INFORMES
DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES, INFORMES ESPECIALES Y OTROS
DE ACUERDQ AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.

REVISAR LA DOCUMENTACION DE OBRA.

VERIFICAR EL CONTROL DE ASISTENCIA Y LABORES DEL PERSONAL
TECNICO, ADMINISTRATIVO Y OBRERO ASIGNADO A LA OBRA.

VERIFICAR Y CONTROLAR LA MAQUINARIA Y EL EQUIPO ASIGNADO A
OBRA.

EFECTUAR BAJO RESPONSABILIDAD LAS PRUEBAS TECNICAS DE CONTROL
DE CALIDAD DE LOS TRABAJOS DURANTE LA EJECUCION EN OBRA.
VERIFICAR QUE EL CONTROL DEL AVANCE DE OBRA GUARDE ESTRICTA
RELACION CON EL CRONOGRAMA DE EJECUCION Y GASTO.

SER RESPONSABLE DEL MOVIMIENTO Y USO DE MATERIALES,
HERRAMIENTAS Y COMBUSTIBLE INGRESADO AL ALMACEN DE OBRA;
DEBIENDO REALIZAR SUS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO Y CRONOGRAMA DE AVANCE.

TRAMITAR LA TRANSFERENCIA DE SALDOS DE ALMACEN DE OBRA A OTRA
OBRA, SIENDO RESPONSABLE CONJUNTAMENTE CON EL ALMACENERO DE
LA TRANSFERENCIA DE LOS BIENES, HASTA LA EMISION DE ACTO
RESOLUTIVO.

PRESENTAR EN FORMA OPORTUNA EL TAREO DE PERSONAL PARA EL
PROCESQ DE LAS PLANILLAS REMUNERATIVAS.

ADMINISTRAR LOS FONDO PARA CAJA CHICA, DE CONFORMIDAD A LA
DIRECTIVA INTERNA, PARA DICHO FIN PRESENTAR LAS RENDICIONES
OPORTUNAMENTE.

PERMANECER EN OBRA COMO MINIMO VEINTIUN (21) DIAS AL MES,
CONFORME AL CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA.

OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/Q AREA.
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CUsco

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

RECUPERACION DE LA COBERTURA VEGETAL EN ECOSISTEMAS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

Presencial — En el ambito del proyecto e integridad del componente II”
RECUPERACION DE LA COBERTURA VEGETAL EN ECOSISTEMAS del proyecto
“RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS
MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y
MISKAHUACHIRIHUNUYOCYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS
DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS
DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 4,578.00 SOLES

CODIGO ASITE 2509015-62 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
62 01 ASISTENTE TECNICO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBIJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE TECNICO PARA EL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO”, PARA EL COMPONENTE RECUPERACION DE COBERTURA VEGETAL EN
ECOSISTEMAS

FORMACION ACADEMICA

. GRADO DE BACHILLER EN AGRONOMIA.

i EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.
. CAPACITACION EN SOFTWARE 510 O SIMILARES.

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO EN CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA FUNCION O
MATERIA.

. MANEJO DE MICROSOFT OFFICE.

. MANEJO DE MICROSOFT PROJECT O SIMILARES.

. MANEJO DE SOFTWARE S$10 O SIMILARES.

° MANEJO DE AUTOCAD, CIVIL 3D O SIMILARES.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e«  TRABAJO EN EQUIPO
e ORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

. EFECTUAR TRABAJOS DE CONTROL TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA
INVERSION, CON SUJECION ESTRICTA AL EXPEDIENTE TECNICO.

. EJECUTAR ELSEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LAS METAS PROGRAMADAS
CON RESPECTO AL PROGRAMA DE EJECUCION DE LA INVERSION.

° INFORMAR OPORTUNAMENTE AL RESIDENTE DE LA INVERSION SOBRE EL
AVANCE FiSICO EL MISMO QUE PERMITA FORMULAR SUS INFORMES DE
FIN DE MES.

. REALIZAR UN CONTROL DIARIO DE ASISTENCIA Y PERMANENCIA DEL
PERSONAL ASIGNADO A LA INVERSION.

. CONSUMAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.

L] COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.

. ESTUDIAR EXPEDIENTES TECNICOS SENCILLOS Y EMITIR INFORMES
PRELIMINARES.

L] APOYAR EN LA ELABORACION DE LOS CUADRQS, RESUMENES, FORMATOS,
FICHAS, CUESTIONARIOS Y COMISIONES DE TRABAIJO.

. RESPONSABLE DE REPORTAR LOS METRADOS EJECUTADOS CONFORME SE
VERIFIQUE EN CAMPO.

° APOYO EN EL CONTROL DE CALIDAD DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTEN EN EL COMPONENTE.

Hoy



e APOYOEN LA ELABORACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TERMINOS
DE REFERENCIA DE LOS BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS PARA EL
PROYECTO.

¢ APOYO EN LA REVISION DE LOS INFORMES MENSUALES DE LAS
DIFERENTES COMPONENTES DEL PROYECTO.

e APOYO EN LA DIRECCION TECNICA PERMANENTE A LA EJECUCION FiSICA
DEL COMPONENTE.

e« COADYUVAR A LLEVAR ADECUADAMENTE LA INFORMACION QUE SIRVA
DE INFORMACION PARA EL CORRECTO LLENADO DE LOS CUADERNOS DE
OBRA.

e APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE CONTRIBUYENDO EN LA CALIDAD DEL
COMPONENTE.

e  APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE EN LA ELABORACION DEL INFORME
DEL AVANCE FiSICO Y FINANCIERO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO, EN
LOS FORMATQS ESTABLECIDOS POR EL IMA, PARA SER REMITIDOS A LA
UNIDAD DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

e COORDINAR ACCIONES CON EL RESIDENTE.

e  APOYO EN LA VERIFICACION LOS PARTES DIARIOS DE EQUIPO PESADO,
LIVIANO, PEQUENO Y ALCANZAR DIARIAMENTE AL RESIDENTE.

e APOYAR EN LA DIRECCION TECNICA DE ACTIVIDADES CONSIDERADAS EN
EL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS, CINENDOSE EN LO POSIBLE, AL
CRONOGRAMA ESTABLECIDO.

e CONTROLAR EL ABASTECIMIENTO DE MATERIALES EN EL COMPONENTE Y
LOS DOCUMENTOS DE ALMACENES CON LOS SUSTENTOS DE SALIDA
CORRESPONDIENTES.

s  REVISAR LOS PARTES DIARIOS DE MAQUINARIA Y DESARROLLAR LAS
VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

s REVISAR DIARIAMENTE LAS NOTAS DE ENTRADA Y DE SALIDA DE TODO
MATERIAL, DESARROLLAR LAS VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

e  ELABORAR, CONJUNTAMENTE QUE EL ING. RESIDENTE, EL INFORME FINAL
DEL COMPONENTE QUE ES REQUISITO PREVIO PARA EL RECONOCIMIENTO
DE SUS SERVICIOS.

e  APOYO EN LA ELABORACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS DE
MODIFICACION AL EXPEDIENTE TECNICO ORIGINAL.

e  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

RECUPERACION DE COBERTURA VEGETAL EN ECOSISTEMAS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL - EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD COMPONENTE I
RECUPERACION DE LA COBERTURA VEGETAL EN ECOSISTEMA DEL PROYECTO
"RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS
MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y
MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE
PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y
PARURO DEL DEPARTAMENTQ DE CUSCO".

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.3,479.00 SOLES

CODIGO ASIAD 2509015-63 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
63 01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO "RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO", DEL COMPONENTE Il RECUPERACION DE LA COBERTURA VEGETAL EN
ECOSISTEMAS.
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FORMACION ACADEMICA

e  TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD,
INFORMATICA O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION,
CONTABILIDAD, ECONOMIA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 AROS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

APERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

| CAPACITACION

e CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO
e CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA
(SIGA)

CONOCIMIENTOS

e  CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

e  CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

s  CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

e  CONOCIMINTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e  TRABAJO EN EQUIPO
e ORIENTACION A RESULTADOS
e COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e  RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DE ACCIONES ADMINISTRATIVAS DEL
COMPONENTE EN TEMAS REFERIDOS A REQUERIMIENTOS, PLANILLAS,
ORDENES DE COMPRA, ORDENES DE SERVICIO, DEVENGADOS Y GASTOS
DE ACUERDO APLICATIVOS DE LA ENTIDAD Y OTROS (CONSULTA SIAF, ETC).

e  INFORMAR SOBRE EL AVANCE FINANCIERO DE LAS INVERSIONES A SU
RESIDENTE DE COMPONENTE, EN FORMA MENSUAL O CUANDO LO
REQUIERA.

e  LLEVAR UN REGISTRO DE CONTROL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE COMPRA
DE MATERIALES, EQUIPOS, ALQUILER DE MAQUINARIA Y CONTRATACION
DE PERSONAL REQUERIDOS POR EL COMPONENTE.

¢  EFECTUAR LAS COORDINACIONES RESPECTIVAS PARA QUE LAS ORDENES
DE COMPRAS Y SERVICIOS SEAN OPORTUNAMENTE TRAMITADAS, HACER
EL SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DE GASTO HASTA EL DEVENGADO,
SEGUN LOS PRESUPUESTOS ANALITICOS DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS
PREVIA PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y COORDINACION CON EL
INGENIERO RESIDENTE DEL COMPONENTE.

e VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO
DOCUMENTARIO GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE FUNCIONES.

e VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS AMBIENTES Y
EQUIPOS A SU CARGO.

*  REGISTRAR LAS HABILITACIONES Y RENDICIONES MENSUALMENTE, POR
MEDIO DE AUXILIAR ESTANDAR.

e ESTAR EN CONSTANTE COMUNICACION CON EL RESIDENTE DEL
COMPQNENTE, PARA EFECTUAR COORDINACIONES DE TRABAJQ.

e  ALTERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN FiSICO Y DIGITAL AL RESIDENTE DEL COMPONENTE O A
QUIEN HAGA SUS VECES.

e  PREPARAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL REPORTE DE GASTO
FINANCIERQ Y EL ESTADO DE EJECUCION DE GASTO A NIVEL DE PARTIDAS
GENERICAS Y ESPECIFICAS, EN FUNCION AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO.

e  DEBERA INGRESAR EN EL APLICATIVO WILLAQ, LOS INFORMES PARA
TRAMITE ADMINISTRATIVO.

e ARCHIVA Y MANTIENE ACTUALIZADO CRONOLOGICAMENTE LA
DOCUMENTACION SUSTENTATORIA DE GASTOS DEL COMPONENTE.

*  ELABORAR EL INFORME MENSUAL DEL COMPONENTE SOBRE EL AVANCE
FINANCIERO MENSUALIZADQ Y ACUMULADO SOBRE LA EJECUCION DE
GASTO DE COMPONENTE, CON DOCUMENTACION SUSTENTADA DE
GASTOS EN COORDINACION CON EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA
ENTIDAD, DEBIDAMENTE FIRMADO.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

RECUPERACION DE LA COBERTURA VEGETAL EN ECOSISTEMAS
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LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DEL COMPONENTE II"
RECUPERACION DE LA COBERTURA VEGETAL EN ECOSISTEMAS DEL PROYECTO
"RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS
MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAVO, TAUCABAMBA Y
MISKAHUACHIRIHUNUYOCYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS
DISTRITOS DE PARURO, OMACI-IA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS
DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES

CODIGO TECENF 2509015-64 PERFIL DEL CARGO

N°

CANTIDAD

CARGO

64

01

TECNICO EN ENFERMERIA

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE TECNICO EN ENFERMERIA DEL PROYECTO RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE
LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA,
PILLPINTO ¥ CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL
DEPARTAMENTO DE CUSCO", PARA EL COMPONENTE |l RECUPERACION DE
COBERTURA VEGETAL EN ECOSISTEMAS.

FORMACION ACADEMICA

. TITULO TECNICO EN ENFERMERIA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O
TITULO TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.
° CAPACITACION EN PRIMERQS AUXILIOS.

CONOCIMIENTOS

e CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

e«  CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

e CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

e« CONOCIMIENTO EN PRIMEROS AUXILIOS.

e MANEJO DE MICROSOFT EXCEL Y WORD

HABILIDADES O COMPETENCIAS

° TRABAJO EN EQUIPO
. ORIENTACION A RESULTADOS
. COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e IDENTIFICAR LOS SIGNOS, SINTOMAS Y COMPLICACIONES DE SALUD DEL
PERSONAL DEL COMPONENTE DEL PROYECTO.

s ADMINISTRAR, REGISTRAR Y CONTROLAR LOS BOTIQUINES ¥
MEDICAMENTOS QUE SE TUVIERA EN EL COMPONENTE Il DEL
PROYECTO.

e  COORDINAR CON DIFERENTES SERVICIOS PARA EL TRASLADO DE
PACIENTES DE SER NECESARIO.

e MONITOREAR DIARIAMENTE LA SALUD DE TRABAJADORES DEL
COMPONENTE DEL PROYECTO.

»  APLICAR MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD EN OBRA Y TODAS LAS ACCIONES
DE ENFERMERIA.

¢ EJECUTAR ACCIONES DE ENFERMERIA EN SITUACIONES DE EMERGENCIA
Y CATASTROFES.

®  PARTICIPAR EN EL PLANEAMIENTO DE ACCIONES EN LOS DIFERENTES
NIVELES DE ATENCION DE SALUD.

e PRESTAR ATENCION DE PRIMEROS AUXILIOS AL PERSONAL DEL
COMPONENTE DEL PROYECTO.

e  ELABORARY LLEVAR EL CONTROL DE FICHAS DE ATENCION Y
DESARROLLO DE KLOS USUARIOS DEL COMPONENTE.

e  REGISTRAR Y PRESENTARA SU JEFE INMEDIATO SUS ACTIVIDADES
REALIZADAS DE MANERA SEMANAL DEL COMPONENTE.

e COLABORARY PARTICIPAR EN LA PROGRAMACION COORDINACION Y
EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES PREVENTIVAS PROMOCIONALES DE LA
SALUD.
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CUsCo
. OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.
CONDICIONES DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

RECUPERACION DE COBERTURA VEGETAL EN ECOSISTEMAS.

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DEL COMPONENTE ||
RECUPERACION DE COBERTURA VEGETAL EN ECOSISTEMAS DEL PROYECTO
"RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS
MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y
MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE
PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y
PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO".

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

$/.2,655.00 SOLES

CODIGO ASIAD 2509015-65 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
65 01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE DE PLANILLAS DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA

CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO”, PARA EL COMPONENTE Il RECUPERACION DE COBERTURA VEGETAL EN
ECOSISTEMAS

FORMACION ACADEMICA

. TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD
O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION, CONTABILIDAD,
INFORMATICA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

e  CAPACITACION EN ADMINISTRACION PUBLICA O GESTION DE RECURSOS
HUMANOS
e CAPACITACION EN EL MANEJO DE SIGA, T-REGISTRO, AFPNET.

CONOCIMIENTOS

e CONOCIMIENTO DE LOS REGIMENES LABORALES PUBLICOS (D.L. 728 ¥
727).

¢ CONOCIMIENTO PARA INTERPRETAR DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
(BOLETAS, PARTES DE ASISTENCIA, ETC.)

e CONOCIMIENTO EN EL MANEJO DE SISTEMAS DE CONTROL DE
ASISTENCIA.

e CONOCIMIENTO EN EL USO DE PLANTILLAS DE CALCULO.

e CONOCIMIENTO DETALLADO DE LA LEGISLACION SOBRE BENEFICIOS
LABORALES.

e CONOCIMIENTO DEL SPP Y SNP.

e CONOCIMIENTO DE SOFTWARE TRIBUTARIO Y ADMINISTRATIVO.

e CONOCIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO DE AFILIACION.

e CONOCIMIENTO INTEGRAL DEL SISTEMA DE PLANILLAS.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e  TRABAJO EN EQUIPO
e« ORIENTACION A RESULTADOS
e COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

. REPORTAR LAS PLANILLAS MENSUALES DE REMUNERACIONES DEL
PERSONAL.

. RECOPILAR, VERIFICAR LA INFORMACION NECESARIA PARA LA
ELABORACION DE PLANILLAS DE SUELDOS (ASISTENCIAS, LICENCIAS,
VACACIONES, HORAS EXTRAS, DESCUENTOS, ETC.).

. CONTROLAR Y REGISTRAR LAS ASISTENCIAS, TARDANZAS, INASISTENCIAS
JUSTIFICADAS E INJUSTIFICADAS.
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. APOYAR CON LOS PERMISOS, LICENCIAS MEDICAS, MATERNIDAD DEL
PERSONAL DEL COMPONENTE.

. REPORTAR LOS SUELDOS, ASIGNACIONES FAMILIARES, BONIFICACIONES,
DESCUENTOS POR AFP/ONP, ESSALUD DEL PERSONAL DEL COMPONENTE.

. REPORTAR GRATIFICACIONES, CTS (COMPENSACION POR TIEMPO DE
SERVICIOS), Y OTROS BENEFICIOS SOCIALES.

° REPORTAR LOS MOVIMIENTOS DE ALTAS Y BAJAS EN EL T-REGISTRO, ASI
COMO TAMBIEN DE LOS DERECHOHABIENTES DEL PERSONAL DEL
COMPONENTE.

. MANTENERSE ACTUALIZADO DE LAS NORMAS LABORALES Y
DISPOSICIONES LEGALES DEL REGIMEN PUBLICO (COMO EL D.L. 728 y
727).

. MANTENERSE ACTUALIZADO CON LA NORMATIVA VIGENTE SOBRE
REMUNERACIONES Y BENEFICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

. APQOYAR CON LA INFORMACION DE LA DECLARACION PDT PLANE.

. APQOYAR CON LA INFORMACION DE DECLARACION SCTR PERSONAL.

. OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

RECUPERACION DE COBERTURA VEGETAL EN ECOSISTEMAS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DEL COMPONENTE I
RECUPERACION DE COBERTURA VEGETAL EN ECOSISTEMAS DEL PROYECTO
“RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS
MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYOQ, TAUCABAMBA Y
MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE
PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y
PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO”,

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

/. 2,655.00 SOLES

CODIGO AUXAD 2509015-66 PERFIL DEL CARGO
' CANTIDAD CARGO
66 01 AUXILIAR ADMINISTRATIVO

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYQ, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO", PARA EL COMPONENTE |l RECUPERACION DE COBERTURA VEGETAL EN
ECOSISTEMAS.

FORMACION ACADEMICA

. SECUNDARIA COMPLETA

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN GESTION PUBLICA.
e CAPACITACION EN REDACCION ADMINISTRATIVA

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA.
. CONOCIMIENTO EN REDACCION ADMINISTRATIVA

HABILIDADES O COMPETENCIAS

® TRABAIO EN EQUIPO
® ORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

s EFECTUAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA

¢ COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.

e APOYAR ACTIVIDADES DE RECEPCION, CLASIFICACION, REGISTRO,
DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS.

e APOYAR Y VERIFICAR LA ACTUALIZACION DE REGISTROS, FICHAS Y
DOCUMENTOS DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS.

e APOYAR EN CUADROS, RESUMENES, FORMATOS, FICHAS, CUESTIONARIOS
Y COMISIONES DE TRABAJO.
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. OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

RECUPERACION DE COBERTURA VEGETAL EN ECOSISTEMAS.

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DEL COMPONENTE 1I
RECUPERACION DE COBERTURA VEGETAL EN ECOSISTEMAS DEL PROYECTO
"RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS
MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y
MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE
PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y
PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO".

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.2,051.00 SOLES

CODIGO RESICOM 2094055-67 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
67 01 RESIDENTE DE COMPONENTE
| Area soLiciTanTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE RESIDENTE DE COMPONENTE PARA EL PROYECTO “MANEJO Y GESTION
SOSTENIBLE DE COSECHA DE AGUA EN ECOSISTEMAS LACUSTRES ALTO ANDINOS EN
LA CUENCA DEL VILCANOTA - URUBAMBA - CALCA”, PARA EL COMPONENTE
AUMENTO DE RETENCION HIDRICA EN ACUIFEROS

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL.
. COLEGIADO Y HABILITADO

XPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.
. CAPACITACION EN RESIDENCIA O SUPERVISION.

CONOCIMIENTOS

e CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

. CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

e  CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MUTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

e CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

e  CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

s MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES

¢  MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS

e GESTION

e PLANIFICACION

e  RESOLUCION DE PROBLEMAS

e COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e ES RESPONSABLE TECNICO-ADMINISTRATIVO DEL COMPONENTE, Y EN
PARTICULAR DEL USO DE LOS RECURSOS INGRESADOS Y UTILIZADOS EN EL
COMPONENTE, ESTO ES, MANO DE OBRA, MAQUINARIAS, EQUIPOS Y
MATERIALES, ENTRE OTROS, LOS CUALES NO DEBERAN SER DESTINADOS
A FIN DISTINTO, BAJO RESPONSABILIDAD.

»  ES RESPONSABLE TECNICO Y ADMINISTRATIVO DEL CUMPLIMIENTO DE
METAS FISICAS Y FINANCIERAS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PLAZOS
ESTABLECIDOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO PARA EFECTOS DE LA
PRESENTE DIRECTIVA ESTA A CARGO DE LA META PRESUPUESTAL DE
EJECUCION.

e  ESRESPONSABLE DE CAUTELAR LA DOCUMENTACION DEL COMPONENTE,
DEBIENDO ENTREGAR LA MISMA A LA CULMINACION DE SU VINCULO
LABORAL CON EL INFORME DE CORTE O FINAL AL COORDINADOR DEL
PROYECTO O QUIEN HAGA SUS VECES, BAJO RESPONSABILIDAD.

Net




. PREVIO AL INICIO DE LA EJECUCION FISICA CONJUNTAMENTE CON EL
10/SO GENERAL, DEBE EMITIR UN INFORME DE COMPATIBILIDAD ENTRE
EL EXPEDIENTE TECNICO Y EL TERRENO.

. ACTUALIZAR EL FORMATO 82, 8B Y 8C EN LA SECCION DE MODIFICACIONES
POR CADA AMPLIACION DE PLAZO Y/O PRESUPUESTO QUE SEA
APROBADO MEDIANTE ACTO RESOLUTIVO.

. ELABORACION DEL FORMATO 128, LOS TRES PRIMEROS DIiAS HABILES DEL

MES, DONDE CONSIGNE LA PROGRAMACION FISICA Y FINANCIERA,
SEGUN LOS CRONOGRAMAS PROPUESTOS, EJECUTADOS Y
ACTUALIZADOS.

e CON LA FINALIDAD DE EJERCER CONTROL DE LOS RECURSOS ASIGNADOS
AL COMPONENTE, DEBE MANTENER ACTUALIZADO EL CRONOGRAMA DE
EJECUCION DEL COMPONENTE Y CRONOGRAMA DE ADQUISICIONES.

e ELABORAR REQUERIMIENTOS (INCLUIDO ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
TERMINOS DE REFERENCIA), NECESARIOS PARA ABASTECIMIENTOS DE
MATERIALES Y EQUIPOS EN FORMA OPORTUNA, DE ACUERDO AL
CRONOGRAMA DE ADQUISICION DE MATERIALES Y REQUERIMIENTOS DE
LOS TRABAJOS, SEGUN CORRESPONDA. EN CASO DE QUE SE TRATE DE
REQUERIMIENTOS DE ESPECIALIDAD, DEBEN SER ELABORADOS Y
FIRMADOS POR EL, BAJO RESPONSABILIDAD.

s DAR CONFORMIDAD Y RECEPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS
CONTRATADOS; EN CASO DE QUE SE TRATE DE REQUERIMIENTOS DE
ESPECIALIDAD, ESTA SERA DADA TAMBIEN POR LOS RESIDENTES DE
ESPECIALIDAD, SEGUN CORRESPONDA.

e  REALIZAR LA SOLICITUD Y RENDICION DE HABILITOS DE FONDOS
DIRECTOS, BAJO RESPONSABILIDAD.

e ABRIRY REGISTRAR EN EL CUADERNO DEL COMPONENTE (DEBIDAMENTE
LEGALIZADO Y FOLIADO), EL ACTA DE INICIO DEL COMPONENTE.

¢  VALIDAR LOS REGISTROS DE UTILIZACION DE MANO DE OBRA Y DE
EQUIPOS PLANEADOS POR LOS RESPONSABLES RESPECTIVOS, ASI COMO
VIGILAR POR EL USO EFICIENTE DE LOS EQUIPOS ASIGNADOS.

¢  ANOTAREN EL CUADERNO DEL COMPONENTE CAUSALES DE GENERACION
DE MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO (PLAZO Y PRESUPUESTO).

e« ELABORAR Y FORMULAR LOS INFORMES MENSUALES FiSICO -
FINANCIEROS DE AVANCE DEL COMPONENTE, CADA MES, ASI COMO LA
INFORMACION REQUERIDA PARA EL REGISTRO EN EL INVIERTE.PE,
INFOBRAS Y CEPLAN.

¢  ELABORAR INFORMES SITUACIONALES, INFORMES DE CORTE, INFORMES
DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES, INFORMES ESPECIALES Y OTROS
DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.

e REVISAR LA DOCUMENTACION DEL COMPONENTE.

e VERIFICAR EL CONTROL DE ASISTENCIA Y LABORES DEL PERSONAL
TECNICO, ADMINISTRATIVO Y OBRERO ASIGNADO AL COMPONENTE.

e  EFECTUAR BAJO RESPONSABILIDAD LAS PRUEBAS TECNICAS DE CONTROL
DE CALIDAD DE LOS TRABAJOS DURANTE LA EJECUCION DEL
COMPONENTE.

e VERIFICAR QUE EL CONTROL DEL AVANCE DEL COMPONENTE GUARDE
ESTRICTA RELACION CON EL CRONOGRAMA DE EJECUCION Y GASTO.

e SER RESPONSABLE DEL MOVIMIENTO Y USO DE MATERIALES,
HERRAMIENTAS Y COMBUSTIBLE INGRESADO AL ALMACEN DEL
COMPONENTE; DEBIENDO REALIZAR SUS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO
AL PRESUPUESTO ANALITICO Y CRONOGRAMA DE AVANCE.

e TRAMITAR LA TRANSFERENCIA DE SALDOS DE ALMACEN DE OBRA A OTRA
OBRA, SIENDO RESPONSABLE CONJUNTAMENTE CON EL ALMACENERO DE
LA TRANSFERENCIA DE LOS BIENES, HASTA LA EMISION DE ACTO
RESOLUTIVO.

e  PRESENTAR EN FORMA OPORTUNA EL TAREQO DE PERSONAL PARA EL
PROCESO DE LAS PLANILLAS REMUNERATIVAS.

e ADMINISTRAR LOS FONDO PARA CAJA CHICA, DE CONFORMIDAD A LA
DIRECTIVA INTERNA, PARA DICHO FIN PRESENTAR LAS RENDICIONES
OPORTUNAMENTE.

e  PERMANECER EN OBRA COMO MINIMO VEINTIUN (21) DIAS AL MES,
CONFORME AL CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN EL COMPONENTE.

. OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA,

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

Noo




<0 :

META

AUMENTO DE RETENCION HIDRICA EN ACUIFEROS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE EL COMPONENTE
AUMENTO DE RETENCION HIDRICA EN ACUIFEROS DEL PROYECTO “MANEJO Y
GESTION SOSTENIBLE DE COSECHA DE AGUA EN ECOSISTEMAS LACUSTRES ALTO
ANDINOS EN LA CUENCA DEL VILCANOTA - URUBAMBA - CALCA”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.4,578.00 SOLES

CODIGO ASIAD 2509015-68

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
68 01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE GESTION DE ECOSISTEMAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO DEL PROYECTO “RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION

TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA
CUENCA MEDIA DELAPURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO
Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE
CUSCO" PARA GESTION DE PROYECTOS

FORMACION ACADEMICA

. TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION,
CONTABILIDAD, INFORMATICA O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE
ADMINISTRACION, CONTABILIDAD, ECONOMIA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

. CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO
. CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA
(SIGA)

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

® CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

. CONOQCIMINTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

*  TRABAJOEN EQUIPO
e ORIENTACION A RESULTADOS
¢ COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

. ASUMIR LA RESPONSABILIDAD DE LAS LABORES ADMINISTRATIVAS
REQUERIDAS PARA IMPLEMENTACION ADECUADA DEL PROYECTO.

. COORDINAR EL DESARROLLO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS CON EL
JEFE DEL PROYECTO.

. COORDINAR PERMANENTEMENTE CON EL JEFE DEL PROYECTO Y LOS
RESPONSABLES DE METAS, LA PRESENTACION DEL REQUERIMIENTO,
NECESARIOS PARA ELABORAR LOS MANIFIESTOS EL PRIMER DiA DE CADA
MES.

. REALIZAR SEGUIMIENTO AL PROCESO DE HABILITACION DE FONDOS Y LA
CONTRATA DE SERVICIOS SOLICITADOS POR EL PROYECTO ASPECTOS
ADMINISTRATIVOS Y DE GESTION DE LAS METAS.

. PRESENTAR MANIFIESTO DE LAS NECESIDADES DE LAS METAS DEL
PROYECTO.

. ELABORAR EL INFORME FINANCIERO DEL PROYECTO.

. ELABORACION DE RENDICIONES DE CUENTA PERSONAL.

. VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DEL CRONOGRAMA DE ADQUISICION DE
MATERIALES ¥ HACER SEGUIMIENTO PARA SU OPORTUNO
ABASTECIMIENTO.

. VELAR POR EL ABASTECIMIENTO OPORTUNO DE LOS INSUMOS Y
MATERIALES PARA LAS OBRAS Y ACTIVIDADES DEL PROYECTO.

. ES RESPONSABLE DE HACER EL SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS DE
ADQUISICION DE MATERIALES, ALQUILER DE EQUIPOS Y LA
CONTRATACION DEL PERSONAL.

g




CUSCO

. RENDIR CUENTAS INMEDIATAS Y/O OPORTUNAS DE LOS DINEROS QUE
FUERON ENTREGADOS PARA SU ADMINISTRACION O FIN ESPECIFICO DE
ASTO O PAGO, PRESENTANDO LA DOCUMENTACION SUSTENTATORIA
CORRESPONDIENTE.
e OTRAS COMPATIBLES A SU CARGO Y ESPECIALIDAD QUE SEAN ASIGNADAS
POR EL JEFE DEL PROYECTO.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

" META

GESTION DE PROYECTOS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — EN EL AMBITO DEL PROYECTO E INTEGRIDAD DE GESTION DE
PROYECTOS DEL PROYECTO "RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE
REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA,
LLANQUEMAYO, TAUCABAMBAY MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL
APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO
EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO"

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES

DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO Y GESTION DE RIESGO

CODIGO COOPRO 2352289-69 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
69 01 COORDINADOR DE PROYECTO

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO Y GESTION DE RIESGOS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS
REQUISITOS DEL CARGO DE COORDINADOR DE PROYECTO PARA EL PROYECTO
"MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE
INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA
PROVINCIA DE CANCHIS - DEPARTAMENTO DE CUSCO”

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIER[A CIVIL
. COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 10 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 6 ANOS RELACIONADA A
LA FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O
GRADO DE BACHILLER.

CAPACITACION

e CAPACITACION EN GESTION PUBLICA
e CAPACITACION EN LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS
SOBRE LA FUNCION O MATERIA.

. CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

. CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MULTIANUALY GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

. CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

. MANEJO DE SOFT\NARE S10 O SIMILARES.

. MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES

. MANEJO DE OFIMATICA.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

. TRABAJO EN EQUIPO

. ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

COORDINAR Y SUPERVISAR LA EJECUCION FISICA Y FINANCIERA DE
LOS PROYECTOS DE INVERSION A SU CARGO, PARA EL LOGRO DE
METAS ESTABLECIDAS.
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s ORGANIZAR CON LOS RESIDENTES DE INVERSIONES EL
CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS ESTABLECIDOS EN EL
CRONOGRAMA DE EJECUCION.

*  COORDINAR CON LOS GERENTES SOBRE LA EVALUACION DE LA
EJECUCION DE LAS INVERSIONES Y DE CORRESPONDER TOMAR LAS
MEDIDAS CORRECTIVAS.

e REVISAR LA DOCUMENTACION TECNICA Y/O CONTRACTUAL DE LAS
INVERSIONES A SU CARGO.

e MONITOREAR ELCUMPLIMIENTO DE LOS PROCESOS ESTABLECIDOS
DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE LAS CONTRATACIONES.

e  ELABORAR LAS PRESENTACIONES EJECUTIVAS, AYUDAS MEMORIAS
Y OTRAS DOCUMENTACIONES EJECUTIVAS REQUERIDOS POR LA
ALTA DIRECCION.

e  MANTENER ORDENADA LA DOCUMENTACION GENERADA
DURANTE LA FASE DE EJECUCION DE LAS INVERSIONES.

e  PARTICIPAR DE LAS REUNIONES A FIN DE INFORMAR SOBRE LOS
AVANCES DE LAS INVERSIONES ENTRE OTROS.

e  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES DETALLE
REGIMEN LABORAL DECRETO LEGISLATIVO N° 728
META
Presencial — En el ambito del Proyecto e integridad de la obra:

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

"MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE
INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIQ VILCANOQTA 4 DISTRITOS DE LA
PROVINCIA DE CANCHIS - DEPARTAMENTO DE CUSCO”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S$/.5,494.00 SOLES

CODIGO REGEPRO 2352289-70

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
70 01 RESIDENTE GENERAL DE PROYECTO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO Y GESTION DE RIESGOS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS
) DEL CARGO DE RESIDENTE GENERAL DE PROYECTO PARA EL PROYECTO
OBJETO DE CONTRATACION "MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE

INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA
PROVINCIA DE CANCHIS - DEPARTAMENTO DE CUSCO”

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL
. COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 10 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADQ O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 6 ANOS RELACIONADA A
LA FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O
GRADO DE BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.
. CAPACITACION EN RESIDENCIA O SUPERVISION.
. CAPACITACION EN LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE
LA FUNCION O MATERIA.

. CONOCIMIENTO EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.

. CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MULTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE).

. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA.

. MANEJO DE SOFTWARE $10 O SIMILARES.

. MANEJC DE AUTOCAD O SIMILARES.

QR



HABILIDADES O COMPETENCIAS

e  TRABAJO EN EQUIPO.
e  ORIENTACION A RESULTADOS.
s GESTION.
*  PLANIFICACION.

RESOLUCION DE PROBLEMAS.
e COMUNICACION ASERTIVA.

FUNCIONES

¢  PROGRAMAR, EJECUTAR Y CONTROLAR LA EJECUCION FiSICA Y
FINANCIERA DE LAS INVERSIONES, POR LA MODALIDAD DE
EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA, PARA GARANTIZAR LA
CORRECTA EJECUCION DEL PROYECTO CONFORME AL EXPEDIENTE
TECNICO APROBADO.

e EJECUTAR LAS METAS PRESUPUESTALES Y FISICAS DE TODOS LOS
COMPONENTES DE LA INVERSION EN CONCORDANCIA CON EL
EXPEDIENTE TECNICO.

e  ELABORARY PROGRAMAR LOS REQUERIMIENTOS DE MATERIALES Y
SERVICIOS EN CONCORDANCIA CON LOS CLASIFICADORES DE
GASTO.

*  ANALIZAR, EVALUAR Y ELABORAR EL INFORME DE COMPATIBILIDAD
DEL EXPEDIENTE A SU CARGO, ASI COMO CUALQUIER
MODIFICACION REALIZADA EN EL EXPEDIENTE TECNICO EN FASE DE
EJECUCION,  EFECTUANDO  EL  DEBIDO  SEGUIMIENTO
ADMINISTRATIVO AL TRAMITE DE APROBACION.

s  ELABORAR EL CALENDARIO VALORIZADO DE AVANCE DE OBRA DE
ACUERDO AL PLAZO DE EJECUCION CONCORDANTES CON EL
PIA/PIM.

s+  CONTROLAR EL SEGUIMIENTO DEL PRESUPUESTO ASIGNADO A
CADA COMPONENTE, ASI COMO DE LAS METAS A EJECUTAR Y
PLAZOS ESTABLECIDOS EN EXPEDIENTE TECNICO DETALLADO.

s«  ELABORAR Y PRESENTAR INFORMES MENSUALES, FORMATOS DE
SEGUIMIENTO DE INVERSIONES PUBLICAS, FICHA TECNICA,
INFORMES ANUALES Y PRELIQUIDACION DE LA INVERSION.

e  ENTREGAR TODA LA INFORMACION TECNICA, ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA GENERADA EN LA EJECUCION DE LA INVERSION.

¢ CONTROLAR LA ASISTENCIA, PERMANENCIA DEL PERSONAL
PROFESIONAL, TECNICO Y OBRERO A SU CARGO; ASI COMO DEL
RENDIMIENTO, CALIDAD Y EFICIENCIA DE ACTIVIDADES EJECUTADAS
EN LA INVERSION.

e  LIDERAR, COORDINAR Y TRABAJAR EN EQUIPO, PROMOVIENDO LA
IDENTIDAD INSTITUCIONAL, PROPICIANDO UN BUEN AMBIENTE DE
TRABAJO ENTRE LAS DIFERENTES PARTES QUE INVOLUCRA EL
DESARROLLO DE LA INVERSION.

e«  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

Presencial — En el ambito del Proyecto e integridad de la obra: "MEJORAMIENTO
Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN LA CUENCA
ALTA DEL RIO VILCANQTA 4 DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS -
DEPARTAMENTO DE CUSCO”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 5,494.00 SOLES

CODIGO ASIAD 2352289-71 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
71 02 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO Y GESTION DE RIESGOS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS
DEL CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL PROYECTO:
"MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE
INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA
PROVINCIA DE CANCHIS - DEPARTAMENTO DE CUSCO”

396



FORMACION ACADEMICA

e TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION,
CONTABILIDAD O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE
ADMINISTRACION, CONTABILIDAD, ECONOMIA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO © SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADQS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O
TITULO TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO
DE BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

e CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.,

e CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA).

s CERTIFICACION EN EL ORGANISMO SUPERIOR DE LAS
CONTRATACIONES DEL ESTADO (OSCE)

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.

. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA.

. CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA) - SUPERIOR.

. CONOCIMINTO EN SIAF.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e TRABAIJO EN EQUIPO.
e ORIENTACION A RESULTADOS.
e COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

¢ RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DE ACCIONES ADMINISTRATIVAS
DE LA OBRA EN TEMAS REFERIDOS A REQUERIMIENTOS, PLANILLAS,
ORDENES DE COMPRA, ORDENES DE SERVICIO, DEVENGADOS Y
GASTOS DE ACUERDO APLICATIVOS DE LA ENTIDAD Y OTROS
(CONSULTA SIAF, ETC).

. INFORMAR SOBRE EL AVANCE FINANCIERO DE LAS INVERSIONES A
SU CARGO, AL RESIDENTE DE OBRA, EN FORMA MENSUAL O
CUANDO LO REQUIERA.

. LLEVAR UN REGISTRO DE CONTROL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
COMPRA DE MATERIALES, EQUIPOS, ALQUILER DE MAQUINARIA Y
CONTRATACION DE PERSONAL REQUERIDOS POR OBRA.

¢ VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO
DOCUMENTARIO GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE
FUNCIONES.

* VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS
AMBIENTES Y EQUIPOS A SU CARGO.

e ESTAREN CONSTANTE COMUNICACION CON EL RESIDENTE DE OBRA,
PARA EFECTUAR COORDINACIONES DE TRABAJO.

e AL TERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS
DOCUMENTOS GENERADOS EN FiSICO Y DIGITAL AL RESIDENTE DE
OBRA O A QUIEN HAGA SUS VECES.

. ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA SOBRE EL AVANCE
FINANCIERO MENSUALIZADO Y ACUMULADO SOBRE LA EJECUCION
DE GASTO DE OBRA, CON DOCUMENTACION SUSTENTADA DE
GASTOS EN COORDINACION CON EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA
ENTIDAD, DEBIDAMENTE FIRMADO.

e  SEGUIMIENTOS DE EXPEDIENTES DE ADQUISICIONES MENORS A
8UIT (EETT, TDR Y COTIZACIONES) RELACIONAOS AL PROYECTO.

e  SEGUIMIENTO A CUADROS COMPARATIVO Y ACTAS DE LA BUENA
PRO

e  SEGUIMIENTO A ORDENES DE COMPRA Y SERVICIO EN EL SIGA
(SISTEMA  INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA DEL
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS) Y EN EL SIAF,
RELACIONADOS AL PROYECTO

e  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

Presencial — En el @mbito del Proyecto e integridad de la obra:
"MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE
INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA
PROVINCIA DE CANCHIS - DEPARTAMENTO DE CUSCO”

GABINETE: LOCAL INSTITUCIONAL.
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DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES

CODIGO ASITE 2352289-72 PERFIL DEL CARGO
kL7 N° CANTIDAD CARGO
72 01 ASISTENTE TECNICO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO Y GESTION DE RIESGOS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN TECNICO QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE TECNICO PARA EL PROYECTO: "MEJORAMIENTO Y
OBJETO DE CONTRATACION

AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN LA CUENCA
ALTA DEL RIO VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS -
DEPARTAMENTO DE CUSCOQ”

FORMACION ACADEMICA

e GRADO DE BACHILLER EN INGENIERIA CIVIL

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 03 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A
LA FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O
GRADO DE BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN MICROSOFT PROJECT O SIMILARES
. CAPACITACION EN SOFTWARE S10 O SIMILARES

CONOCIMIENTOS

s  CONOCIMIENTO EN CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA FUNCION O
MATERIA

e MANEJO DE MOCROSOFT OFFICE

e MANEJO DE MICROSOFT PROJECT O SIMILARES

e MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES

*  MANEJO DE AUTOCAD, CIVIL 3D O SIMILARES

HABILIDADES O COMPETENCIAS

*  TRABAJO EN EQUIPO.
e ORIENTACION A RESULTADOS.

FUNCIONES

e  EFECTUAR TRABAJQOS DE CONTROL TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA
INVERSION, CON SUJECION ESTRICTA AL EXPEDIENTE TECNICO.

e  EJECUTAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LAS METAS
PROGRAMADAS CON RESPECTO AL PROGRAMA DE EJECUCION DE LA
INVERSION.

e  INFORMAR OPORTUNAMENTE AL RESIDENTE DE LA INVERSION
SOBRE EL AVANCE FiSICO EL MISMO QUE PERMITA FORMULAR SUS
INFORMES DE FIN DE MES.

e  REALIZAR UN CONTROL DIARIO DE ASISTENCIA Y PERMANENCIA DEL
PERSONAL ASIGNADO A LA INVERSION.

e  CONSUMAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.

e  COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.

e  ESTUDIAR EXPEDIENTES TECNICOS SENCILLOS Y EMITIR INFORMES
PRELIMINARES.

e  APOYAR EN LA ELABORACION DE LOS CUADROS, RESUMENES,
FORMATOS, FICHAS, CUESTIONARIOS Y COMISIONES DE TRABAJO.

e  RESPONSABLE DE REPORTAR LOS METRADOS EJECUTADOS
CONFORME SE VERIFIQUE EN CAMPO.

e  APOYO EN EL CONTROL DE CALIDAD DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTEN EN OBRA.

e  APOYO EN LA ELABORACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
TERMINOS DE REFERENCIA DE LOS BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS
PARA EL PROYECTO.

e  APOYO EN LA REVISION DE LOS INFORMES MENSUALES DE LAS
DIFERENTES COMPONENTES DEL PROYECTO.

«  APOYO EN LA DIRECCION TECNICA PERMANENTE A LA EJECUCION
FISICA DE LA OBRA.

s  COADYUVAR A LLEVAR ADECUADAMENTE LA INFORMACION QUE
SIRVA DE INFORMACION PARA EL CORRECTO LLENADO DE LOS
CUADERNQS DE OBRA.

e APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE CONTRIBUYENDO EN LA CALIDAD
DE OBRA.
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. APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE EN LA ELABORACION DEL
INFORME DEL AVANCE FISICO Y FINANCIERO DE LA EJECUCION DEL
PROYECTO, EN LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR ELIMA, PARA SER
REMITIDOS A LA UNIDAD DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

. COORDINAR ACCIONES CON EL RESIDENTE DE OBRA.

. APOYO CON LA VERIFICACION DE LOS PARTES DIARIOS DE QUIPO
PESADO, LIVIANO, PEQUENO Y ALCANZAR DIARIAMENTE AL
RESIDENTE DE OBRA.

° APOYAR EN LA DIRECCION TECNICA DE ACTIVIDADES CONSIDERADAS
EN EL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS CIVILES, CINENDOSE EN LO
POSIBLE, AL CRONOGRAMA ESTABLECIDO.

. CONTROLAR EL ABASTECIMIENTO DE MATERIALES A OBRA Y LOS
DOCUMENTOS DE ALMACENES CON LOS SUSTENTOS DE SALIDA
CORRESPONDIENTES.

. REVISAR LOS PARTES DIARIOS DE MAQUINARIA 'Y DESARROLLAR LAS
VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

. REVISAR DIARIAMENTE LAS NOTAS DE ENTRADA Y DE SALIDA DE
TODO  MATERIAL, DESARROLLAR  LAS  VALORIZACIONES
CORRESPONDIENTES.

. ELABORAR, CONJUNTAMENTE QUE EL ING. RESIDENTE, EL INFORME
FINAL DE OBRA QUE ES REQUISITO PREVIO PARA EL
RECONOCIMIENTO DE SUS SERVICIOS.

. APOYO EN LA ELABORACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS DE
MODIFICACION AL EXPEDIENTE TECNICO ORIGINAL.

. OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

Presencial - En el ambito del Proyecto e integridad de la obra: "MEJORAMIENTO
Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN LA CUENCA
ALTA DEL RIO VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS -
DEPARTAMENTO DE CUSCO”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.3,479.00 SOLES

CODIGO ESPLE 2352289-73

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD

CARGO

73 01

ESPECIALISTA LEGAL

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO Y GESTION DE RIESGOS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS
REQUISITOS DEL CARGO DE ESPECIALISTA LEGAL EN INVERSIONES PARA EL
PROYECTO: "MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE
INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA
PROVINCIA DE CANCHIS - DEPARTAMENTO DE CUSCO”

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN DERECHO
. COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

. EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS
RELACIONADA A LA FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA
CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

ESPECIALIZACION/CAPACITACION

. CAPACITACION Y/O ESPECIALIZACION LEY DE CONTRATACIONES DEL
ESTADO
. CAPACITACION Y/O ESPECIALIZACION GESTION PUBLICA

CONOCIMIENTOS

¢ CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE
LA FUNCION O MATERIA.

s« CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

e«  CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MUTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

¢  CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA
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HABILIDADES O COMPETENCIAS

«  TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

ELABORAR Y DIAGNOSTICAR LA NORMATIVA VINCULADA AL
SISTEMA NACIONAL DEL INVIERTE PE Y CONTRATACIONES CON LA
FINALIDAD DE DAR SOPORTE TECNICO-LEGAL AL PROYECTO
VILCANOTA.

e  ABSOLVER CONSULTAS DEL EQUIPO TECNICO EN RELACION CON LA
CARTERA DE PROYECTOS, DURANTE EL PROCESO DE PROCURA,
FORMULACION, AJUSTE DE TERMINOS DE REFERENCIA Y/O
ESPECIFICACIONES TECNICAS, O DOCUMENTOS EQUIVALENTES DE
LOS REQUERIMIENTOS DE  CONTRATACION  SERVICIOS,
SANEAMIENTO  FISICO  LEGAL, EJECUCION DE OBRAS,
CONTROVERSIAS, U OTROS, PARA QUE SEAN ATENDIDOS DENTRO
DEL PLAZO.

s  EMITIR OPINION TECNICA-LEGAL SOBRE LAS CONSULTAS DE
CARACTER LEGAL VINCULADAS AL PROCESO DE EJECUCION
CONTRACTUAL DE LA CARTERA DE PROYECTOS Y CIERRE DE LOS
MISMOS; PUDIENDO ESTAR VINCULADAS AL DESARROLLO DE LA
INGENIERIA, SANEAMIENTO FISICO LEGAL, LIBERACION DE
INTERFERENCIAS, CONTINGENCIA, OBRAS Y SUPERVISION, CUANDO
CORRESPONDAN, CON LA FINALIDAD DE EVITAR DEMORAS EN SU
EJECUCION.

e  MONITOREAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS DOCUMENTOS DE
GESTION CONCERNIENTES A DIVERSOS PROCEDIMIENTOS LEGALES,
CON LA FINALIDAD DE PLANTEAR MEJORAS EN LOS
PROCEDIMIENTOS.

e ASISTIR EN EL LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES O
IMPLEMENTACIONES SOLICITADAS POR LA CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA, APORTANDO ASi EL COMPONENTE TECNICO
LEGAL A LAS ACCIONES QUE CORRESPONDAN.

e  VIGILAR Y ASEGURAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINQS DEL
CONTRATO Y TODOS SUS ANEXOS Y ADENDAS. ASIMISMO,
PARTICIPAR EN LAS COMISIONES TECNICAS Y/O COMITES EN QUE SE
LE DESIGNE.

e  ELABORAR INFORMES TECNICO - LEGALES QUE LE SOLICITE SU JEFE
INMEDIATO, AS| COMO LLEVAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS
DIFERENTES REQUERIMIENTOS, CONTROVERSIAS, CONSULTAS U
OTROS QUE SE GENEREN DURANTE CUALQUIERA DE LAS ETAPAS DEL
PROCESO DE EJECUCION DEL PROYECTO.

e  (OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,

RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

Presencial — En el dmbito del Proyecto e integridad de la obra:
"MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE
INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA
PROVINCIA DE CANCHIS - DEPARTAMENTO DE CUSCO”

GABINETE: LOCAL INSTITUCIONAL.

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.4,578.00 SOLES

CODIGO AUXAD 2458555-74

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
74 01 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO Y GESTION DE RIESGOS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PERSONALL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS
DEL CARGO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA EL PROYECTO:
"MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE
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INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA
PROVINCIA DE CANCHIS - DEPARTAMENTO DE CUSCO”

FORMACION ACADEMICA

. SECUNDARIA COMPLETA

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENQR DE 3 ANOS
CONTADOQS DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN TEMAS DE GESTION PUBLICA.

CONOCIMIENTOS

° CONQCIMIENTO EN EXCEL BASICO.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e TRABAIO EN EQUIPO.
e ORIENTACION A RESULTADOS.

FUNCIONES

e EFECTUAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.

e COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.

e APQYAR ACTIVIDADES DE RECEPCION, CLASIFICACION, REGISTRO,
DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS.

e APOYAR Y VERIFICAR LA ACTUALIZACION DE REGISTROS, FICHAS Y
DOCUMENTOS DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS.

e APOYAR EN CUADROS, RESUMENES, FORMATOS, FICHAS,
CUESTIONARIOS Y COMISIONES DE TRABAJO.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

Presencial ~ En el ambito del Proyecto e integridad de la obra: PARA EL
PROYECTO: "MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE
INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA
PROVINCIA DE CANCHIS - DEPARTAMENTO DE CUSCO”

GABINETE: LOCAL INSTITUCIONAL.

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.2,051.00 SOLES

CODIGO RETRA 2458555-75

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
75 01 RESIDENTE DE TRAMO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE CAMBIQ CLIMATICO Y GESTION DE RIESGOS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS
DEL CARGO DE RESIDENTE DE TRAMO PARA EL PROYECTO "MEJORAMIENTO Y
AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN LA CUENCA
ALTA DEL RIO VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS -
DEPARTAMENTO DE CUSCO”

FORMACION ACADEMICA

e TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL.
e COLEGIADO Y HABILITADO.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO
DE BACHILLER.

CAPACITACION

L] CAPACITACIONES EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.
° CAPACITACION EN RESIDENCIA O SUPERVISION,

CONOCIMIENTOS

e  CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE
LA FUNCION O MATERIA.

*  CONOCIMIENTO EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.

¢ CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MULTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

e CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA.

e CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

e  MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES.

s MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES.
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HABILIDADES O COMPETENCIAS

¢ TRABAJO EN EQUIPO.
*  ORIENTACION A RESULTADOS.
*  GESTION.

¢ PLANIFICACION.

e RESOLUCION DE PROBLEMAS.
s COMUNICACION ASERTIVA.

FUNCIONES

e CONDUCIR LA DIRECCION TECNICA EN EL PROCESO DE EJECUCION DE
OBRAS DE MANERA PERMANENTE EN SU ESPECIALIDAD, CONFORME
EL MARCO NORMATIVO.

e  EFECTUAR UNA PLANIFICACION SEMANAL DE LOS TRABAIOS A
EJECUTAR DURANTE ESE PERIODO, CUMPLIENDO CON LA
PROGRAMACION DE LA INVERSION.

e  VERIFICAR LA EJECUCION DE LOS CONTROLES DE CALIDAD QUE
CORRESPONDAN.

e REVISAR, ANALIZAR DOCUMENTACION TECNICA CONFORME LA
ESPECIALIDAD, FORMULANDO OPORTUNAMENTE LAS
RECOMENDACIONES Y /O MODIFICACIONES RESPECTIVAS.

e EMITIR OPINIONES TECNICAS CONFORME A SU ESPECIALIDAD.

e EJECUTAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.

e COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.

e  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.

ICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

Presencial = En el ambito del Proyecto e integridad de la obra: "MEJORAMIENTO
Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN LA CUENCA
ALTA DEL RIO VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS -
DEPARTAMENTO DE CUSCO”

JIDURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

( REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.4,578.00 SOLES

CODIGO PROTESA 2458555-76 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
76 01 PROFESIONAL EN DIFERENTES ESPECIALIDADES - TECNICO EN PROGRAMACION
Y MANEJO DE SOFTWARE DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO

AREA SOLICITANTE UNIDAD DE ADMINISTRACION
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS
. DEL CARGO DE PROFESIONAL EN DIFERENTES ESPECIALIDADES - TECNICO EN
OBJETO DE CONTRATACION PROGRAMACION Y MANEJO DE SOFTWARE DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS DEL

ESTADO PARA EL PROYECTO "MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE
PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO VILCANOTA 4
DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS - DEPARTAMENTO DE CUSCO”

FORMACION ACADEMICA

e TITULO TECNICO EN LA CARRERA PROFESIONAL DE
ADMINISTRACION, CONTABILIDAD, INFORMATICA O GRADO DE
BACHILLER EN
ADMINISTRACION, CONTABILIDAD, ECONOMIA O INFORMATICA

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O
TITULO TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A
LA FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O
GRADO DE BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO

. CAPACITACION EN SISTEMAS DE SOFTWARE DE SIAF, SIGA, SEACE,
PLADICOP ¥ OTROS QUE SE UTILIZAN EN CONTRATACIONES Y
PATRIMONIO

. CERTIFICACION OSCE - OECE

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

. CONOCIMIENTO DE PROGRAMACION Y MANEJO DE BASE DE DATOS
DE LOS SOFTWARES UTILIZADOS EN LOS SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS (SIAF, SIGA, SEACE, PLADICOP Y OTROS)

o



HABILIDADES O COMPETENCIAS

e« TRABAJO EN EQUIPO

s ORIENTACION A RESULTADOS
o COMUNICACION ASERTIVA

s RESOLUCION DE PROBLEMAS

FUNCIONES

e PROGRAMACION, INSTALACION, DE SOFTWARE DE LOS SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO (SIAF, PLADICOP, SIGA, Y OTROS)

e  REGISTRO Y MONITOREO DEL CUADRO MULTIANUAL DE BIENES,
SERVICIOS Y OBRAS EN TODA SU ETAPA

e  ASISTENCIA TECNICA EN EL MANEJO DE LOS SOFTWARES
ADMINISTRATIVOS

e  PREPARAR Y ALCANZAR INFORMACION PARA LA PLATAFORMA DE
TRANSPARENCIA DEL IMA

e VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO
DOCUMENTARIO GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE
FUNCIONES.

e VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS
AMBIENTES Y EQUIPOS A SU CARGO.

e AL TERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS
DOCUMENTOS GENERADOS EN FISICO Y DIGITAL AL RESPONSABLE
DEL AREA DE LOGISTICA Y PATRIMONIO.

e«  PREPARAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL REPORTE DE LOS
INFORMES Y CARGOS DE LOS SOFTWARES DE LOS SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS UTILIZADOS EN EL AREA DE LOGISTICA Y
PATRIMONIO

e  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

Presencial — En el ambito del Proyecto e integridad de la obra: "MEJORAMIENTO
Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN LA CUENCA
ALTA DEL RIG VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS -
DEPARTAMENTO DE CUSCO”

GABINETE: LOCAL INSTITUCIONAL.

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.3,022.00 SOLES

CODIGO COOPRO 2458555-77

PERFIL DEL CARGO

N°® CANTIDAD CARGO
. 77 01 COORDINADOR DE PROYECTO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO Y GESTION DE RIESGOS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS
REQUISITOS DEL CARGO DE COORDINADOR DE PROYECTO PARA EL PROYECTO
OBJETO DE CONTRATACION "AMPLIACION ¥ MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA

ALUVIONES E INUNDACIONES EN LAS CUENCAS DE LOS RIiOS AGUAS
CALIENTES, ALCAMAYO Y TRAMO DE UN 1 KM DEL RiO VILCANOTA, DISTRITO
DE MACHUPICCHU, PROVINCIA DE URUBAMBA, DEPARTAMENTO DE CUSCO”

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL
. COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 10 AROS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 6 ANOS RELACIONADA A
LA FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O
GRADO DE BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN GESTION PUBLICA
. CAPACITACION EN LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS
SOBRE LA FUNCION O MATERIA.

. CONQCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

. CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MULTIANUALY GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA




e«  CONOCIMIENTO EN LA LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

¢ MANEJO DE SOFT\NARE $10 O SIMILARES.

MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES

MANEJO DE OFIMATICA,

.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e  TRABAJO EN EQUIPO
e ORIENTACION A RESULTADOS
e GESTION

e PLANIFICACION

.

RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e  COORDINAR Y SUPERVISAR LA EJECUCION FiSICA Y FINANCIERA DE
LOS PROYECTOS DE INVERSION A SU CARGO, PARA EL LOGRO DF
METAS ESTABLECIDAS.

e ORGANIZAR CON LOS RESIDENTES DE INVERSIONES EL
CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS ESTABLECIDOS EN EL
CRONOGRAMA DE EJECUCION.

e  COORDINAR CON LOS GERENTES SOBRE LA EVALUACION DE LA
EJECUCION DE LAS INVERSIONES Y DE CORRESPONDER TOMAR LAS
MEDIDAS CORRECTIVAS.

e  REVISAR LA DOCUMENTACION TECNICA Y/O CONTRACTUAL DE LAS
INVERSIONES A SU CARGO.

e MONITOREAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROCESOS ESTABLECIDOS
DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE LAS CONTRATACIONES.

e  ELABORAR LAS PRESENTACIONES EJECUTIVAS, AYUDAS MEMORIAS
Y OTRAS DOCUMENTACIONES EJECUTIVAS REQUERIDOS POR LA
ALTA DIRECCION.

e  MANTENER ORDENADA LA DOCUMENTACION GENERADA
DURANTE LA FASE DE EJECUCION DE LAS INVERSIONES.

e PARTICIPAR DE LAS REUNIONES A FIN DE INFORMAR SOBRE LOS
AVANCES DE LAS INVERSIONES ENTRE OTROS.

¢  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

Presencial — En el &mbito del Proyecto e integridad de la obra: "AMPLIACION Y
MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA ALUVIONES E
INUNDACIONES EN LAS CUENCAS DE LOS RIOS AGUAS CALIENTES, ALCAMAYQ
Y TRAMO DE UN 1 KM DEL RiO VILCANOTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU,
PROVINCIA DE URUBAMBA, DEPARTAMENTO DE CUSCO”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

/. 5,494.00 SOLES

CODIGO REGEPRO 2458555-78

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
78 01 RESIDENTE GENERAL DE PROYECTO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO Y GESTION DE RIESGOS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS
DEL CARGO DE RESIDENTE GENERAL DE PROYECTO PARA EL PROYECTO
OBJETO DE CONTRATACION "AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA

ALUVIONES E INUNDACIONES EN LAS CUENCAS DE LOS RIOS AGUAS CALIENTES,
ALCAMAYO Y TRAMO DE UN 1 KM DEL RiO VILCANOTA, DISTRITO DE
MACHUPICCHU, PROVINCIA DE URUBAMBA, DEPARTAMENTO DE CUSCO”

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL
. COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 10 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 6 ANOS RELACIONADA A
LA FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O
GRADO DE BACHILLER.




CAPACITACION

e« CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.
e CAPACITACION EN RESIDENCIA O SUPERVISION,
e CAPACITACION EN LEY DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

CONOCIMIENTOS

e CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE
LA FUNCION O MATERIA.

e CONOCIMIENTO EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.

¢  CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MULTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE).

e  CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA.

s MANEJO DE SOFTWARE S10 O SIMILARES.

«  MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e  TRABAJO EN EQUIPO.
e ORIENTACION A RESULTADOS.
e GESTION.

e PLANIFICACION.

e  RESOLUCION DE PROBLEMAS.
e COMUNICACION ASERTIVA.

FUNCIONES

¢ PROGRAMAR, EJECUTAR Y CONTROLAR LA EJECUCION FiSICA Y
FINANCIERA DE LAS INVERSIONES, POR LA MODALIDAD DE
EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA, PARA GARANTIZAR LA
CORRECTA EJECUCION DEL PROYECTO CONFORME AL EXPEDIENTE
TECNICO APROBADO.

e  EJECUTAR LAS METAS PRESUPUESTALES Y FiSICAS DE TODOS LOS
COMPONENTES DE LA INVERSION EN CONCORDANCIA CON EL
EXPEDIENTE TECNICO.

e ELABORAR Y PROGRAMAR LOS REQUERIMIENTOS DE MATERIALES Y
SERVICIOS EN CONCORDANCIA CON LOS CLASIFICADORES DE
GASTO.

e ANALIZAR, EVALUAR Y ELABORAR EL INFORME DE COMPATIBILIDAD
DEL EXPEDIENTE A SU CARGO, ASI COMO CUALQUIER
MODIFICACION REALIZADA EN EL EXPEDIENTE TECNICO EN FASE DE
EJECUCION,  EFECTUANDO EL  DEBIDO  SEGUIMIENTO
ADMINISTRATIVO AL TRAMITE DE APROBACION.

e  ELABORAR EL CALENDARIO VALORIZADO DE AVANCE DE OBRA DE
ACUERDO AL PLAZO DE EJECUCION CONCORDANTES CON EL
PIA/PIM.

e  CONTROLAR EL SEGUIMIENTO DEL PRESUPUESTO ASIGNADO A
CADA COMPONENTE, ASi COMO DE LAS METAS A EJECUTAR Y
PLAZOS ESTABLECIDOS EN EXPEDIENTE TECNICO DETALLADO.

e  ELABORAR Y PRESENTAR INFORMES MENSUALES, FORMATOS DE
SEGUIMIENTO DE INVERSIONES PUBLICAS, FICHA TECNICA,
INFORMES ANUALES Y PRELIQUIDACION DE LA INVERSION.

e  ENTREGAR TODA LA INFORMACION TECNICA, ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA GENERADA EN LA EJECUCION DE LA INVERSION.

e CONTROLAR LA ASISTENCIA, PERMANENCIA DEL PERSONAL
PROFESIONAL, TECNICO Y OBRERO A SU CARGO; ASi COMO DEL
RENDIMIENTO, CALIDAD Y EFICIENCIA DE ACTIVIDADES EJECUTADAS
EN LA INVERSION.

s  LIDERAR, COORDINAR Y TRABAJAR EN EQUIPO, PROMOVIENDO LA
IDENTIDAD INSTITUCIONAL, PROPICIANDO UN BUEN AMBIENTE DE
TRABAIO ENTRE LAS DIFERENTES PARTES QUE INVOLUCRA EL
DESARROLLO DE LA INVERSION.

e  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

Presencial — En el ambito del Proyecto e integridad de la obra: "AMPLIACION Y
MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA ALUVIONES E
INUNDACIONES EN LAS CUENCAS DE LOS RiOS AGUAS CALIENTES, ALCAMAYO Y
TRAMO DE UN 1 KM DEL RIO VILCANOTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU,
PROVINCIA DE URUBAMBA, DEPARTAMENTO DE CUSCO”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.5,494.00 SOLES

8%




CcODIGO ASIAD 2458555-79

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
79 01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO Y GESTION DE RIESGOS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS
DEL CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL PROYECTO: "AMPLIACION Y
OBJETO DE CONTRATACION MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA ALUVIONES &

INUNDACIONES EN LAS CUENCAS DE LOS RIOS AGUAS CALIENTES, ALCAMAYO Y
TRAMO DE UN 1 KM DEL RIO VILCANOTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU, PROVINCIA
DE URUBAMBA, DEPARTAMENTO DE CUSCO”

FORMACION ACADEMICA

e TITULO TECNICO EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION,
CONTABILIDAD O BACHILLER EN LAS CARRERAS DE ADMINISTRACION,
CONTABILIDAD, ECONOMIA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANO RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO.

CAPACITACION

e CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.

e CAPACITACION EN SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA
(SIGA).

e  CERTIFICACION EN EL ORGANISMO SUPERIOR DE LAS
CONTRATACIONES DEL ESTADO (OSCE)

CONOCIMIENTOS

. CONOCIMIENTO EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.

. CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA.

. CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA) - SUPERIOR.

. CONOCIMINTO EN SIAF.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e  TRABAJO EN EQUIPO.
¢ ORIENTACION A RESULTADOS.
. COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

s  RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DE ACCIONES ADMINISTRATIVAS DE
LA OBRA EN TEMAS REFERIDOS A REQUERIMIENTOS, PLANILLAS,
ORDENES DE COMPRA, ORDENES DE SERVICIO, DEVENGADOS Y GASTOS
DE ACUERDO APLICATIVOS DE LA ENTIDAD Y OTROS (CONSULTA SIAF,
ETC).

e«  INFORMAR SOBRE EL AVANCE FINANCIERO DE LAS INVERSIONES A SU
CARGO, AL RESIDENTE DE OBRA, EN FORMA MENSUAL O CUANDO LO
REQUIERA.

e LLEVAR UN REGISTRO DE CONTROL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
COMPRA DE MATERIALES, EQUIPOS, ALQUILER DE MAQUINARIA Y
CONTRATACION DE PERSONAL REQUERIDOS POR OBRA.

e VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO
DOCUMENTARIO GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE
FUNCIONES.

s VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS AMBIENTES
Y EQUIPOS A SU CARGO.

s  ESTAR EN CONSTANTE COMUNICACION CON EL RESIDENTE DE OBRA,
PARA EFECTUAR COORDINACIONES DE TRABAJO.

e AL TERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS
DOCUMENTOS GENERADOS EN FISICO Y DIGITAL AL RESIDENTE DE
OBRA O A QUIEN HAGA SUS VECES.

¢  ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA SOBRE EL AVANCE
FINANCIERO MENSUALIZADO Y ACUMULADO SOBRE LA EJECUCION DE
GASTO DE OBRA, CON DOCUMENTACION SUSTENTADA DE GASTOS EN
COORDINACION CON EL AREA ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD,
DEBIDAMENTE FIRMADO.

e  SEGUIMIENTOS DE EXPEDIENTES DE ADQUISICIONES MENORS A 8UIT
(EETT, TDR Y COTIZACIONES) RELACIONAQS AL PROYECTO.

¢ SEGUIMIENTO A CUADROS COMPARATIVO Y ACTAS DE LA BUENA PRO

- SEGUIMIENTO A ORDENES DE COMPRA Y SERVICIO EN EL SIGA
(SISTEMA INTEGRADQ DE GESTION ADMINISTRATIVA DEL MINISTERIO
DE ECONOMIA Y FINANZAS) Y EN EL SIAF, RELACIONADQS AL PROYECTO

¢ OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

8¢




CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

Presencial — En el ambito del Proyecto e integridad de la obra: "AMPLIACION Y
MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA ALUVIONES E
INUNDACIONES EN LAS CUENCAS DE LOS RIOS AGUAS CALIENTES, ALCAMAYQ Y
TRAMO DE UN 1 KM DEL RiO VILCANOTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU,
PROVINCIA DE URUBAMBA, DEPARTAMENTO DE CUSCO”

GABINETE: LOCAL INSTITUCIONAL.

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES

CODIGO ASITE 2458555-80

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
80 01 ASISTENTE TECNICO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO Y GESTION DE RIESGOS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN TECNICO QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE TECNICO PARA EL PROYECTO: "AMPLIACION Y
OBJETO DE CONTRATACION MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA ALUVIONES E

INUNDACIONES EN LAS CUENCAS DE LOS RIOS AGUAS CALIENTES, ALCAMAYO Y
TRAMO DE UN 1 KM DEL RIO VILCANOTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU, PROVINCIA
DE URUBAMBA, DEPARTAMENTO DE CUSCO”

FORMACION ACADEMICA

. GRADO DE BACHILLER EN INGENIERIA CIVIL

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 03 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN MICROSOFT PROJECT O SIMILARES
. CAPACITACION EN SOFTWARE 510 O SIMILARES

CONOCIMIENTOS

e CONOCIMIENTO EN CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA FUNCION O
MATERIA

MANEJO DE MOCROSOFT OFFICE

MANEJO DE MICROSOFT PROJECT O SIMILARES

MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES

MANEJO DE AUTOCAD, CIVIL 3D O SIMILARES

e @ @ @

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e  TRABAJO EN EQUIPQ.
s  ORIENTACION A RESULTADOS.

FUNCIONES

. EFECTUAR TRABAJOS DE CONTROL TECNICO ADMINISTRATIVO DE LA
INVERSION, CON SUJECION ESTRICTA AL EXPEDIENTE TECNICO.

e EJECUTAR EL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LAS METAS
PROGRAMADAS CON RESPECTO AL PROGRAMA DE EJECUCION DE LA
INVERSION.

e  INFORMAR OPORTUNAMENTE AL RESIDENTE DE LA INVERSION SOBRE
EL AVANCE FiSICO EL MISMO QUE PERMITA FORMULAR SUS INFORMES
DE FIN DE MES.

e  REALIZAR UN CONTROL DIARIO DE ASISTENCIA Y PERMANENCIA DEL
PERSONAL ASIGNADO A LA INVERSION.

e  CONSUMAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.

e«  COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.

. ESTUDIAR EXPEDIENTES TECNICOS SENCILLOS Y EMITIR INFORMES
PRELIMINARES.

e APOYAR EN LA ELABORACION DE LOS CUADROS, RESUMENES,
FORMATOS, FICHAS, CUESTIONARIOS ¥ COMISIONES DE TRABAJO.

e«  RESPONSABLE DE REPORTAR LOS METRADOS EJECUTADOS CONFORME
SE VERIFIQUE EN CAMPO.

. APOYO EN EL CONTROL DE CALIDAD DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTEN EN OBRA.




e APOYO EN LA ELABORACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
TERMINOS DE REFERENCIA DE LOS BIENES Y SERVICIOS NECESARIOS
PARA EL PROYECTO.

e  APOYO EN LA REVISION DE LOS INFORMES MENSUALES DE LAS
DIFERENTES COMPONENTES DEL PROYECTO.

e  APOYO EN LA DIRECCION TECNICA PERMANENTE A LA EJECUCION
FISICA DE LA OBRA.

e  COADYUVAR A LLEVAR ADECUADAMENTE LA INFORMACION QUE SIRVA
DE INFORMACION PARA EL CORRECTO LLENADO DE LOS CUADERNOS
DE OBRA.

e  APOYARALINGENIERO RESIDENTE CONTRIBUYENDO EN LA CALIDAD DE
OBRA.

e  APOYAR AL INGENIERO RESIDENTE EN LA ELABORACION DEL INFORME
DEL AVANCE FfSICO Y FINANCIERO DE LA EJECUCION DEL PROYECTO, EN
LOS FORMATOS ESTABLECIDOS POR EL IMA, PARA SER REMITIDOS A LA
UNIDAD DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

e«  COORDINAR ACCIONES CON EL RESIDENTE DE OBRA.

e  APOYO CON LA VERIFICACION DE LOS PARTES DIARIOS DE QUIPO
PESADO, LIVIANO, PEQUENO Y ALCANZAR DIARIAMENTE AL RESIDENTE
DE OBRA.

e« APOYAR EN LA DIRECCION TECNICA DE ACTIVIDADES CONSIDERADAS
EN EL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS CIVILES, CINENDOSE EN LO
POSIBLE, AL CRONOGRAMA ESTABLECIDO.

¢  CONTROLAR EL ABASTECIMIENTO DE MATERIALES A OBRA Y LOS
DOCUMENTOS DE ALMACENES CON LOS SUSTENTOS DE SALIDA
CORRESPONDIENTES.

e REVISAR LOS PARTES DIARIOS DE MAQUINARIA Y DESARROLLAR LAS
VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

s  REVISAR DIARIAMENTE LAS NOTAS DE ENTRADA Y DE SALIDA DE TODO
MATERIAL, DESARROLLAR LAS VALORIZACIONES CORRESPONDIENTES.

e  ELABORAR, CONJUNTAMENTE QUE EL ING. RESIDENTE, EL INFORME
FINAL DE OBRA QUE ES REQUISITO PREVIO PARA EL RECONOCIMIENTO
DE SUS SERVICIOS.

e APOYO EN LA ELABORACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS DE
MODIFICACION AL EXPEDIENTE TECNICO ORIGINAL.

e  OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES DETALLE

REGIMEN LABORAL DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

Presencial — En el ambito del Proyecto e integridad de la obra: "AMPLIACION Y
MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA ALUVIONES E

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS INUNDACIONES EN LAS CUENCAS DE LOS RIOS AGUAS CALIENTES, ALCAMAYO Y
. TRAMO DE UN 1 KM DEL RIO VILCANOTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU, PROVINCIA
DE URUBAMBA, DEPARTAMENTO DE CUSCO”
DURACION DEL CONTRATO (03) MESES
REMUNERACION BRUTAL MENSUAL S/. 3,479.00 SOLES
CcODIGO PROESCON 2352289-81 PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO

81 01 PROFESIONAL ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO Y GESTION DE RIESGOS

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES QUE
CUMPLA LOS REQUISITOS DEL CARGO DE PROFESIONAL ESPECIALISTA EN
CONTRATACIONES DE PROYECTO "AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DE LOS
OBJETO DE CONTRATACION SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA ALUVIONES E INUNDACIONES EN LAS
CUENCAS DE LOS RIOS AGUAS CALIENTES, ALCAMAYO Y TRAMO DE UN 1 KM
DEL RIO VILCANOTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU, PROVINCIA DE
URUBAMBA, DEPARTAMENTO DE CUSCO”

e  TITULO PROFESIONAL EN LAS CARRERAS DE
FORMACION ACADEMICA ADMINISTRACION, CONTABILIDAD, ECONOMIA.
e COLEGIADO Y HABILITADO.

38Y




EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3
ANOS CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA
A LA FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O
GRADO DE BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.
. CERTIFICACION OSCE

CONOCIMIENTOS

e CONOCIMIENTO EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.
e  CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA.
CONOCIMIENTO EN SEACE.

CONOCIMIENTOS EN OFIMATICA.

CONOCIMIENTOS EN EL SIGA MEF.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

* (e @

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

e EFECTUAR EL REGISTRO DE PROCESOS Y DE TODOS LOS DEMAS
ACTOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA DE CONTRATACIONES
EN EL SISTEMA ELECTRONICA DE CONTRATACIONES DEL
ESTADO- SEACE.

e ELABORACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION, ESTUDIOS
DE POSIBILIDADES DE MERCADO Y DEMAS ACTOS
PREPARATORIOS CORRESPONDIENTE A LOS PROCESOS DE
SELECCION BAJO EL AMBITO DE LA NORMATIVIDAD DE
CONTRATACIONES.

e PARTICIPAR COMO INTEGRANTE DE LOS COMITES DE BIENES Y
SERVICIOS DEL PROYECTO.

e  ELABORACION DE BASES, ACTAS Y CUALQUIER OTRA
DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA CONDUCCION DE LOS
PROCESOS DE SELECCION BAJO AL AMBITO DE LA
NORMATIVIDAD DE CONTRATACIONES.

¢ BRINDAR ASESORIA TECNICA EN MATERIA DE CONTRATACIONES
A LOS TRABAJADORES ADMINISTRATIVOS DEL PROYECTO.

e«  APOYO EN EL MANEJO DEL ACERVO DOCUMENTARIO DEL
PROYECTO.

s  ELABORAR INFORMES DE INCLUSION Y EXCLUSION DE
PROCESQOS Y SU POSTERIOR PUBLICACION EN EL SEACE.

e SEGUIMIENTO A LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
MEDIANTE LA PLATAFORMA PERU-COMPRAS

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

. LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

Presencial — En el ambito del Proyecto e integridad de la obra: "AMPLIACION
¥ MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA ALUVIONES
E INUNDACIONES EN LAS CUENCAS DE LOS RIOS AGUAS CALIENTES,
ALCAMAYO Y TRAMO DE UN 1 KM DEL RIO VILCANQOTA, DISTRITO DE
MACHUPICCHU, PROVINCIA DE URUBAMBA, DEPARTAMENTO DE CUSCO”
GABINETE: LOCAL INSTITUCIONAL.

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 3,479.00 SOLES

CODIGO ESPLE 2458555-82

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
82 01 ESPECIALISTA LEGAL
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO Y GESTION DE RIESGOS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS
REQUISITOS DEL CARGO DE ESPECIALISTA LEGAL EN INVERSIONES PARA EL
PROYECTO: "AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE
OBJETO DE CONTRATACION

PROTECCION CONTRA ALUVIONES E INUNDACIONES EN LAS CUENCAS DE LOS
RIOS AGUAS CALIENTES, ALCAMAYO Y TRAMO DE UN 1 KM DEL RIO
VILCANOTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU, PROVINCIA DE URUBAMBA,
DEPARTAMENTO DE CUSCO"

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN DERECHO
. COLEGIADO Y HABILITADO




EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS
RELACIONADA A LA FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA
CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

ESPECIALIZACION/CAPACITACION

CAPACITACION Y/O ESPECIALIZACION LEY DE CONTRATACIONES DEL
ESTADO
CAPACITACION Y/O ESPECIALIZACION GESTION PUBLICA

CONOCIMIENTOS

CONQCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE
LA FUNCION O MATERIA.

CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO
CONQCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MUTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES {INVIERTE.PE)
CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

ELABORAR Y DIAGNOSTICAR LA NORMATIVA VINCULADA AL
SISTEMA NACIONAL DEL INVIERTE PE Y CONTRATACIONES CON LA
FINALIDAD DE DAR SOPORTE TECNICO-LEGAL AL PROYECTO
VILCANOTA.

ABSOLVER CONSULTAS DEL EQUIPO TECNICO EN RELACION CON LA
CARTERA DE PROYECTOS, DURANTE EL PROCESO DE PROCURA,
FORMULACION, AJUSTE DE TERMINOS DE REFERENCIA Y/O
ESPECIFICACIONES TECNICAS, O DOCUMENTOS EQUIVALENTES DE
LOS REQUERIMIENTOS DE  CONTRATACION  SERVICIOS,
SANEAMIENTO  FISICO  LEGAL, EJECUCION DE  OBRAS,
CONTROVERSIAS, U OTROS, PARA QUE SEAN ATENDIDOS DENTRO
DEL PLAZO.

EMITIR OPINION TECNICA-LEGAL SOBRE LAS CONSULTAS DE
CARACTER LEGAL VINCULADAS AL PROCESO DE EJECUCION
CONTRACTUAL DE LA CARTERA DE PROYECTOS Y CIERRE DE LOS
MISMOS: PUDIENDO ESTAR VINCULADAS AL DESARROLLO DE LA
INGENIERIA, SANEAMIENTO FiSICO LEGAL, LIBERACION DE
INTERFERENCIAS, CONTINGENCIA, OBRAS Y SUPERVISION, CUANDO
CORRESPONDAN, CON LA FINALIDAD DE EVITAR DEMORAS EN SU
EJECUCION.

MONITOREAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS DOCUMENTOS DE
GESTION CONCERNIENTES A DIVERSOS PROCEDIMIENTOS LEGALES,
CON LA FINALIDAD DE PLANTEAR MEJORAS EN LOS
PROCEDIMIENTOS.

ASISTIR EN EL LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES O
IMPLEMENTACIONES SOLICITADAS POR LA CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA, APORTANDO ASi EL COMPONENTE TECNICO
LEGAL A LAS ACCIONES QUE CORRESPONDAN.

VIGILAR Y ASEGURAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DEL
CONTRATO Y TODOS SUS ANEXOS Y ADENDAS. ASIMISMO,
PARTICIPAR EN LAS COMISIONES TECNICAS Y/O COMITES EN QUE SE
LE DESIGNE.

ELABORAR INFORMES TECNICO - LEGALES QUE LE SOLICITE SU JEFE
INMEDIATO, ASi COMO LLEVAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS
DIFERENTES REQUERIMIENTQS, CONTROVERSIAS, CONSULTAS U
OTROS QUE SE GENEREN DURANTE CUALQUIERA DE LAS ETAPAS DEL
PROCESO DE EJECUCION DEL PROYECTO.

OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

Fresencial — En el ambito del Proyecto e integridad de la obra: "AMPLIACION Y
MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA ALUVIONES E
INUNDACIONES EN LAS CUENCAS DE LOS RIOS AGUAS CALIENTES, ALCAMAYO
Y TRAMO DE UN 1 KM DEL RIO VILCANQOTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU,
PROVINCIA DE URUBAMBA, DEPARTAMENTO DE CUSCO”

GABINETE: LOCAL INSTITUCIONAL.




DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 4,578.00 SOLES

CODIGO REESP 2352289-83

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
L 83 01 RESIDENTE DE ESPECIALIDAD
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO Y GESTION DE RIESGOS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS
REQUISITOS DEL CARGO DE RESIDENTE DE ESPECIALIDAD PARA EL PROYECTO:
GHIETD DECORTRATACIEN AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA

ALUVIONES E INUNDACIONES EN LAS CUENCAS DE LOS RIOS AGUAS
CALIENTES, ALCAMAYQO Y TRAMO DE UN 1 KM DEL RIO VILCANOTA, DISTRITO
DE MACHUPICCHU, PROVINCIA DE URUBAMBA, DEPARTAMENTO DE CUSCO”

FORMACION ACADEMICA

. TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL
. COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A
LA FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O
GRADO DE BACHILLER.

CAPACITACION

. CAPACITACION EN CONTRATACIONES DEL ESTADO.
. CAPACITACION EN RESIDENCIA O SUPERVISION.

CONOCIMIENTOS

¢ CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS
SOBRE LA FUNCION O MATERIA.

e  CONOCIMIENTO EN CONTRATACIONES DEL ESTADO

s+  CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION
MULTIANUAL Y GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

s CONOCIMIENTQ EN GESTION PUBLICA

¢ MANEJO DE SOFTWARE 510 O SIMILARES

s  MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e  TRABAJO EN EQUIPO

e ORIENTACION A RESULTADOS
s  GESTION

e PLANIFICACION

s RESOLUCION DE PROBLEMAS
¢ COMUNICACION ASERTIVA

e CONDUCIR LA DIRECCION TECNICA EN EL PROCESO DE EJECUCION
DE OBRAS DE MANERA PERMANENTE EN SU ESPECIALIDAD,
CONFORME EL MARCO NORMATIVO

e EFECTUAR UNA PLANIFICACION SEMANAL DE LOS TRABAIOS A
EJECUTAR DURANTE ESE PERIODO, CUMPLIENDO CON LA
PROGRAMACION DE LA INVERSION.

e VERIFICAR LA EJECUCION DE LOS CONTROLES DE CALIDAD QUE
CORRESPONDAN.

FUNCIONES s REVISAR, ANALIZAR DOCUMENTACION TECNICA CONFORME LA
ESPECIALIDAD,  FORMULANDO  OPORTUNAMENTE  LAS
RECOMENDACIONES Y /O MODIFICACIONES RESPECTIVAS.
e EMITIR OPINIONES TECNICAS CONFORME A SU ESPECIALIDAD.
e EJECUTAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.
o COORDINAR  ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE  SU
COMPETENCIA.
o OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.
CONDICIONES DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728




META

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

Presencial — En el dmbito del Proyecto e integridad de la obra: "AMPLIACION
Y MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA ALUVIONES E
INUNDACIONES EN LAS CUENCAS DE LOS RIOS AGUAS CALIENTES, ALCAMAYQ
Y TRAMO DE UN 1 KM DEL RIO VILCANOTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU,
PROVINCIA DE URUBAMBA, DEPARTAMENTO DE CUSCO”

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.4,578.00 SOLES

CODIGO INSIS 2352289-84

PERFIL DEL CARGO

N°® CANTIDAD CARGO
84 01 INGENIERO DE SISTEMAS
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO Y GESTION DE RIESGOS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS
DE INGENIERO DE SISTEMAS PARA EL PROYECTO: "MEJORAMIENTO Y
AMPLIACION DEL SERVICIO DE PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN LA CUENCA
ALTA DEL RIO VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS -
DEPARTAMENTO DEL CUSCQ”, PARA LA META 005 — RECUPERACION DE LA
CAPACIDAD HIDRAULICA ANTE EVENTOS EXTREMOS — GESTION DE PROYECTOS.

FORMACION ACADEMICA

TITULO PROFESIONAL DE INGENIERO DE SISTEMAS, COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 03 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO
DE BACHILLER.

ESPECIALIZACION/CAPACITACION

. CAPACITACION EN GESTION PUBLICA.
. CAPACITACION EN SISTEMAS DE INFORMACION.
. CAPACITACION EN POLITICAS PUBLICAS Y SISTEMAS ADMINISTRATIVOS.

CONOCIMIENTOS

e CONOCIMIENTO EN EL MARCO NORMATIVO DEL SECTOR PUBLICO.

] CONOCIMIENTOS EN PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

L] CONOCIMIENTOS EN LIDERAR O APOYAR PROYECTOS DE TRANSFORMACION
DIGITAL EN RR. HH. CON ENFOQUE EN EXPERIENCIA DEL COLABORADOR.

e  CONOCIMIENTOS EN COMPRENSION DE PROCESOS COMO SELECCION,
INDUCCION, CAPACITACION, EVALUACION DE DESEMPENO, CLIMA
LABORAL, ENTRE OTROS.

s CONOCIMIENTO EN LA APLICACION DE TALENTO PERU.

¢  CONOCIMIENTO SOBRE ESCALAFON.

e CONOCIMIENTO SOBRE LA APLICACION AIRHSP.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

e TRABAJO EN EQUIPO.
e ORIENTACION A RESULTADOS.
e COMUNICACION ASERTIVA.

FUNCIONES

A. ADMINISTRAR Y ASEGURAR LA INTEGRIDAD, SEGURIDAD Y DISPONIBILIDAD DE
LA INFORMACION DEL PERSONAL.

B. DISENAR Y DESARROLLAR SOLUCIONES PARA AUTOMATIZAR PROCESOS COMO
LA INCORPORACION DE PERSONAL.

C.CREAR O MEJORAR PLATAFORMAS INTERNAS PARA LA EVALUACION DE
DESEMPERNOQ, CAPACITACION VIRTUAL O COMUNICACIONES INTERNAS.

D. PARTICIPAR EN PROYECTOS QUE DIGITALICEN Y MODERNICEN LOS PROCESOS
DEL AREA, MEJORANDO LA EXPERIENCIA DEL EMPLEADO.

E. BRINDAR SOPORTE Y CAPACITACION EN EL USO DE PLATAFORMAS
TECNOLOGICAS PROPIAS.

F. DISENAR, CONDUCIR Y OPTIMIZAR PROYECTOS DE SISTEMAS DE INFORMACION
Y PROGRAMAS AUTOMATIZADOS QUE PERMITAN UN MANEJO CADA VEZ MAS
EFICIENTE Y FUNCIONAL, SEGUN LAS NECESIDADES DEL PROYECTO.

G.APOYAR EN TAREAS DE EDICION Y DIAGRAMACION DE DOCUMENTOS
GENERADOS DEL PROYECTO.

H.REGISTRAR Y ARCHIVAR EN MEDIOS DE ALMACENAMIENTO DE RESPALDO
TODOS LOS ESTUDIOS Y DOCUMENTACION GENERADA POR EL PROYECTO.

. LLEVAR AL DiA LOS REGISTROS Y ARCHIVOS DE PERSONAL DEL PROYECTO.

J. TENER ACTUALIZADOS LOS LEGAJOS DE PERSONAL Y TODOS LOS REGISTROS
DEL PROYECTO.

K. GENERACION DE REPORTES DE PERSONAL, PLAZAS, PROCESOS, ENTRE OTROS,
PARA FACILITAR LA TOMA DE DECISIONES Y EL CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES LEGALES.




cUsco |

]— L. OTRAS QUE LE ASIGNE EL JEFE INMEDIATO SUPERIOR.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

Presencial — En el ambito del Proyecto e integridad de la obra: “MEJORAMIENTO
Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN LA CUENCA

DEPARTAMENTO DE CUSCO"
GABINETE: LOCAL INSTITUCIONAL.

ALTA DEL RIO VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS -

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/ 3,022.00 SOLES

DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS

CODIGO ASITELI 2509015-85 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
85 01 ASISTENTE TECNICO DE LIQUIDACION
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE TECNICO DE LIQUIDACION DEL PROYECTO RECUPERACION
DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE

LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA,
PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL
DEPARTAMENTO DE CUSCO

FORMACION ACADEMICA

GRADO DE BACHILLER EN INGENIERIA CIVIL

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS
CONTADOQS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CURSOS DE CAPACITACION EN:
= VALORIZACION Y LIQUIDACION DE OBRAS.
= CONTRACCIONES CON EL ESTADO.

CONOCIMIENTOS

TENER CONOCIMIENTO Y MANEJO DE:
. MANEJO DE MICROSOFT OFFICE
. MS PROJECT
" AUTOCAD
. 510 O DELFIN

HABILIDADES O COMPETENCIAS

» TRABAIO EN EQUIPO
) ORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

ASISTENCIA TECNICA PARA LA ELABORACION DE LA LIQUIDACION TECNICA SEGUN
EL ANEXO N° 20 DE LA DIRECTIVA 001-2021-GR CUSCO/IMA
= APOYAR EN LA ELABORACION DE MEMORIA DESCRIPTIVA DE LA
OBRA/PROYECTO A LIQUIDAR DONDE SE INDIQUEN TODOS LOS
ANTECEDENTES.
= ASISTENCIA EN VERIFICACION Y DESCRIPCION DE LOS METRADOS FINALES
EJECUTADOS:
- POR PARTIDAS PROGRAMADAS
- POR PARTIDAS ADICIONAES (MAYORES METRADOQS Y PARTIDAS
NUEVAS).
= POR PARTIDAS DEDUCTIVAS.
- VALORIZACION FINAL DEL LIQUIDADOR TECNICO.
= APOYAR EN VERIFICACION DE COSTOS POR DESAGREGADO DEL PRESUPUESTO
ANALITICO SEGUN EL ULTIMO EXPEDIENTE MODIFICADO.
= APOYAREN LA ELABORACION DE LOS PLANOS FINALES (POST CONSTRUCCION
O DE REPLANTEO).
= APOYAR EN LA VERIFICACION DE MQOVIMIENTO DE ALMACEN.
= ASISTENCIA PARA LO ANEXADO:
- ACTA DE CONSTATACION DE VERIFICACION FiSICA DE OBRA.
- FICHA SNIP O FORMATO N° 07, FORMATO N° 08 Y FORMATO N° 12.
- RESOLUCION DE APROBACION DE EXPEDIENTE TECNICO.
- CONVENIOS (DE CORRESPONDER)
RESOLUCIONES DE APROBACION DE MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE
TECNICO. (AMPLIACIONES DE PLAZO Y PRESUPUESTO).
< DOCUMENTOS DE ASIGNACION DE FUNCIONES (RESIDENTE Y
SUPERVISOR / INSPECTOR).
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o ACTA DE ENTREGA DE TERRENO.

. ACTA DE INICIO DE OBRA.

- ACTAS DE PARALIZACIONES Y REINICIOS.

- ACTA DE CONCLUSION DE OBRA.

- ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE OBRA POR PARTE DE LA COMISION
DE RECEPCION DE OBRA DEL IMA.

- PROTOCOLOS DE PRUEBAS Y CONTROLES DE CALIDAD.

- CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE RESTOS ARQUEOLOGICOS (DE
CORRESPONDER).

4 RESOLUCION DE APROBACION DEL PLAN DE MONITOREO
ARQUEOLOGICO DE INFORME FINAL (DE CORRESPONDER).

= DOCUMENTO DE APROBACION DE ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL E
INFORME DE PLAN DE CIERRE (DE CORRESPONDER).

= PARA LOS COMPONENTES SOCIALES, FORESTALES Y SUELO (SE
CONSIDERARA EL LISTADO Y ADEMAS — REGISTRO DE PARTICIPANTES
EN CURSO DE CAPACITACION / PASANTIAS / OTROS AFINES Y
DOCUMENTOS QUE SUSTENTEN EL PROYECTO SEAN TRIPTICOS,
DIAPOSITIVAS, ETC).

. ASISTENCIA EN VERIFICACION DE LA OBRA INSITU.
= OTRAS QUE SEA ASIGNADA POR EL JEFE INMEDIATO.

CONDICIONES DETALLE

REGIMEN LABORAL DECRETO LEGISLATIVO N° 728
META LIQUIDACION DE OBRA
LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS SEDE IMA

DURACION DEL CONTRATO (03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.3,479.00 SOLES

CODIGO ASIADLI 2509015-86 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
86 02 ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE LIQUIDACION
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE LIQUIDACION DEL PROYECTO
RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS
OBJETO DE CONTRATACION

MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y
MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE
PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y
PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO

FORMACION ACADEMICA

GRADO DE BACHILLER O TITULO TECNICO EN CONTABILIDAD O ADMINISTRACION

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O
TITULO TECNICO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANOS CONTADOS DESDE LA
CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO TECNICO

CAPACITACION

CURSOS DE CAPACITACION EN:

- LIQUIDACION DE OBRAS PUBLICAS
- SIGA

- SIAF

CONOCIMIENTOS

TENER CONOCIMIENTO Y MANEJO DE:
- MICROSOFT OFFICE

HABILIDADES O COMPETENCIAS

- TRABAJO EN EQUIPO
- ORIENTACION A RESULTADOS
- COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

° APOYAR EN LA ELABORACION DE LOS REQUERIMIENTOS PARA LA
ADQUISICION DE MATERIALES Y EQUIPAMIENTO PARA LA ENTREGA DE LA
LIQUIDACION FINANCIERA.

. RECABAR LA DOCUMENTACION PARA LA LIQUIDACION FINANCIERA, DE LAS
OFICINAS DE ARCHIVO DE DOCUMENTOS DE ACUERDO A LOS ANOS DE
EJECUCION DEL PROYECTO
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*  RECABAR LA DOCUMENTACION DE LAS NOTAS DE ENTRADA Y SALIDA DEL
MOVIMIENTO DE ALMACEN DE TODOS LOS ANOS DE EJECUCION DEL
PROYECTO, A FIN DE DETERMINAR SALDOS DE MATERIALES.

e  RECABAR LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LOS GASTOS
GENERADOS DE LA EJECUCION FINANCIERA (DE ACUERDO AL FORMATO A).

e REVISAR Y APOYAR CON LA ELABORACION DEL MOVIMIENTO DE ALMACEN
POR COMPONENTE DE ACUERDO A LA EJECUCION FISICA DEL PROYECTO
CORRESPONDIENTE TODOS LOS ANOS DE EJECUCION DEL PROYECTO, A FIN
DE DETERMINAR SALDOS DE MATERIALES POR COMPONENTE.

e SACAR FOTOCOPIAS DE LA DOCUMENTACION RECABADA DE ACUERDO A LA
EJECUCION FINANCIERA POR META (COMPROBANTE DE PAGO,
REQUERIMIENTO, PECOSA, FACTURA, BOLETA, TIKET DE PAGO, RENDICION
DE CAJA CHICA, PLANILLAS, CONTRATOS, ORDEN DE SERVICIO, ORDEN DE
COMPRA, RESOLUCIONES ETC).

«  APOYAR CON LA VERIFICACION DE LAS PECOSAS DE BIENES Y MATERIALES

ADQUIRIDOS.
e  TRAMITE DOCUMENTARIO PARA LOS REQUERIMIENTOS DE BIENES Y
SERVICIOS
e DAR SEGUIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS NECESARIOS PARA LA
LIQUIDACION.
; e  OTRAS QUE SEA ASIGNADA POR SU JEFE INMEDIATO.
chmmes DETALLE
# REGIMEN LABORAL DECRETO LEGISLATIVO N° 728
META LIQUIDACION DE OBRA
LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS - SEDE IMA
DURACION DEL CONTRATO (03) MESES
REMUNERACION BRUTAL MENSUAL S/.2,655.00 SOLES
CODIGO LIQFI 2509015-87 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
87 02 LIQUIDADOR FINANCIERO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS
(DSLIT)
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE LIQUIDADOR(A) FINANCIERO PARA EL PROYECTO RECUPERACION DEL
SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
OBJETO DE CONTRATACION

TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE
LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA,
PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL
DEPARTAMENTO DE CUSCO

FORMACION ACADEMICA

TITULO PROFESIONAL EN CONTABILIDAD.
COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CURSOS DE CAPACITACION EN:

- CONTRATACIONES CON EL ESTADO
- LIQUIDACION DE OBRAS PUBLICAS
- SIGA

- SIAF

CONOCIMIENTOS

TENER CONOCIMIENTO Y MANEJO DE:
- MICROSOFT OFFICE

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS

37



COMUNICACION ASERTIVA

LA LIQUIDACION FINANCIERA ESTABLECE EL MONTO EJECUTADO EN EL
PROYECTO DE INVERSION PUBLICA, MEDIANTE EL ANALISIS, CONCILIACION Y
RESUMEN DE LOS GASTOS REALIZADOS, DE ACUERDO A LA ESTRUCTURA DEL
PRESUPUESTO ANALITICO DEL PROYECTO DE INVERSION DE TODOS LOS
ARNOS DE EJECUCION.
RECABAR COMPROBANTES DE PAGO, MOVIMIENTO DE ALMACEN, NOTAS DE
ENTRADA Y SALIDA, PECOSAS.
VERIFICAR LOS DOCUMENTOS FUENTE DE LOS GASTOS EFECTUADOS EN LA
EJECUCION DEL PROYECTO, ACOMPANADOS DE LA DOCUMENTACION
SUSTENTARIA DE GASTO, PARA LA DETERMINACION DEL MONTO DE LA
LIQUIDACION FINANCIERA.
CONSOLIDAR LA EJECUCION FINANCIERA POR METAS, EJERCICIOS
FINANCIERQS Y FUENTE DE FINANCIAMIENTO,
REALIZAR UN RESUMEN DE EJECUCION FINANCIERA DEL PROYECTO DE
INVERSION PUBLICA POR ESPECIFICA DE GASTO MEDIANTE LA CONCILIACION
DE LA EJECUCION FINANCIERA CON LA INFORMACION CONTENIDA EN EL
APLICATIVO INFORMATICO DEL SISTEMA OPERATIVO DE SEGUIMIENTO Y
MONITOREO DE PROYECTQS DE INVERSION (SOSEM).
DETERMINAR UNA RELACION DETALLADA DE BIENES DE CAPITAL
ADQUIRIDOS PARA LA EJECUCION DE PROYECTO DE INVERSION, IMPORTE
QUE NO ES INCLUIDO EN EL COSTO/GASTO DE LA LIQUIDACION FINANCIERA.
ELABORAR EL EXPEDIENTE DE LIQUIDACION FINANCIERA SEGUN EL ANEXO
N° 21 DE LA DIRECTIVA 001-2021-GR CUSCO/IMA
- REALIZAR LA CONCILIACION FINANCIERA SUSCRITA POR PROFESIONAL
QUE ELABORA EL EXPEDIENTE TECNICO DE LIQUIDACION FINANCIERA,
RESPONSABLE DEL AREA DE CONTABILIDAD DE LA ENTIDAD Y DIRECTOR
DE LA DSLIT.
- DESCRIPCION DE LA INVERSION
- RESUMEN DE EJECUCION FINANCIERA POR ESPECIFICA DE GASTO
- CUADRO DE CONTRASTACION GLOBAL DE PIM CON EL

FUNCIONES PRESUPUESTO EJECUTADO.
- RESUMEN DE EJECUCION FINANCIERA ACUMULADA POR ANOS
- RESUMEN DE EJECUCION PRESUPUESTAL GLOBAL POR ESPECIFICA
DE GASTOS- COSTOS
- CONSOLIDADO TOTAL POR ANQS DE LA EJECUCION FINANCIERA
- ESTRUCTURA FUNCIONAL Y PROGRAMATICA DEL PROYECTO DE
INVERSION  PUBLICA.
- CONCILIACION DE LA EJECUCION FINANCIERA CON LA
INFORMACION CONTENIDA
- EN EL SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE INVERSION (SSI) VS
LIQUIDACION FINANCIERA.
- OBSERVACIONES
- CONCLUSIONES
- RECOMENDACIONES
- ELABORAR LA TARJETA DE LIQUIDACION FINANCIERA.
- ELABORAR UNA RELACION DE MATERIALES UTILIZADOS EN LA
INVERSION.
- ELABORAR RELACION DETALLADA DE BIENES PATRIMONIALES Y/O
ACTIVOS FIJO ADQUIRIDOS PARA LA EJECUCION DE LA INVERSION,
- ADJUNTAR:
» Reporte SIAF de la Ejecucion de Compromiso VS Marco
Presupuestal (Devengado).
- Reporte del Sistema de Seguimiento de Inversiones SSl.
- Saldo de Materiales Nota de Entrada de Almacén (NEA), Copia de
Resolucion de Transferencia de Materiales, Resolucién de
Transferencia Contable de Bienes y Patrimoniales adquirido y/o
elaborados en la Inversion.
- Copia de Comprobantes de Pago, Hoja de Codificacion, manifiesto
de gastos de las Rendiciones de Fondos Fijos (de Corresponder).
- Otra informacion necesaria
e TRAMITE Y ARCHIVO DOCUMENTARIO.
e  OTRAS QUE SEA ASIGNADA POR EL RESPONSABLE DE LA DSLIT.
CONDICIONES DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META LIQUIDACION DE OBRA
LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS - SEDEIMA
DURACION DEL CONTRATO (03) MESES
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| REMUNERACION BRUTAL MENSUAL J

S/.4,578.00 SOLES

CODIGO LIQTE 2509015-88 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
88 02 LIQUIDADOR TECNICO

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS
(DSLIT)

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE LIQUIDADOR TECNICO PARA EL PROYECTO RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE
LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC — EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA,
PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL
DEPARTAMENTO DE CUSCO

FORMACION ACADEMICA

TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL
COLEGIADQ Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CURSOS DE CAPACITACION EN:

*  VALORIZACION Y LIQUIDACION DE OBRAS.
e  GESTION PUBLICA.

e CONTRACCIONES CON EL ESTADO.

CONOCIMIENTOS

TENER CONOCIMIENTO Y MANEJO DE:
- MANEJO DE MICROSOFT OFFICE
- MS PROJECT

- AUTOCAD

- 510 O DELFIN

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

¢ LA LIQUIDACION TECNICA DEFINE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS DE LO
EJECUTADO, SE ANALIZAN METRADOS FINALES, CALIDAD, PORCENTAJES DE
AVANCE, CUMPLIMIENTO DE METAS, DE CONFORMIDAD AL EXPEDIENTE
TECNICO.

e  VERIFICAR EL INFORME FINAL DEL RESIDENTE Y/O RESPONSABLE DE LA
EJECUCION DE LA OBRA, ASi COMO TAMBIEN EL EXPEDIENTE TECNICO Y SUS
MODIFICADOS.

e VERIFICAR EN CAMPO LA EJECUCION FisiCA DEL
PROYECTO/OBRA/ACTIVIDAD Y ELABORAR LOS PLANOS A NIVEL DE
LIQUIDACION.

e  REVISAR, RECABAR, VALIDAR LA INFORMACION DE METRADQS, PARTES
DIARIOS, CUADERNO DE OBRA Y VALORIZACIONES Y COLOCARLOS EN LOS
FORMATOS CORRESPONDIENTES.

e  ELABORAR EL EXPEDIENTE DE LIQUIDACION TECNICA SEGUN DIRECTIVA
N°001-2021- GR CUSCO/IMA

- CARATULA
- GENERALIDADES
BASE LEGAL
ANTECEDENTES DE LA INVERSION PUBLICA
- DESCRIPCION DE LA INVERSION EJECUTADA
- VERIFICACION DE METRADOS
VERIFICACION DE COSTO POR DESAGREGADO DEL PRESUPUESTO
ANALITICO INDICADO EN EL EXPEDIENTE TECNICO
- OBSERVACIONES
- CONCLUSIONES
RECOMENDACIONES
REGISTRO FOTOGRAFICO
2 PLANOS FINALES DE REPLANTEOQ
- ADIUNTAR
= ACTA DE CONTRATACION DE VERIFICACION FiSICA DE OBRA
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- FICHA SNIP O FORMATO N°07, N° 08, N°128B
- RESOLUCION DE APROBACION DE EXPEDIENTE TECNICO
- CONVENIOS (DE CORRESPONDER)
- RESOLUCIONES DE APROBACION DE MODIFICACION
e EVALUAR EL COSTO REAL DE LA OBRA IDENTIFICADO EN LA LIQUIDACION
FINANCIERA Y CONTRASTAR CON LA VALORIZACION FISICA.
¢« TRAMITARA LA APROBACION DE LA LIQUIDACION TECNICA FINANCIERA
MEDIANTE ACTQ RESOLUTIVO
*  REALIZAR LOS REQUERIMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE MATERIALES Y
EQUIPAMIENTO PARA LA ENTREGA DEL TRABAJOQ.
e REALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DE PERSONAL DE APOYO DE SER EL CASO.
e  TRAMITE Y ARCHIVO DOCUMENTARIQ.
e OTRAS QUE SEA ASIGNADA POR EL RESPONSABLE DE LA DSLIT.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META LIQUIDACION DE OBRA
LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS - SEDEIMA
DURACION DEL CONTRATO (03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.4,578.00 SOLES

CODIGO ASIAD 2352289-89

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
89 01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUPERVISOR DEL PROYECTO
OBJETO DE CONTRATACION AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA
ALUVIONES E INUNDACIONES EN LAS CUENCAS DE LOS RiOS AGUAS CALIENTES,
ALCAMAYO Y TRAMO DE UN 1 KM DEL RIO VILCANOTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU
FORMACION ACADEMICA GRADO DE BACHILLER O TITULO TECNICO EN LA CARRERA DE CONTABILIDAD O

INFORMATICA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O TITULO
TECNICO

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO

CAPACITACION

CURSOS DE CAPACITACION EN:
- CONTRATACIONES DEL ESTADO
- SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA (SIGA)

CONOCIMIENTOS

TENER CONQCIMIENTO Y MANEJO DE:

- CONOCIMIENTO Y MANEJO DE MICROSOFT OFFICE

- CONOCIMIENTO DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

- CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

- CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

- CONOCIMIENTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

. RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DE ACCIONES ADMINISTRATIVAS DEL
SUPERVISOR DEL COMPONENTE EN TEMAS REFERIDOS A REQUERIMIENTOS,
PLANILLAS, ORDENES DE COMPRA, ORDENES DE SERVICIO, DEVENGADOS Y
GASTOS DE ACUERDO APLICATIVOS DE LA ENTIDAD Y OTROS (CONSULTA SIAF,
ETC).

. ELABORAR Y TRAMITAR REQUERIMIENTOS DE BIENES Y SERVICIQS, PREVIA
COORDINACION CON EL SUPERVISOR.

s APOYAR CON SEGUIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS DE BIENES Y SERVICIOS,
SOLICITADOS POR EL SUPERVISOR.

s  APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRAMITES PARA LA APROBACION DE
MODIFICACION DE EXPEDIENTES.
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° APOYAR EN LA VERIFICACION Y PROCESO DE CONFORMIDAD DE LOS
REQUERIMIENTOS.

® APOYAR CON LA VERIFICACION DE FORMA CONSTANTE, EL MOVIMIENTO
DIARIO DE ALMACEN DE OBRA Y MOVIMIENTO DE COMBUSTIBLE.

. APOYAR EN EL CONTROL FINANCIERO DE LA OBRA O PROYECTO.

. APOYAR EN LA REVISION DE FORMATOS: PECOSA, ORDENES DE COMPRA,
ORDENES DE SERVICIO, NOTAS DE SALIDA, NOTAS DE ENTRADA, PARTES DIARIO,
VINCAR.

. APOYAR EN LA REVISION DEL INFORME FINANCIERO MENSUAL DEL
COMPONENTE.

. APOYAR CON EL TRAMITE DOCUMENTARIO.

. APQYAR CON DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DEL COMPONENTE.

. INFORMAR SOBRE EL AVANCE FINANCIERO AL SUPERVISOR DE
OBRA/COMPONENTE EN FORMA MENSUAL O CUANDO SE REQUIERA.

° LLEVAR UN REGISTRO DE CONTROL DE LOS REQUERIMIENTOS Y CONTRATACION
DEL PERSONAL.

. VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO DOCUMENTARIO
GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES.

. VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS AMBIENTES Y
EQUIPOS QUE ESTEN A CARGO DEL PROYECTO.

® AL TERMINO DEL VINCULO LABORAL, DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN FiSICO Y DIGITAL AL SUPERVISOR DE LA OBRA

. ARCHIVA Y MANTIENE ACTUALIZADO CRONOLOGICAMENTE LA
DOCUMENTACION SUSTENTADORA DE GASTOS DE OBRAS DEL PROYECTO

° OTRAS FUNCIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS POR SU JEFE INMEDIATO,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES DETALLE

REGIMEN LABORAL DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META DIRECCIONAMIENTO DE FLUJO HIDRAULICO (DEFENSAS RIBERENAS)

- AMBITO DE INTERVENCION DEL PROYECTO AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DE
LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA ALUVIONES E INUNDACIONES EN LAS
CUENCAS DE LOS RIOS AGUAS CALIENTES, ALCAMAYO Y TRAMO DE UN 1 KM
DEL RIO VILCANOTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU.

DURACION DEL CONTRATO (03) MESES
REMUNERACION BRUTAL MENSUAL S/. 2,655.00 SOLES
CODIGO ASITESU 2352289-90 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
90 01 ASISTENTE TECNICO DE SUPERVISOR
. AREA SOLICITANTE DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UNA PERSONA NATURAL QUE CUMPLA LOS
REQUISITOS DEL CARGO DE ASISTENTE TECNICO SUPERVISOR DEL PROYECTO
OBJETO DE CONTRATACION AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA
ALUVIONES E INUNDACIONES EN LAS CUENCAS DE LOS RIOS AGUAS CALIENTES,
ALCAMAYO Y TRAMO DE UN 1 KM DELRIO VILCANOTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU,
PROVINCIA DE URUBAMBA, DEPARTAMENTO DE CUSCO

FORMACION ACADEMICA TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL O INGENIERIA AGRICOLA
COLEGIADO Y HABILITADO
EXPERIENCIA LABORAL GENERAL EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS

CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.
EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.
ESPECIALIZACION/CAPACITACION CAPACITACION O ESPECIALIZACION RELACIONADA A LA FUNCION.

- CONTRATACIONES CON EL ESTADO Y SU REGLAMENTO
- OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA

CONOCIMIENTOS - MS PROJECT

- AUTOCAD

TRABAJO EN EQUIPO
HABILIDADES O COMPETENCIAS - TRABAJO EN EQUIPO

- ORIENTACION A RESULTADOS
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FUNCIONES

L] APQOYAR CON LAS ACCIONES DE INSPECCION EN LA EJECUCION DE OBRAS POR
ADMINISTRACION DIRECTA APLICANDO LA NORMATIVA VIGENTE.

L] APOYAR CON (A VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DEL PLAZO
CONTRACTUAL EN RELACION AL CALENDARIO DE AVANCE DE OBRA Y
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE LA INVERSION

e  APOYAREN LA VERIFICACION DE LA CALIDAD DE LOS BIENES Y SERVICIOS QUE
SE ADQUIEREN A FIN DE EMITIR LA CONFORMIDAD RESPECTIVA

e  TENER PRESENCIA PERMANENTE EN LA INVERSION EN FUNCION AL PLAZO
DE EJECUCION.

L] APOYAR CON LA REVISION DE LAS VALORIZACIONES MENSUALES DE OBRA
VERIFICANDO TODA LA DOCUMENTACION ESTABLECIDA, EN LOS PLAZOS Y
CONTENIDOS ESTABLECIDOS EN LAS DIRECTIVAS INTERNAS.

s APOYAREN LAS ACCIONES DE SUPERVISION, VERIFICANDO Y CONTROLANDO
LA CORRECTA EJECUCION DE LAS OBRAS DE ACUERDO A LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PLANOS ESTABLECIDOS EN EL EXPEDIENTE
TECNICO APROBADO

e  CONOCER INTEGRAMENTE EL CONTENIDO DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS
DETALLADOS DE OBRA, DEBIDAMENTE APROBADOS CON DOCUMENTOS
CONTRACTUALES

e  APOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION Y DOCUMENTACION QUE
PERMITA ACTUALIZAR LA INFORMACION ANTE EL INVIERTE.PE, REFERENTE A
LA ACTUALIZACION DE FORMATOS, CORRESPONDIENTES A ADICIONALES,
DEDUCTIVOS Y AMPLIACIONES DE PLAZO Y DE PRESUPUESTO NECESARIOS
EN OBRA, EN CUMPLIMIENTO DEL MARCO NORMATIVO VIGENTE.

° APOYAR CON VERIFICAR LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA
SUPERVISION TALES COMO: EXPEDIENTE TECNICO DETALLADO DE
OBRA/PROYECTO, CUADERNO DE OBRA DEBIDAMENTE FOLIADO Y
LEGALIZADO, CONVENIOS, PLANOS CONSTRUCTIVOS Y DETALLES.

e APOYAR CON LOS INFORMES, RESPECTO A LAS SOLICITUDES, AMPLIACIONES
DE PLAZO, ADICIONALES DE OBRA, ASi COMO LA PRESENTACION DE
INFORMES MENSUALES DE SUPERVISION, EN FORMA OPORTUNA, CLARA Y
PRECISA

s  APOYAR CON EL CONTROL DE CALIDAD EN OBRA DURANTE EL PROCESO
CONSTRUCTIVO.

e APOYAR CON LA VERIFICACION DE RENDIMIENTOS EN OBRA, DE ACUERDO
AL EXPEDIENTE TECNICO.

e APOYAR EN CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL MOVIMIENTO DE ALMACEN EN
OBRA.

¢ APOYAR CON LA VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MANEJO
AMBIENTAL.

. OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA  INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

DIRECCIONAMIENTO DEL FLUJO HIDRAULICO (DEFENSA RIBERENA)

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

- AMBITO DE INTERVENCION DEL PROYECTO AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DE
LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA ALUVIONES E INUNDACIONES EN LAS
CUENCAS DE LOS RIOS AGUAS CALIENTES, ALCAMAYO Y TRAMO DE UN 1 KM
DEL RIO VILCANOTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU, PROVINCIA DE URUBAMBA,
DEPARTAMENTO DE CUSCO

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.3,479.00 SOLES

CODIGO ASITESU 2458555-91 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
91 02 ASISTENTE TECNICO DE SUPERVISOR

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UNA PERSONA NATURAL QUE CUMPLA LOS
REQUISITOS DEL CARGO DE ASISTENTE TECNICO SUPERVISOR DEL PROYECTO
MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN
LA CUENCA ALTA DEL RIO VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS -
DEPARTAMENTO DEL CUSCO

FORMACION ACADEMICA

TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL O INGENIERIA AGRICOLA
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COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 AROS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADQ DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

ESPECIALIZACION/CAPACITACION

CAPACITACION O ESPECIALIZACION RELACIONADA A LA FUNCION.
- CONTRATACIONES CON EL ESTADO Y SU REGLAMENTO

CONOCIMIENTOS

- OBRAS POR ADMINISTRACION DIRECTA
- MS PROJECT
- AUTOCAD

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
- TRABAJO EN EQUIPO
- ORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

e  APOYAR CON LAS ACCIONES DE INSPECCION EN LA EJECUCION DE OBRAS POR
ADMINISTRACION DIRECTA APLICANDO LA NORMATIVA VIGENTE.

e APOYAR CON LA VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DEL PLAZO
CONTRACTUAL EN RELACION AL CALENDARIO DE AVANCE DE OBRA Y
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE LA INVERSION

e APOYAR EN LA VERIFICACION DE LA CALIDAD DE LOS BIENES Y SERVICIOS QUE
SE ADQUIEREN A FIN DE EMITIR LA CONFORMIDAD RESPECTIVA

e  TENER PRESENCIA PERMANENTE EN LA INVERSION EN FUNCION AL PLAZO
DE EJECUCION.

e APOYAR CON LA REVISION DE LAS VALORIZACIONES MENSUALES DE OBRA
VERIFICANDO TODA LA DOCUMENTACION ESTABLECIDA, EN LOS PLAZOS ¥
CONTENIDOS ESTABLECIDOS EN LAS DIRECTIVAS INTERNAS.

e APOYAREN LAS ACCIONES DE SUPERVISION, VERIFICANDO Y CONTROLANDO
LA CORRECTA EJECUCION DE LAS OBRAS DE ACUERDO A LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PLANOS ESTABLECIDOS EN EL EXPEDIENTE
TECNICO APROBADO

e  CONOCER INTEGRAMENTE EL CONTENIDO DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS
DETALLADOS DE OBRA, DEBIDAMENTE APROBADOS CON DOCUMENTOS
CONTRACTUALES

s APOYAR EN LA REVISION DE LA INFORMACION Y DOCUMENTACION QUE
PERMITA ACTUALIZAR LA INFORMACION ANTE EL INVIERTE.PE, REFERENTE A
LA ACTUALIZACION DE FORMATOS, CORRESPONDIENTES A ADICIONALES,
DEDUCTIVOS Y AMPLIACIONES DE PLAZO Y DE PRESUPUESTO NECESARIOS
EN OBRA, EN CUMPLIMIENTO DEL MARCO NORMATIVO VIGENTE.

e APOYAR CON VERIFICAR LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA
SUPERVISION TALES COMO: EXPEDIENTE TECNICO DETALLADO DE
OBRA/PROYECTO’, CUADERNO DE OBRA DEBIDAMENTE FOLIADO Y
LEGALIZADO, CONVENIOS, PLANOS CONSTRUCTIVOS Y DETALLES.

e  APOYAR CON LOS INFORMES, RESPECTO A LAS SOLICITUDES, AMPLIACIONES
DE PLAZO, ADICIONALES DE OBRA, ASI COMO LA PRESENTACION DE
INFORMES MENSUALES DE SUPERVISION, EN FORMA OPORTUNA, CLARA Y
PRECISA

s  APOYAR CON EL CONTROL DE CALIDAD EN OBRA DURANTE EL PROCESO
CONSTRUCTIVO.

s APOYAR CON LA VERIFICACION DE RENDIMIENTOS EN OBRA, DE ACUERDQ
AL EXPEDIENTE TECNICO.

e  APOYAR EN CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL MOVIMIENTO DE ALMACEN EN
OBRA.

e  APOYAR CON LA VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MANEIO
AMBIENTAL.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

RECUPERACION DE LA CAPACIDAD HIDRAULICA ANTE EVENTOQS EXTREMOS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

- AMBITO DE INTERVENCION DEL PROYECTO MEJORAMIENTO Y AMPLIACION
SERVICIO DE PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO
VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS -DEPARTAMENTO DEL
Cusco

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.3,479.00 SOLES
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CODIGO AUXAD 2458555-92

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
92 01 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS
(DSLIT)
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UNA PERSONA NATURAL QUE CUMPLA LOS
) REQUISITOS DEL CARGO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE SUPERVISOR DEL
OBJETO DE CONTRATACION PROYECTO MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE

INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA
PROVINCIA DE CANCHIS -DEPARTAMENTO DEL CUSCO

FORMACION ACADEMICA

SECUNDARIA COMPLETA

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 AROS
CONTADOS DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

CAPAC'TAC'ON # MICROSOFT OFFICE

- SIGA

- TRAMITE DOCUMENTARIO
CONOCIMIENTOS - INVENTARIOS

- SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS

FUNCIONES

COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA,

APOYAR ACTIVIDADES DE RECEPCION, CLASIFICACION, REGISTRO, DISTRIBUCION

DE DOCUMENTOS.

APOYAR Y VERIFICAR LA ACTUALIZACION DE REGISTROS, FICHAS Y DOCUMENTOS

DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS.

e APOYAR EN CUADROS, RESUMENES, FORMATOS, FICHAS, CUESTIONARIOS Y
COMISIONES DE TRABAIO.

e APOYAR CON EL SEGUIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS DE BIENES Y SERVICIOS,
SOLICITADOS POR EL SUPERVISOR.

e APOYAR EN EL SEGUIMIENTC DE TRAMITES PARA LA APROBACION DE

MODIFICACION DE EXPEDIENTES.

APOYAR CON EL SEGUIMIENTO EN LAS ETAPAS DE GASTO (DEVENGADO, GIRADO,

PAGADO) DEL COMPONENTE.

e APOYAR EN LA REVISION DE FORMATOS: PECOSA, ORDENES DE COMPRA,
ORDENES DE SERVICIO, NOTAS DE SALIDA, NOTAS DE ENTRADA, PARTES DIARIO,
VINCAR.

e APOYAR EN LA REVISION DEL INFORME FINANCIERO MENSUAL DEL
COMPONENTE.

e VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO DOCUMENTARIO
GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES.

e VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS AMBIENTES Y
EQUIPOS QUE ESTEN A CARGO DEL SUPERVISOR DEL COMPONENTE.

e APOYAR CON EL INVENTARIO DE ACERVO DOCUMENTARIO DE LA OBRA.

* AL TERMINO DEL VINCULO LABORAL, DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN FISICO Y DIGITAL AL SUPERVISOR DE LA OBRA.

» OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA, RELACIONADAS A

LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

RECUPERACION DE LA CAPACIDAD HIDRAULICA ANTE EVENTOS EXTREMOS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

- AMBITO DE INTERVENCION DEL PROYECTO MEJORAMIENTO Y AMPLIACION
SERVICIO DE PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO
VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS -DEPARTAMENTO DEL
CUSCO — META 00SCHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO
DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

5/.2051.00 SOLES




%

CUsCO |

CODIGO ASIAD 2352289-93

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
93 01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUPERVISOR DEL PROYECTO
OBJETO DE CONTRATACION AMPLIACION ¥ MEJORAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA

ALUVIONES E INUNDACIONES EN LAS CUENCAS DE LOS RiOS AGUAS CALIENTES,
ALCAMAYO Y TRAMO DE UN 1 KM DEL RIO VILCANOTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU

FORMACION ACADEMICA

GRADO DE BACHILLER O TITULO TECNICO EN LA CARRERA DE CONTABILIDAD O
INFORMATICA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O
TITULO TECNICO

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO

CAPACITACION

CURSQS DE CAPACITACION EN:
- CONTRATACIONES DEL ESTADO
- SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA (SIGA)

CONOCIMIENTOS

TENER CONOCIMIENTO Y MANEJO DE:

- CONOCIMIENTO Y MANEJO DE MICROSOFT OFFICE

- CONOCIMIENTO DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

- CONOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

- CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)

- CONOCIMIENTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e«  RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DE ACCIONES ADMINISTRATIVAS DEL
SUPERVISOR DEL COMPONENTE EN TEMAS REFERIDOS A REQUERIMIENTOS,
PLANILLAS, ORDENES DE COMPRA, ORDENES DE SERVICIO, DEVENGADOS Y
GASTOS DE ACUERDO APLICATIVOS DE LA ENTIDAD Y OTROS (CONSULTA SIAF,
ETC).

e  ELABORAR Y TRAMITAR REQUERIMIENTOS DE BIENES Y SERVICIOS, PREVIA
COORDINACION CON EL SUPERVISOR.

e APOYAR CON SEGUIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS DE BIENES Y SERVICIOS,
SOLICITADOS POR EL SUPERVISOR.

e  APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRAMITES PARA LA APROBACION DE
MODIFICACION DE EXPEDIENTES.

e APOYAR EN LA VERIFICACION Y PROCESO DE CONFORMIDAD DE LOS
REQUERIMIENTOS.

e  APOYAR CON LA VERIFICACION DE FORMA CONSTANTE, EL MOVIMIENTO
DIARIO DE ALMACEN DE OBRA Y MOVIMIENTO DE COMBUSTIBLE.

e  APOYAR EN EL CONTROL FINANCIERO DE LA OBRA O PROYECTO.

e  APOYAR EN LA REVISION DE FORMATOS: PECOSA, ORDENES DE COMPRA,
ORDENES DE SERVICIO, NOTAS DE SALIDA, NOTAS DE ENTRADA, PARTES DIARIO,
VINCAR.

e APOYAR EN LA REVISION DEL INFORME FINANCIERO MENSUAL DEL
COMPONENTE.

e  APOYAR CON EL TRAMITE DOCUMENTARIO.

s APOYAR CON DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DEL COMPONENTE.

e« INFORMAR SOBRE EL AVANCE FINANCIERO AL SUPERVISOR DE
OBRA/COMPONENTE EN FORMA MENSUAL O CUANDO SE REQUIERA.

e  LLEVAR UN REGISTRO DE CONTROL DE LOS REQUERIMIENTOS Y CONTRATACION
DEL PERSONAL.

s VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO DOCUMENTARIO
GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES.

e  VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS AMBIENTES Y
EQUIPOS QUE ESTEN A CARGO DEL PROYECTO.

s« AL TERMINO DEL VINCULO LABORAL, DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN FiSICO Y DIGITAL AL SUPERVISOR DE LA OBRA

e ARCHIVA Y MANTIENE ACTUALIZADO CRONOLOGICAMENTE LA
DOCUMENTACION SUSTENTADORA DE GASTOS DE OBRAS DEL PROYECTO

e  OTRAS FUNCIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS POR SU JEFE INMEDIATO,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.




CUSCO

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

DIRECCIONAMIENTO DE FLUJO HIDRAULICO (DEFENSAS RIBERENAS)

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

- AMBITO DE INTERVENCION DEL PROYECTO AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DE
LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA ALUVIONES E INUNDACIONES EN LAS
CUENCAS DE LOS RIiOS AGUAS CALIENTES, ALCAMAYO Y TRAMO DE UN 1 KM
DEL RIO VILCANOTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU.

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,655.00 SOLES

CODIGO ASIAD 2509015-94 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
94 01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS-

SUPERVISOR

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO DEL SUPERVISOR DEL COMPONENTE
COMPONENTE 2 RECUPERACION DE COBERTURA VEGETAL EN ECOSISTEMAS PARA
EL PROYECTO RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION
HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYQ,
TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC — EN LOS
DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS
DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO

FORMACION ACADEMICA

GRADO DE BACHILLER O TITULO TECNICO EN LA CARRERA DE CONTABILIDAD,
ADMINISTRACION O ECONOMIA

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O
TITULO TECNICO

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO

CAPACITACION

CURSOS DE CAPACITACION EN:
- SIGA
- SIAF

CONOCIMIENTOS

TENER CONOCIMIENTO Y MANEJO DE:
- MICROSOFT OFFICE
- MELISSA

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA
GESTION DE LA INFORMACION
ADAPTABILIDAD

FUNCIONES

e ELABORAR Y TRAMITAR REQUERIMIENTOS DE BIENES Y SERVICIOS, PREVIA
COORDINACION CON EL SUPERVISOR.

. RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DE ACCIONES ADMINISTRATIVAS DEL
SUPERVISOR DEL COMPONENTE EN TEMAS REFERIDOS A REQUERIMIENTOS,
PLANILLAS, ORDENES DE COMPRA, ORDENES DE SERVICIO, DEVENGADOS Y
GASTOS DE ACUERDO APLICATIVOS DE LA ENTIDAD Y OTROS (CONSULTA SIAF,
ETC).

. ELABORAR Y TRAMITAR REQUERIMIENTOS DE BIENES Y SERVICIOS, PREVIA
COORDINACION CON EL SUPERVISOR.

. APOYAR CON SEGUIMIENTC A LOS REQUERIMIENTOS DE BIENES Y SERVICIOS,
SOLICITADOS POR EL SUPERVISOR.

. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRAMITES PARA LA APROBACION DE
MODIFICACION DE EXPEDIENTES.

. APOYAR EN LA VERIFICACION Y PROCESO DE CONFORMIDAD DE LOS
REQUERIMIENTOS.

. APOYAR CON LA VERIFICACION DE FORMA CONSTANTE, EL MOVIMIENTO
DIARIO DE ALMACEN DE OBRA Y MOVIMIENTO DE COMBUSTIBLE.

. APOYAR EN EL CONTROL FINANCIERO DE LA OBRA O PROYECTO.

36°



e«  APOYAR EN LA REVISION DE FORMATOS: PECOSA, ORDENES DE COMPRA,
ORDENES DE SERVICIO, NOTAS DE SALIDA, NOTAS DE ENTRADA, PARTES DIARIO,
VINCAR.

e APOYAR EN LA REVISION DEL INFORME FINANCIERO MENSUAL DEL
COMPONENTE.

e  APOYAR CON EL TRAMITE DOCUMENTARIO.

s APOYAR CON DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DEL COMPONENTE.

e INFORMAR SOBRE EL AVANCE FINANCIERO AL SUPERVISOR DE
OBRA/COMPONENTE EN FORMA MENSUAL O CUANDO SE REQUIERA.

e  LLEVARUN REGISTRO DE CONTROL DE LOS REQUERIMIENTOS Y CONTRATACION
DEL PERSONAL.

e  VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO DOCUMENTARIO
GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES.

e  VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS AMBIENTES Y
EQUIPOS QUE ESTEN A CARGO DEL PROYECTO.

e AL TERMINO DEL VINCULO LABORAL, DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN FiSICO Y DIGITAL AL SUPERVISOR DE LA OBRA

e ARCHIVA Y MANTIENE ACTUALIZADO CRONOLOGICAMENTE LA
DOCUMENTACION SUSTENTADORA DE GASTOS DE OBRAS DEL PROYECTO

e«  OTRAS FUNCIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS POR SU JEFE INMEDIATO,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

RECUPERACION DE COBERTURA VEGETAL EN ECOSISTEMAS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

AMBITO DE INTERVENCION DEL PROYECTO RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA'Y MISKAHUAYCCO
DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO,
OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA'Y PARURO
DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO

- SEDE IMA

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.2,655.00 SOLES

CODIGO ASIAD 2458555-95 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
95 01 ASISTENTE ADMINISTRATIVO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE SUPERVISOR DEL PROYECTO
MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN
LA CUENCA ALTA DEL RIO VILCANQTA, 4 DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS -
DEPARTAMENTO DE CUSCO.

FORMACION ACADEMICA

GRADO DE BACHILLER O TITULO TECNICO EN LA CARRERA DE CONTABILIDAD O
INFORMATICA.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ANQS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER O
TITULO TECNICO

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO TECNICO

CAPACITACION

CURSOS DE CAPACITACION EN:
- CONTRATACIONES DEL ESTADO
- SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA (SIGA)

CONOCIMIENTOS

TENER CONOCIMIENTO Y MANEJO DE:

- CONOCIMIENTO Y MANEJO DE MICROSOFT OFFICE

- CONOCIMIENTO DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

- CONOQOCIMIENTO EN GESTION PUBLICA

- CONOCIMIENTO Y MANEJO DE SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA (SIGA)
CONQCIMIENTO EN SIAF

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO




ORIENTACION A RESULTADOS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

L] RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DE ACCIONES ADMINISTRATIVAS DEL
SUPERVISOR DEL COMPONENTE EN TEMAS REFERIDOS A REQUERIMIENTOS,
PLANILLAS, ORDENES DE COMPRA, ORDENES DE SERVICIO, DEVENGADOS Y
GASTOS DE ACUERDO APLICATIVOS DE LA ENTIDAD Y OTROS (CONSULTA SIAF,
ETC).

e  ELABORAR Y TRAMITAR REQUERIMIENTOS DE BIENES Y SERVICIOS, PREVIA
COORDINACION CON EL SUPERVISOR.

e APOYAR CON SEGUIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS DE BIENES Y SERVICIOS,
SOLICITADOS POR EL SUPERVISOR.

e  APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRAMITES PARA LA APROBACION DE
MODIFICACION DE EXPEDIENTES.

. APOYAR EN LA VERIFICACION Y PROCESO DE CONFORMIDAD DE LOS
REQUERIMIENTOS.

e  APOYAR CON LA VERIFICACION DE FORMA CONSTANTE, EL MOVIMIENTO
DIARIO DE ALMACEN DE OBRA Y MOVIMIENTO DE COMBUSTIBLE.

e APOYAR EN EL CONTROL FINANCIERO DE LA OBRA O PROYECTO.

e  APOYAR EN LA REVISION DE FORMATOS: PECOSA, ORDENES DE COMPRA,
ORDENES DE SERVICIO, NOTAS DE SALIDA, NOTAS DE ENTRADA, PARTES DIARIO,
VINCAR.

e APOYAR EN LA REVISION DEL INFORME FINANCIERO MENSUAL DEL
COMPONENTE.

e APOYAR CON EL TRAMITE DOCUMENTARIO.

° APOYAR CON DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DEL COMPONENTE.

L] INFORMAR SOBRE EL AVANCE FINANCIERO AL SUPERVISOR DE
OBRA/COMPONENTE EN FORMA MENSUAL O CUANDO SE REQUIERA.

L] LLEVAR UN REGISTRO DE CONTROL DE LOS REQUERIMIENTOS Y CONTRATACION
DEL PERSONAL,

e VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO DOCUMENTARIO
GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES.

e  VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS AMBIENTES Y
EQUIPOS QUE ESTEN A CARGO DEL PROYECTO.

e AL TERMINO DEL VINCULO LABORAL, DEBE ENTREGAR LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN FiSICO Y DIGITAL AL SUPERVISOR DE LA OBRA

e ARCHIVA Y MANTIENE ACTUALIZADO CRONOLOGICAMENTE LA
DOCUMENTACION SUSTENTADORA DE GASTOS DE OBRAS DEL PROYECTO

e OTRAS FUNCIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS POR SU JEFE INMEDIATO,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

DIRECCIONAMIENTO DE FLUJO HIDRAULICO (DEFENSAS RIBERENAS)

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

- AMBITO DE INTERVENCION DEL PROYECTO MEJORAMIENTO Y AMPLIACION
SERVICIO DE PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO
VILCANOTA, 4 DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS - DEPARTAMENTO DE
CUSCO.

DURACION DEL CONTRATO

{03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.2,655.00 SOLES

CODIGO CONVE 2458555-96 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
96 01 CONDUCTOR DE VEHICULO

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UNA PERSONA NATURAL QUE CUMPLA LOS
REQUISITOS DEL CARGO DE CONDUCTOR DE VEHICULO PARA LA SUPERVISION DEL
PROYECTO MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE
INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA
PROVINCIA DE CANCHIS -DEPARTAMENTO DEL CUSCO

FORMACION ACADEMICA

SECUNDARIA COMPLETA.

LICENCIA DE CONDUCIR A-ll MINIMO

ACREDITAR RECORD DE CONDUCTOR DE LA GERENCIA REGIONAL DE TRANSPORTES
CUSCO.




ACREDITAR RECORD DEL SISTEMA DE LICENCIAS DE CONDUCIR POR PUNTOS DEL
MTC.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 3 ANOS,
CONTADOS DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA, CONTADO DESDE LA CULMINACION DE LA SECUNDARIA.

CAPACITACION

CAPACITACION RELACIONADA A LA FUNCION
- REGLAMENTO DE TRANSITO
- MECANICA AUTOMOTRIZ

CONOCIMIENTOS

TENER CONOCIMIENTO Y MANEJO DE:
- MECANICA AUTOMOTRIZ

- PRIMEROS AUXILIOS

- LLENADO BITACORA

HABILIDADES O COMPETENCIAS

- TRABAJO EN EQUIPO
- ORIENTACION A RESULTADOS

/\\-\u\ J UE 4{4

A

%6

FUNCIONES

* CONDUCIR EL VEHICULO ASIGNADO, AUTORIZADO POR EL POOL DE VEHICULOS
IMA, PROTEGIENDO LA SEGURIDAD FiSICA DE SUS OCUPANTES.

e LLEVAR UN CONTROL DEL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL
VEHICULO ASIGNADO, SOLICITANDO EL MANTENIMIENTO DEL VEHICULO DE
FORMA PERIODICA.

e LLEVAREL CONTROL DIARIO DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE, CARBURANTES Y
KILOMETRAJE.

e REGISTRAR EN EL CUADERNO DE BITACORA DEL VEHICULO, TODA ACTIVIDAD
QUE REALIZA EL CONDUCTOR DEL VEHICULO ASIGNADO, CONSIGNANDO LA
HORA DE INICIO Y TERMINO DE LAS ACTIVIDADES EN EL DIA, KILOMETRAJE,
ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE Y OTROS ELEMENTOS INHERENTES A SU
FUNCION.

e VIGILAR CONSTANTEMENTE LA OPERATIVIDAD Y MANTENIMIENTO DE LA
UNIDAD VEHICULAR A SU CARGO, BAJO RESPONSABILIDAD.

e INFORMAR OPORTUNAMENTE LAS ANOMALIAS QUE DETECTE EN EL VEHICULO
PARA SU CORRECCION.

e EFECTUAR MANTENIMIENTO Y REPARACIONES MECANICAS SENCILLAS DEL
VEHICULO A SU CARGO,

e REALIZAR LA LIMPIEZA, EL CHEQUEO DIARIO DEL KILOMETRAJE, GASOLINA,
AGUA, ACEITE, BATERIA, LLANTAS, FRENOS, ETC.

e INFORMAR OPORTUNAMENTE LA DOTACION DE COMBUSTIBLE, REALIZAR LAS
RECARGAS DE COMBUSTIBLE Y VELAR POR SU EFICIENTE USO.

e VERIFICAR QUE EL VEHICULO A SU CARGO CUMPLA CON TODOS LOS
DOCUMENTOS CONFORME A LAS NORMAS DE TRANSPORTE; ASIMISMO,
INFORMAR SOBRE EL VENCIMIENTO DEL SOAT, REVISION TECNICA Y SEGURO
VEHICULAR.

e CUMPLIR CON LO DISPUESTO POR LE REGLAMENTO DE TRANSITO ¥
DISPOSICIONES EN MATERIA DE TRANSPORTE.

e REALIZAR EL LLENADO DE PARTES DIARIOS.

e OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA, RELACIONADAS
A LAS FUNCIONES DEL CARGO.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

RECUPERACION DE LA CAPACIDAD HIDRAULICA ANTE EVENTOS EXTREMOS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

- AMBITO DE INTERVENCION DEL PROYECTO MEJORAMIENTO ¥ AMPLIACION
SERVICIO DE PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO
VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS -DEPARTAMENTO DEL
CUSCO — META 005

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S$/. 2,051.00 SOLES

CODIGO REGPL 2458555-97

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
a7 01 PROFESIONAL | — REGISTRADOR DE PLATAFORMAS
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE 5UPERV|S[ON, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS —

DSLIT

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UNA PERSONA NATURAL CON TITULO PROFESIONAL
QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL CARGO DE REGISTRADOR DE PLATAFORMAS DEL
PROYECTO MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE PROTECCION ANTE




INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO VILCANOTA, 4 DISTRITOS DE LA
PROVINCIA GE CANCHIS — DEPARTAMENTO DE CUSCO.

FORMACION ACADEMICA

TITULG PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL O ECONOMIA
COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 4 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

ESPECIALIZACION/CAPACITACION

CONTRATACIONES CON EL ESTADO Y SU REGLAMENTO

INVIERTE.PE

CONOCIMIENTOS

MS PROJECT
EJECUCION, RESIDENCIA O SUPERVISION DE OBRAS POR ADMINISTRACION
DIRECTA

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
COMUNICACION ASERTIVA
RESOLUCION DE PROBLEMAS

FUNCIONES

REVISION DE LAS DIRECTIVAS VIGENTES, RELACIONADAS A LA MATERIA DEL
SERVICIO.
REVISION DE INFORMACION PRESENTADA EN LOS FORMATOS F12B, QUE SEAN
CONCORDANTES CON LAS VALORIZACIONES PRESENTADAS POR LOS
EJECUTORES.
REVISION DE INFORMACION PRESENTADA EN LOS FORMATOS 8AC,
CONCORDANTES CON LA RESOLUCION Y EXPEDIENTE MODIFICADO DE LAS
OBRAS U PROYECTOS.
REVISION DE LAS VALORIZACIONES DE LOS INFORMES MENSUALES PARA SER
REGISTRADOS EN EL INFOBRAS.
REVISION Y ACTUALIZACION DE CONTRATOS PARA LA ACTUALIZACION DE
DATOS EN INFOBRAS.
FACILITAR Y ORGANIZAR LAS ACCIONES NECESARIAS PARA EL CUMPLIMIENTO
DE LOS REGISTROS DE LOS FORMATOS CORRESPONDIENTES EN EL BANCO DE
INVERSIOMES.
ACTUALIZACION Y REGISTRO EN EL BANCO DE INVERSIONES.
. REGISTROS DE LOS FORMATOS F12B DE LOS PROYECTOS EN EJECUCION
¥ LOS PROYECTOS EN FORMULACION
e  REGISTROS DE LOS FORMATOS 8, SECCION A, B Y C, SEGUN
CORRESPONDA.
. REGISTRO DE LOS FORMATOS 9, SECCION A, B Y C, SEGUN
CORRESPONDA.
. ACTUALIZACION DE LA PROGRAMACION FINANCIERA.
e REGISTRO DE FORMATOS 7
ACTUALIZACION Y REGISTRO DEL INFOBRAS EN CUANTO A:
. FICHA DE DATOS GEMERALES DE OBRA.
e FICHA DE DATOS DE EJECUCION DE OBRA.
e FICHA DE CIERRE DE OBRA.

ELABORAR MODELO DE INFORMES, CUADROS, REPORTES, AYUDAS MEMORIAS
Y MEMOQRIAS DESCRIPTIVAS, A FIN DE QUE LAS COORDINACIONES Y UNIDADES
PUEDAN DESARROLLAR O GENERAR REPORTES SISTEMATIZADOS PARA LLEVAR
UN ADECUADO SEGUIMIENTO DE LAS INVERSIONES Y/O MODIFICACIONES
PARA SU POSTERIOR REGISTRO EN EL BANCO DE INVERSIONES.

COORDINAR CON LOS RESPONSABLES DE LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL
IMA. CON EL PROPOSITO EVALUAR, IDENTIFICAR Y ASESORAR PARA EL
DESTRABE Y MEJORA, QUE PERMITA OPTIMIZAR TIEMPOS Y MEJORAR LOS
NIVELES DE LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE INVERSIONES DE LA ENTIDAD.
PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE LA PROGRAMACION MULTIANUAL DE
INVERSIONES EN COORDINACION CON LOS DIVERSQS SECTORES.

PARTICIPAR Y COORDINAR LA ELABORACION DE LA CARTERA DE INVERSIONES
DEL PLIEGO REGIONAL Y OTROS DEL AMBITO REGIONAL; REALIZAR
SEGUIMIENTO EN LAS FASES DE FORMULACION, EVALUACION, EJECUCION Y
OPERACION  COORDINANDO CON  LAS DIVERSAS  DEPENDIENTES
RESPONSABLES DE LAS DIVERSAS ETAPAS DE LA EJECUCION DE INVERSIONES
DEL IMA.

COORDINAR CON LAS DIVERSAS GERENCIAS DEL GORE- CUSCO Y
MUNICIPALIDADES PROVINCIALES Y DISTRITALES QUE TIENEN AL IMA. COMO
UNIDAD EJECUTORA DE LOS PROYECTOS INVERSION DEL PLIEGO REGIONAL.
PARTICIPAR EN EL DESARROLLO DE CRITERIOS DE PRIORIZACION DE
INVERSIONES VINCULADAS A LOS OBIJETIVOS INSTITUCIONALES Y
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SECTORIALES; ASI COMO LA GESTION DEL CONOCIMIENTO EN MATERIA DE
INVERSIONES.

e PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE MEJORA CONTINUA, DE LA EJECUCION DE
LOS PROYECTOS CONSIDERADOS EN LA PROGRAMACION MULTIANUAL Y
GESTION DE INVERSIONES Y DEL PLANEAMIENTO ESTRATEGICO EN LA
ENTIDAD.

e VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LAS LEYES, DISPOSICIONES LEGALES,
NORMAS TECNICAS Y DIRECTIVAS, RELACIONADAS A LA FUNCION.

e REVISAR, ANALIZAR DOCUMENTACION TECNICA CONFORME LA ESPECIALIDAD,

FORMULANDO OPORTUNAMENTE LAS RECOMENDACIONES Y /O

MODIFICACIONES RESPECTIVAS.

EMITIR OPINIONES TECNICAS CONFORME A SU ESPECIALIDAD.

EJECUTAR ACTIVIDADES PROPIAS SOBRE SU MATERIA.

COORDINAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU COMPETENCIA.

OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA, RELACIONADAS

A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/ O AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

GESTION DE PROYECTO VILCANOTA

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

- AMBITO DEL PROYECTO MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO DE |
PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO VILCANOTA, 4
DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS — DEPARTAMENTO DE CUSCO.

- PRESENCIAL — SEDE INSTITUCIONAL DEL INSTITUTO DE MANEJO DE AGUA Y
MEDIO AMBIENTE

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 3,846.00 SOLES

EN ACUIFEROS DEL PROYECTO “MANEJO Y GESTION SOSTENIBLE DE COSECHA DE
AGUA EN ECOSISTEMAS LACUSTRES ALTO ANDINOS EN LA CUENCA DEL VILCANOTA
— URUBAMBA — CALCA”

FORMACION ACADEMICA

TITULO PROFESIONAL COMO INGENIERO AMBIENTAL O INGENIERO AGRICOLA O
INGENIERO AGRONOMO O ING CIVIL O BIOLOGO
COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICIGN DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CURSOS DE CAPACITACION EN:

- CONTRATACIONES CON EL ESTADO

- EJECUCION O RESIDENCIA O SUPERVISION DE OBRAS POR ADMINISTRACION
DIRECTA

- HIDROLOGIA O METEOROLOGIA APLICADA AL MONITOREQ AMBIENTAL

CONOCIMIENTOS

TENER CONOCIMIENTO Y MANEJO DE:
- MICROSOFT OFFICE

- MS PROJECT

- GOOGLE EARTH

- ARCGIS O HIDROESTA

HABILIDADES O COMPETENCIAS

- TRABAJO EN EQUIPO
- ORIENTACION A RESULTADOS
- COMUNICACION ASERTIVA

- RESOLUCION DE PROBLEMAS

FUNCIONES

. TENER CONOCIMIENTO PLENO DE LAS NORMAS PARA LA SUPERVISION DE
OBRA, DANDO CONFORMIDAD EL SUPERVISOR DE LA RECEPCION E
INDUCCION DE ESTA NORMA DE PARTE DE LA DIRECCION DE SUPERVISION,

LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

?763



SUPERVISAR LA EJECUCION DE LA OBRA, POR LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA, DANDO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE EN MATERIA DE SUPERVISION EN EL IMA DEL GOBIERNO REGIONAL
DEL CUSCO.

EL SUPERVISOR ES CO-EJECUTOR DE LA OBRA CON EL RESIDENTE DE OBRA,
SIENDO SU RESPONSABILIDAD DE CARACTER TECNICO-ADMINISTRATIVO-
LEGAL.

PRESENTAR UN CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA/ PROYECTO,
DENTRO DE LOS 3 PRIMERQS DIAS HABILES DE CADA MES, SEGUN FORMATO
ESTABLECIDO.

TENER PERMANENCIA EN OBRA/PROYECTO MINIMO DE 21 DIAS
LABORABLES EN EL MES. DENTRO DE LOS PRIMEROS 5 DIAS CALENDARIOS
DE CADA MES PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DE
ACUERDO A LOS FORMATOS Y CRONOGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

REVISAR Y REFRENDAR LOS INFORMES MENSUALES DE LA EJECUCION DE LA
OBRA.

ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR, EL CONTROL FISICO Y FINANCIERO
DE LA OBRA A SU CARGO.

CUMPLIR CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE COMO SUPERVISOR PARA
CAUTELAR EL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA DE LAS ACCIONES
TECNICO - FINANCIERAS - ADMINISTRATIVAS — LEGALES, PRODUCTO DE LAS
ACTIVIDADES QUE SE REALIZA EN LA OBRA.

REALIZAR EL SEGUIMIENTO DEL AVANCE FiSICO DE LA OBRA DANDO
CONFORMIDAD TECNICA A LOS METRADOS Y LAS VALORIZACIONES
EJECUTADAS.

CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA OBRA EN EJECUCION EN
BASE AL CRONOGRAMA DE LA OBRA, PRESENTADOS POR LOS RESIDENTES DE
OBRA.

CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA DE INVERSION EN LA
EJECUCION FINANCIERA EN BASE AL PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO
DE LA OBRA.

EFECTUAR EL CONTROL DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO Y LA ADMINISTRACION DE LOS
MATERIALES DE LOS ALMACENES DE OBRA.

CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DEL REQUERIMIENTO DE LA
MANO DE OBRA, BIENES Y SERVICIOS DE LA OBRA DE INVERSION PUBLICA,
LOS MISMOS QUE DEBEN ESTAR DE ACUERDOQ AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO Y A LA PROGRAMACION DE LA OBRA.

DAR CONFORMIDAD TECNICA - FINANCIERA A LA VALORIZACION DE LOS
EQUIPOS PESADOS Y LIVIANOS QUE SE USEN EN OBRA.

EVALUAR Y REVISAR LOS PROCESOS Y RESULTADOS DE CONTROL DE CALIDAD
DE LAS OBRAS, DANDO CONFORMIDAD TECNICA.

REVISAR Y DAR CONFORMIDAD TECNICA A LOS INFORMES SITUACIONALES,
INFORMES DE CORTE, INFORMES DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES,
INFORMES ESPECIALES Y OTROS DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.
REVISAR Y EMITIR LA CONFORMIDAD TECNICA RESPECTO A LOS TRAMITES DE
ADICIONALES, AMPLIACIONES DE PLAZO Y MODIFICACION DE EXPEDIENTES
TECNICOS DE LAS OBRAS, PRESENTADOS POR LOS RESIDENTES DE OBRA DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

RECEPCIONAR Y PRONUNCIARSE SOBRE LAS CONSULTAS TECNICO -
ADMINISTRATIVAS - FINANCIERA - LEGALES QUE SE PLANTEEN SOBRE LAS
ACTIVIDADES DE SUPERVISION EN LAS OBRAS.

INFORMAR OPORTUNAMENTE DE LAS ACCIONES DE SUPERVISION
EJECUTADAS AL AREA RESPECTIVA, PARA LA ABSOLUCION DE LAS
OBSERVACIONES Y LIMITACIONES E IMPLEMENTAR LAS RECOMENDACIONES
ESTABLECIDAS.

REVISAR Y REFRENDAR LOS FORMATOS F8A-C, F12B, F112, QUE SE
PRESENTAN COMO PARTE DE LA GESTION DE LA OBRA.

ASESORAR EN ASUNTOS TECNICOS DE SU COMPETENCIA.

REVISAR Y DAR CONFORMIDAD AL INFORME FINAL, PRESENTADO POR EL
RESIDENTE DE OBRA.

PARTICIPAR COMO MIEMBRO DEL COMITE DE SELECCION EN LOS PROCESOS
DE CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS DE ACUERDO A LA LEY DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO.

VERIFICAR LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL A TRAVES DE LA
CERTIFICACION PRESUPUESTAL EMITIDO POR LA OFICINA DE PLANEAMIENTO
Y PRESUPUESTO ANTES DEL INICIO/REINICIO DE LA OBRA.




LLEVAR EL CONTROL FINANCIERO DE LA OBRA EN FUNCION AL PRESUPUESTO
ANALITICO DE EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, CON RESPECTO A LA
INFORMACION EXTRACTADA DEL SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA - SIAF A NIVEL DE EJECUCION DE GASTO DE DEVENGADO.
VERIFICAR QUE LOS MATERIALES PROCEDENTES DE TRANSFERENCIAS,
CUENTEN CON LA RESOLUCION CORRESPONDIENTE, Y LO INCLUIRA DENTRO
DEL COSTO DE LOS GASTOS MENSUALES DE LA OBRA Y EN CASO DE
TRANSFERIR MATERIALES, SOLICITAR EL DEDUCTIVO CORRESPONDIENTE AL
PRESUPUESTO DE OBRA FINAL.

IMPLEMENTAR LAS MEDIDAS CORRECTIVAS CUANDO NO SE ESTE
REALIZANDO LOS GASTOS PRESUPUESTALES DENTRO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE Y DEL PRESUPUESTO ANALITICO DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADO Y SUS MODIFICACIONES DE LA OBRA, POR PARTE DEL RESIDENTE
DE OBRA, INFORMADO DE ESTOS HECHOS A LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIA, NO EXIMIENDO DE LAS
RESPONSABILIDADES POR SU INCUMPLIMIENTO.

REALIZAR LA EVALUACION DEL AVANCE FiSICO VERSUS EL GASTO
FINANCIERO DE LA OBRA, DETERMINAR LAS ACCIONES CORRECTIVAS Sl
EXISTIERA DESFASES QUE NO SE ENCUENTRE DEBIDAMENTE SUSTENTADOS
DENTRQ DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR Y VALIDAR DIARIAMENTE LAS HOJAS DE LOS METRADOS
EJECUTADOS DE LAS PARTIDAS/ACTIVIDADES, DESAGREGADO POR PARTIDAS
PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA: MAYORES METRADQS, PARTIDAS
NUEVAS Y/O DEDUCTIVOS ANTES DEL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA.
VERIFICAR EN FORMA PERMANENTE LA ASISTENCIA DEL PERSONAL DE OBRA,
CON EL REGISTRO DE SU ASISTENCIA A TRAVES DE SU FIRMA EN LA PLANILLA
DE CAMPO DE FORMA DIARIA, PARA LUEGO SER CONSOLIDADO EN LA
PLANILLA DE TAREO, PARA SU TRAMITE CORRESPONDIENTE A LA OFICINA DE
RECURSOS HUMANOS CON LAS VISACIONES CORRESPONDIENTES, DENTRO
DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.

VELAR PARA QUE LA EJECUCION DEL OBRA, SE DESARROLLE DE ACUERDO AL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO Y/O MODIFICADO EN FASE DE INVERSION.
EN CASO EXISTA UNA MODIFICACION SUSTANCIAL DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADO, EL SUPERVISOR Y COORDINADOR/RESIDENTE, SOLICITARA LA
OPINION DE LA DIRECCION DE PROYECTOS AMBIENTALES Y GESTION DEL
CONOCIMIENTO DEL IMA, Y/U OPINION DEL PROYECTISTA.

ENVIAR REGISTROS FOTOGRAFICOS SEMANALES O DIARIOS (MINIMO 02
FOTOGRAFIAS POR DIiA) CON DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTAN EN LA OBRA, A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS (DSLIT), A TRAVES DE LA UTILIZACION DE
MEDIOS DE COMUNICACION COMO: CORREQ ELECTRONICO Y/O SIMILARES.
PONER EN CONOCIMIENTO DE LA DSLIT, SOBRE LAS OBSERVACIONES Y/U
OCURRENCIAS DE TRASCENDENCIA ANOTADAS EN EL CUADERNO DE OBRA,
Y DE OTRAS ACCIONES YA QUE ESTAS PUEDEN CAUSAR DETRIMENTO O
PERJUICIO ECONOMICO A LA ENTIDAD, EN LA EJECUCION DE OBRAS O
ACTIVIDADES.

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROCESQOS DE ADQUISICION DE LOS
MATERIALES DE ACUERDO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN LA LEY DE
CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTACION,
INFORMANDO A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS SI NO SE CUMPLE LOS PROCESOS
ESTABLECIDOS.

CONTRASTAR LA CALIDAD DE LOS MATERIALES ADQUIRIDOS CON LO
REQUERIDO EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
SEGUN LAS ORDENES DE COMPRA, CASO DE INCUMPLIMIENTO SOLICITAR AL
RESPONSABLE DE LA OBRA SU RETIRO DEL ALMACEN, E INFORMAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

EXIGIR QUE LOS MATERIALES DEBEN CONTAR CON LOS CERTIFICADOS DE
CALIDAD DE LOS MATERIALES SEGUN SEA EL CASO, ANTES DE SER UTILIZADOS
EN LA EJECUCION DE LA OBRA.

VERIFICAR S| EL ABASTECIMIENTO DE LOS MATERIALES EN GENERAL ES
OPORTUNO POR EL AREA DE ADMINISTRACION DE ACUERDO A LA
PROGRAMACION SOLICITADA, CASO CONTRARIO DEBERA REPORTAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS, A EFECTOS DE QUE SE FORMULE LA CORRESPONDIENTE
OBSERVACION AL AREA CORRESPONDIENTE Y ESTE SE VEA OBLIGADO A
SUBSANAR DICHO DESABASTECIMIENTO.




REVISAR QUE LOS INFORMES MENSUALES DEL MOVIMIENTO DE ALMACEN
DEBEN ESTAR REFRENDADOS POR EL ALMACENERO, RESIDENTE DE OBRA Y
VISADOS POR EL SUPERVISOR.

CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LA IMPLEMENTACION DE LA CONSTITUCION DEL
COMITE DE SEGURIDAD Y SALUD EN OBRA EN BASE A LA LEY N° 30222 - LEY
DE. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y SU REGLAMENTO APROBADO POR
D.S N°005 2012-TR COMO SUS MODIFICACIONES, DEBIENDO ENMARCARSE
SU CONFORMACION DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA.

EVALUAR LOS RENDIMIENTOS Y DESTREZA EN EL TRABAJO DEL PERSONAL
PROFESIONAL - TECNICO - ADMINISTRATIVO Y OBRERO, DISPONIENDO LA
CAPACITACION O ROTACION DEL PERSONAL QUE AFECTE LA CALIDAD O EL
NORMAL DESARROLLO DEL MISMO.

VERIFICAR QUE LAS CUADRILLAS DE TRABAIO DE LOS DIFERENTES FRENTES,
CUENTEN CON EL PERSONAL NECESARIO Y CALIFICADO, DE ACUERDO A LOS
REQUERIMIENTOS DEL EXPEDIENTE TECNICO Y DE CONFORMIDAD AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA.

VERIFICAR S| EL PERSONAL QUE DESARROLLE TRABAJOS ESPECIALIZADOS,
REUNA CONDICIONES OPTIMAS, CON ESPECIALIDAD Y EXPERIENCIA
NECESARIAS, PARA CUMPLIR A CABALIDAD SU LABOR; ASIMISMO, DEBE
VERIFICAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD Y PROTECCION DEL PERSONAL, DE
ACUERDO A LO DISPUESTO EN LAS NORMAS VIGENTES, EN CASO DE QUE NO
CUMPLA ESTOS REQUISITOS, DISPONDRA EL RETIRO DEL PERSONAL DE LA
ZONA DE TRABAJO.

INFORMAR S| EL RESIDENTE DE OBRA NO SE CONDUCE DE MANERA
SATISFACTORIA EN LA EJECUCION DE LA OBRA DE ACUERDO A LA
NORMATIVIDAD VIGENTES, A EFECTOS DE QUE SE IMPLEMENTEN LAS
MEDIDAS CORRECTIVAS Y EN CASO DE REINCIDENCIA, SOLICITAR SU RETIRO
DE LA OBRA DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR QUE LOS RENDIMIENTOS Y OPERATIVIDAD DE LOS EQUIPOS Y
MAQUINARIAS ASIGNADOS A LA OBRA ESTEN DENTRO DE LOS
RENDIMIENTOS CONSIDERADOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO Y AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA; EN CASO DE CONSTATAR QUE ESTOS
ESTEN POR DEBAJO DE LOS RENDIMIENTOS MINIMOS ESTABLECIDOS
REALIZANDO LA CAUTELACION Y TENER MEDIDAS QUE CORRESPONDAN.
VERIFICAR QUE LOS EQUIPOS DE LA OBRA ESTEN IMPLEMENTADOS CON
TODAS LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD: EXTINTORES, SENALES REFLECTIVAS,
CONOS, LETREROS DE ADVERTENCIA Y OTROS, AS| COMO LOS IMPLEMENTOS
DE SEGURIDAD PERSONAL DE LOS OPERADORES DE LOS EQUIPOS DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

REALIZAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS HORAS MAQUINA DE LOS
EQUIPOS Y MAQUINARIA DE LA OBRA, DEBIENDO SER EVALUADO CON
RESPECTO A LO PROGRAMADO EN EL PRESUPUESTO ANALITICO DEL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, DEBIENDO SER REGISTRADO DE ACUERDO
A LOS FORMATOS ESTABLECIDOS EN EL INFORME MENSUAL DE OBRA, EN
CASO DE DETERMINAR OBSERVACIONES SE DEBE IMPLEMENTAR LAS
CORRECCIONES CORRESPONDIENTE E INFORMAR A LA DIRECCION DE
SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

EXIGIR AL RESIDENTE DE OBRA LA PRESENTACION DE LOS PROTOCOLOS DE
LOS CONTROLES DE CALIDAD DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE
PARA SU RESPECTIVA EVALUACION Y AUTORIZACION EN EL CUADERNO DE
OBRA DEBIDAMENTE SUSTENTADA ANTES DE LA EJECUCION DE LOS
CONTROLES DE CALIDAD.

SOLICITAR CONTROLES DE CALIDAD ESPECIALES SEGUN LA NECESIDAD DEL
TIPO DE OBRA.

DISPONER LA REALIZACION DE PRUEBAS DE CONTROL DE CALIDAD
INDEPENDIENTEMENTE DE LAS EJECUTADAS POR LOS RESPONSABLES DE LAS
OBRAS EN CASO DE EXISTIR DISCREPANCIAS DE LOS RESULTADOS
OBTENIDOS.

EL SUPERVISOR DE LA OBRA, EN CASQO DE INCIDENTES DE SEGURIDAD/SALUD
Y MEDIO AMBIENTE, DEBERA ASEGURAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
DISPOSITIVOS LEGALES VIGENTES, EL MISMO QUE DEBE SER INFORMADO
INMEDIATAMENTE A LA DSLIT SEGUN EL NIVEL DE LA CATEGORIA DE LA
GRAVEDAD.

DISPONER AL RESIDENTE DE OBRA, QUE SUSTENTE EN EL CUADERNO DE
OBRA LAS MODIFICACIONES DE LAS PARTIDAS DEL EXPEDIENTE TECNICO,
BAJO EL ANALISIS DE SUS CAUSALES, MODIFICACION Y SUSTENTO.

EN CASO DE QUE SE DETERMINE Y GENERE MODIFICACIONES EN EL PROCESO
DE EJECUCION DE LA FASE DE INVERSION, EL SUPERVISOR DISPONDRA AL
RESIDENTE DE OBRA, LA FORMULACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE
MODIFICACION, DENTRO DEL PERIODO DE ASIGNACION DE FUNCIONES, NO




EXIMIENDO AL RESIDENTE DE OBRA Y SUPERVISOR DE LA RESPONSABILIDAD
DE SU INCUMPLIMIENTO.

e EMITIR OPINION Y RESPUESTA A LAS CONSULTAS DE MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES SOLICITADAS POR EL RESIDENTE DE OBRA EN EL CUADERNO
DE OBRA, DENTRO DE LOS 5 DIAS CALENDARIO DE SOLICITADAS.

e VERIFICAR Y DAR CONFORMIDAD AL CUADERNO DE OBRA DEBIENDO SER
CORRELATIVOS EN EL FOLIADO Y SU NUMERACION DE LEGALIZACION DEBEN
SER CONSECUTIVOS.

e  VERIFICARY DAR CONFORMIDAD EN EL CUADERNO DE OBRA A LOS ASIENTOS
DEL RESIDENTE DE OBRA/PROYECTO, REFERIDAS INCIDENCIAS, OCURRIDAS
EN EL PROCESO DE EJECUCION DE LA OBRA, EN FORMA CRONOLOGICA.

e  REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA, SEGUN SEA LA NECESIDAD TECNICA
— ADMINISTRATIVA, EN EL ORDEN DE LA DIRECTIVA PARA LA
OPINION/AUTORIZACION DE INCIDENCIAS OCURRIDAS EN EL PROCESO DE
EJECUCION DE LA OBRA.

¢ DARCONFORMIDAD EN EL CUADERNO DE OBRA, AL REPORTE DE EJECUCION
DE LAS PARTIDAS CON LOS CORRESPONDIENTES METRADOS, DISGREGADOS
EN LAS PARTIDAS PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA PARA LA
PRESENTACION DEL INFORME MENSUAL, PARALIZACION Y FINALIZACION DE
OBRA.

e PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DENTRO DE LOS CINCO
(05) PRIMEROS DIAS CALENDARIOS DEL MES SIGUIENTE, NO EXISTIENDO
PRORROGA, SIENDO SU CUMPLIMIENTO DE CARACTER IRRESTRICTO. EN
CASO DE INCUMPLIMIENTO SE APLICARA LAS SANCIONES CONSIDERADAS EN
LA DIRECTIVA CORRESPONDIENTE.

e  PRESENTAR INFORMES DE SUPERVISION DE OFICIO, EN CASOS QUE
CONSIDERE NECESARIO (FUERZA MAYOR, INEXISTENCIA DE INFORMACION
TECNICA-ADMINISTRATIVA EN LA OBRA, ETC).

e  PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA EN 02 COPIAS, DEBIENDO
GUARDAR LAS MISMAS CARACTERISTICAS, INCLUYENDO LA INFORMACION
EN EL PROGRAMA DIGITAL EN CD, S| EN EL PROCESO SE DEFINE SUBIR LA
INFORMACION A UN REPOSITORIO DEL IMA, SE LE COMUNICARA PARA SU
IMPLEMENTACION.

e  DE EXISTIR UN REINICIO Y/O PARALIZACION DE OBRA, EL SUPERVISOR
DEBERA PRESENTAR UN INFORME DE CORTE DE OBRA EN UN PLAZO NO
MAYOR DE 15 DIAS CALENDARIO, EL INFORME DEBERA CONTENER LOS
DOCUMENTOS INDICADOS EN LA DIRECTIVA N° 001-2021-GRCUSCO/IMA
(“PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS,
PLANIFICACION, SEGUIMIENTO, CONTROL, MONITOREO, LIQUIDACION,
TRANSFERENCIA Y CIERRE DE PROYECTOS DE INVERSION BAJO LA
MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DEL IMA”

¢  OTRAS FUNCIONES QUE LE ASIGNE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS DEL IMA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

AUMENTO DE RETENCION HIDRICA EN ACUIFEROS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

- AMBITO DEL PROYECTO “MANEJO Y GESTION SOSTENIBLE DE COSECHA DE
AGUA EN ECOSISTEMAS LACUSTRES ALTO ANDINOS EN LA CUENCA DEL
VILCANOTA — URUBAMBA — CALCA”— COMPONENTE | : AUMENTO EN LA
RETENCION HIDRICA EN ACU{FERQS DEL PROYECTO

DURACION DEL CONTRATO

(003) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 4,578.00 SOLES

CODIGO SUPOB 2509015-99

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
99 01 SUPERVISOR DE OBRA
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE SUPERVISOR DE LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA |
DEL PROYECTO RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION
HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO,
TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC — EN LOS




DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS
DE ANTA Y PARURQ DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO

FORMACION ACADEMICA

TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL
COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 10 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 6 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CURSOS DE CAPACITACION EN:

- CONTRATACIONES CON EL ESTADO Y SU REGLAMENTO

- EJECUCION O RESIDENCIA O SUPERVISION DE OBRAS POR ADMINISTRACION
DIRECTA

CONOCIMIENTOS

TENER CONOCIMIENTO Y MANEJO DE:
- MICROSOFT OFFICE

- MS PROJECT

- AUTOCAD

- 510 O DELFIN

HABILIDADES O COMPETENCIAS

- TRABAJO EN EQUIPO
- ORIENTACION A RESULTADOS
- GESTION

- PLANIFICACION

- RESOLUCION DE PROBLEMAS
- COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e  TENER CONOCIMIENTO PLENO DE LAS NORMAS PARA LA SUPERVISION DE
OBRA, DANDO CONFORMIDAD EL SUPERVISOR DE LA RECEPCION E
INDUCCION DE ESTA NORMA DE PARTE DE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

e SUPERVISAR LA EJECUCION DE LA OBRA, POR LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA, DANDO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE EN MATERIA DE SUPERVISION EN EL IMA DEL GOBIERNO REGIONAL
DEL CUSCO.

e  ELSUPERVISOR ES CO-EJECUTOR DE LA OBRA CON EL RESIDENTE DE OBRA,
SIENDO SU RESPONSABILIDAD DE CARACTER TECNICO-ADMINISTRATIVO-
LEGAL.

e  PRESENTAR UN CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA/ PROYECTO,
DENTRO DE LOS 3 PRIMEROS DIAS HABILES DE CADA MES, SEGUN FORMATO
ESTABLECIDO.

e TENER PERMANENCIA EN OBRA/PROYECTO MINIMO DE 21 DIAS
LABORABLES EN EL MES. DENTRO DE LOS PRIMEROS 5 DIAS CALENDARIOS
DE CADA MES PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DE
ACUERDO A LOS FORMATOS Y CRONOGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

e  REVISARY REFRENDAR LOS INFORMES MENSUALES DE LA EJECUCION DE LA
OBRA.

e  ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR, EL CONTROL FiSICO Y FINANCIERO
DE LA OBRA A SU CARGO.

e CUMPLIR CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE COMO SUPERVISOR PARA
CAUTELAR EL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA DE LAS ACCIONES
TECNICO — FINANCIERAS — ADMINISTRATIVAS — LEGALES, PRODUCTO DE LAS
ACTIVIDADES QUE SE REALIZA EN LA OBRA.

e  REALIZAR EL SEGUIMIENTO DEL AVANCE FISICO DE LA OBRA DANDO
CONFORMIDAD TECNICA A LOS METRADOS Y LAS VALORIZACIONES
EJECUTADAS.

e  CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA OBRA EN EJECUCION EN
BASE AL CRONOGRAMA DE LA OBRA, PRESENTADOS POR LOS RESIDENTES DE
OBRA.

¢  CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA DE INVERSION EN LA
EJECUCION FINANCIERA EN BASE AL PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO
DE LA OBRA.

e  EFECTUAR EL CONTROL DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO APROBADQO Y LA ADMINISTRACION DE LOS
MATERIALES DE LOS ALMACENES DE OBRA.

L] CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DEL REQUERIMIENTO DE LA
MANO DE OBRA, BIENES Y SERVICIOS DE LA OBRA DE INVERSION PUBLICA,
LOS MISMOS QUE DEBEN ESTAR DE ACUERDO AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO Y A LA PROGRAMACION DE LA OBRA.

e  DAR CONFORMIDAD TECNICA — FINANCIERA A LA VALORIZACION DE LOS
EQUIPOS PESADOS Y LIVIANOS QUE SE USEN EN OBRA.




EVALUAR Y REVISAR LOS PROCESOS Y RESULTADOS DE CONTROL DE CALIDAD
DE LAS OBRAS, DANDO CONFORMIDAD TECNICA.

REVISAR Y DAR CONFORMIDAD TECNICA A LOS INFORMES SITUACIONALES,
INFORMES DE CORTE, INFORMES DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES,
INFORMES ESPECIALES Y OTROS DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.
REVISAR Y EMITIR LA CONFORMIDAD TECNICA RESPECTO A LOS TRAMITES DE
ADICIONALES, AMPLIACIONES DE PLAZO Y MODIFICACION DE EXPEDIENTES
TECNICOS DE LAS OBRAS, PRESENTADOS POR LOS RESIDENTES DE OBRA DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

RECEPCIONAR Y PRONUNCIARSE SOBRE LAS CONSULTAS TECNICO -
ADMINISTRATIVAS — FINANCIERA ~ LEGALES QUE SE PLANTEEN SOBRE LAS
ACTIVIDADES DE SUPERVISION EN LAS OBRAS.

INFORMAR OPORTUNAMENTE DE LAS ACCIONES DE SUPERVISION
EJECUTADAS AL AREA RESPECTIVA, PARA LA ABSOLUCION DE LAS
OBSERVACIONES Y LIMITACIONES E IMPLEMENTAR LAS RECOMENDACIONES
ESTABLECIDAS.

REVISAR Y REFRENDAR LOS FORMATOS F8A-C, F12B, F112, QUE SE
PRESENTAN COMO PARTE DE LA GESTION DE LA OBRA.

ASESORAR EN ASUNTOS TECNICOS DE SU COMPETENCIA.

REVISAR Y DAR CONFORMIDAD AL INFORME FINAL, PRESENTADO POR EL
RESIDENTE DE OBRA.

PARTICIPAR COMO MIEMBRO DEL COMITE DE SELECCION EN LOS PROCESOS
DE CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS DE ACUERDO A LA LEY DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO.

VERIFICAR LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL A TRAVES DE LA
CERTIFICACION PRESUPUESTAL EMITIDO POR LA OFICINA DE PLANEAMIENTO
Y PRESUPUESTO ANTES DEL INICIO/REINICIQ DE LA OBRA.

LLEVAR EL CONTROL FINANCIERQ DE LA OBRA EN FUNCION AL PRESUPUESTO
ANALITICO DE EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, CON RESPECTO A LA
INFORMACION EXTRACTADA DEL SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA —SIAF A NIVEL DE EJECUCION DE GASTO DE DEVENGADO.
VERIFICAR QUE LOS MATERIALES PROCEDENTES DE TRANSFERENCIAS,
CUENTEN CON LA RESOLUCION CORRESPONDIENTE, Y LO INCLUIRA DENTRO
DEL COSTO DE LOS GASTOS MENSUALES DE LA OBRA Y EN CASO DE
TRANSFERIR MATERIALES, SOLICITAR EL DEDUCTIVO CORRESPONDIENTE AL
PRESUPUESTO DE OBRA FINAL.

IMPLEMENTAR LAS MEDIDAS CORRECTIVAS CUANDO NO SE ESTE
REALIZANDO LOS GASTOS PRESUPUESTALES DENTRO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE Y DEL PRESUPUESTO ANALITICO DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADO Y SUS MODIFICACIONES DE LA OBRA, POR PARTE DEL RESIDENTE
DE OBRA, INFORMADO DE ESTOS HECHOS A LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIA, NO EXIMIENDO DE LAS
RESPONSABILIDADES POR SU INCUMPLIMIENTO.

REALIZAR LA EVALUACION DEL AVANCE FiSICO VERSUS EL GASTO
FINANCIERQO DE LA OBRA, DETERMINAR LAS ACCIONES CORRECTIVAS Sl
EXISTIERA DESFASES QUE NO SE ENCUENTRE DEBIDAMENTE SUSTENTADOS
DENTRO DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR Y VALIDAR DIARIAMENTE LAS HOJAS DE LOS METRADOS
EJECUTADOS DE LAS PARTIDAS/ACTIVIDADES, DESAGREGADO POR PARTIDAS
PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA: MAYORES METRADOS, PARTIDAS
NUEVAS Y/O DEDUCTIVOS ANTES DEL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA.
VERIFICAR EN FORMA PERMANENTE LA ASISTENCIA DEL PERSONAL DE OBRA,
CON EL REGISTRO DE SU ASISTENCIA A TRAVES DE SU FIRMA EN LA PLANILLA
DE CAMPO DE FORMA DIARIA, PARA LUEGO SER CONSOLIDADO EN LA
PLANILLA DE TAREQ, PARA SU TRAMITE CORRESPONDIENTE A LA OFICINA DE
RECURSOS HUMANOS CON LAS VISACIONES CORRESPONDIENTES, DENTRO
DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.

VELAR PARA QUE LA EJECUCION DEL OBRA, SE DESARROLLE DE ACUERDO AL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO Y/O MODIFICADO EN FASE DE INVERSION.
EN CASO EXISTA UNA MODIFICACION SUSTANCIAL DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADO, EL SUPERVISOR Y COORDINADOR/RESIDENTE, SOLICITARA LA
OPINION DE LA DIRECCION DE PROYECTOS AMBIENTALES Y GESTION DEL
CONOCIMIENTO DEL IMA, Y/U OPINION DEL PROYECTISTA.

ENVIAR REGISTROS FOTOGRAFICOS SEMANALES O DIARIOS (MINIMO 02
FOTOGRAFIAS POR DIA) CON DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTAN EN LA OBRA, A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS (DSLIT), A TRAVES DE LA UTILIZACION DE
MEDIQS DE COMUNICACION COMO: CORREQ ELECTRONICO Y/O SIMILARES.
PONER EN CONOCIMIENTO DE LA DSLIT, SOBRE LAS OBSERVACIONES Y/U
OCURRENCIAS DE TRASCENDENCIA ANOTADAS EN EL CUADERNO DE OBRA,




Y DE OTRAS ACCIONES YA QUE ESTAS PUEDEN CAUSAR DETRIMENTO O
PERJUICIO ECONOMICO A LA ENTIDAD, EN LA EJECUCION DE OBRAS O
ACTIVIDADES.

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROCESOS DE ADQUISICION DE LOS
MATERIALES DE ACUERDO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN LA LEY DE
CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTACION,
INFORMANDO A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS SI NO SE CUMPLE LOS PROCESOS
ESTABLECIDOS.

CONTRASTAR LA CALIDAD DE LOS MATERIALES ADQUIRIDOS CON LO
REQUERIDO EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
SEGUN LAS ORDENES DE COMPRA, CASO DE INCUMPLIMIENTO SOLICITAR AL
RESPONSABLE DE LA OBRA SU RETIRO DEL ALMACEN, E INFORMAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

EXIGIR QUE LOS MATERIALES DEBEN CONTAR CON LOS CERTIFICADOS DE
CALIDAD DE LOS MATERIALES SEGUN SEA EL CASO, ANTES DE SER UTILIZADOS
EN LA EJECUCION DE LA OBRA.

VERIFICAR S| EL ABASTECIMIENTO DE LOS MATERIALES EN GENERAL ES
OPORTUNQ POR EL AREA DE ADMINISTRACION DE ACUERDO A LA
PROGRAMACION SOLICITADA, CASO CONTRARIO DEBERA REPORTAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS, A EFECTOS DE QUE SE FORMULE LA CORRESPONDIENTE
OBSERVACION AL AREA CORRESPONDIENTE Y ESTE SE VEA OBLIGADO A
SUBSANAR DICHO DESABASTECIMIENTO.

REVISAR QUE LOS INFORMES MENSUALES DEL MOVIMIENTO DE ALMACEN
DEBEN ESTAR REFRENDADQS POR EL ALMACENERO, RESIDENTE DE OBRA Y
VISADOS POR EL SUPERVISOR.

CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LA IMPLEMENTACION DE LA CONSTITUCION DEL
COMITE DE SEGURIDAD Y SALUD EN OBRA EN BASE A LA LEY N° 30222 — LEY
DE. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y SU REGLAMENTO APROBADO POR
D.S N°005 2012-TR COMO SUS MODIFICACIONES, DEBIENDO ENMARCARSE
SU CONFORMACION DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA.

EVALUAR LOS RENDIMIENTOS Y DESTREZA EN EL TRABAJO DEL PERSONAL
PROFESIONAL — TECNICO — ADMINISTRATIVO Y OBRERO, DISPONIENDO LA
CAPACITACION O ROTACION DEL PERSONAL QUE AFECTE LA CALIDAD O EL
NORMAL DESARROLLO DEL MISMO.

VERIFICAR QUE LAS CUADRILLAS DE TRABAJO DE LOS DIFERENTES FRENTES,
CUENTEN CON EL PERSONAL NECESARIO Y CALIFICADO, DE ACUERDO A LOS
REQUERIMIENTOS DEL EXPEDIENTE TECNICO Y DE CONFORMIDAD AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA.

VERIFICAR S| EL PERSONAL QUE DESARROLLE TRABAJOS ESPECIALIZADOS,
REUNA CONDICIONES OPTIMAS, CON ESPECIALIDAD Y EXPERIENCIA
NECESARIAS, PARA CUMPLIR A CABALIDAD SU LABOR; ASIMISMO, DEBE
VERIFICAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD Y PROTECCION DEL PERSONAL, DE
ACUERDO A LO DISPUESTO EN LAS NORMAS VIGENTES, EN CASO DE QUE NO
CUMPLA ESTOS REQUISITOS, DISPONDRA EL RETIRO DEL PERSONAL DE LA
ZONA DE TRABAIO.

INFORMAR S| EL RESIDENTE DE OBRA NO SE CONDUCE DE MANERA
SATISFACTORIA EN LA EJECUCION DE LA OBRA DE ACUERDO A LA
NORMATIVIDAD VIGENTES, A EFECTOS DE QUE SE IMPLEMENTEN LAS
MEDIDAS CORRECTIVAS Y EN CASO DE REINCIDENCIA, SOLICITAR SU RETIRO
DE LA OBRA DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR QUE LOS RENDIMIENTOS Y OPERATIVIDAD DE LOS EQUIPOS Y
MAQUINARIAS ASIGNADOS A LA OBRA ESTEN DENTRO DE LOS
RENDIMIENTOS CONSIDERADOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO Y AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA; EN CASO DE CONSTATAR QUE ESTOS
ESTEN POR DEBAJO DE LOS RENDIMIENTOS MINIMOS ESTABLECIDOS
REALIZANDO LA CAUTELACION Y TENER MEDIDAS QUE CORRESPONDAN.
VERIFICAR QUE LOS EQUIPOS DE LA OBRA ESTEN IMPLEMENTADOS CON
TODAS LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD: EXTINTORES, SENALES REFLECTIVAS,
CONOS, LETREROS DE ADVERTENCIA Y OTROS, ASi COMO LOS IMPLEMENTOS
DE SEGURIDAD PERSONAL DE LOS OPERADORES DE LOS EQUIPOS DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

REALIZAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS HORAS MAQUINA DE LOS
EQUIPOS Y MAQUINARIA DE LA OBRA, DEBIENDO SER EVALUADO CON
RESPECTO A LO PROGRAMADO EN EL PRESUPUESTO ANALITICO DEL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, DEBIENDO SER REGISTRADO DE ACUERDO
A LOS FORMATOS ESTABLECIDOS EN EL INFORME MENSUAL DE OBRA, EN
CASO DE DETERMINAR OBSERVACIONES SE DEBE IMPLEMENTAR LAS




CORRECCIONES CORRESPONDIENTE E INFORMAR A LA DIRECCION DE
SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

EXIGIR AL RESIDENTE DE OBRA LA PRESENTACION DE LOS PROTOCOLOS DE
LOS CONTROLES DE CALIDAD DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE
PARA SU RESPECTIVA EVALUACION Y AUTORIZACION EN EL CUADERNO DE
OBRA DEBIDAMENTE SUSTENTADA ANTES DE LA EJECUCION DE LOS
CONTROLES DE CALIDAD.

SOLICITAR CONTROLES DE CALIDAD ESPECIALES SEGUN LA NECESIDAD DEL
TIPO DE OBRA.

DISPONER LA REALIZACION DE PRUEBAS DE CONTROL DE CALIDAD
INDEPENDIENTEMENTE DE LAS EJECUTADAS POR LOS RESPONSABLES DE LAS
OBRAS EN CASO DE EXISTIR DISCREPANCIAS DE LOS RESULTADOS
OBTENIDOS.

EL SUPERVISOR DE LA OBRA, EN CASO DE INCIDENTES DE SEGURIDAD/SALUD
Y MEDIO AMBIENTE, DEBERA ASEGURAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
DISPOSITIVOS LEGALES VIGENTES, EL MISMQ QUE DEBE SER INFORMADO
INMEDIATAMENTE A LA DSLIT SEGUN EL NIVEL DE LA CATEGORIA DE LA
GRAVEDAD.

DISPONER AL RESIDENTE DE OBRA, QUE SUSTENTE EN EL CUADERNO DE
OBRA LAS MODIFICACIONES DE LAS PARTIDAS DEL EXPEDIENTE TECNICO,
BAJO EL ANALISIS DE SUS CAUSALES, MODIFICACION Y SUSTENTO.

EN CASO DE QUE SE DETERMINE Y GENERE MODIFICACIONES EN EL PROCESO
DE EJECUCION DE LA FASE DE INVERSION, EL SUPERVISOR DISPONDRA AL
RESIDENTE DE OBRA, LA FORMULACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE
MODIFICACION, DENTRO DEL PERIODO DE ASIGNACION DE FUNCIONES, NO
EXIMIENDO AL RESIDENTE DE OBRA Y SUPERVISOR DE LA RESPONSABILIDAD
DE SU INCUMPLIMIENTO.

EMITIR OPINION Y RESPUESTA A LAS CONSULTAS DE MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES SOLICITADAS POR EL RESIDENTE DE OBRA EN EL CUADERNO
DE OBRA, DENTRO DE LOS 5 DIAS CALENDARIO DE SOLICITADAS.

VERIFICAR Y DAR CONFORMIDAD AL CUADERNO DE OBRA DEBIENDO SER
CORRELATIVOS EN EL FOLIADO Y SU NUMERACION DE LEGALIZACION DEBEN
SER CONSECUTIVOS.

VERIFICAR Y DAR CONFORMIDAD EN EL CUADERNO DE OBRA A LOS ASIENTOS
DEL RESIDENTE DE OBRA/PROYECTO, REFERIDAS INCIDENCIAS, OCURRIDAS
EN EL PROCESO DE EJECUCION DE LA OBRA, EN FORMA CRONOLOGICA.
REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA, SEGUN SEA LA NECESIDAD TECNICA
— ADMINISTRATIVA, EN EL ORDEN DE LA DIRECTIVA PARA LA
OPINION/AUTORIZACION DE INCIDENCIAS OCURRIDAS EN EL PROCESO DE
EJECUCION DE LA OBRA.

DAR CONFORMIDAD EN EL CUADERNO DE OBRA, AL REPORTE DE EJECUCION
DE LAS PARTIDAS CON LOS CORRESPONDIENTES METRADQS, DISGREGADOS
EN LAS PARTIDAS PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA PARA LA
PRESENTACION DEL INFORME MENSUAL, PARALIZACION Y FINALIZACION DE
OBRA.

PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DENTRO DE LOS CINCO
(05) PRIMEROS DIAS CALENDARIOS DEL MES SIGUIENTE, NO EXISTIENDO
PRORROGA, SIENDO SU CUMPLIMIENTO DE CARACTER IRRESTRICTO. EN
CASO DE INCUMPLIMIENTO SE APLICARA LAS SANCIONES CONSIDERADAS EN
LA DIRECTIVA CORRESPONDIENTE.

PRESENTAR INFORMES DE SUPERVISION DE OFICIO, EN CASOS QUE
CONSIDERE NECESARIO (FUERZA MAYOR, INEXISTENCIA DE INFORMACION
TECNICA-ADMINISTRATIVA EN LA OBRA, ETC).

PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA EN 02 COPIAS, DEBIENDO
GUARDAR LAS MISMAS CARACTERISTICAS, INCLUYENDO LA INFORMACION
EN EL PROGRAMA DIGITAL EN CD, SI EN EL PROCESO SE DEFINE SUBIR LA
INFORMACION A UN REPOSITORIO DEL IMA, SE LE COMUNICARA PARA SU
IMPLEMENTACION.

DE EXISTIR UN REINICIO Y/O PARALIZACION DE OBRA, EL SUPERVISOR
DEBERA PRESENTAR UN INFORME DE CORTE DE OBRA EN UN PLAZO NO
MAYOR DE 15 DIAS CALENDARIO, EL INFORME DEBERA CONTENER LOS
DOCUMENTOS INDICADOS EN LA DIRECTIVA N° 001-2021-GRCUSCO/IMA
(“PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS,
PLANIFICACION, SEGUIMIENTO, CONTROL, MONITOREO, LIQUIDACION,
TRANSFERENCIA Y CIERRE DE PROYECTOS DE INVERSION BAJO LA
MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DEL IMA”

OTRAS FUNCIONES QUE LE ASIGNE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS DEL IMA.

CONDICIONES

DETALLE




REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N* 728

META

CGNSTRUCCION DE PRESA CHACOYOCPAMPA |

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

- AMBITO DE LA INTERVENCION DE LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA
CHACOYOCPAMPA | DEL PROYECTO RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO
DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC — EN LOS DISTRITOS DE PARURO,
OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO
DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO

DURACION DEL CONTRATO

(003) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.5,494.00 SOLES

CcODIGO SUPOB 2509015-100

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
100 01 SUPERVISOR DE OBRA
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE SUPERVISOR DE LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA MANDOR DEL
PROYECTO RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA
OBJETO DE CONTRATACION

EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO,
TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS
DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS
DE ANTA Y PARURC DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO

FORMACION ACADEMICA

TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL
COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 10 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 6 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CURSOS DE CAPACITACION EN:

- CONTRATACIONES CON EL ESTADO Y SU REGLAMENTO

- EJECUCION O RESIDENCIA O SUPERVISION DE OBRAS POR ADMINISTRACION
DIRECTA

CONOCIMIENTOS

TENER CONOCIMIENTO Y MANEJO DE:
- MICROSOFT OFFICE

- MSPROJECT

- AUTOCAD

- 510 O DELFIN

HABILIDADES O COMPETENCIAS

- TRABAJO EN EQUIPO

- ORIENTACION A RESULTADOS
- GESTION

- PLANIFICACION

- RESOLUCION DE PROBLEMAS
- COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e  TENER CONOCIMIENTO PLENO DE LAS NORMAS PARA LA SUPERVISION DE
OBRA, DANDO CONFORMIDAD EL SUPERVISOR DE LA RECEPCION E
INDUCCION DE ESTA NORMA DE PARTE DE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

s SUPERVISAR LA EJECUCION DE LA OBRA, POR LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA, DANDO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE EN MATERIA DE SUPERVISION EN EL IMA DEL GOBIERNO REGIONAL
DEL CUSCO.

e EL SUPERVISOR ES CO-EJECUTOR DE LA OBRA CON EL RESIDENTE DE OBRA,
SIENDO SU RESPONSABILIDAD DE CARACTER TECNICO-ADMINISTRATIVO-
LEGAL.

s  PRESENTAR UN CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA/ PROYECTO,
DENTRO DE LOS 3 PRIMEROS DIAS HABILES DE CADA MES, SEGUN FORMATO
ESTABLECIDO.

L] TENER PERMANENCIA EN OBRA/PROYECTO MINIMO DE 21 DIiAS
LABORABLES EN EL MES. DENTRO DE LOS PRIMEROS 5 DIAS CALENDARIOS
DE CADA MES PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DE
ACUERDO A LOS FORMATOS Y CRONOGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA




&

DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

e REVISAR Y REFRENDAR LOS INFORMES MENSUALES DE LA EJECUCION DE LA
OBRA.

e ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR, EL CONTROL FiSICO Y FINANCIERQ
DE LA OBRA A SU CARGO.

e CUMPLIR CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE COMO SUPERVISOR PARA
CAUTELAR EL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA DE LAS ACCIONES
TECNICO — FINANCIERAS — ADMINISTRATIVAS — LEGALES, PRODUCTO DE LAS
ACTIVIDADES QUE SE REALIZA EN LA OBRA.

e  REALIZAR EL SEGUIMIENTO DEL AVANCE FiSICO DE LA OBRA DANDOQ
CONFORMIDAD TECNICA A LOS METRADOS Y LAS VALORIZACIONES
EJECUTADAS.

e CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA OBRA EN EJECUCION EN
BASE AL CRONOGRAMA DE LA OBRA, PRESENTADOS POR LOS RESIDENTES DE
OBRA.

*»  CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA DE INVERSION EN LA
EJECUCION FINANCIERA EN BASE AL PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO
DE LA OBRA.

*  EFECTUAR EL CONTROL DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO Y LA ADMINISTRACION DE LOS
MATERIALES DE LOS ALMACENES DE OBRA.

e  CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DEL REQUERIMIENTO DE LA
MANO DE OBRA, BIENES Y SERVICIOS DE LA OBRA DE INVERSION PUBLICA,
LOS MISMOS QUE DEBEN ESTAR DE ACUERDO AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO Y A LA PROGRAMACION DE LA OBRA.

e  DAR CONFORMIDAD TECNICA — FINANCIERA A LA VALORIZACION DE LOS
EQUIPOS PESADOS Y LIVIANOS QUE SE USEN EN OBRA.

e  EVALUARY REVISAR LOS PROCESOS Y RESULTADOS DE CONTROL DE CALIDAD
DE LAS OBRAS, DANDO CONFORMIDAD TECNICA.

e  REVISAR Y DAR CONFORMIDAD TECNICA A LOS INFORMES SITUACIONALES,
INFORMES DE CORTE, INFORMES DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES,
INFORMES ESPECIALES Y OTROS DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.

e REVISARY EMITIR LA CONFORMIDAD TECNICA RESPECTO A LOS TRAMITES DE
ADICIONALES, AMPLIACIONES DE PLAZO Y MODIFICACION DE EXPEDIENTES
TECNICOS DE LAS OBRAS, PRESENTADOS POR LOS RESIDENTES DE OBRA DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

e  RECEPCIONAR Y PRONUNCIARSE SOBRE LAS CONSULTAS TECNICO -
ADMINISTRATIVAS — FINANCIERA — LEGALES QUE SE PLANTEEN SOBRE LAS
ACTIVIDADES DE SUPERVISION EN LAS OBRAS.

e INFORMAR OPORTUNAMENTE DE LAS ACCIONES DE SUPERVISION
EJECUTADAS AL AREA RESPECTIVA, PARA LA ABSOLUCION DE LAS
OBSERVACIONES Y LIMITACIONES E IMPLEMENTAR LAS RECOMENDACIONES
ESTABLECIDAS.

e  REVISAR Y REFRENDAR LOS FORMATOS F8A-C, F12B, F112, QUE SE

. PRESENTAN COMO PARTE DE LA GESTION DE LA OBRA.

e ASESORAR EN ASUNTOS TECNICOS DE SU COMPETENCIA.

. REVISAR Y DAR CONFORMIDAD AL INFORME FINAL, PRESENTADO POR EL
RESIDENTE DE OBRA.

. PARTICIPAR COMO MIEMBRO DEL COMITE DE SELECCION EN LOS PROCESOS
DE CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS DE ACUERDO A LA LEY DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO.

. VERIFICAR LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL A TRAVES DE LA
CERTIFICACION PRESUPUESTAL EMITIDO POR LA OFICINA DE PLANEAMIENTO
Y PRESUPUESTO ANTES DEL INICIO/REINICIO DE LA OBRA.

. LLEVAR EL CONTROL FINANCIERO DE LA OBRA EN FUNCION AL PRESUPUESTO
ANALITICO DE EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, CON RESPECTO A LA
INFORMACION EXTRACTADA DEL SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA — SIAF A NIVEL DE EJECUCION DE GASTO DE DEVENGADO.

*  VERIFICAR QUE LOS MATERIALES PROCEDENTES DE TRANSFERENCIAS,
CUENTEN CON LA RESOLUCION CORRESPONDIENTE, Y LO INCLUIRA DENTRO
DEL COSTO DE LOS GASTOS MENSUALES DE LA OBRA Y EN CASO DE
TRANSFERIR MATERIALES, SOLICITAR EL DEDUCTIVO CORRESPONDIENTE AL
PRESUPUESTO DE OBRA FINAL.

. IMPLEMENTAR LAS MEDIDAS CORRECTIVAS CUANDO NO SE ESTE
REALIZANDO LOS GASTOS PRESUPUESTALES DENTRO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE Y DEL PRESUPUESTO ANALITICO DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADQ Y SUS MODIFICACIONES DE LA OBRA, POR PARTE DEL RESIDENTE
DE OBRA, INFORMADO DE ESTOS HECHOS A LA DIRECCION DE SUPERVISION,




LIQUIDACION DE INVERSIONES ¥ TRANSFERENCIA, NO EXIMIENDO DE LAS
RESPONSABILIDADES POR SU INCUMPLIMIENTO.

REALIZAR LA EVALUACION DEL AVANCE FiSICO VERSUS EL GASTO
FINANCIERO DE LA OBRA, DETERMINAR LAS ACCIONES CORRECTIVAS Si
EXISTIERA DESFASES QUE NO SE ENCUENTRE DEBIDAMENTE SUSTENTADOS
DENTRQ DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR Y VALIDAR DIARIAMENTE LAS HOJAS DE LOS METRADOS
EJECUTADOS DE LAS PARTIDAS/ACTIVIDADES, DESAGREGADO POR PARTIDAS
PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA: MAYORES METRADOS, PARTIDAS
NUEVAS Y/O DEDUCTIVOS ANTES DEL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA.
VERIFICAR EN FORMA PERMANENTE LA ASISTENCIA DEL PERSONAL DE OBRA,
CON EL REGISTRO DE SU ASISTENCIA A TRAVES DE SU FIRMA EN LA PLANILLA
DE CAMPO DE FORMA DIARIA, PARA LUEGO SER CONSOLIDADO EN LA
PLANILLA DE TAREQ, PARA SU TRAMITE CORRESPONDIENTE A LA OFICINA DE
RECURSOS HUMANOS CON LAS VISACIONES CORRESPONDIENTES, DENTRO
DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.

VELAR PARA QUE LA EJECUCION DEL OBRA, SE DESARROLLE DE ACUERDO AL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO Y/O MODIFICADO EN FASE DE INVERSION.
EN CASO EXISTA UNA MODIFICACION SUSTANCIAL DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADO, EL SUPERVISOR Y COORDINADOR/RESIDENTE, SOLICITARA LA
OPINION DE LA DIRECCION DE PROYECTOS AMBIENTALES Y GESTION DEL
CONOCIMIENTO DEL IMA, Y/U OPINION DEL PROYECTISTA.

ENVIAR REGISTROS FOTOGRAFICOS SEMANALES O DIARIOS (MIiNIMO 02
FOTOGRAFIAS POR DIA) CON DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTAN EN LA OBRA, A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS (DSLIT), A TRAVES DE LA UTILIZACION DE
MEDIOS DE COMUNICACION COMO: CORREQ ELECTRONICO Y/O SIMILARES.
PONER EN CONOCIMIENTO DE LA DSLIT, SOBRE LAS OBSERVACIONES Y/U
OCURRENCIAS DE TRASCENDENCIA ANOTADAS EN EL CUADERNO DE OBRA,
Y DE OTRAS ACCIONES YA QUE ESTAS PUEDEN CAUSAR DETRIMENTO O
PERJUICIO ECONOMICO A LA ENTIDAD, EN LA EJECUCION DE OBRAS O
ACTIVIDADES.

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROCESOS DE ADQUISICION DE LOS
MATERIALES DE ACUERDO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN LA LEY DE
CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTACION,
INFORMANDO A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS SI NO SE CUMPLE LOS PROCESQS
ESTABLECIDOS.

CONTRASTAR LA CALIDAD DE LOS MATERIALES ADQUIRIDOS CON LO
REQUERIDO EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
SEGUN LAS ORDENES DE COMPRA, CASO DE INCUMPLIMIENTO SOLICITAR AL
RESPONSABLE DE LA OBRA SU RETIRO DEL ALMACEN, E INFORMAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

EXIGIR QUE LOS MATERIALES DEBEN CONTAR CON LOS CERTIFICADOS DE
CALIDAD DE LOS MATERIALES SEGUN SEA EL CASO, ANTES DE SER UTILIZADOS
EN LA EJECUCION DE LA OBRA.

VERIFICAR SI EL ABASTECIMIENTO DE LOS MATERIALES EN GENERAL ES
OPORTUNO POR EL AREA DE ADMINISTRACION DE ACUERDO A LA
PROGRAMACION SOLICITADA, CASO CONTRARIO DEBERA REPORTAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS, A EFECTOS DE QUE SE FORMULE LA CORRESPONDIENTE
OBSERVACION AL AREA CORRESPONDIENTE Y ESTE SE VEA OBLIGADO A
SUBSANAR DICHO DESABASTECIMIENTO.

REVISAR QUE LOS INFORMES MENSUALES DEL MOVIMIENTO DE ALMACEN
DEBEN ESTAR REFRENDADOS POR EL ALMACENERO, RESIDENTE DE OBRA Y
VISADQS POR EL SUPERVISOR.

CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LA IMPLEMENTACION DE LA CONSTITUCION DEL
COMITE DE SEGURIDAD Y SALUD EN OBRA EN BASE A LA LEY N° 30222 — LEY
DE. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y SU REGLAMENTO APROBADO POR
D.S N°005 2012-TR COMO SUS MODIFICACIONES, DEBIENDO ENMARCARSE
SU CONFORMACION DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA.

EVALUAR LOS RENDIMIENTOS Y DESTREZA EN EL TRABAJO DEL PERSONAL
PROFESIONAL — TECNICO — ADMINISTRATIVO Y OBRERO, DISPONIENDO LA
CAPACITACION O ROTACION DEL PERSONAL QUE AFECTE LA CALIDAD O EL
NORMAL DESARROLLO DEL MISMO.

VERIFICAR QUE LAS CUADRILLAS DE TRABAJO DE LOS DIFERENTES FRENTES,
CUENTEN CON EL PERSONAL NECESARIO Y CALIFICADO, DE ACUERDQ A LOS
REQUERIMIENTOS DEL EXPEDIENTE TECNICO Y DE CONFORMIDAD AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA.




VERIFICAR SI EL PERSONAL QUE DESARROLLE TRABAJOS ESPECIALIZADOS,
REUNA CONDICIONES OPTIMAS, CON ESPECIALIDAD Y EXPERIENCIA
NECESARIAS, PARA CUMPLIR A CABALIDAD SU LABOR; ASIMISMO, DEBE
VERIFICAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD Y PROTECCION DEL PERSONAL, DE
ACUERDO A LO DISPUESTO EN LAS NORMAS VIGENTES, EN CASO DE QUE NO
CUMPLA ESTOS REQUISITOS, DISPONDRA EL RETIRO DEL PERSONAL DE LA
ZONA DE TRABAJO.

INFORMAR SI EL RESIDENTE DE OBRA NO SE CONDUCE DE MANERA
SATISFACTORIA EN LA EJECUCION DE LA OBRA DE ACUERDO A LA
NORMATIVIDAD VIGENTES, A EFECTOS DE QUE SE IMPLEMENTEN LAS
MEDIDAS CORRECTIVAS Y EN CASO DE REINCIDENCIA, SOLICITAR SU RETIRO
DE LA OBRA DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR QUE LOS RENDIMIENTOS Y OPERATIVIDAD DE LOS EQUIPOS Y
MAQUINARIAS ASIGNADOS A LA OBRA ESTEN DENTRO DE LOS
RENDIMIENTOS CONSIDERADOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO Y AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA; EN CASO DE CONSTATAR QUE ESTOS
ESTEN POR DEBAJO DE LOS RENDIMIENTOS MINIMOS ESTABLECIDOS
REALIZANDO LA CAUTELACION Y TENER MEDIDAS QUE CORRESPONDAN.
VERIFICAR QUE LOS EQUIPOS DE LA OBRA ESTEN IMPLEMENTADOS CON
TODAS LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD: EXTINTORES, SENALES REFLECTIVAS,
CONOS, LETREROS DE ADVERTENCIA Y OTROS, ASi COMO LOS IMPLEMENTOS
DE SEGURIDAD PERSONAL DE LOS OPERADORES DE LOS EQUIPOS DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

REALIZAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS HORAS MAQUINA DE LOS
EQUIPOS Y MAQUINARIA DE LA OBRA, DEBIENDO SER EVALUADO CON
RESPECTO A LO PROGRAMADO EN EL PRESUPUESTO ANALITICO DEL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, DEBIENDO SER REGISTRADO DE ACUERDO
A LOS FORMATOS ESTABLECIDOS EN EL INFORME MENSUAL DE OBRA, EN
CASO DE DETERMINAR OBSERVACIONES SE DEBE IMPLEMENTAR LAS
CORRECCIONES CORRESPONDIENTE E INFORMAR A LA DIRECCION DE
SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

EXIGIR AL RESIDENTE DE OBRA LA PRESENTACION DE LOS PROTOCOLOS DE
LOS CONTROLES DE CALIDAD DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE
PARA SU RESPECTIVA EVALUACION Y AUTORIZACION EN EL CUADERNO DE
OBRA DEBIDAMENTE SUSTENTADA ANTES DE LA EJECUCION DE LOS
CONTROLES DE CALIDAD.

SOLICITAR CONTROLES DE CALIDAD ESPECIALES SEGUN LA NECESIDAD DEL
TIPO DE OBRA.

DISPONER LA REALIZACION DE PRUEBAS DE CONTROL DE CALIDAD
INDEPENDIENTEMENTE DE LAS EJECUTADAS POR LOS RESPONSABLES DE LAS
OBRAS EN CASO DE EXISTIR DISCREPANCIAS DE LOS RESULTADOS
OBTENIDOS.

EL SUPERVISOR DE LA OBRA, EN CASO DE INCIDENTES DE SEGURIDAD/SALUD
Y MEDIO AMBIENTE, DEBERA ASEGURAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
DISPOSITIVOS LEGALES VIGENTES, EL MISMO QUE DEBE SER INFORMADO
INMEDIATAMENTE A LA DSLIT SEGUN EL NIVEL DE LA CATEGORIA DE LA
GRAVEDAD.

DISPONER AL RESIDENTE DE OBRA, QUE SUSTENTE EN EL CUADERNO DE
OBRA LAS MODIFICACIONES DE LAS PARTIDAS DEL EXPEDIENTE TECNICO,
BAJO EL ANALISIS DE SUS CAUSALES, MODIFICACION Y SUSTENTO.

EN CASO DE QUE SE DETERMINE Y GENERE MODIFICACIONES EN EL PROCESO
DE EJECUCION DE LA FASE DE INVERSION, EL SUPERVISOR DISPONDRA AL
RESIDENTE DE OBRA, LA FORMULACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE
MODIFICACION, DENTRO DEL PERIODO DE ASIGNACION DE FUNCIONES, NO
EXIMIENDO AL RESIDENTE DE OBRA Y SUPERVISOR DE LA RESPONSABILIDAD
DE SU INCUMPLIMIENTO.

EMITIR OPINION Y RESPUESTA A LAS CONSULTAS DE MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES SOLICITADAS POR EL RESIDENTE DE OBRA EN EL CUADERNO
DE OBRA, DENTRO DE LOS 5 DiAS CALENDARIO DE SOLICITADAS.

VERIFICAR Y DAR CONFORMIDAD AL CUADERNO DE OBRA DEBIENDO SER
CORRELATIVOS EN EL FOLIADO Y SU NUMERACION DE LEGALIZACION DEBEN
SER CONSECUTIVOS.

VERIFICAR Y DAR CONFORMIDAD EN EL CUADERNQ DE OBRA A LOS ASIENTOS
DEL RESIDENTE DE OBRA/PROYECTO, REFERIDAS INCIDENCIAS, OCURRIDAS
EN EL PROCESO DE EJECUCION DE LA OBRA, EN FORMA CRONOLOGICA.
REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA, SEGUN SEA LA NECESIDAD TECNICA
— ADMINISTRATIVA, EN EL ORDEN DE LA DIRECTIVA PARA LA
OPINION/AUTORIZACION DE INCIDENCIAS OCURRIDAS EN EL PROCESO DE
EJECUCION DE LA OBRA.




. DAR CONFORMIDAD EN EL CUADERNO DE OBRA, AL REPORTE DE EJECUCION
DE LAS PARTIDAS CON LOS CORRESPONDIENTES METRADOS, DISGREGADOS
EN LAS PARTIDAS PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA PARA LA
PRESENTACION DEL INFORME MENSUAL, PARALIZACION Y FINALIZACION DE
OBRA.

e PRESENTAREL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DENTRO DE LOS CINCO
{05) PRIMEROS DiAS CALENDARIOS DEL MES SIGUIENTE, NO EXISTIENDO
PRORROGA, SIENDO SU CUMPLIMIENTO DE CARACTER IRRESTRICTC. EN
CASQ DE INCUMPLIMIENTO SE APLICARA LAS SANCIONES CONSIDERADAS EN
LA DIRECTIVA CORRESPONDIENTE.

L] PRESENTAR INFORMES DE SUPERVISION DE OFICIO, EN CASOS QUE
CONSIDERE NECESARIO (FUERZA MAYOR, INEXISTENCIA DE INFORMACION
TECNICA-ADMINISTRATIVA EN LA OBRA, ETC).

e  PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA EN 02 COPIAS, DEBIENDO
GUARDAR LAS MISMAS CARACTERISTICAS, INCLUYENDO LA INFORMACION
EN EL PROGRAMA DIGITAL EN CD, SI EN EL PROCESO SE DEFINE SUBIR LA
INFORMACION A UN REPOSITORIO DEL IMA, SE LE COMUNICARA PARA SU
IMPLEMENTACION.

e  DE EXISTIR UN REINICIO Y/O PARALIZACION DE OBRA, EL SUPERVISOR
DEBERA PRESENTAR UN INFORME DE CORTE DE OBRA EN UN PLAZO NO
MAYOR DE 15 DIAS CALENDARIO, EL INFORME DEBERA CONTENER LOS
DOCUMENTOS INDICADOS EN LA DIRECTIVA N° 001-2021-GRCUSCO/IMA
("PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS,
PLANIFICACION, SEGUIMIENTO, CONTROL, MONITOREO, LIQUIDACION,
TRANSFERENCIA Y CIERRE DE PROYECTOS DE INVERSION BAJO LA
MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DEL IMA”

e  OTRAS FUNCIONES QUE LE ASIGNE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS DEL IMA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA MANDOR

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

- AMBITO DE LA INTERVENCION DE LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA
MANDOR DEL PROYECTO RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE
REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA,
LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA
MEDIA DEL APURIMAC — EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y
CHINCHAYPUIJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO
DE CUSCO

DURACION DEL CONTRATO

(003) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.5,494.00 SOLES

CODIGO SUPOB 2509015-101 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
101 01 SUPERVISOR DE OBRA
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE SUPERVISOR DE LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA PINAHUATA II DEL
PROYECTO RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA
OBJETO DE CONTRATACION

EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO,
TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC — EN LOS
DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS
DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO

FORMACION ACADEMICA

TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL
COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 10 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENQOR DE 6 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CURSOS DE CAPACITACION EN:
CONTRATACIONES CON EL ESTADO Y SU REGLAMENTO

- EJECUCION O RESIDENCIA O SUPERVISION DE OBRAS POR ADMINISTRACION
DIRECTA




CONOCIMIENTOS

TEN

ER CONOCIMIENTO Y MANEJO DE:

MICROSOFT OFFICE
MS PROJECT
AUTOCAD

510 O DELFIN

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA

/FUNCIONES

TENER CONOCIMIENTO PLENO DE LAS NORMAS PARA LA SUPERVISION DE
OBRA, DANDO CONFORMIDAD EL SUPERVISOR DE LA RECEPCION E
INDUCCION DE ESTA NORMA DE PARTE DE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

SUPERVISAR LA EJECUCION DE LA OBRA, POR LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA, DANDO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE EN MATERIA DE SUPERVISION EN EL IMA DEL GOBIERNO REGIONAL
DEL CUSCO.

EL SUPERVISOR ES CO-EJECUTOR DE LA OBRA CON EL RESIDENTE DE OBRA,
SIENDO SU RESPONSABILIDAD DE CARACTER TECNICO-ADMINISTRATIVO-
LEGAL.

PRESENTAR UN CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN QBRA/ PROYECTO,
DENTRQ DE LOS 3 PRIMEROS DIAS HABILES DE CADA MES, SEGUN FORMATO
ESTABLECIDO.

TENER PERMANENCIA EN OBRA/PROYECTO MINIMO DE 21 DIAS
LABORABLES EN EL MES. DENTRO DE LOS PRIMERQS 5 DiAS CALENDARIOS
DE CADA MES PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DE
ACUERDO A LOS FORMATOS Y CRONOGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

REVISAR Y REFRENDAR LOS INFORMES MENSUALES DE LA EJECUCION DE LA
OBRA.

ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR, EL CONTROL FISICO Y FINANCIERO
DE LA OBRA A SU CARGO.

CUMPLIR CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE COMO SUPERVISOR PARA
CAUTELAR EL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA DE LAS ACCIONES
TECNICO — FINANCIERAS — ADMINISTRATIVAS — LEGALES, PRODUCTO DE LAS
ACTIVIDADES QUE SE REALIZA EN LA OBRA.

REALIZAR EL SEGUIMIENTO DEL AVANCE FISICO DE LA OBRA DANDO
CONFORMIDAD TECNICA A LOS METRADOS Y LAS VALORIZACIONES
EJECUTADAS.

CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA OBRA EN EJECUCION EN
BASE AL CRONOGRAMA DE LA OBRA, PRESENTADOS POR LOS RESIDENTES DE
OBRA.

CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA DE INVERSION EN LA
EJECUCION FINANCIERA EN BASE AL PRESUPUESTO ANALITICO APROBADQ
DE LA OBRA.

EFECTUAR EL CONTROL DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO Y LA ADMINISTRACION DE LOS
MATERIALES DE LOS ALMACENES DE OBRA.

CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DEL REQUERIMIENTO DE LA
MANO DE OBRA, BIENES Y SERVICIOS DE LA OBRA DE INVERSION PUBLICA,
LOS MISMOS QUE DEBEN ESTAR DE ACUERDO AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO Y A LA PROGRAMACION DE LA OBRA.

DAR CONFORMIDAD TECNICA — FINANCIERA A LA VALORIZACION DE LOS
EQUIPOS PESADOS Y LIVIANOS QUE SE USEN EN OBRA.

EVALUAR Y REVISAR LOS PROCESOS Y RESULTADOS DE CONTROL DE CALIDAD
DE LAS OBRAS, DANDO CONFORMIDAD TECNICA.

REVISAR Y DAR CONFORMIDAD TECNICA A LOS INFORMES SITUACIONALES,
INFORMES DE CORTE, INFORMES DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES,
INFORMES ESPECIALES Y OTROS DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.
REVISAR Y EMITIR LA CONFORMIDAD TECNICA RESPECTO A LOS TRAMITES DE
ADICIONALES, AMPLIACIONES DE PLAZO Y MODIFICACION DE EXPEDIENTES
TéCNiCOS DE LAS OBRAS, PRESENTADOS POR LOS RESIDENTES DE OBRA DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

RECEPCIONAR Y PRONUNCIARSE SOBRE LAS CONSULTAS TECNICO -
ADMINISTRATIVAS — FINANCIERA — LEGALES QUE SE PLANTEEN SOBRE LAS
ACTIVIDADES DE SUPERVISION EN LAS OBRAS.




INFORMAR OPORTUNAMENTE DE LAS ACCIONES DE SUPERVISION
EJECUTADAS AL AREA RESPECTIVA, PARA LA ABSOLUCION DE LAS
GBSERVACIONES Y LIMITACIONES E IMPLEMENTAR LAS RECOMENDACIONES
ESTABLECIDAS.

REVISAR Y REFRENDAR LOS FORMATOS F8A-C, F12B, F112, QUE SE
PRESENTAN COMO PARTE DE LA GESTION DE LA OBRA.

ASESORAR EN ASUNTOS TECNICOS DE SU COMPETENCIA.

REVISAR Y DAR CONFORMIDAD AL INFORME FINAL, PRESENTADO POR EL
RESIDENTE DE OBRA.

PARTICIPAR COMO MIEMBRO DEL COMITE DE SELECCION EN LOS PROCESQS
DE CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS DE ACUERDO A LA LEY DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO.

VERIFICAR LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL A TRAVES DE LA
CERTIFICACION PRESUPUESTAL EMITIDO POR LA OFICINA DE PLANEAMIENTO
Y PRESUPUESTO ANTES DEL INICIO/REINICIO DE LA OBRA.

LLEVAR EL CONTROL FINANCIERO DE LA OBRA EN FUNCION AL PRESUPUESTO
ANALITICO DE EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, CON RESPECTO A LA
INFORMACION EXTRACTADA DEL SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA - SIAF A NIVEL DE EJECUCION DE GASTO DE DEVENGADO.
VERIFICAR QUE LOS MATERIALES PROCEDENTES DE TRANSFERENCIAS,
CUENTEN CON LA RESOLUCION CORRESPONDIENTE, Y LO INCLUIRA DENTRO
DEL COSTO DE LOS GASTOS MENSUALES DE LA OBRA Y EN CASO DE
TRANSFERIR MATERIALES, SOLICITAR EL DEDUCTIVO CORRESPONDIENTE AL
PRESUPUESTO DE OBRA FINAL.

IMPLEMENTAR LAS MEDIDAS CORRECTIVAS CUANDO NO SE ESTE
REALIZANDQ LOS GASTOS PRESUPUESTALES DENTRO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE Y DEL PRESUPUESTO ANALITICO DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADO Y SUS MODIFICACIONES DE LA OBRA, POR PARTE DEL RESIDENTE
DE OBRA, INFORMADO DE ESTOS HECHQS A LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIA, NO EXIMIENDO DE LAS
RESPONSABILIDADES POR SU INCUMPLIMIENTO.

REALIZAR LA EVALUACION DEL AVANCE FiSICO VERSUS EL GASTO
FINANCIERO DE LA OBRA, DETERMINAR LAS ACCIONES CORRECTIVAS SI
EXISTIERA DESFASES QUE NO SE ENCUENTRE DEBIDAMENTE SUSTENTADOS
DENTRO DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR Y VALIDAR DIARIAMENTE LAS HOJAS DE LOS METRADOS
EJECUTADOS DE LAS PARTIDAS/ACTIVIDADES, DESAGREGADO POR PARTIDAS
PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA: MAYORES METRADQS, PARTIDAS
NUEVAS Y/O DEDUCTIVOS ANTES DEL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA.
VERIFICAR EN FORMA PERMANENTE LA ASISTENCIA DEL PERSONAL DE OBRA,
CON EL REGISTRO DE SU ASISTENCIA A TRAVES DE SU FIRMA EN LA PLANILLA
DE CAMPO DE FORMA DIARIA, PARA LUEGO SER CONSOLIDADO EN LA
PLANILLA DE TAREOQ, PARA SU TRAMITE CORRESPONDIENTE A LA OFICINA DE
RECURSOS HUMANOS CON LAS VISACIONES CORRESPONDIENTES, DENTRO
DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.

VELAR PARA QUE LA EJECUCION DEL OBRA, SE DESARROLLE DE ACUERDO AL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO Y/O MODIFICADO EN FASE DE INVERSION.
EN CASO EXISTA UNA MODIFICACION SUSTANCIAL DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADO, EL SUPERVISOR Y COORDINADOR/RESIDENTE, SOLICITARA LA
OPINION DE LA DIRECCION DE PROYECTOS AMBIENTALES Y GESTION DEL
CONOCIMIENTO DEL IMA, Y/U OPINION DEL PROYECTISTA.

ENVIAR REGISTROS FOTOGRAFICOS SEMANALES O DIARIOS (MINIMO 02
FOTOGRAFiAS POR DIA) CON DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTAN EN LA OBRA, A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS (DSLIT), A TRAVES DE LA UTILIZACION DE
MEDIOS DE COMUNICACION COMO: CORREQ ELECTRONICO Y/O SIMILARES.
PONER EN CONOCIMIENTO DE LA DSLIT, SOBRE LAS OBSERVACIONES Y/U
OCURRENCIAS DE TRASCENDENCIA ANOTADAS EN EL CUADERNO DE OBRA,
Y DE OTRAS ACCIONES YA QUE ESTAS PUEDEN CAUSAR DETRIMENTO O
PERIUICIO ECONOMICO A LA ENTIDAD, EN LA EJECUCION DE OBRAS O
ACTIVIDADES.

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROCESOS DE ADQUISICION DE LOS
MATERIALES DE ACUERDO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN LA LEY DE
CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTACION,
INFORMANDO A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS SI NO SE CUMPLE LOS PROCESOS
ESTABLECIDOS.

CONTRASTAR LA CALIDAD DE LOS MATERIALES ADQUIRIDOS CON LO
REQUERIDO EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
SEGUN LAS ORDENES DE COMPRA, CASO DE INCUMPLIMIENTO SOLICITAR AL




RESPONSABLE DE LA OBRA SU RETIRO DEL ALMACEN, E INFORMAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

EXIGIR QUE LOS MATERIALES DEBEN CONTAR CON LOS CERTIFICADOS DE
CALIDAD DE LOS MATERIALES SEGUN SEA EL CASO, ANTES DE SER UTILIZADOS
EN LA EJECUCION DE LA OBRA.

VERIFICAR S| EL ABASTECIMIENTO DE LOS MATERIALES EN GENERAL ES
OPORTUNO POR EL AREA DE ADMINISTRACION DE ACUERDO A LA
PROGRAMACION SOLICITADA, CASO CONTRARIO DEBERA REPORTAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS, A EFECTOS DE QUE SE FORMULE LA CORRESPONDIENTE
OBSERVACION AL AREA CORRESPONDIENTE Y ESTE SE VEA OBLIGADO A
SUBSANAR DICHO DESABASTECIMIENTO.

REVISAR QUE LOS INFORMES MENSUALES DEL MOVIMIENTO DE ALMACEN
DEBEN ESTAR REFRENDADOS POR EL ALMACENERO, RESIDENTE DE OBRA Y
VISADOS PQOR EL SUPERVISOR

CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LA IMPLEMENTACION DE LA CONSTITUCION DEL
COMITE DE SEGURIDAD Y SALUD EN OBRA EN BASE A LA LEY N° 30222 — LEY
DE. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y SU REGLAMENTO APROBADO POR
D.S N°005 2012-TR COMO SUS MODIFICACIONES, DEBIENDO ENMARCARSE
SU CONFORMACION DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA.

EVALUAR LOS RENDIMIENTOS Y DESTREZA EN EL TRABAJO DEL PERSONAL
PROFESIONAL — TECNICO — ADMINISTRATIVO Y OBRERO, DISPONIENDO LA
CAPACITACION O ROTACION DEL PERSONAL QUE AFECTE LA CALIDAD O EL
NORMAL DESARROLLO DEL MISMO.

VERIFICAR QUE LAS CUADRILLAS DE TRABAJO DE LOS DIFERENTES FRENTES,
CUENTEN CON EL PERSONAL NECESARIO Y CALIFICADO, DE ACUERDO A LOS
REQUERIMIENTOS DEL EXPEDIENTE TECNICO Y DE CONFORMIDAD AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA.

VERIFICAR S| EL PERSONAL QUE DESARROLLE TRABAJOS ESPECIALIZADOS,
REUNA CONDICIONES OPTIMAS, CON ESPECIALIDAD Y EXPERIENCIA
NECESARIAS, PARA CUMPLIR A CABALIDAD SU LABOR: ASIMISMO, DEBE
VERIFICAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD Y PROTECCION DEL PERSONAL, DE
ACUERDO A LO DISPUESTO EN LAS NORMAS VIGENTES, EN CASO DE QUE NO
CUMPLA ESTOS REQUISITOS, DISPONDRA EL RETIRO DEL PERSONAL DE LA
ZONA DE TRABAIO.

INFORMAR S| EL RESIDENTE DE OBRA NO SE CONDUCE DE MANERA
SATISFACTORIA EN LA EJECUCION DE LA OBRA DE ACUERDO A LA
NORMATIVIDAD VIGENTES, A EFECTOS DE QUE SE IMPLEMENTEN LAS
MEDIDAS CORRECTIVAS Y EN CASO DE REINCIDENCIA, SOLICITAR SU RETIRO
DE LA OBRA DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR QUE LOS RENDIMIENTOS Y OPERATIVIDAD DE LOS EQUIPQS Y
MAQUINARIAS ASIGNADOS A LA OBRA ESTEN DENTRO DE LOS
RENDIMIENTOS CONSIDERADOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO Y AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA; EN CASO DE CONSTATAR QUE ESTOS
ESTEN POR DEBAJO DE LOS RENDIMIENTOS MINIMOS ESTABLECIDOS
REALIZANDO LA CAUTELACION Y TENER MEDIDAS QUE CORRESPONDAN.
VERIFICAR QUE LOS EQUIPOS DE LA OBRA ESTEN IMPLEMENTADOS CON
TODAS LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD: EXTINTORES, SENALES REFLECTIVAS,
CONOS, LETRERQS DE ADVERTENCIA Y OTROS, AS| COMO LOS IMPLEMENTOS
DE SEGURIDAD PERSONAL DE LOS OPERADORES DE LOS EQUIPOS DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

REALIZAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS HORAS MAQUINA DE LOS
EQUIPOS Y MAQUINARIA DE LA OBRA, DEBIENDO SER EVALUADO CON
RESPECTO A LO PROGRAMADO EN EL PRESUPUESTO ANALITICO DEL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, DEBIENDO SER REGISTRADO DE ACUERDO
A LOS FORMATOS ESTABLECIDOS EN EL INFORME MENSUAL DE OBRA, EN
CASO DE DETERMINAR OBSERVACIONES SE DEBE IMPLEMENTAR LAS
CORRECCIONES CORRESPONDIENTE E INFORMAR A LA DIRECCION DE
SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

EXIGIR AL RESIDENTE DE OBRA LA PRESENTACION DE LOS PROTOCOLOS DE
LOS CONTROLES DE CALIDAD DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE
PARA SU RESPECTIVA EVALUACION Y AUTORIZACION EN EL CUADERNO DE
OBRA DEBIDAMENTE SUSTENTADA ANTES DE LA EJECUCION DE LOS
CONTROLES DE CALIDAD.

SOLICITAR CONTROLES DE CALIDAD ESPECIALES SEGUN LA NECESIDAD DEL
TIPO DE OBRA.

DISPONER LA REALIZACION DE PRUEBAS DE CONTROL DE CALIDAD
INDEPENDIENTEMENTE DE LAS EJECUTADAS POR LOS RESPONSABLES DE LAS




OBRAS EN CASO DE EXISTIR DISCREPANCIAS DE LOS RESULTADOS
OBTENIDOS.

EL SUPERVISOR DE LA OBRA, EN CASO DE INCIDENTES DE SEGURIDAD/SALUD
Y MEDIO AMBIENTE, DEBERA ASEGURAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
DISPOSITIVOS LEGALES VIGENTES, EL MISMQO QUE DEBE SER INFORMADO
INMEDIATAMENTE A LA DSLIT SEGUN EL NIVEL DE LA CATEGORIA DE LA
GRAVEDAD.

DISPONER AL RESIDENTE DE OBRA, QUE SUSTENTE EN EL CUADERNO DE
OBRA LAS MODIFICACIONES DE LAS PARTIDAS DEL EXPEDIENTE TECNICO.
BAJO EL ANALISIS DE SUS CAUSALES, MODIFICACION Y SUSTENTO.

EN CASO DE QUE SE DETERMINE Y GENERE MODIFICACIONES EN EL PROCESO
DE EJECUCION DE LA FASE DE INVERSION, EL SUPERVISOR DISPONDRA AL
RESIDENTE DE OBRA, LA FORMULACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE
MODIFICACION, DENTRQ DEL PERIODO DE ASIGNACION DE FUNCIONES, NO
EXIMIENDO AL RESIDENTE DE OBRA Y SUPERVISOR DE LA RESPONSABILIDAD
DE SU INCUMPLIMIENTO.

EMITIR OPINION Y RESPUESTA A LAS CONSULTAS DE MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES SOLICITADAS POR EL RESIDENTE DE OBRA EN EL CUADERNO
DE OBRA, DENTRO DE LOS 5 DIAS CALENDARIO DE SOLICITADAS.

VERIFICAR Y DAR CONFORMIDAD AL CUADERNO DE OBRA DEBIENDO SER
CORRELATIVOS EN EL FOLIADO Y SU NUMERACION DE LEGALIZACION DEBEN
SER CONSECUTIVOS.

VERIFICARY DAR CONFORMIDAD EN EL CUADERNO DE OBRA A LOS ASIENTOS
DEL RESIDENTE DE OBRA/PROYECTO, REFERIDAS INCIDENCIAS, OCURRIDAS
EN EL PROCESO DE EJECUCION DE LA OBRA, EN FORMA CRONOLOGICA.
REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA, SEGUN SEA LA NECESIDAD TECNICA
— ADMINISTRATIVA, EN EL ORDEN DE LA DIRECTIVA PARA LA
OP!NION/AUTORIZACIGN DE INCIDENCIAS OCURRIDAS EN EL PROCESO DE
EJECUCION DE LA OBRA.

DAR CONFORMIDAD EN EL CUADERNO DE OBRA, AL REPORTE DE EJECUCION
DE LAS PARTIDAS CON LOS CORRESPONDIENTES METRADOS, DISGREGADOS
EN LAS PARTIDAS PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA PARA LA
PRESENTACION DEL INFORME MENSUAL, PARALIZACION Y FINALIZACION DE
OBRA.

PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DENTRQ DE LOS CINCO
(05) PRIMEROS DIAS CALENDARIOS DEL MES SIGUIENTE, NO EXISTIENDO
PRORROGA, SIENDO SU CUMPLIMIENTO DE CARACTER IRRESTRICTO. EN
CASO DE INCUMPLIMIENTO SE APLICARA LAS SANCIONES CONSIDERADAS EN
LA DIRECTIVA CORRESPONDIENTE.

PRESENTAR INFORMES DE SUPERVISION DE OFICIO, EN CASOS QUE
CONSIDERE NECESARIO (FUERZA MAYOR, INEXISTENCIA DE INFORMACION
TECNICA-ADMINISTRATIVA EN LA OBRA, ETC).

PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA EN 02 COPIAS, DEBIENDO
GUARDAR LAS MISMAS CARACTERISTICAS, INCLUYENDO LA INFORMACION
EN EL PROGRAMA DIGITAL EN CD, SI EN EL PROCESO SE DEFINE SUBIR LA
INFORMACION A UN REPOSITORIO DEL IMA, SE LE COMUNICARA PARA SU
IMPLEMENTACION.

DE EXISTIR UN REINICIO Y/O PARALIZACION DE OBRA, EL SUPERVISOR
DEBERA PRESENTAR UN INFORME DE CORTE DE OBRA EN UN PLAZO NO
MAYOR DE 15 DIAS CALENDARIO, EL INFORME DEBERA CONTENER LOS
DOCUMENTOS INDICADOS EN LA DIRECTIVA N° 001-2021-GRCUSCO/IMA
(“PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS,
PLANIFICACION, SEGUIMIENTO, CONTROL, MONITOREQ, LIQUIDACION,
TRANSFERENCIA Y CIERRE DE PROYECTOS DE INVERSION BAIO LA
MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DEL IMA”

OTRAS FUNCIONES QUE LE ASIGNE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS DEL IMA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA PINAHUATA II

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

AMBITO DE LA INTERVENCION DE LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA
PINAHUATA Il DEL PROYECTO RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE
REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA,
LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA
MEDIA DEL APURIMAC — EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y
CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO
DE CUSCO




DURACION DEL CONTRATO

(003) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.5,494.00 SOLES

CODIGO SUPOB 2509015-102

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
102 01 SUPERVISOR DE OBRA
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE SUPERVISOR DE LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA DEL
PROYECTO RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA
EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYQO,
TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS
DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUIIO EN LAS PROVINCIAS
DE ANTA Y PARURQ DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO

FORMACION ACADEMICA

TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL
COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 10 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 6 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CURSOS DE CAPACITACION EN:

- CONTRATACIONES CON EL ESTADO Y SU REGLAMENTO

- EJECUCION O RESIDENCIA O SUPERVISION DE OBRAS POR ADMINISTRACION
DIRECTA

CONOCIMIENTOS

TENER CONOCIMIENTO Y MANEJO DE:
- MICROSOFT OFFICE

- MS PROJECT

- AUTOCAD

- 510 O DELFIN

)

HABILIDADES O COMPETENCIAS

- TRABAJO EN EQUIPO

- ORIENTACION A RESULTADOS
- GESTION

- PLANIFICACION

- RESOLUCION DE PROBLEMAS
- COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e  TENER CONOCIMIENTO PLENO DE LAS NORMAS PARA LA SUPERVISION DE
OBRA, DANDO CONFORMIDAD EL SUPERVISOR DE LA RECEPCION E
INDUCCION DE ESTA NORMA DE PARTE DE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

e SUPERVISAR LA EJECUCION DE LA OBRA, POR LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA, DANDO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE EN MATERIA DE SUPERVISION EN EL IMA DEL GOBIERNO REGIONAL
DEL CUSCO.

e  ELSUPERVISOR ES CO-EJECUTOR DE LA OBRA CON EL RESIDENTE DE OBRA,
SIENDO SU RESPONSABILIDAD DE CARACTER TECNICO-ADMINISTRATIVO-
LEGAL.

e  PRESENTAR UN CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA/ PROYECTO,
DENTRO DE LOS 3 PRIMERQS DIAS HABILES DE CADA MES, SEGUN FORMATO
ESTABLECIDO.

e TENER PERMANENCIA EN OBRA/PROYECTO MINIMO DE 21 DIAS
LABORABLES EN EL MES. DENTRO DE LOS PRIMEROS 5 DIAS CALENDARIOS
DE CADA MES PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DE
ACUERDO A LOS FORMATOS Y CRONOGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

e REVISARY REFRENDAR LOS INFORMES MENSUALES DE LA EJECUCION DE LA
OBRA.

e ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR, EL CONTROL FiSICO Y FINANCIERO
DE LA OBRA A SU CARGO.

e  CUMPLIR CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE COMO SUPERVISOR PARA
CAUTELAR EL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA DE LAS ACCIONES
TECNICO - FINANCIERAS - ADMINISTRATIVAS — LEGALES, PRODUCTO DE LAS
ACTIVIDADES QUE SE REALIZA EN LA OBRA.,




REALIZAR EL SEGUIMIENTO DEL AVANCE FISICO DE LA OBRA DANDO
CONFORMIDAD TECNICA A LOS METRADOS Y LAS VALORIZACIONES
EJECUTADAS.

CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA OBRA EN EJECUCION EN
BASE ALCRONOGRAMA DE LA OBRA, PRESENTADOS POR LOS RESIDENTES DE
OBRA.

CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA DE INVERSION EN LA
EJECUCION FINANCIERA EN BASE AL PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO
DE LA OBRA.

EFECTUAR EL CONTROL DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO Y LA ADMINISTRACION DE LOS
MATERIALES DE LOS ALMACENES DE OBRA.

CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DEL REQUERIMIENTO DE LA
MANO DE OBRA, BIENES Y SERVICIOS DE LA OBRA DE INVERSION PUBLICA,
LOS MISMOS QUE DEBEN ESTAR DE ACUERDO AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADOQ Y A LA PROGRAMACION DE LA OBRA.

DAR CONFORMIDAD TECNICA - FINANCIERA A LA VALORIZACION DE LOS
EQUIPOS PESADOS Y LIVIANOS QUE SE USEN EN OBRA.

EVALUAR Y REVISAR LOS PROCESOS Y RESULTADOS DE CONTROL DE CALIDAD
DE LAS OBRAS, DANDO CONFORMIDAD TECNICA.

REVISAR Y DAR CONFORMIDAD TECNICA A LOS INFORMES SITUACIONALES,
INFORMES DE CORTE, INFORMES DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES,
INFORMES ESPECIALES Y OTROS DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.
REVISAR Y EMITIR LA CONFORMIDAD TECNICA RESPECTO A LOS TRAMITES DE
ADICIONALES, AMPLIACIONES DE PLAZO Y MODIFICACION DE EXPEDIENTES
TECNICOS DE LAS OBRAS, PRESENTADOS POR LOS RESIDENTES DE OBRA DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

RECEPCIONAR Y PRONUNCIARSE SOBRE LAS CONSULTAS TECNICO -
ADMINISTRATIVAS - FINANCIERA - LEGALES QUE SE PLANTEEN SOBRE LAS
ACTIVIDADES DE SUPERVISION EN LAS OBRAS.

INFORMAR OPORTUNAMENTE DE LAS ACCIONES DE SUPERVISION
EJECUTADAS AL AREA RESPECTIVA, PARA LA ABSOLUCION DE LAS
OBSERVACIONES Y LIMITACIONES E IMPLEMENTAR LAS RECOMENDACIONES
ESTABLECIDAS.

REVISAR Y REFRENDAR LOS FORMATOS F8A-C, F12B, F112, QUE SE
PRESENTAN COMO PARTE DE LA GESTION DE LA OBRA.

ASESORAR EN ASUNTOS TECNICOS DE SU COMPETENCIA.

REVISAR Y DAR CONFORMIDAD AL INFORME FINAL, PRESENTADO POR EL
RESIDENTE DE OBRA.

PARTICIPAR COMO MIEMBRO DEL COMITE DE SELECCION EN LOS PROCESOS
DE CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS DE ACUERDO A LA LEY DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO.

VERIFICAR LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL A TRAVES DE LA
CERTIFICACION PRESUPUESTAL EMITIDO POR LA OFICINA DE PLANEAMIENTO
Y PRESUPUESTO ANTES DEL INICIO/REINICIO DE LA OBRA.

LLEVAR EL CONTROL FINANCIERO DE LA OBRA EN FUNCION AL PRESUPUESTO
ANALITICO DE EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, CON RESPECTO A LA
INFORMACION EXTRACTADA DEL SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA - SIAF A NIVEL DE EJECUCION DE GASTO DE DEVENGADO.
VERIFICAR QUE LOS MATERIALES PROCEDENTES DE TRANSFERENCIAS,
CUENTEN CON LA RESOLUCION CORRESPONDIENTE, Y LO INCLUIRA DENTRO
DEL COSTO DE LOS GASTOS MENSUALES DE LA OBRA Y EN CASO DE
TRANSFERIR MATERIALES, SOLICITAR EL DEDUCTIVO CORRESPONDIENTE AL
PRESUPUESTO DE OBRA FINAL.

IMPLEMENTAR LAS MEDIDAS CORRECTIVAS CUANDO NO SE ESTE
REALIZANDO LOS GASTOS PRESUPUESTALES DENTRO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE Y DEL PRESUPUESTO ANALITICO DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADO Y SUS MODIFICACIONES DE LA OBRA, POR PARTE DEL RESIDENTE
DE OBRA, INFORMADO DE ESTOS HECHOS A LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIA, NO EXIMIENDO DE LAS
RESPONSABILIDADES POR SU INCUMPLIMIENTO.

REALIZAR LA EVALUACION DEL AVANCE FISICO VERSUS EL GASTO
FINANCIERO DE LA OBRA, DETERMINAR LAS ACCIONES CORRECTIVAS Sl
EXISTIERA DESFASES QUE NO SE ENCUENTRE DEBIDAMENTE SUSTENTADOS
DENTRO DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR Y VALIDAR DIARIAMENTE LAS HOJAS DE LOS METRADOS
EJECUTADOS DE LAS PARTIDAS/ACTIVIDADES, DESAGREGADO POR PARTIDAS
PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA: MAYORES METRADOS, PARTIDAS
NUEVAS Y/O DEDUCTIVOS ANTES DEL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA.
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VERIFICAR EN FORMA PERMANENTE LA ASISTENCIA DEL PERSONAL DE OBRA,
CON EL REGISTRO DE SU ASISTENCIA A TRAVES DE SU FIRMA EN LA PLANILLA
DE CAMPO DE FORMA DIARIA, PARA LUEGO SER CONSOLIDADO EN LA
PLANILLA DE TAREO, PARA SU TRAMITE CORRESPONDIENTE A LA OFICINA DE
RECURSOS HUMANQS CON LAS VISACIONES CORRESPONDIENTES, DENTRO
DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.

VELAR PARA QUE LA EJECUCION DEL OBRA, SE DESARROLLE DE ACUERDO AL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO Y/O MODIFICADO EN FASE DE INVERSION.
EN CASO EXISTA UNA MODIFICACION SUSTANCIAL DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADO, EL SUPERVISOR Y COORDINADOR/RESIDENTE, SOLICITARA LA
OPINION DE LA DIRECCION DE PROYECTOS AMBIENTALES Y GESTION DEL
CONOCIMIENTO DEL IMA, Y/U OPINION DEL PROYECTISTA.

ENVIAR REGISTROS FOTOGRAFICOS SEMANALES O DIARIOS (MINIMO 02
FOTOGRAFIAS POR DIA}) CON DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTAN EN LA OBRA, A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS (DSLIT), A TRAVES DE LA UTILIZACION DE
MEDIOS DE COMUNICACION COMO: CORREO ELECTRONICO Y/O SIMILARES.
PONER EN CONOCIMIENTO DE LA DSLIT, SOBRE LAS OBSERVACIONES Y/U
OCURRENCIAS DE TRASCENDENCIA ANOTADAS EN EL CUADERNO DE OBRA,
Y DE OTRAS ACCIONES YA QUE ESTAS PUEDEN CAUSAR DETRIMENTO O
PERJIUICIO ECONOMICO A LA ENTIDAD, EN LA EJECUCION DE OBRAS O
ACTIVIDADES.

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROCESOS DE ADQUISICION DE LOS
MATERIALES DE ACUERDO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN LA LEY DE
CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTACION,
INFORMANDO A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS SI NO SE CUMPLE LOS PROCESOS
ESTABLECIDOS.

CONTRASTAR LA CALIDAD DE LOS MATERIALES ADQUIRIDOS CON LO
REQUERIDO EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
SEGUN LAS ORDENES DE COMPRA, CASO DE INCUMPLIMIENTO SOLICITAR AL
RESPONSABLE DE LA OBRA SU RETIRO DEL ALMACEN, E INFORMAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

EXIGIR QUE LOS MATERIALES DEBEN CONTAR CON LOS CERTIFICADOS DE
CALIDAD DE LOS MATERIALES SEGUN SEA EL CASO, ANTES DE SER UTILIZADOS
EN LA EJECUCION DE LA OBRA.

VERIFICAR SI EL ABASTECIMIENTO DE LOS MATERIALES EN GENERAL ES
OPORTUNO POR EL AREA DE ADMINISTRACION DE ACUERDO A LA
PROGRAMACION SOLICITADA, CASO CONTRARIO DEBERA REPORTAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS, A EFECTOS DE QUE SE FORMULE LA CORRESPONDIENTE
OBSERVACION AL AREA CORRESPONDIENTE Y ESTE SE VEA OBLIGADO A
SUBSANAR DICHO DESABASTECIMIENTO.

REVISAR QUE LOS INFORMES MENSUALES DEL MOVIMIENTO DE ALMACEN
DEBEN ESTAR REFRENDADOS POR EL ALMACENERO, RESIDENTE DE OBRA Y
VISADOS POR EL SUPERVISOR.

CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LA IMPLEMENTACION DE LA CONSTITUCION DEL
COMITE DE SEGURIDAD Y SALUD EN OBRA EN BASE A LA LEY N° 30222 - LEY
DE. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y SU REGLAMENTO APROBADO POR
D.5 N°005 2012-TR COMO SUS MODIFICACIONES, DEBIENDO ENMARCARSE
SU CONFORMACION DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA.

EVALUAR LOS RENDIMIENTOS Y DESTREZA EN EL TRABAJO DEL PERSONAL
PROFESIONAL - TECNICO - ADMINISTRATIVO Y OBRERO, DISPONIENDO LA
CAPACITACION O ROTACION DEL PERSONAL QUE AFECTE LA CALIDAD O EL
NORMAL DESARROLLO DEL MISMO.

VERIFICAR QUE LAS CUADRILLAS DE TRABAJO DE LOS DIFERENTES FRENTES,
CUENTEN CON EL PERSONAL NECESARIO Y CALIFICADO, DE ACUERDO A LOS
REQUERIMIENTOS DEL EXPEDIENTE TECNICO Y DE CONFORMIDAD AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA.

VERIFICAR S| EL PERSONAL QUE DESARROLLE TRABAJOS ESPECIALIZADOS,
REUNA CONDICIONES OPTIMAS, CON ESPECIALIDAD Y EXPERIENCIA
NECESARIAS, PARA CUMPLIR A CABALIDAD SU LABOR; ASIMISMO, DEBE
VERIFICAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD Y PROTECCION DEL PERSONAL, DE
ACUERDO A LO DISPUESTO EN LAS NORMAS VIGENTES, EN CASO DE QUE NO
CUMPLA ESTOS REQUISITOS, DISPONDRA EL RETIRO DEL PERSONAL DE LA
ZONA DE TRABAJO.

INFORMAR S| EL RESIDENTE DE OBRA NO SE CONDUCE DE MANERA
SATISFACTORIA EN LA EJECUCION DE LA OBRA DE ACUERDO A LA
NORMATIVIDAD VIGENTES, A EFECTOS DE QUE SE IMPLEMENTEN LAS
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MEDIDAS CORRECTIVAS Y EN CASO DE REINCIDENCIA, SOLICITAR SU RETIRO
DE LA OBRA DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR QUE LOS RENDIMIENTOS Y OPERATIVIDAD DE LOS EQUIPOS Y
MAQUINARIAS ASIGNADOS A LA OBRA ESTEN DENTRO DE LOS
RENDIMIENTOS CONSIDERADOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO Y AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA; EN CASO DE CONSTATAR QUE ESTOS
ESTEN POR DEBAJO DE LOS RENDIMIENTOS MINIMOS ESTABLECIDOS
REALIZANDOQ LA CAUTELACION Y TENER MEDIDAS QUE CORRESPONDAN.
VERIFICAR QUE LOS EQUIPOS DE LA OBRA ESTEN IMPLEMENTADOS CON
TODAS LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD: EXTINTORES, SENALES REFLECTIVAS,
CONOS, LETREROS DE ADVERTENCIA Y OTROS, ASi COMO LOS IMPLEMENTOS
DE SEGURIDAD PERSONAL DE LOS OPERADORES DE LOS EQUIPOS DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

REALIZAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS HORAS MAQUINA DE LOS
EQUIPOS Y MAQUINARIA DE LA OBRA, DEBIENDO SER EVALUADO CON
RESPECTO A LO PROGRAMADO EN EL PRESUPUESTO ANALITICO DEL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, DEBIENDO SER REGISTRADO DE ACUERDO
A LOS FORMATOS ESTABLECIDOS EN EL INFORME MENSUAL DE OBRA, EN
CASO DE DETERMINAR OBSERVACIONES SE DEBE IMPLEMENTAR LAS
CORRECCIONES CORRESPONDIENTE E INFORMAR A LA DIRECCION DE
SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

EXIGIR AL RESIDENTE DE OBRA LA PRESENTACION DE LOS PROTOCOLOS DE
LOS CONTROLES DE CALIDAD DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE
PARA SU RESPECTIVA EVALUACION Y AUTORIZACION EN EL CUADERNO DE
OBRA DEBIDAMENTE SUSTENTADA ANTES DE LA EJECUCION DE LOS
CONTROLES DE CALIDAD.

SOLICITAR CONTROLES DE CALIDAD ESPECIALES SEGUN LA NECESIDAD DEL
TIPO DE OBRA.

DISPONER LA REALIZACION DE PRUEBAS DE CONTROL DE CALIDAD
INDEPENDIENTEMENTE DE LAS EJECUTADAS POR LOS RESPONSABLES DE LAS
OBRAS EN CASO DE EXISTIR DISCREPANCIAS DE LOS RESULTADOS
OBTENIDOS.

EL SUPERVISOR DE LA OBRA, EN CASO DE INCIDENTES DE SEGURIDAD/SALUD
Y MEDIO AMBIENTE, DEBERA ASEGURAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
DISPOSITIVOS LEGALES VIGENTES, EL MISMO QUE DEBE SER INFORMADO
INMEDIATAMENTE A LA DSLIT SEGUN EL NIVEL DE LA CATEGORIA DE LA
GRAVEDAD.

DISPONER AL RESIDENTE DE OBRA, QUE SUSTENTE EN EL CUADERNO DE
OBRA LAS MODIFICACIONES DE LAS PARTIDAS DEL EXPEDIENTE TECNICO,
BAJO EL ANALISIS DE SUS CAUSALES, MODIFICACION Y SUSTENTO.

EN CASO DE QUE SE DETERMINE Y GENERE MODIFICACIONES EN EL PROCESO
DE EJECUCION DE LA FASE DE INVERSION, EL SUPERVISOR DISPONDRA AL
RESIDENTE DE OBRA, LA FORMULACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE
MODIFICACION, DENTRO DEL PERIODO DE ASIGNACION DE FUNCIONES, NO
EXIMIENDO AL RESIDENTE DE OBRA Y SUPERVISOR DE LA RESPONSABILIDAD
DE SU INCUMPLIMIENTO.

EMITIR OPINION Y RESPUESTA A LAS CONSULTAS DE MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES SOLICITADAS POR EL RESIDENTE DE OBRA EN EL CUADERNO
DE OBRA, DENTRO DE LOS 5 DiAS CALENDARIO DE SOLICITADAS.

VERIFICAR Y DAR CONFORMIDAD AL CUADERNO DE OBRA DEBIENDO SER
CORRELATIVOS EN EL FOLIADO Y SU NUMERACION DE LEGALIZACION DEBEN
SER CONSECUTIVOS.

VERIFICAR Y DAR CONFORMIDAD EN EL CUADERNO DE OBRA A LOS ASIENTOS
DEL RESIDENTE DE OBRA/PROYECTO, REFERIDAS INCIDENCIAS, OCURRIDAS
EN EL PROCESO DE EJECUCION DE LA OBRA, EN FORMA CRONOLOGICA.
REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA, SEGUN SEA LA NECESIDAD TECNICA
- ADMINISTRATIVA, EN EL ORDEN DE LA DIRECTIVA PARA LA
OPINION/AUTORIZACION DE INCIDENCIAS OCURRIDAS EN EL PROCESO DE
EJECUCION DE LA OBRA.

DAR CONFORMIDAD EN EL CUADERNO DE OBRA, AL REPORTE DE EJECUCION
DE LAS PARTIDAS CON LOS CORRESPONDIENTES METRADOS, DISGREGADOS
EN LAS PARTIDAS PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA PARA LA
PRESENTACION DEL INFORME MENSUAL, PARALIZACION Y FINALIZACION DE
OBRA.

PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE SUPERVISlON DENTRO DE LOS CINCO
(05) PRIMEROS DIAS CALENDARIOS DEL MES SIGUIENTE, NO EXISTIENDO
PRORROGA, SIENDO SU CUMPLIMIENTO DE CARACTER IRRESTRICTO. EN
CASO DE INCUMPLIMIENTO SE APLICARA LAS SANCIONES CONSIDERADAS EN
LA DIRECTIVA CORRESPONDIENTE.
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e  PRESENTAR INFORMES DE SUPERVISION DE OFICIO, EN CASOS QUE
CONSIDERE NECESARIO (FUERZA MAYOR, INEXISTENCIA DE INFORMACION
TECNICA-ADMINISTRATIVA EN LA OBRA, ETC).

e  PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA EN 02 COPIAS, DEBIENDO
GUARDAR LAS MISMAS CARACTERISTICAS, INCLUYENDO LA INFORMACION
EN EL PROGRAMA DIGITAL EN CD, SI EN EL PROCESO SE DEFINE SUBIR LA
INFORMACION A UN REPOSITORIO DEL IMA, SE LE COMUNICARA PARA SU
IMPLEMENTACION.

e DE EXISTIR UN REINICIO Y/O PARALIZACION DE OBRA, EL SUPERVISOR
DEBERA PRESENTAR UN INFORME DE CORTE DE OBRA EN UN PLAZO NO
MAYOR DE 15 DIAS CALENDARIO, EL INFORME DEBERA CONTENER LOS
DOCUMENTOS INDICADOS EN LA DIRECTIVA N° 001-2021-GRCUSCO/IMA
("PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS,
PLANIFICACION, SEGUIMIENTO, CONTROL, MONITOREQ, LIQUIDACION,
TRANSFERENCIA Y CIERRE DE PROYECTOS DE INVERSION BAJO LA
MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DEL IMA”

e« OTRAS FUNCIONES QUE LE ASIGNE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS DEL IMA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

CONSTRUCCION DE PRESA TOJOHUANCA

Z\| LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

- AMBITO DE LA INTERVENCION DE LA OBRA CONSTRUCCION DE PRESA
TOJOHUANCA DEL PROYECTO RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE
REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA,
LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA
MEDIA DEL APURIMAC - EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y
CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA'Y PARURO DEL DEPARTAMENTO
DE CUSCO.

DURACION DEL CONTRATO

(002) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 5,494.00 SOLES

cODIGO SUPCO 2509015-103

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD

CARGO

103 01

SUPERVISOR DE COMPONENTE

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE SUPERVISOR DEL COMPONENTE 2 RECUPERACION DE COBERTURA
VEGETAL EN ECOSISTEMAS PARA EL PROYECTO RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE
LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC — EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA,
PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL
DEPARTAMENTO DE CUSCO

FORMACION ACADEMICA

TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA AGRONOMICA
COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADQS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CURSQS DE CAPACITACION EN:

- CONTRATACIONES CON EL ESTADO

- EJECUCION O RESIDENCIA O SUPERVISION DE OBRAS POR ADMINISTRACION
DIRECTA

CONOCIMIENTOS

TENER CONOCIMIENTO Y MANEJO DE:
- MICROSOFT OFFICE
MS PROJECT

HABILIDADES O COMPETENCIAS

- TRABAJO EN EQUIPO

- ORIENTACION A RESULTADOS
- COMUNICACION ASERTIVA

- RESOLUCION DE PROBLEMAS
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FUNCIONES

TENER CONOCIMIENTO PLENO DE LAS NORMAS PARA LA SUPERVISION DE
OBRA, DANDO CONFORMIDAD EL SUPERVISOR DE LA RECEPCION E
INDUCCION DE ESTA NORMA DE PARTE DE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

SUPERVISAR LA EJECUCION DE LA OBRA, POR LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA, DANDO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE EN MATERIA DE SUPERVISION EN EL IMA DEL GOBIERNO REGIONAL
DEL CUSCO.

EL SUPERVISOR ES CO-EJECUTOR DE LA OBRA CON EL RESIDENTE DE OBRA,
SIENDO SU RESPONSABILIDAD DE CARACTER TECNICO-ADMINISTRATIVO-
LEGAL.

PRESENTAR UN CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA/ PROYECTO,
DENTRO DE LOS 3 PRIMEROS DIAS HABILES DE CADA MES, SEGUN FORMATO
ESTABLECIDO.

TENER PERMANENCIA EN OBRA/PROYECTO MINIMO DE 21 DIAS
LABORABLES EN EL MES. DENTRO DE LOS PRIMEROS 5 DIAS CALENDARIOS
DE CADA MES PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DE
ACUERDO A LOS FORMATOS Y CRONOGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

REVISAR Y REFRENDAR LOS INFORMES MENSUALES DE LA EJECUCION DE LA
OBRA.

ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR, EL CONTROL FiSICO ¥ FINANCIERO
DE LA OBRA A SU CARGO.

CUMPLIR CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE COMQ SUPERVISOR PARA
CAUTELAR EL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA DE LAS ACCIONES
TECNICO — FINANCIERAS — ADMINISTRATIVAS — LEGALES, PRODUCTO DE LAS
ACTIVIDADES QUE SE REALIZA EN LA OBRA.

REALIZAR EL SEGUIMIENTO DEL AVANCE FISICO DE LA OBRA DANDO
CONFORMIDAD TECNICA A LOS METRADOS Y LAS VALORIZACIONES
EJECUTADAS.

CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA OBRA EN EJECUCION EN
BASE ALCRONOGRAMA DE LA OBRA, PRESENTADOS POR LOS RESIDENTES DE
OBRA.

CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA DE INVERSION EN LA
EJECUCION FINANCIERA EN BASE AL PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO
DE LA OBRA.

EFECTUAR EL CONTROL DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO Y LA ADMINISTRACION DE LOS
MATERIALES DE LOS ALMACENES DE OBRA.

CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DEL REQUERIMIENTO DE LA
MANO DE OBRA, BIENES Y SERVICIOS DE LA OBRA DE INVERSION ?UBLICA,
LOS MISMOS QUE DEBEN ESTAR DE ACUERDO AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO Y A LA PROGRAMACION DE LA OBRA.

DAR CONFORMIDAD TECNICA — FINANCIERA A LA VALORIZACION DE LOS
EQUIPOS PESADOS Y LIVIANOS QUE SE USEN EN OBRA.

EVALUAR Y REVISAR LOS PROCESOS Y RESULTADOS DE CONTROL DE CALIDAD
DE LAS OBRAS, DANDO CONFORMIDAD TECNICA.

REVISAR Y DAR CONFORMIDAD TECNICA A LOS INFORMES SITUACIONALES,
INFORMES DE CORTE, INFORMES DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES,
INFORMES ESPECIALES Y OTROS DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.
REVISAR Y EMITIR LA CONFORMIDAD TECNICA RESPECTO A LOS TRAMITES DE
ADICIONALES, AMPLIACIONES DE PLAZO Y MODIFICACION DE EXPEDIENTES
TECNICOS DE LAS OBRAS, PRESENTADQS POR LOS RESIDENTES DE OBRA DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

RECEPCIONAR Y PRONUNCIARSE SOBRE LAS CONSULTAS TECNICO -
ADMINISTRATIVAS — FINANCIERA — LEGALES QUE SE PLANTEEN SOBRE LAS
ACTIVIDADES DE SUPERVISION EN LAS OBRAS.

INFORMAR OPORTUNAMENTE DE LAS ACCIONES DE SUPERVISION
EJECUTADAS AL AREA RESPECTIVA, PARA LA ABSOLUCION DE LAS
OBSERVACIONES Y LIMITACIONES E IMPLEMENTAR LAS RECOMENDACIONES
ESTABLECIDAS.

REVISAR Y REFRENDAR LOS FORMATOS F8A-C, F12B, F112, QUE SE
PRESENTAN COMO PARTE DE LA GESTION DE LA OBRA.

ASESORAR EN ASUNTOS TECNICOS DE SU COMPETENCIA.

REVISAR Y DAR CONFORMIDAD AL INFORME FINAL, PRESENTADO POR EL
RESIDENTE DE OBRA.

PARTICIPAR COMO MIEMBRO DEL COMITE DE SELECCION EN LOS PROCESOS
DE CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS DE ACUERDO A LA LEY DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO.
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VERIFICAR LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL A TRAVES DE LA
CERTIFICACION PRESUPUESTAL EMITIDO POR LA OFICINA DE PLANEAMIENTO
Y PRESUPUESTO ANTES DEL INICIO/REINICIO DE LA OBRA.

LLEVAR EL CONTROL FINANCIERO DE LA OBRA EN FUNCION AL PRESUPUESTO
ANALITICO DE EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, CON RESPECTO A LA
INFORMACION EXTRACTADA DEL SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA — SIAF A NIVEL DE EJECUCION DE GASTO DE DEVENGADO.
VERIFICAR QUE LOS MATERIALES PROCEDENTES DE TRANSFERENCIAS,
CUENTEN CON LA RESOLUCION CORRESPONDIENTE, Y LO INCLUIRA DENTRO
DEL COSTO DE LOS GASTOS MENSUALES DE LA OBRA Y EN CASO DE
TRANSFERIR MATERIALES, SOLICITAR EL DEDUCTIVO CORRESPONDIENTE AL
PRESUPUESTO DE OBRA FINAL.

IMPLEMENTAR LAS MEDIDAS CORRECTIVAS CUANDO NO SE ESTE
REALIZANDO LOS GASTOS PRESUPUESTALES DENTRO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE Y DEL PRESUPUESTO ANALITICO DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADO Y SUS MODIFICACIONES DE LA OBRA, POR PARTE DEL RESIDENTE
DE OBRA, INFORMADQ DE ESTOS HECHOS A LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIA, NO EXIMIENDO DE LAS
RESPONSABILIDADES POR SU INCUMPLIMIENTO.

REALIZAR LA EVALUACION DEL AVANCE FISICO VERSUS EL GASTO
FINANCIERO DE LA OBRA, DETERMINAR LAS ACCIONES CORRECTIVAS Sl
EXISTIERA DESFASES QUE NO SE ENCUENTRE DEBIDAMENTE SUSTENTADOS
DENTRO DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR Y VALIDAR DIARIAMENTE LAS HOJAS DE LOS METRADOS
EJECUTADOS DE LAS PARTIDAS/ACTIVIDADES, DESAGREGADO POR PARTIDAS
PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA: MAYORES METRADOS, PARTIDAS
NUEVAS Y/O DEDUCTIVOS ANTES DEL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA.
VERIFICAR EN FORMA PERMANENTE LA ASISTENCIA DEL PERSONAL DE OBRA,
CON EL REGISTRO DE SU ASISTENCIA A TRAVES DE SU FIRMA EN LA PLANILLA
DE CAMPO DE FORMA DIARIA, PARA LUEGO SER CONSOLIDADO EN LA
PLANILLA DE TAREO, PARA SU TRAMITE CORRESPONDIENTE A LA OFICINA DE
RECURSOS HUMANOS CON LAS VISACIONES CORRESPONDIENTES, DENTRO
DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.

VELAR PARA QUE LA EJECUCION DEL OBRA, SE DESARROLLE DE ACUERDO AL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO Y/O MODIFICADO EN FASE DE INVERSION.
EN CASO EXISTA UNA MODIFICACION SUSTANCIAL DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADO, EL SUPERVISOR Y COORDINADOR/RESIDENTE, SOLICITARA LA
OPINION DE LA DIRECCION DE PROYECTOS AMBIENTALES Y GESTION DEL
CONOCIMIENTO DEL IMA, Y/U OPINION DEL PROYECTISTA.,

ENVIAR REGISTROS FOTOGRAFICOS SEMANALES O DIARIOS (MINIMO 02
FOTOGRAFIAS POR DIA) CON DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTAN EN LA OBRA, A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONESsY TRANSFERENCIAS (DSLIT), A TRAVES DE LA UTILIZACION DE
MEDIOS DE COMUNICACION COMO: CORREO ELECTRONICO Y/O SIMILARES.
PONER EN CONOCIMIENTO DE LA DSLIT, SOBRE LAS OBSERVACIONES Y/U
OCURRENCIAS DE TRASCENDENCIA ANOTADAS EN EL CUADERNO DE OBRA,
Y DE QTRAS ACCIONES YA QUE ESTAS PUEDEN CAUSAR DETRIMENTO O
PERJUICIO ECONOMICO A LA ENTIDAD, EN LA EJECUCION DE OBRAS O
ACTIVIDADES.

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROCESQS DE ADQUISICION DE LOS
MATERIALES DE ACUERDO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN LA LEY DE
CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTACION,
INFORMANDO A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS SI NO SE CUMPLE LOS PROCESOS
ESTABLECIDOS.

CONTRASTAR LA CALIDAD DE LOS MATERIALES ADQUIRIDOS CON LO
REQUERIDO EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
SEGUN LAS ORDENES DE COMPRA, CASO DE INCUMPLIMIENTO SOLICITAR AL
RESPONSABLE DE LA OBRA SU RETIRO DEL ALMACEN, E INFORMAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

EXIGIR QUE LOS MATERIALES DEBEN CONTAR CON LOS CERTIFICADOS DE
CALIDAD DE LOS MATERIALES SEGUN SEA EL CASO, ANTES DE SER UTILIZADOS
EN LA EJECUCION DE LA OBRA.

VERIFICAR SI EL ABASTECIMIENTO DE LOS MATERIALES EN GENERAL ES
OPORTUNO POR EL AREA DE ADMINISTRACION DE ACUERDO A LA
PROGRAMACION SOLICITADA, CASO CONTRARIO DEBERA REPORTAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS, A EFECTOS DE QUE SE FORMULE LA CORRESPONDIENTE




€Usco

OBSERVACION AL AREA CORRESPONDIENTE Y ESTE SE VEA OBLIGADO A
SUBSANAR DICHO DESABASTECIMIENTO.

. REVISAR QUE LOS INFORMES MENSUALES DEL MOVIMIENTO DE ALMACEN
DEBEN ESTAR REFRENDADOS POR EL ALMACENERO, RESIDENTE DE OBRA'Y
VISADOS POR EL SUPERVISOR.

. CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LA IMPLEMENTACION DE LA CONSTITUCION DEL
COMITE DE SEGURIDAD Y SALUD EN OBRA EN BASE A LA LEY N° 30222 — LEY
DE. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y SU REGLAMENTO APROBADO POR
D.S N°005 2012-TR COMO SUS MODIFICACIONES, DEBIENDO ENMARCARSE
SU CONFORMACION DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA.

. EVALUAR LOS RENDIMIENTOS Y DESTREZA EN EL TRABAJO DEL PERSONAL
PROFESIONAL — TECNICO — ADMINISTRATIVO Y OBRERO, DISPONIENDO LA
CAPACITACION O ROTACION DEL PERSONAL QUE AFECTE LA CALIDAD O EL
NORMAL DESARROLLO DEL MISMO.

. VERIFICAR QUE LAS CUADRILLAS DE TRABAJO DE LOS DIFERENTES FRENTES,
CUENTEN CON EL PERSONAL NECESARIO Y CALIFICADO, DE ACUERDO A LOS
REQUERIMIENTOS DEL EXPEDIENTE TECNICO Y DE CONFORMIDAD AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA.

e  VERIFICAR S| EL PERSONAL QUE DESARROLLE TRABAJOS ESPECIALIZADOS,
REUNA CONDICIONES OPTIMAS, CON ESPECIALIDAD Y EXPERIENCIA
NECESARIAS, PARA CUMPLIR A CABALIDAD SU LABOR; ASIMISMO, DEBE
VERIFICAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD Y PROTECCION DEL PERSONAL, DE
ACUERDO A LO DISPUESTO EN LAS NORMAS VIGENTES, EN CASO DE QUE NO
CUMPLA ESTOS REQUISITOS, DISPONDRA EL RETIRO DEL PERSONAL DE LA
ZONA DE TRABAJO.

° INFORMAR SI EL RESIDENTE DE OBRA NO SE CONDUCE DE MANERA
SATISFACTORIA EN LA EJECUCION DE LA OBRA DE ACUERDO A LA
NORMATIVIDAD VIGENTES, A EFECTOS DE QUE SE IMPLEMENTEN LAS
MEDIDAS CORRECTIVAS Y EN CASO DE REINCIDENCIA, SOLICITAR SU RETIRO
DE LA OBRA DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

e  VERIFICAR QUE LOS RENDIMIENTOS Y OPERATIVIDAD DE LOS EQUIPOS Y
MAQUINARIAS ASIGNADOS A LA OBRA ESTEN DENTRO DE LOS
RENDIMIENTOS CONSIDERADOS EN EL EXPEDIENTE TECNICC Y AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA; EN CASO DE CONSTATAR QUE ESTOS
ESTEN POR DEBAJO DE LOS RENDIMIENTOS MINIMOS ESTABLECIDOS
REALIZANDO LA CAUTELACION Y TENER MEDIDAS QUE CORRESPONDAN.

e  VERIFICAR QUE LOS EQUIPOS DE LA OBRA ESTEN IMPLEMENTADOS CON
TODAS LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD: EXTINTORES, SENALES REFLECTIVAS,
CONOS, LETREROS DE ADVERTENCIA Y OTROS, ASi COMO LOS IMPLEMENTOS
DE SEGURIDAD PERSONAL DE LOS OPERADORES DE LOS EQUIPOS DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

. REALIZAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS HORAS MAQUINA DE LOS
EQUIPOS Y MAQUINARIA DE LA OBRA, DEBIENDO SER EVALUADO CON
RESPECTO A LO PROGRAMADO EN EL PRESUPUESTO ANALITICO DEL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, DEBIENDO SER REGISTRADO DE ACUERDO

. A LOS FORMATOS ESTABLECIDOS EN EL INFORME MENSUAL DE OBRA, EN

CASO DE DETERMINAR OBSERVACIONES SE DEBE IMPLEMENTAR LAS
CORRECCIONES CORRESPONDIENTE E INFORMAR A LA DIRECCION DE
SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

° EXIGIR AL RESIDENTE DE OBRA LA PRESENTACION DE LOS PROTOCOLOS DE
LOS CONTROLES DE CALIDAD DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE
PARA SU RESPECTIVA EVALUACION Y AUTORIZACION EN EL CUADERNO DE
OBRA DEBIDAMENTE SUSTENTADA ANTES DE LA EJECUCION DE LOS
CONTROLES DE CALIDAD.

. SOLICITAR CONTROLES DE CALIDAD ESPECIALES SEGUN LA NECESIDAD DEL
TIPO DE OBRA.

. DISPONER LA REALIZACION DE PRUEBAS DE CONTROL DE CALIDAD
INDEPENDIENTEMENTE DE LAS EJECUTADAS POR LOS RESPONSABLES DE LAS
OBRAS EN CASO DE EXISTIR DISCREPANCIAS DE LOS RESULTADOS
OBTENIDOS.

. ELSUPERVISOR DE LA OBRA, EN CASO DE INCIDENTES DE SEGURIDAD/SALUD
Y MEDIO AMBIENTE, DEBERA ASEGURAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
DISPOSITIVOS LEGALES VIGENTES, EL MISMO QUE DEBE SER INFORMADO
INMEDIATAMENTE A LA DSLIT SEGUN EL NIVEL DE LA CATEGORIA DE LA
GRAVEDAD.

. DISPONER AL RESIDENTE DE OBRA, QUE SUSTENTE EN EL CUADERNO DE
OBRA LAS MODIFICACIONES DE LAS PARTIDAS DEL EXPEDIENTE TECNICO,
BAJO EL ANALISIS DE SUS CAUSALES, MODIFICACION Y SUSTENTO.

. EN CASO DE QUE SE DETERMINE Y GENERE MODIFICACIONES EN EL PROCESO
DE EJECUCION DE LA FASE DE INVERSION, EL SUPERVISOR DISPONDRA AL




RESIDENTE DE OBRA, LA FORMULACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE
MODIFICACION, DENTRO DEL PERIODO DE ASIGNACION DE FUNCIONES, NO
EX!MIENDO AL RESIDENTE DE OBRA Y SUPERVISOR DE LA RESPONSABILIDAD
DE SU INCUMPLIMIENTO.

EMITIR OPINION Y RESPUESTA A LAS CONSULTAS DE MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES SOLICITADAS POR EL RESIDENTE DE OBRA EN EL CUADERNO
DE OBRA, DENTRO DE LOS 5 DIAS CALENDARIO DE SOLICITADAS.

VERIFICAR Y DAR CONFORMIDAD AL CUADERNO DE OBRA DEBIENDO SER
CORRELATIVOS EN EL FOLIADO Y SU NUMERACION DE LEGALIZACION DEBEN
SER CONSECUTIVOS.

VERIFICAR Y DAR CONFORMIDAD EN EL CUADERNO DE OBRA A LOS ASIENTOS
DEL RESIDENTE DE OBRA/PROYECTO, REFERIDAS INCIDENCIAS, OCURRIDAS
EN EL PROCESO DE EJECUCION DE LA OBRA, EN FORMA CRONOLOGICA.
REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA, SEGUN SEA LA NECESIDAD TECNICA
— ADMINISTRATIVA, EN EL ORDEN DE LA DIRECTIVA PARA LA
OPINION/AUTORIZACION DE INCIDENCIAS OCURRIDAS EN EL PROCESO DE
EJECUCION DE LA OBRA.

DAR CONFORMIDAD EN EL CUADERNO DE OBRA, AL REPORTE DE EJECUCION
DE LAS PARTIDAS CON LOS CORRESPONDIENTES METRADOS, DISGREGADOS
EN LAS PARTIDAS PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA PARA LA
PRESENTACION DEL INFORME MENSUAL, PARALIZACION Y FINALIZACION DE
OBRA.

PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DENTRO DE LOS CINCO
(05) PRIMERQS DIAS CALENDARIOS DEL MES SIGUIENTE, NO EXISTIENDO
PRORROGA, SIENDO SU CUMPLIMIENTO DE CARACTER IRRESTRICTQ. EN
CASO DE INCUMPLIMIENTO SE APLICARA LAS SANCIONES CONSIDERADAS EN
LA DIRECTIVA CORRESPONDIENTE.

PRESENTAR INFORMES DE SUPERVISION DE OFICIO, EN CASOS QUE
CONSIDERE NECESARIO (FUERZA MAYOR, INEXISTENCIA DE INFORMACION
TECNICA-ADMINISTRATIVA EN LA OBRA, ETC).

PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA EN 02 COPIAS, DEBIENDOQ
GUARDAR LAS MISMAS CARACTERISTICAS, INCLUYENDO LA INFORMACION
EN EL PROGRAMA DIGITAL EN CD, SI EN EL PROCESO SE DEFINE SUBIR LA
INFORMACION A UN REPOSITORIO DEL IMA, SE LE COMUNICARA PARA SU
IMPLEMENTACION.

DE EXISTIR UN REINICIO Y/O PARALIZACION DE OBRA, EL SUPERVISOR
DEBERA PRESENTAR UN INFORME DE CORTE DE OBRA EN UN PLAZO NO
MAYOR DE 15 DIAS CALENDARIO, EL INFORME DEBERA CONTENER LOS
DOCUMENTOS INDICADOS EN LA DIRECTIVA N° 001-2021-GRCUSCO/IMA
(“PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS,
PLANIFICACION, SEGUIMIENTO, CONTROL, MONITOREO, LIQUIDACION,
TRANSFERENCIA Y CIERRE DE PROYECTOS DE INVERSION BAJO LA
MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DEL IMA”

OTRAS FUNCIONES QUE LE ASIGNE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS DEL IMA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

RECUPERACION DE COBERTURA VEGETAL EN ECOSISTEMAS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

AMBITO DEL PROYECTO RECUPERACION DEL SERVICIO ECOSISTEMICO DE
REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE TOCCOHUANCA,
LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE LA CUENCA
MEDIA DEL APURIMAC — EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA, PILLPINTO Y
CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL DEPARTAMENTO
DE CUSCO- COMPONENTE 2 RECUPERACION DE COBERTURA VEGETAL EN
ECOSISTEMAS

DURACION DEL CONTRATO

(003) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.4,578.00 SOLES

CODIGO SUPPR 2509015-104

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD

CARGO

104 01

SUPERVISOR DE PROYECTO

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS




OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE SUPERVISOR DEL PROYECTO RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYO, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO DE
LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC — EN LOS DISTRITOS DE PARURO, OMACHA,
PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA Y PARURO DEL
DEPARTAMENTO DE CUSCO

FORMACION ACADEMICA

TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL
COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 10 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 6 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CURSOS DE CAPACITACION EN:

- CONTRATACIONES CON EL ESTADQ Y SU REGLAMENTO

- EJECUCION O RESIDENCIA O SUPERVISION DE OBRAS POR ADMINISTRACION
DIRECTA

CONOCIMIENTOS

TENER CONOCIMIENTO Y MANEJO DE:
- MICROSOFT OFFICE
- MS PROJECT
- AUTOCAD
510 O DELFIN

HABILIDADES O COMPETENCIAS

- TRABAJO EN EQUIPO

- ORIENTACION A RESULTADOS

- GESTION

- PLANIFICACION

- RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e  TENER CONOCIMIENTO PLENO DE LAS NORMAS PARA LA SUPERVISION DE
PROYECTO, DANDO CONFORMIDAD EL SUPERVISOR DE LA RECEPCION E
INDUCCION DE ESTA NORMA DE PARTE DE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

e  SUPERVISAR LA EJECUCION DEL PROYECTO, POR LA MODALIDAD DE
EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA, DANDO CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD VIGENTE EN MATERIA DE SUPERVISION EN EL IMA DEL
GOBIERNO REGIONAL DEL CUSCO.

*  ELSUPERVISOR ES CO-EJECUTOR DEL PROYECTO CON EL RESIDENTE, SIENDO
SU RESPONSABILIDAD DE CARACTER TECNICO-ADMINISTRATIVO-LEGAL.

e  PRESENTAR UN CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA/ PROYECTO,
DENTRO DE LOS 3 PRIMEROS DIAS HABILES DE CADA MES, SEGUN FORMATO
ESTABLECIDO.

e« TENER PERMANENCIA EN OBRA/PROYECTO MINIMO DE 21 DIAS
LABORABLES EN EL MES. DENTRO DE LOS PRIMEROS 5 DIAS CALENDARIOS
DE CADA MES PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DE
ACUERDO A LOS FORMATOS Y CRONOGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

e REVISAR Y REFRENDAR LOS INFORMES MENSUALES DE LA EJECUCION DE LA
OBRA.

¢  ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR, EL CONTROL FiSICO Y FINANCIERO
DE LA OBRA A SU CARGO.

¢ CUMPLIR CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE COMO SUPERVISOR PARA
CAUTELAR EL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA DE LAS ACCIONES
TECNICO — FINANCIERAS — ADMINISTRATIVAS — LEGALES, PRODUCTO DE LAS
ACTIVIDADES QUE SE REALIZA EN LA OBRA.

e  REALIZAR EL SEGUIMIENTO DEL AVANCE FiSICO DE LA OBRA DANDO
CONFORMIDAD TECNICA A LOS METRADOS Y LAS VALORIZACIONES
EJECUTADAS.

e  CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA OBRA EN EJECUCION EN
BASE AL CRONOGRAMA DE LA OBRA, PRESENTADOS POR LOS RESIDENTES DE
OBRA.

e  CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA DE INVERSION EN LA
EJECUCION FINANCIERA EN BASE AL PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO
DE LA OBRA.

e  EFECTUAR EL CONTROL DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO Y LA ADMINISTRACION DE LOS
MATERIALES DE LOS ALMACENES DE OBRA.




CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DEL REQUERIMIENTO DE LA
MANO DE OBRA, BIENES Y SERVICIOS DE LA OBRA DE INVERSION PUBLICA,
LOS MISMOS QUE DEBEN ESTAR DE ACUERDO AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO Y A LA PROGRAMACION DE LA OBRA.

DAR CONFORMIDAD TECNICA — FINANCIERA A LA VALORIZACION DE LOS
EQUIPOS PESADOS Y LIVIANOS QUE SE USEN EN OBRA.

EVALUAR Y REVISAR LOS PROCESOS Y RESULTADOS DE CONTROL DE CALIDAD
DE LAS OBRAS, DANDO CONFORMIDAD TECNICA.

REVISAR Y DAR CONFORMIDAD TECNICA A LOS INFORMES SITUACIONALES,
INFORMES DE CORTE, INFORMES DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES,
INFORMES ESPECIALES Y OTROS DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.
REVISAR Y EMITIR LA CONFORMIDAD TECNICA RESPECTO A LOS TRAMITES DE
ADICIONALES, AMPLIACIONES DE PLAZO Y MODIFICACION DE EXPEDIENTES
TECNICOS DE LAS OBRAS, PRESENTADOS POR LOS RESIDENTES DE OBRA DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

RECEPCIONAR Y PRONUNCIARSE SOBRE LAS CONSULTAS TECNICO -
ADMINISTRATIVAS — FINANCIERA — LEGALES QUE SE PLANTEEN SOBRE LAS
ACTIVIDADES DE SUPERVISION EN LAS OBRAS.

INFORMAR OPORTUNAMENTE DE LAS ACCIONES DE SUPERVISION
EJECUTADAS AL AREA RESPECTIVA, PARA LA ABSOLUCION DE LAS
OBSERVACIONES Y LIMITACIONES E IMPLEMENTAR LAS RECOMENDACIONES
ESTABLECIDAS.

REVISAR Y REFRENDAR LOS FORMATOS F8A-C, F12B, F112, QUE SE
PRESENTAN COMO PARTE DE LA GESTION DE LA OBRA.

ASESORAR EN ASUNTOS TECNICOS DE SU COMPETENCIA.

REVISAR Y DAR CONFORMIDAD AL INFORME FINAL, PRESENTADO POR EL
RESIDENTE DE OBRA.

PARTICIPAR COMO MIEMBRO DEL COMITE DE SELECCION EN LOS PROCESOS
DE CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS DE ACUERDO A LA LEY DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO.

VERIFICAR LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL A TRAVES DE LA
CERTIFICACION PRESUPUESTAL EMITIDO POR LA OFICINA DE PLANEAMIENTO
Y PRESUPUESTO ANTES DEL INICIO/REINICIO DE LA OBRA.

LLEVAR EL CONTROL FINANCIERO DE LA OBRA EN FUNCION AL PRESUPUESTO
ANALITICO DE EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, CON RESPECTO A LA
INFORMACION EXTRACTADA DEL SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA — SIAF A NIVEL DE EJECUCION DE GASTO DE DEVENGADO.
VERIFICAR QUE LOS MATERIALES PROCEDENTES DE TRANSFERENCIAS,
CUENTEN CON LA RESOLUCION CORRESPONDIENTE, Y LO INCLUIRA DENTRO
DEL COSTO DE LOS GASTOS MENSUALES DE LA OBRA Y EN CASO DE
TRANSFERIR MATERIALES, SOLICITAR EL DEDUCTIVO CORRESPONDIENTE AL
PRESUPUESTO DE OBRA FINAL.

IMPLEMENTAR LAS MEDIDAS CORRECTIVAS CUANDO NO SE ESTE
REALIZANDO LOS GASTOS PRESUPUESTALES DENTRO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE Y DEL PRESUPUESTO ANALITICO DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADO Y SUS MODIFICACIONES DE LA OBRA, POR PARTE DEL RESIDENTE
DE OBRA, INFORMADQ DE ESTOS HECHOS A LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES ¥ TRANSFERENCIA, NO EXIMIENDO DE LAS
RESPONSABILIDADES POR SU INCUMPLIMIENTO.

REALIZAR LA EVALUACION DEL AVANCE FISICO VERSUS EL GASTO
FINANCIERO DE LA OBRA, DETERMINAR LAS ACCIONES CORRECTIVAS SI
EXISTIERA DESFASES QUE NO SE ENCUENTRE DEBIDAMENTE SUSTENTADQS
DENTRO DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR Y VALIDAR DIARIAMENTE LAS HOJAS DE LOS METRADOS
EJECUTADOS DE LAS PARTIDAS/ACTIVIDADES, DESAGREGADO POR PARTIDAS
PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA: MAYORES METRADOS, PARTIDAS
NUEVAS Y/O DEDUCTIVOS ANTES DEL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA.
VERIFICAR EN FORMA PERMANENTE LA ASISTENCIA DEL PERSONAL DE OBRA,
CON EL REGISTRO DE SU ASISTENCIA A TRAVES DE SU FIRMA EN LA PLANILLA
DE CAMPO DE FORMA DIARIA, PARA LUEGO SER CONSOLIDADO EN LA
PLANILLA DE TAREO, PARA SU TRAMITE CORRESPONDIENTE A LA OFICINA DE
RECURSOS HUMANQS CON LAS VISACIONES CORRESPONDIENTES, DENTRO
DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.

VELAR PARA QUE LA EJECUCION DEL OBRA, SE DESARROLLE DE ACUERDO AL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO ¥/O MODIFICADO EN FASE DE INVERSION.
EN CASO EXISTA UNA MODIFICACION SUSTANCIAL DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADO, EL SUPERVISOR Y COORDINADOR/RESIDENTE, SOLICITARA LA
OPINION DE LA DIRECCION DE PROYECTOS AMBIENTALES Y GESTION DEL
CONOCIMIENTO DEL IMA, Y/U OPINION DEL PROYECTISTA.




ENVIAR REGISTROS FOTOGRAFICOS SEMANALES O DIARIOS (MINIMO 02
FOTOGRAFIAS POR DiA) CON DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTAN EN LA CBRA, A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS (DSLIT), A TRAVES DE LA UTILIZACION DE
MEDIOS DE COMUNICACION COMO: CORREO ELECTRONICO Y/O SIMILARES.
PONER EN CONOCIMIENTO DE LA DSLIT, SOBRE LAS OBSERVACIONES Y/U
OCURRENCIAS DE TRASCENDENCIA ANOTADAS EN EL CUADERNO DE OBRA,
Y DE OTRAS ACCIONES YA QUE ESTAS PUEDEN CAUSAR DETRIMENTO O
PERJUICIO ECONOMICO A LA ENTIDAD, EN LA EJECUCION DE OBRAS O
ACTIVIDADES.

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROCESQS DE ADQUISICION DE LOS
MATERIALES DE ACUERDO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN LA LEY DE
CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTACION,
INFORMANDO A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS SI NO SE CUMPLE LOS PROCESOS
ESTABLECIDOS.

CONTRASTAR LA CALIDAD DE LOS MATERIALES ADQUIRIDOS CON LO
REQUERIDO EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
SEGUN LAS ORDENES DE COMPRA, CASO DE INCUMPLIMIENTO SOLICITAR AL
RESPONSABLE DE LA OBRA SU RETIRO DEL ALMACEN, E INFORMAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

EXIGIR QUE LOS MATERIALES DEBEN CONTAR CON LOS CERTIFICADOS DE
CALIDAD DE LOS MATERIALES SEGUN SEA EL CASO, ANTES DE SER UTILIZADOS
EN LA EJECUCION DE LA OBRA.

VERIFICAR SI EL ABASTECIMIENTO DE LOS MATERIALES EN GENERAL ES
OPORTUNO POR EL AREA DE ADMINISTRACION DE ACUERDO A LA
PROGRAMACION SOLICITADA, CASO CONTRARIO DEBERA REPORTAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS, A EFECTOS DE QUE SE FORMULE LA CORRESPONDIENTE
OBSERVACION AL AREA CORRESPONDIENTE Y ESTE SE VEA OBLIGADO A
SUBSANAR DICHO DESABASTECIMIENTO.

REVISAR QUE LOS INFORMES MENSUALES DEL MOVIMIENTO DE ALMACEN
DEBEN ESTAR REFRENDADOS POR EL ALMACENERO, RESIDENTE DE OBRA Y
VISADOS POR EL SUPERVISOR.

CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LA IMPLEMENTACION DE LA CONSTITUCION DEL
COMITE DE SEGURIDAD Y SALUD EN OBRA EN BASE A LA LEY N° 30222 — LEY
DE. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y SU REGLAMENTO APROBADO POR
D.S N°005 2012-TR COMO SUS MODIFICACIONES, DEBIENDO ENMARCARSE
SU CONFORMACION DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA.

EVALUAR LOS RENDIMIENTOS Y DESTREZA EN EL TRABAJO DEL PERSONAL
PROFESIONAL — TECNICO — ADMINISTRATIVO Y OBRERO, DISPONIENDO LA
CAPACITACION O ROTACION DEL PERSONAL QUE AFECTE LA CALIDAD O EL
NORMAL DESARROLLO DEL MISMO.

VERIFICAR QUE LAS CUADRILLAS DE TRABAJO DE LOS DIFERENTES FRENTES,
CUENTEN CON EL PERSONAL NECESARIO Y CALIFICADO, DE ACUERDO A LOS
REQUERIMIENTOS DEL EXPEDIENTE TECNICO Y DE CONFORMIDAD AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA.

VERIFICAR S| EL PERSONAL QUE DESARROLLE TRABAJOS ESPECIALIZADOS,
REUNA CONDICIONES OPTIMAS, CON ESPECIALIDAD Y EXPERIENCIA
NECESARIAS, PARA CUMPLIR A CABALIDAD SU LABOR; ASIMISMO, DEBE
VERIFICAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD Y PROTECCION DEL PERSONAL, DE
ACUERDO A LO DISPUESTO EN LAS NORMAS VIGENTES, EN CASO DE QUE NO
CUMPLA ESTOS REQUISITOS, DISPONDRA EL RETIRO DEL PERSONAL DE LA
ZONA DE TRABAJO.

INFORMAR S| EL RESIDENTE DE OBRA NO SE CONDUCE DE MANERA
SATISFACTORIA EN LA EJECUCION DE LA OBRA DE ACUERDO A LA
NORMATIVIDAD VIGENTES, A EFECTOS DE QUE SE IMPLEMENTEN LAS
MEDIDAS CORRECTIVAS Y EN CASO DE REINCIDENCIA, SOLICITAR SU RETIRO
DE LA OBRA DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR QUE LOS RENDIMIENTOS Y OPERATIVIDAD DE LOS EQUIPOS Y
MAQUINARIAS ASIGNADOS A LA OBRA ESTEN DENTRO DE LOS
RENDIMIENTOS CONSIDERADOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO Y AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA; EN CASO DE CONSTATAR QUE ESTOS
ESTEN POR DEBAJO DE LOS RENDIMIENTOS MINIMOS ESTABLECIDOS
REALIZANDO LA CAUTELACION Y TENER MEDIDAS QUE CORRESPONDAN.
VERIFICAR QUE LOS EQUIPOS DE LA OBRA ESTEN IMPLEMENTADOS CON
TODAS LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD: EXTINTORES, SENALES REFLECTIVAS,
CONOS, LETREROS DE ADVERTENCIA Y OTROS, AS| COMO LOS IMPLEMENTOS




DE SEGURIDAD PERSONAL DE LOS OPERADORES DE LOS EQUIPOS DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

REALIZAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS HORAS MAQUINA DE LOS
EQUIPOS Y MAQUINARIA DE LA OBRA, DEBIENDO SER EVALUADO CON
RESPECTO A LO PROGRAMADO EN EL PRESUPUESTO ANALITICO DEL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, DEBIENDO SER REGISTRADO DE ACUERDO
A LOS FORMATOS ESTABLECIDOS EN EL INFORME MENSUAL DE OBRA, EN
CASO DE DETERMINAR OBSERVACIONES SE DEBE IMPLEMENTAR LAS
CORRECCIONES CORRESPONDIENTE E INFORMAR A LA DIRECCION DE
SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

EXIGIR AL RESIDENTE DE OBRA LA PRESENTACION DE LOS PROTOCOLOS DE
LOS CONTROLES DE CALIDAD DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE
PARA SU RESPECTIVA EVALUACION Y AUTORIZACION EN EL CUADERNO DE
OBRA DEBIDAMENTE SUSTENTADA ANTES DE LA EJECUCION DE LOS
CONTROLES DE CALIDAD.

SOLICITAR CONTROLES DE CALIDAD ESPECIALES SEGUN LA NECESIDAD DEL
TIPO DE OBRA.

DISPONER LA REALIZACION DE PRUEBAS DE CONTROL DE CALIDAD
INDEPENDIENTEMENTE DE LAS EJECUTADAS POR LOS RESPONSABLES DE LAS
OBRAS EN CASO DE EXISTIR DISCREPANCIAS DE LOS RESULTADOS
OBTENIDOS.

EL SUPERVISOR DE LA OBRA, EN CASO DE INCIDENTES DE SEGURIDAD/SALUD
Y MEDIO AMBIENTE, DEBERA ASEGURAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
DISPOSITIVOS LEGALES VIGENTES, EL MISMO QUE DEBE SER INFORMADO
INMEDIATAMENTE A LA DSLIT SEGUN EL NIVEL DE LA CATEGORIA DE LA
GRAVEDAD.

DISPONER AL RESIDENTE DE OBRA, QUE SUSTENTE EN EL CUADERNO DE
OBRA LAS MODIFICACIONES DE LAS PARTIDAS DEL EXPEDIENTE TECNICO,
BAJO EL ANALISIS DE SUS CAUSALES, MODIFICACION Y SUSTENTO.

EN CASO DE QUE SE DETERMINE Y GENERE MODIFICACIONES EN EL PROCESO
DE EJECUCION DE LA FASE DE INVERSION, EL SUPERVISOR DISPONDRA AL
RESIDENTE DE OBRA, LA FORMULACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE
MODIFICACION, DENTRO DEL PERIODO DE ASIGNACION DE FUNCIONES, NO
EXIMIENDO AL RESIDENTE DE OBRA Y SUPERVISOR DE LA RESPONSABILIDAD
DE SU INCUMPLIMIENTO.

EMITIR OPINION Y RESPUESTA A LAS CONSULTAS DE MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES SOLICITADAS POR EL RESIDENTE DE OBRA EN EL CUADERNO
DE OBRA, DENTRO DE LOS 5 DIAS CALENDARIO DE SOLICITADAS.

VERIFICAR Y DAR CONFORMIDAD AL CUADERNO DE OBRA DEBIENDO SER
CORRELATIVOS EN EL FOLIADO Y SU NUMERACION DE LEGALIZACION DEBEN
SER CONSECUTIVOS.

VERIFICAR Y DAR CONFORMIDAD EN EL CUADERNO DE OBRA A LOS ASIENTOS
DEL RESIDENTE DE OBRA/PROYECTO, REFERIDAS INCIDENCIAS, OCURRIDAS
EN EL PROCESO DE EJECUCION DE LA OBRA, EN FORMA CRONOLOGICA.
REGISTRAR EN EL CUADERNQ DE OBRA, SEGUN SEA LA NECESIDAD TECNICA
— ADMINISTRATIVA, EN EL ORDEN DE LA DIRECTIVA PARA LA
OPINION/AUTORIZACION DE INCIDENCIAS OCURRIDAS EN EL PROCESO DE
EJECUCION DE LA OBRA.

DAR CONFORMIDAD EN EL CUADERNO DE OBRA, AL REPORTE DE EJECUCION
DE LAS PARTIDAS CON LOS CORRESPONDIENTES METRADOS, DISGREGADOS
EN LAS PARTIDAS PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA PARA LA
PRESENTACION DEL INFORME MENSUAL, PARALIZACION Y FINALIZACION DE
OBRA.

PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DENTRO DE LOS CINCO
(05) PRIMEROS DIAS CALENDARIOS DEL MES SIGUIENTE, NO EXISTIENDO
PRORROGA, SIENDO SU CUMPLIMIENTO DE CARACTER IRRESTRICTO. EN
CASO DE INCUMPLIMIENTO SE APLICARA LAS SANCIONES CONSIDERADAS EN
LA DIRECTIVA CORRESPONDIENTE.

PRESENTAR INFORMES DE SUPERVISION DE OFICIO, EN CASOS QUE
CONSIDERE NECESARIO (FUERZA MAYOR, INEXISTENCIA DE INFORMACION
TECNICA-ADMINISTRATIVA EN LA OBRA, ETC).

PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA EN 02 COPIAS, DEBIENDO
GUARDAR LAS MISMAS CARACTERISTICAS, INCLUYENDO LA INFORMACION
EN EL PROGRAMA DIGITAL EN CD, SI EN EL PROCESO SE DEFINE SUBIR LA
INFORMACION A UN REPOSITORIO DEL IMA, SE LE COMUNICARA PARA SU
IMPLEMENTACION.

DE EXISTIR UN REINICIO Y/O PARALIZACION DE OBRA, EL SUPERVISOR
DEBERA PRESENTAR UN INFORME DE CORTE DE OBRA EN UN PLAZO NO
MAYOR DE 15 DiAS CALENDARIO, EL INFORME DEBERA CONTENER LOS
DOCUMENTOS INDICADOS EN LA DIRECTIVA N° 001-2021-GRCUSCO/IMA




(“PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS,
PLANIFICACION, SEGUIMIENTD, CONTROL, MONITOREQ, LIQUIDACION,
TRAMSFERENCIA Y CIERRE DE PROYECTOS DE INVERSION BAJO LA
MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DEL IMA”

. OTRAS FUNCIONES QUE LE ASIGNE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS DEL IMA.

CONDICIONES

DETALLE

'REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

GESTION DE PROYECTO

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

- AMBITO DE INTERVENCION DEL PROYECTO RECUPERACION DEL SERVICIO
ECOSISTEMICO DE REGULACION HIDRICA EN LAS MICROCUENCAS DE
TOCCOHUANCA, LLANCAMA, LLANQUEMAYOQ, TAUCABAMBA Y MISKAHUAYCCO
DE LA CUENCA MEDIA DEL APURIMAC — EN LOS DISTRITOS DE PARURO,
OMACHA, PILLPINTO Y CHINCHAYPUJIO EN LAS PROVINCIAS DE ANTA'Y PARURO
DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO.

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

§/.5,494.00 SOLES

CODIGO SUPPR 2352289-105 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
105 01 SUPERVISOR DE PROYECTO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE SUPERVISOR DEL PROYECTO AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DE LOS
OBJETO DE CONTRATACION

SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA ALUVIONES E INUNDACIONES EN LAS CUENCAS
DE LOS RIOS AGUAS CALIENTES, ALCAMAYO Y TRAMO DE UN 1 KM DEL RIO
VILCANOTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU

FORMACION ACADEMICA

TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL
COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 10 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 6 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CURSOS DE CAPACITACION EN:

- CONTRATACIONES CON EL ESTADO Y SU REGLAMENTO

- EJECUCION O RESIDENCIA O SUPERVISION DE OBRAS POR ADMINISTRACION
DIRECTA

CONOCIMIENTOS

TENER CONOCIMIENTO Y MANEJO DE:
- MICROSOFT OFFICE

- MS PROIJECT

- AUTOCAD

- S10 O DELFIN

HABILIDADES O COMPETENCIAS

- TRABAJO EN EQUIPO

- ORIENTACION A RESULTADOS
- GESTION

- PLANIFICACION

- RESOLUCION DE PROBLEMAS
- COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

. TENER CONOCIMIENTO PLENO DE LAS NORMAS PARA LA SUPERVISION DE
PROYECTO, DANDO CONFORMIDAD EL SUPERVISOR DE LA RECEPCION E
INDUCCION DE ESTA NORMA DE PARTE DE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

. SUPERVISAR LA EJECUCION DEL PROYECTO, POR LA MODALIDAD DE
EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA, DANDO CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD VIGENTE EN MATERIA DE SUPERVISION EN EL IMA DEL
GOBIERNO REGIONAL DEL CUSCO.

. EL SUPERVISOR ES CO-EJECUTOR DEL PROYECTO CON EL RESIDENTE, SIENDO
SU RESPONSABILIDAD DE CARACTER TECNICO-ADMINISTRATIVO-LEGAL.




PRESENTAR UN CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA/ PROYECTO,
DENTRQ DE LOS 3 PRIMEROS DIAS HABILES DE CADA MES, SEGUN FORMATO
ESTABLECIDO.

TENER PERMANENCIA EN OBRA/PROYECTO MINIMO DE 21 DIAS
LABORABLES EN EL MES. DENTRO DE LOS PRIMEROS 5 DIAS CALENDARIOS
DE CADA MES PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DE
ACUERDO A LOS FORMATOS Y CRONOGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

REVISAR Y REFRENDAR LOS INFORMES MENSUALES DE LA EJECUCION DE LA
OBRA.

ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR, EL CONTROL FiSICO Y FINANCIERO
DE LA OBRA A SU CARGO.

CUMPLIR CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE COMO SUPERVISOR PARA
CAUTELAR EL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA DE LAS ACCIONES
TECNICO - FINANCIERAS - ADMINISTRATIVAS — LEGALES, PRODUCTO DE LAS
ACTIVIDADES QUE SE REALIZA EN LA OBRA.

REALIZAR EL SEGUIMIENTO DEL AVANCE FiSICO DE LA OBRA DANDO
CONFORMIDAD TECNICA A LOS METRADOS Y LAS VALORIZACIONES
EJECUTADAS.

CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA OBRA EN EJECUCION EN
BASE AL CRONOGRAMA DE LA OBRA, PRESENTADOS POR LOS RESIDENTES DE
OBRA.

CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA DE INVERSION EN LA
EJECUCION FINANCIERA EN BASE AL PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO
DE LA OBRA.

EFECTUAR EL CONTROL DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO Y LA ADMINISTRACION DE LOS
MATERIALES DE LOS ALMACENES DE OBRA.

CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DEL REQUERIMIENTO DE LA
MANO DE OBRA, BIENES Y SERVICIOS DE LA OBRA DE INVERSION PUBLICA,
LOS MISMOS QUE DEBEN ESTAR DE ACUERDO AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO Y A LA PROGRAMACION DE LA OBRA.

DAR CONFORMIDAD TECNICA - FINANCIERA A LA VALORIZACION DE LOS
EQUIPOS PESADOS Y LIVIANOS QUE SE USEN EN OBRA.

EVALUAR Y REVISAR LOS PROCESOS Y RESULTADOS DE CONTROL DE CALIDAD
DE LAS OBRAS, DANDO CONFORMIDAD TECNICA.

REVISAR Y DAR CONFORMIDAD TECNICA A LOS INFORMES SITUACIONALES,
INFORMES DE CORTE, INFORMES DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES,
INFORMES ESPECIALES Y OTROS DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.
REVISAR Y EMITIR LA CONFORMIDAD TECNICA RESPECTO A LOS TRAMITES DE
ADICIONALES, AMPLIACIONES DE PLAZO Y MODIFICACION DE EXPEDIENTES
TECNICOS DE LAS OBRAS, PRESENTADOS POR LOS RESIDENTES DE OBRA DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

RECEPCIONAR Y PRONUNCIARSE SOBRE LAS CONSULTAS TECNICO -
ADMINISTRATIVAS - FINANCIERA - LEGALES QUE SE PLANTEEN SOBRE LAS
ACTIVIDADES DE SUPERVISION EN LAS OBRAS.

INFORMAR OPORTUNAMENTE DE LAS ACCIONES DE SUPERVISION
EJECUTADAS AL AREA RESPECTIVA, PARA LA ABSOLUCION DE LAS
OBSERVACIONES Y LIMITACIONES E IMPLEMENTAR LAS RECOMENDACIONES
ESTABLECIDAS.

REVISAR Y REFRENDAR LOS FORMATOS F8A-C, F12B, F112, QUE SE
PRESENTAN COMO PARTE DE LA GESTION DE LA OBRA.

ASESORAR EN ASUNTOS TECNICOS DE SU COMPETENCIA.

REVISAR Y DAR CONFORMIDAD AL INFORME FINAL, PRESENTADO POR EL
RESIDENTE DE OBRA.

PARTICIPAR COMO MIEMBRO DEL COMITE DE SELECCION EN LOS PROCESOS
DE CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS DE ACUERDO A LA LEY DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO.

VERIFICAR LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL A TRAVES DE LA
CERTIFICACION PRESUPUESTAL EMITIDO POR LA OFICINA DE PLANEAMIENTO
Y PRESUPUESTO ANTES DEL INICIO/REINICIO DE LA OBRA.

LLEVAR EL CONTROL FINANCIERO DE LA OBRA EN FUNCION AL PRESUPUESTO
ANALITICO DE EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, CON RESPECTO A LA
INFORMACION EXTRACTADA DEL SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA - SIAF A NIVEL DE EJECUCION DE GASTO DE DEVENGADO.
VERIFICAR QUE LOS MATERIALES PROCEDENTES DE TRANSFERENCIAS,
CUENTEN CON LA RESOLUCION CORRESPONDIENTE, Y LO INCLUIRA DENTRO
DEL COSTO DE LOS GASTOS MENSUALES DE LA OBRA Y EN CASO DE




TRANSFERIR MATERIALES, SOLICITAR EL DEDUCTIVO CORRESPONDIENTE AL
PRESUPUESTO DE OBRA FINAL,

IMPLEMENTAR LAS MEDIDAS CORRECTIVAS CUANDO NO SE ESTE
REALIZANDO LOS GASTOS PRESUPUESTALES DENTRO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE Y DEL PRESUPUESTO ANALITICO DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADO Y SUS MODIFICACIONES DE LA OBRA, POR PARTE DEL RESIDENTE
DE OBRA, INFORMADO DE ESTOS HECHOS A LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIA, NO EXIMIENDO DE LAS
RESPONSABILIDADES POR SU INCUMPLIMIENTO.

REALIZAR LA EVALUACION DEL AVANCE FISICO VERSUS EL GASTO
FINANCIERO DE LA OBRA, DETERMINAR LAS ACCIONES CORRECTIVAS Sl
EXISTIERA DESFASES QUE NO SE ENCUENTRE DEBIDAMENTE SUSTENTADOS
DENTRO DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR Y VALIDAR DIARIAMENTE LAS HOJAS DE LOS METRADOS
EJECUTADOS DE LAS PARTIDAS/ACTIVIDADES, DESAGREGADO POR PARTIDAS
PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA: MAYORES METRADOS, PARTIDAS
NUEVAS Y/O DEDUCTIVOS ANTES DEL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA.
VERIFICAR EN FORMA PERMANENTE LA ASISTENCIA DEL PERSONAL DE OBRA,
CON EL REGISTRO DE SU ASISTENCIA A TRAVES DE SU FIRMA EN LA PLANILLA
DE CAMPO DE FORMA DIARIA, PARA LUEGO SER CONSOLIDADO EN LA
PLANILLA DE TAREO, PARA SU TRAMITE CORRESPONDIENTE A LA OFICINA DE
RECURSOS HUMANQOS CON LAS VISACIONES CORRESPONDIENTES, DENTRO
DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.

VELAR PARA QUE LA EJECUCION DEL OBRA, SE DESARROLLE DE ACUERDO AL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO Y/O MODIFICADO EN FASE DE INVERSION.
EN CASO EXISTA UNA MODIFICACION SUSTANCIAL DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADO, EL SUPERVISOR Y COORDINADOR/RESIDENTE, SOLICITARA LA
OPINION DE LA DIRECCION DE PROYECTOS AMBIENTALES Y GESTION DEL
CONOCIMIENTO DEL IMA, Y/U OPINION DEL PROYECTISTA.

ENVIAR REGISTROS FOTOGRAFICOS SEMANALES O DIARIOS (MINIMO 02
FOTOGRAFIAS POR DIA) CON DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTAN EN LA OBRA, A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS (DSLIT), A TRAVES DE LA UTILIZACION DE
MEDIOS DE COMUNICACION COMO: CORREO ELECTRONICO Y/O SIMILARES.
PONER EN CONOCIMIENTO DE LA DSLIT, SOBRE LAS OBSERVACIONES Y/U
OCURRENCIAS DE TRASCENDENCIA ANOTADAS EN EL CUADERNO DE OBRA,
Y DE OTRAS ACCIONES YA QUE ESTAS PUEDEN CAUSAR DETRIMENTO O
PERJUICIO ECONOMICO A LA ENTIDAD, EN LA EJECUCION DE OBRAS O
ACTIVIDADES.

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROCESOS DE ADQUISICION DE LOS
MATERIALES DE ACUERDO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN LA LEY DE
CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTACION,
INFORMANDO A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS SI NO SE CUMPLE LOS PROCESOS
ESTABLECIDOS.

CONTRASTAR LA CALIDAD DE LOS MATERIALES ADQUIRIDOS CON LO
REQUERIDO EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
SEGUN LAS ORDENES DE COMPRA, CASO DE INCUMPLIMIENTO SOLICITAR AL
RESPONSABLE DE LA OBRA SU RETIRO DEL ALMACEN, E INFORMAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

EXIGIR QUE LOS MATERIALES DEBEN CONTAR CON LOS CERTIFICADOS DE
CALIDAD DE LOS MATERIALES SEGUN SEA EL CASO, ANTES DE SER UTILIZADOS
EN LA EJECUCION DE LA OBRA.

VERIFICAR SI EL ABASTECIMIENTO DE LOS MATERIALES EN GENERAL ES
OPORTUNO POR EL AREA DE ADMINISTRACION DE ACUERDO A LA
PROGRAMACION SOLICITADA, CASO CONTRARIO DEBERA REPORTAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS, A EFECTOS DE QUE SE FORMULE LA CORRESPONDIENTE
OBSERVACION AL AREA CORRESPONDIENTE Y ESTE SE VEA OBLIGADO A
SUBSANAR DICHO DESABASTECIMIENTO.

REVISAR QUE LOS INFORMES MENSUALES DEL MOVIMIENTO DE ALMACEN
DEBEN ESTAR REFRENDADOS POR EL ALMACENERO, RESIDENTE DE OBRA Y
VISADOS POR EL SUPERVISOR.

CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LA IMPLEMENTACION DE LA CONSTITUCION DEL
COMITE DE SEGURIDAD Y SALUD EN OBRA EN BASE A LA LEY N° 30222 - LEY
DE. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y SU REGLAMENTO APROBADO POR
D.S N°005 2012-TR COMO SUS MODIFICACIONES, DEBIENDO ENMARCARSE
SU CONFORMACION DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA.




EVALUAR LOS RENDIMIENTOS Y DESTREZA EN EL TRABAJO DEL PERSONAL
PROFESIONAL - TECNICO - ADMINISTRATIVO Y OBRERO, DISPONIENDO LA
CAPACITACION O ROTACION DEL PERSONAL QUE AFECTE LA CALIDAD O EL
NORMAL DESARROLLO DEL MISMO.

VERIFICAR QUE LAS CUADRILLAS DE TRABAJO DE LOS DIFERENTES FRENTES,
CUENTEN CON EL PERSONAL NECESARIO Y CALIFICADO, DE ACUERDO A LOS
REQUERIMIENTOS DEL EXPEDIENTE TECNICO Y DE CONFORMIDAD AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA.

VERIFICAR SI EL PERSONAL QUE DESARROLLE TRABAJOS ESPECIALIZADOS,
REUNA CONDICIONES OPTIMAS, CON ESPECIALIDAD Y EXPERIENCIA
NECESARIAS, PARA CUMPLIR A CABALIDAD SU LABOR; ASIMISMO, DEBE
VERIFICAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD Y PROTECCION DEL PERSONAL, DE
ACUERDO A LO DISPUESTO EN LAS NORMAS VIGENTES, EN CASO DE QUE NO
CUMPLA ESTOS REQUISITOS, DISPONDRA EL RETIRQ DEL PERSONAL DE LA
ZONA DE TRABAJO.

INFORMAR S| EL RESIDENTE DE OBRA NQ SE CONDUCE DE MANERA
SATISFACTORIA EN LA EJECUCION DE LA OBRA DE ACUERDO A LA
NORMATIVIDAD VIGENTES, A EFECTOS DE QUE SE IMPLEMENTEN LAS
MEDIDAS CORRECTIVAS Y EN CASO DE REINCIDENCIA, SOLICITAR SU RETIRO
DE LA OBRA DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR QUE LOS RENDIMIENTOS Y OPERATIVIDAD DE LOS EQUIPOS Y
MAQUINARIAS ASIGNADOS A LA OBRA ESTEN DENTRO DE LOS
RENDIMIENTOS CONSIDERADOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO Y AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA; EN CASO DE CONSTATAR QUE ESTOS
ESTEN POR DEBAJO DE LOS RENDIMIENTOS MINIMOS ESTABLECIDOS
REALIZANDO LA CAUTELACION Y TENER MEDIDAS QUE CORRESPONDAN.
VERIFICAR QUE LOS EQUIPOS DE LA OBRA ESTEN IMPLEMENTADOS CON
TODAS LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD: EXTINTORES, SENALES REFLECTIVAS,
CONOS, LETREROS DE ADVERTENCIA Y OTROS, AS[ COMO LOS IMPLEMENTOS
DE SEGURIDAD PERSONAL DE LOS OPERADORES DE LOS EQUIPQS DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

REALIZAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS HORAS MAQUINA DE LOS
EQUIPOS Y MAQUINARIA DE LA OBRA, DEBIENDO SER EVALUADO CON
RESPECTO A LO PROGRAMADO EN EL PRESUPUESTO ANALITICO DEL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, DEBIENDO SER REGISTRADO DE ACUERDO
A LOS FORMATOS ESTABLECIDOS EN EL INFORME MENSUAL DE OBRA, EN
CASO DE DETERMINAR OBSERVACIONES SE DEBE IMPLEMENTAR LAS
CORRECCIONES CORRESPONDIENTE E INFORMAR A LA DIRECCION DE
SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

EXIGIR AL RESIDENTE DE OBRA LA PRESENTACION DE LOS PROTOCOLOS DE
LOS CONTROLES DE CALIDAD DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE
PARA SU RESPECTIVA EVALUACION Y AUTORIZACION EN EL CUADERNO DE
OBRA DEBIDAMENTE SUSTENTADA ANTES DE LA EJECUCION DE LOS
CONTROLES DE CALIDAD.

SOLICITAR CONTROLES DE CALIDAD ESPECIALES SEGUN LA NECESIDAD DEL
TIPO DE OBRA.

DISPONER LA REALIZACION DE PRUEBAS DE CONTROL DE CALIDAD
INDEPENDIENTEMENTE DE LAS EJECUTADAS POR LOS RESPONSABLES DE LAS
OBRAS EN CASO DE EXISTIR DISCREPANCIAS DE LOS RESULTADOS
OBTENIDOS.

EL SUPERVISOR DE LA OBRA, EN CASO DE INCIDENTES DE SEGURIDAD/SALUD
Y MEDIO AMBIENTE, DEBERA ASEGURAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
DISPOSITIVOS LEGALES VIGENTES, EL MISMO QUE DEBE SER INFORMADOQ
INMEDIATAMENTE A LA DSLIT SEGUN EL NIVEL DE LA CATEGORIA DE LA
GRAVEDAD.

DISPONER AL RESIDENTE DE OBRA, QUE SUSTENTE EN EL CUADERNO DE
OBRA LAS MODIFICACIONES DE LAS PARTIDAS DEL EXPEDIENTE TECNICO,
BAJO EL ANALISIS DE SUS CAUSALES, MODIFICACION Y SUSTENTO.

EN CASO DE QUE SE DETERMINE Y GENERE MODIFICACIONES EN EL PROCESO
DE EJECUCION DE LA FASE DE INVERSION, EL SUPERVISOR DISPONDRA AL
RESIDENTE DE OBRA, LA FORMULACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE
MODIFICACION, DENTRO DEL PERIODO DE ASIGNACION DE FUNCIONES, NO
EXIMIENDO AL RESIDENTE DE OBRA Y SUPERVISOR DE LA RESPONSABILIDAD
DE SU INCUMPLIMIENTO.

EMITIR OPINION Y RESPUESTA A LAS CONSULTAS DE MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES SOLICITADAS POR EL RESIDENTE DE OBRA EN EL CUADERNO
DE OBRA, DENTRO DE LOS 5 DIAS CALENDARIO DE SOLICITADAS.

VERIFICAR Y DAR CONFORMIDAD AL CUADERNO DE OBRA DEBIENDO SER
CORRELATIVOS EN EL FOLIADO Y SU NUMERACION DE LEGALIZACION DEBEN
SER CONSECUTIVOS.
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. VERIFICARY DAR CONFORMIDAD EN EL CUADERNO DE OBRA A LOS ASIENTOS
DEL RESIDENTE DE OBRA/PROYECTO, REFERIDAS INCIDENCIAS, OCURRIDAS
EN EL PROCESO DE EJECUCION DE LA OBRA, EN FORMA CRONOLOGICA.

e  REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA, SEGUN SEA LA NECESIDAD TECNICA
— ADMINISTRATIVA, EN EL ORDEN DE LA DIRECTIVA PARA LA
OPINION/AUTORIZACION DE INCIDENCIAS OCURRIDAS EN EL PROCESO DE
EJECUCION DE LA OBRA.

e  DARCONFORMIDAD EN EL CUADERNO DE OBRA, AL REPORTE DE EJECUCION
DE LAS PARTIDAS CON LOS CORRESPONDIENTES METRADOS, DISGREGADOS
EN LAS PARTIDAS PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA PARA LA
PRESENTACION DEL INFORME MENSUAL, PARALIZACION Y FINALIZACION DE
OBRA.

. PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DENTRO DE LOS CINCO
(05) PRIMEROS DIAS CALENDARIOS DEL MES SIGUIENTE, NO EXISTIENDO
PRORROGA, SIENDO SU CUMPLIMIENTO DE CARACTER IRRESTRICTO. EN
CASO DE INCUMPLIMIENTO SE APLICARA LAS SANCIONES CONSIDERADAS EN
LA DIRECTIVA CORRESPONDIENTE.

e  PRESENTAR INFORMES DE SUPERVISION DE OFICIO, EN CASOS QUE
CONSIDERE NECESARIO (FUERZA MAYOR, INEXISTENCIA DE INFORMACION
TECNICA-ADMINISTRATIVA EN LA OBRA, ETC).

e  PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA EN 02 COPIAS, DEBIENDO
GUARDAR LAS MISMAS CARACTERISTICAS, INCLUYENDO LA INFORMACION
EN EL PROGRAMA DIGITAL EN CD, SI EN EL PROCESO SE DEFINE SUBIR LA
INFORMACION A UN REPOSITORIO DEL IMA, SE LE COMUNICARA PARA SU
IMPLEMENTACION.

. DE EXISTIR UN REINICIO Y/O PARALIZACION DE OBRA, EL SUPERVISOR
DEBERA PRESENTAR UN INFORME DE CORTE DE OBRA EN UN PLAZO NO
MAYOR DE 15 DIAS CALENDARIO, EL INFORME DEBERA CONTENER LOS
DOCUMENTOS INDICADOS EN LA DIRECTIVA N° 001-2021-GRCUSCO/IMA
(“PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS,
PLANIFICACION, SEGUIMIENTO, CONTROL, MONITOREO, LIQUIDACION,
TRANSFERENCIA Y CIERRE DE PROYECTOS DE INVERSION BAJO LA
MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DEL IMA”

s  OTRAS FUNCIONES QUE LE ASIGNE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS DEL IMA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

DIRECCIONAMIENTO DEL FLUJO HIDRAULICO (DEFENSA RIBERENA)

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

- AMBITO DE INTERVENCION DEL PROYECTO AMPLIACION Y MEJORAMIENTO DE
LOS SERVICIOS DE PROTECCION CONTRA ALUVIONES E INUNDACIONES EN LAS
CUENCAS DE LOS RIOS AGUAS CALIENTES, ALCAMAYO Y TRAMO DE UN 1 KM
DEL RIO VILCANQTA, DISTRITO DE MACHUPICCHU.

(03) MESES

. DURACION DEL CONTRATO
REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

$/.5,494.00 SOLES

CODIGO SUPPR 2458555-106 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
106 01 SUPERVISOR DE PROYECTO

AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO DE SUPERVISOR DEL PROYECTO MEJORAMIENTO Y AMPLIACION SERVICIO
DE PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO VILCANOTA 4
DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS -DEPARTAMENTO DEL CUSCO.

FORMACION ACADEMICA

TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL
COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 10 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 6 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CURSOS DE CAPACITACION EN:
- CONTRATACIONES CON EL ESTADO Y SU REGLAMENTO




- EJECUCION O RESIDENCIA O SUPERVISION DE OBRAS POR ADMINISTRACION
DIRECTA

TENER CONOCIMIENTO Y MANEJO DE:

- MICROSOFT OFFICE

CONOCIMIENTOS . MS PROJECT

- AUTOCAD

- 510 O DELFIN

- TRABAIJO EN EQUIPO

- ORIENTACION A RESULTADOS

HABILIDADES O COMPETENCIAS - GESTION

- PLANIFICACION

- RESOLUCION DE PROBLEMAS

- COMUNICACION ASERTIVA

e  TENER CONOCIMIENTO PLENO DE LAS NORMAS PARA LA SUPERVISION DE
OBRA, DANDO CONFORMIDAD EL SUPERVISOR DE LA RECEPCION E
INDUCCION DE ESTA NORMA DE PARTE DE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

e SUPERVISAR LA EJECUCION DE LA OBRA, POR LA MODALIDAD DE EJECUCION
PRESUPUESTARIA DIRECTA, DANDO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE EN MATERIA DE SUPERVISION EN EL IMA DEL GOBIERNO REGIONAL
DEL CUSCO.

e  ELSUPERVISOR ES CO-EJECUTOR DE LA OBRA CON EL RESIDENTE DE OBRA,
SIENDO SU RESPONSABILIDAD DE CARACTER TECNICO-ADMINISTRATIVO-
LEGAL.

e  PRESENTAR UN CRONOGRAMA DE PERMANENCIA EN OBRA/ PROYECTO,
DENTRO DE LOS 3 PRIMEROS DiAS HABILES DE CADA MES, SEGUN FORMATO
ESTABLECIDO.

e TENER PERMANENCIA EN OBRA/PROYECTO MINIMO DE 21 DIAS
LABORABLES EN EL MES. DENTRO DE LOS PRIMEROS 5 DiAS CALENDARIOS
DE CADA MES PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DE
ACUERDO A LOS FORMATOS Y CRONOGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

s  REVISAR Y REFRENDAR LOS INFORMES MENSUALES DE LA EJECUCION DE LA
OBRA.

e ES RESPONSABILIDAD DEL SUPERVISOR, EL CONTROL FiSICO Y FINANCIERO
DE LA OBRA A SU CARGO.

e CUMPLIR CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE COMO SUPERVISOR PARA
CAUTELAR EL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA DE LAS ACCIONES
TECNICO - FINANCIERAS - ADMINISTRATIVAS — LEGALES, PRODUCTO DE LAS

FUNCIONES ACTIVIDADES QUE SE REALIZA EN LA OBRA. |

e  REALIZAR EL SEGUIMIENTO DEL AVANCE FiSICO DE LA OBRA DANDO |

CONFORMIDAD TECNICA A LOS METRADOS Y LAS VALORIZACIONES |
EJECUTADAS.

e  CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA OBRA EN EJECUCION EN

BASE AL CRONOGRAMA DE LA OBRA, PRESENTADOS POR LOS RESIDENTES DE

O

e CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DE LA DE INVERSION EN LA
EJECUCION FINANCIERA EN BASE AL PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO
DE LA OBRA.

e EFECTUAR EL CONTROL DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO AL
PRESUPUESTO ANALITICO APROBADO Y LA ADMINISTRACION DE LOS
MATERIALES DE LOS ALMACENES DE OBRA.

e  CONTROLAR Y EFECTUAR EL SEGUIMIENTO DEL REQUERIMIENTO DE LA
MANO DE OBRA, BIENES Y SERVICIOS DE LA OBRA DE INVERSION PUBLICA,
LOS MISMOS QUE DEBEN ESTAR DE ACUERDO AL PRESUPUESTO ANALITICO
APROBADO Y A LA PROGRAMACION DE LA OBRA.

e  DAR CONFORMIDAD TECNICA - FINANCIERA A LA VALORIZACION DE LOS
EQUIPOS PESADOS Y LIVIANOS QUE SE USEN EN OBRA.

e  EVALUARY REVISAR LOS PROCESOS Y RESULTADOS DE CONTROL DE CALIDAD
DE LAS OBRAS, DANDO CONFORMIDAD TECNICA.

e  REVISAR Y DAR CONFORMIDAD TECNICA A LOS INFORMES SITUACIONALES,
INFORMES DE CORTE, INFORMES DE COMPATIBILIDAD, INFORMES FINALES,
INFORMES ESPECIALES Y OTROS DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA EJECUTADO.

. REVISAR Y EMITIR LA CONFORMIDAD TECNICA RESPECTO A LOS TRAMITES DE
ADICIONALES, AMPLIACIONES DE PLAZO Y MODIFICACION DE EXPEDIENTES
TECNICOS DE LAS OBRAS, PRESENTADOS POR LOS RESIDENTES DE OBRA DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.




CUsco

RECEPCIONAR Y PRONUNCIARSE SOBRE LAS CONSULTAS TECNICO -
ADMINISTRATIVAS - FINANCIERA - LEGALES QUE SE PLANTEEN SOBRE LAS
ACTIVIDADES DE SUPERVISION EN LAS OBRAS.

INFORMAR OPORTUNAMENTE DE LAS ACCIONES DE SUPERVISION
EJECUTADAS AL AREA RESPECTIVA, PARA LA ABSOLUCION DE LAS
OBSERVACIONES Y LIMITACIONES E IMPLEMENTAR LAS RECOMENDACIONES
ESTABLECIDAS.

REVISAR Y REFRENDAR LOS FORMATOS F8A-C, F12B, F112, QUE SE
PRESENTAN COMO PARTE DE LA GESTION DE LA OBRA.

ASESORAR EN ASUNTOS TECNICOS DE SU COMPETENCIA.

REVISAR Y DAR CONFORMIDAD AL INFORME FINAL, PRESENTADO POR EL
RESIDENTE DE OBRA.

PARTICIPAR COMO MIEMBRO DEL COMITE DE SELECCION EN LOS PROCESOS
DE CONTRATACION DE BIENES Y/O SERVICIOS DE ACUERDO A LA LEY DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO.

VERIFICAR LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL A TRAVES DE LA
CERTIFICACION PRESUPUESTAL EMITIDO POR LA OFICINA DE PLANEAMIENTO
Y PRESUPUESTO ANTES DEL INICIO/REINICIO DE LA OBRA.

LLEVAR EL CONTROL FINANCIERO DE LA OBRA EN FUNCION AL PRESUPUESTO
ANALITICO DE EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, CON RESPECTO A LA
INFORMACION EXTRACTADA DEL SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION
FINANCIERA - SIAF A NIVEL DE EJECUCION DE GASTO DE DEVENGADO.
VERIFICAR QUE LOS MATERIALES PROCEDENTES DE TRANSFERENCIAS,
CUENTEN CON LA RESOLUCION CORRESPONDIENTE, Y LO INCLUIRA DENTRO
DEL COSTO DE LOS GASTOS MENSUALES DE LA OBRA Y EN CASO DE
TRANSFERIR MATERIALES, SOLICITAR EL DEDUCTIVO CORRESPONDIENTE AL
PRESUPUESTO DE OBRA FINAL.

IMPLEMENTAR LAS MEDIDAS CORRECTIVAS CUANDO NO SE ESTE
REALIZANDO LOS GASTOS PRESUPUESTALES DENTRO DE LA NORMATIVIDAD
VIGENTE Y DEL PRESUPUESTO ANALITICO DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADO Y SUS MODIFICACIONES DE LA OBRA, POR PARTE DEL RESIDENTE
DE OBRA, INFORMADO DE ESTOS HECHOS A LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIA, NO EXIMIENDO DE LAS
RESPONSABILIDADES POR SU INCUMPLIMIENTO.

REALIZAR LA EVALUACION DEL AVANCE FISICO VERSUS EL GASTO
FINANCIERO DE LA OBRA, DETERMINAR LAS ACCIONES CORRECTIVAS SI
EXISTIERA DESFASES QUE NO SE ENCUENTRE DEBIDAMENTE SUSTENTADOS
DENTRO DE LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR Y VALIDAR DIARIAMENTE LAS HOJAS DE LOS METRADOS
EJECUTADOS DE LAS PARTIDAS/ACTIVIDADES, DESAGREGADQ POR PARTIDAS
PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA: MAYORES METRADOS, PARTIDAS
NUEVAS Y/0 DEDUCTIVOS ANTES DEL REGISTRO EN EL CUADERNO DE OBRA.
VERIFICAR EN FORMA PERMANENTE LA ASISTENCIA DEL PERSONAL DE OBRA,
CON EL REGISTRO DE SU ASISTENCIA A TRAVES DE SU FIRMA EN LA PLANILLA
DE CAMPO DE FORMA DIARIA, PARA LUEGO SER CONSOLIDADO EN LA
PLANILLA DE TAREQ, PARA SU TRAMITE CORRESPONDIENTE A LA QFICINA DE
RECURSOS HUMANOS CON LAS VISACIONES CORRESPONDIENTES, DENTRO
DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.

VELAR PARA QUE LA EJECUCION DEL OBRA, SE DESARROLLE DE ACUERDO AL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO Y/O MODIFICADO EN FASE DE INVERSION.
EN CASO EXISTA UNA MODIFICACION SUSTANCIAL DEL EXPEDIENTE TECNICO
APROBADO, EL SUPERVISOR Y COORDINADOR/RESIDENTE, SOLICITARA LA
OPINION DE LA DIRECCION DE PROYECTOS AMBIENTALES Y GESTION DEL
CONOCIMIENTO DEL IMA, Y/U OPINION DEL PROYECTISTA.

ENVIAR REGISTROS FOTOGRAFICOS SEMANALES O DIARIOS (MINIMO 02
FOTOGRAFIAS POR DIA) CON DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTAN EN LA OBRA, A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS (DSLIT), A TRAVES DE LA UTILIZACION DE
MEDIOS DE COMUNICACION COMO: CORREQ ELECTRONICO Y/O SIMILARES.
PONER EN CONOCIMIENTO DE LA DSLIT, SOBRE LAS OBSERVACIONES Y/U
OCURRENCIAS DE TRASCENDENCIA ANOTADAS EN EL CUADERNO DE OBRA,
Y DE OTRAS ACCIONES YA QUE ESTAS PUEDEN CAUSAR DETRIMENTO O
PERJUICIO ECONOMICO A LA ENTIDAD, EN LA EJECUCION DE OBRAS O
ACTIVIDADES.

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROCESOS DE ADQUISICION DE LOS
MATERIALES DE ACUERDO A LAS NORMAS ESTABLECIDAS EN LA LEY DE
CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTACION,
INFORMANDO A LA DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE
INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS SI NO SE CUMPLE LOS PROCESOS
ESTABLECIDOS.
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CONTRASTAR LA CALIDAD DE LOS MATERIALES ADQUIRIDOS CON LO
REQUERIDO EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
SEGUN LAS ORDENES DE COMPRA, CASO DE INCUMPLIMIENTO SOLICITAR AL
RESPONSABLE DE LA OBRA SU RETIRO DEL ALMACEN, E INFORMAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS.

EXIGIR QUE LOS MATERIALES DEBEN CONTAR CON LOS CERTIFICADOS DE
CALIDAD DE LOS MATERIALES SEGUN SEA EL CASO, ANTES DE SER UTILIZADOS
EN LA EJECUCION DE LA OBRA.

VERIFICAR S| EL ABASTECIMIENTO DE LOS MATERIALES EN GENERAL ES
OPORTUNO POR EL AREA DE ADMINISTRACION DE ACUERDO A LA
PROGRAMACION SOLICITADA, CASO CONTRARIO DEBERA REPORTAR A LA
DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y
TRANSFERENCIAS, A EFECTOS DE QUE SE FORMULE LA CORRESPONDIENTE
OBSERVACION AL AREA CORRESPONDIENTE Y ESTE SE VEA OBLIGADO A
SUBSANAR DICHO DESABASTECIMIENTO.

REVISAR QUE LOS INFORMES MENSUALES DEL MOVIMIENTO DE ALMACEN
DEBEN ESTAR REFRENDADOS POR EL ALMACENERO, RESIDENTE DE OBRA Y
VISADOS POR EL SUPERVISOR.

CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LA IMPLEMENTACION DE LA CONSTITUCION DEL
COMITE DE SEGURIDAD Y SALUD EN OBRA EN BASE A LA LEY N° 30222 - LEY
DE. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJQ Y SU REGLAMENTO APROBADO POR
D.S N°005 2012-TR COMO SUS MODIFICACIONES, DEBIENDO ENMARCARSE
SU CONFORMACION DE ACUERDO AL TIPO DE OBRA.

EVALUAR LOS RENDIMIENTOS Y DESTREZA EN EL TRABAJO DEL PERSONAL
PROFESIONAL - TECNICO - ADMINISTRATIVO Y OBRERO, DISPONIENDO LA
CAPACITACION O ROTACION DEL PERSONAL QUE AFECTE LA CALIDAD O EL
NORMAL DESARROLLO DEL MISMO.,

VERIFICAR QUE LAS CUADRILLAS DE TRABAJO DE LOS DIFERENTES FRENTES,
CUENTEN CON EL PERSONAL NECESARIO Y CALIFICADO, DE ACUERDO A LOS
REQUERIMIENTOS DEL EXPEDIENTE TECNICO Y DE CONFORMIDAD AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA.

VERIFICAR SI EL PERSONAL QUE DESARROLLE TRABAJOS ESPECIALIZADOS,
REUNA CONDICIONES OPTIMAS, CON ESPECIALIDAD Y EXPERIENCIA
NECESARIAS, PARA CUMPLIR A CABALIDAD SU LABOR; ASIMISMO, DEBE
VERIFICAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD Y PROTECCION DEL PERSONAL, DE
ACUERDO A LO DISPUESTO EN LAS NORMAS VIGENTES, EN CASO DE QUE NO
CUMPLA ESTOS REQUISITOS, DISPONDRA EL RETIRO DEL PERSONAL DE LA
ZONA DE TRABAJO.

INFORMAR S| EL RESIDENTE DE OBRA NO SE CONDUCE DE MANERA
SATISFACTORIA EN LA EJECUCION DE LA OBRA DE ACUERDO A LA
NORMATIVIDAD VIGENTES, A EFECTOS DE QUE SE IMPLEMENTEN LAS
MEDIDAS CORRECTIVAS Y EN CASO DE REINCIDENCIA, SOLICITAR SU RETIRO
DE LA OBRA DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

VERIFICAR QUE LOS RENDIMIENTOS Y OPERATIVIDAD DE LOS EQUIPOS Y
MAQUINARIAS ASIGNADOS A LA OBRA ESTEN DENTRO DE LOS
RENDIMIENTOS CONSIDERADOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO Y AL
CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA; EN CASO DE CONSTATAR QUE ESTOS
ESTEN POR DEBAJO DE LOS RENDIMIENTOS MINIMOS ESTABLECIDOS
REALIZANDO LA CAUTELACION Y TENER MEDIDAS QUE CORRESPONDAN.
VERIFICAR QUE LOS EQUIPOS DE LA OBRA ESTEN IMPLEMENTADOS CON
TODAS LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD: EXTINTORES, SENALES REFLECTIVAS,
CONOS, LETREROS DE ADVERTENCIA Y OTROS, ASi COMO LOS IMPLEMENTOS
DE SEGURIDAD PERSONAL DE LOS OPERADORES DE LOS EQUIPQS DE
ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

REALIZAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS HORAS MAQUINA DE LOS
EQUIPOS Y MAQUINARIA DE LA OBRA, DEBIENDO SER EVALUADO CON
RESPECTO A LO PROGRAMADO EN EL PRESUPUESTO ANALITICO DEL
EXPEDIENTE TECNICO APROBADO, DEBIENDO SER REGISTRADO DE ACUERDO
A LOS FORMATOS ESTABLECIDOS EN EL INFORME MENSUAL DE OBRA, EN
CASO DE DETERMINAR OBSERVACIONES SE DEBE IMPLEMENTAR LAS
CORRECCIONES CORRESPONDIENTE E INFORMAR A LA DIRECCION DE
SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS.

EXIGIR AL RESIDENTE DE OBRA LA PRESENTACION DE LOS PROTOCOLOS DE
LOS CONTROLES DE CALIDAD DE ACUERDO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE
PARA SU RESPECTIVA EVALUACION Y AUTORIZACION EN EL CUADERNO DE
OBRA DEBIDAMENTE SUSTENTADA ANTES DE LA EJECUCION DE LOS
CONTROLES DE CALIDAD.

SOLICITAR CONTROLES DE CALIDAD ESPECIALES SEGUN LA NECESIDAD DEL
TIPO DE OBRA.




e« DISPONER LA REALIZACION DE PRUEBAS DE CONTROL DE CALIDAD
INDEPENDIENTEMENTE DE LAS EJECUTADAS POR LOS RESPONSABLES DE LAS
OBRAS EN CASO DE EXISTIR DISCREPANCIAS DE LOS RESULTADOS
OBTENIDOS.

e  ELSUPERVISOR DE LA OBRA, EN CASO DE INCIDENTES DE SEGURIDAD/SALUD
Y MEDIO AMBIENTE, DEBERA ASEGURAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
DISPOSITIVOS LEGALES VIGENTES, EL MISMO QUE DEBE SER INFORMADO
INMEDIATAMENTE A LA DSLIT SEGUN EL NIVEL DE LA CATEGORIA DE LA
GRAVEDAD.

e DISPONER AL RESIDENTE DE OBRA, QUE SUSTENTE EN EL CUADERNO DE
OBRA LAS MODIFICACIONES DE LAS PARTIDAS DEL EXPEDIENTE TECNICO,
BAJO EL ANALISIS DE SUS CAUSALES, MODIFICACION Y SUSTENTO.

e  ENCASO DE QUE SE DETERMINE Y GENERE MODIFICACIONES EN EL PROCESO
DE EJECUCION DE LA FASE DE INVERSION, EL SUPERVISOR DISPONDRA AL
RESIDENTE DE OBRA, LA FORMULACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE
MODIFICACION, DENTRO DEL PERIODO DE ASIGNACION DE FUNCIONES, NO
EXIMIENDO AL RESIDENTE DE OBRA Y SUPERVISOR DE LA RESPONSABILIDAD
DE SU INCUMPLIMIENTO.

e« EMITIR OPINION Y RESPUESTA A LAS CONSULTAS DE MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES SOLICITADAS POR EL RESIDENTE DE OBRA EN EL CUADERNO
DE OBRA, DENTRO DE LOS 5 DiAS CALENDARIO DE SOLICITADAS.

e  VERIFICAR Y DAR CONFORMIDAD AL CUADERNO DE OBRA DEBIENDO SER
CORRELATIVOS EN EL FOLIADO Y SU NUMERACION DE LEGALIZACION DEBEN
SER CONSECUTIVOS.

e VERIFICARY DAR CONFORMIDAD EN EL CUADERNO DE OBRA A LOS ASIENTOS
DEL RESIDENTE DE OBRA/PROYECTO, REFERIDAS INCIDENCIAS, OCURRIDAS
EN EL PROCESO DE EJECUCION DE LA OBRA, EN FORMA CRONOLOGICA.

e  REGISTRAR EN EL CUADERNO DE OBRA, SEGUN SEA LA NECESIDAD TECNICA
— ADMINISTRATIVA, EN EL ORDEN DE LA DIRECTIVA PARA LA
OPINION/AUTORIZACION DE INCIDENCIAS OCURRIDAS EN EL PROCESO DE
EJECUCION DE LA OBRA.

e«  DARCONFORMIDAD EN EL CUADERNO DE OBRA, AL REPORTE DE EJECUCION
DE LAS PARTIDAS CON LOS CORRESPONDIENTES METRADOS, DISGREGADOS
EN LAS PARTIDAS PROGRAMADAS Y ADICIONALES DE OBRA PARA LA
PRESENTACION DEL INFORME MENSUAL, PARALIZACION Y FINALIZACION DE
OBRA.

e  PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE SUPERVISION DENTRO DE LOS CINCO
(05) PRIMEROS DIAS CALENDARIOS DEL MES SIGUIENTE, NO EXISTIENDO
PRORROGA, SIENDO SU CUMPLIMIENTO DE CARACTER IRRESTRICTO. EN
CASO DE INCUMPLIMIENTO SE APLICARA LAS SANCIONES CONSIDERADAS EN
LA DIRECTIVA CORRESPONDIENTE.

e  PRESENTAR INFORMES DE SUPERVISION DE OFICIO, EN CASOS QUE
CONSIDERE NECESARIO (FUERZA MAYOR, INEXISTENCIA DE INFORMACION
TECNICA-ADMINISTRATIVA EN LA OBRA, ETC).

e  PRESENTAR EL INFORME MENSUAL DE OBRA EN 02 COPIAS, DEBIENDO
GUARDAR LAS MISMAS CARACTERISTICAS, INCLUYENDO LA INFORMACION
EN EL PROGRAMA DIGITAL EN CD, S| EN EL PROCESO SE DEFINE SUBIR LA
INFORMACION A UN REPOSITORIO DEL IMA, SE LE COMUNICARA PARA SU
IMPLEMENTACION.

. DE EXISTIR UN REINICIO Y/O PARALIZACION DE OBRA, EL SUPERVISOR
DEBERA PRESENTAR UN INFORME DE CORTE DE OBRA EN UN PLAZO NO
MAYOR DE 15 DIAS CALENDARIO, EL INFORME DEBERA CONTENER LOS
DOCUMENTOS INDICADOS EN LA DIRECTIVA N° 001-2021-GRCUSCO/IMA
(“PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS,
PLANIFICACION, SEGUIMIENTO, CONTROL, MONITOREO, LIQUIDACION,
TRANSFERENCIA Y CIERRE DE PROYECTOS DE INVERSION BAIO LA
MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA DEL IMA”

. OTRAS FUNCIONES QUE LE ASIGNE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS DEL IMA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

RECUPERACION DE LA CAPACIDAD HIDRAULICA ANTE EVENTOS EXTREMOS

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

- AMBITO DE INTERVENCION DEL PROYECTO MEJORAMIENTO Y AMPLIACION
SERVICIO DE PROTECCION ANTE INUNDACIONES EN LA CUENCA ALTA DEL RIO
VILCANOTA 4 DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CANCHIS -DEPARTAMENTO DEL
Cusco

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES




REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.5,494.00 SOLES

CODIGO SUPPR 2571440-107

PERFIL DEL CARGO

N°® CANTIDAD CARGO
107 01 SUPERVISOR DE PROYECTO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE SUPERVISION, LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS

OBJETO DE CONTRATACION

- CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS
REQUISITOS DEL CARGO DE SUPERVISOR DE ELABORACION DE EXPEDIENTE
TECNICO — DEL PROYECTO MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DE LOS SERVICIOS
DE PROTECCION EN RIBERAS DE RIO VULNERABLES ANTE EL PELIGRO EN 5
UNIDADES PRODUCTORAS 5 DISTRITOS DE LAS PROVINCIAS DE CUSCO, ANTA
DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO.

FORMACION ACADEMICA

TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA CIVIL
COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 10 ANOS
CONTADOQS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 6 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CAPACITACION EN:

- CONTRATACIONES CON EL ESTADO

- EJECUCION O RESIDENCIA O SUPERVISION DE OBRAS POR ADMINISTRACION
DIRECTA

- HIDROLOGIA E HIDRAULICA

CONOCIMIENTOS

CONOCIMIENTO EN:
- MANEJO DE MICROSOFT OFFICE
- MSPROJECT
- HECRAS
510 O DELFIN

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

e SUPERVISAR TECNICAMENTE, LOS ENTREGABLES O PRODUCTOS INHERENTES
AL EXPEDIENTE TECNICO DE ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS
EN SU ELABORACION Y QUE CUENTEN CON LA CALIDAD NECESARIA Y SU
CUMPLIMIENTO EN EL TIEMPO DESIGNADO A FIN DE PODER DAR
CUMPLIMIENTO A LOS TERMINOS DE REFERENCIA Y PLANES DE TRABAJO.

e  ADVERTIR DE SITUACIONES QUE PUDIERAN PRESENTARSE Y PONGAN EN
PELIGRO EL CUMPLIMIENTO DEL EXPEDIENTE TECNICO EN UN TIEMPO
DETERMINADO

e  REALIZAR INSPECCIONES TECNICAS A CAMPO CON LA PARTICIPACION DE LOS
ESPECIALISTAS DEL EXPEDIENTE TECNICO.

e«  ELABORARY GESTIONAR LA DOCUMENTACION TECNICA NECESARIA PARA LA
OBTENCION DE LAS AUTORIZACIONES O LICENCIAS NECESARIAS PARA LA
ELABORACION DE LOS EXPEDIENTES TECNICOS ANTE LOS DIFERENTES
ORGANISMOS, ENTIDADES, EMPRESAS COMPETENTES.

e  ABSOLVER LAS CONSULTAS Y BRINDAR ASESORAMIENTO TECNICO CUANDO
LA ENTIDAD LO REQUIERA DURANTE EL PROCESO ELABORACION DEL
EXPEDIENTE TECNICO.

e  IDENTIFICAR Y SOLUCIONAR POSIBLES PROBLEMAS, INCOMPATIBILIDADES
Y/O DIFERENCIAS DEL PROYECTO, UTILIZANDO LA METODOLOGIA NECESARIA
COMO PRINCIPAL SOPORTE PARA LA RESOLUCION DE CONFLICTOS.

e CUMPLIR CON LAS NORMAS Y REGLAMENTOS APLICABLES Y VIGENTES.

e IDENTIFICAR Y SOLUCIONAR LOS PROBLEMAS, INCOMPATIBLES Y/O
INTERFERENCIAS DEL PROYECTO PARA RESOLUCION DE CONFLICTOS.

e  REALIZAR REUNIONES PERIODICAS (PRESENCIALES O VIRTUALES) O
EXTRAORDINARIAS A SOLICITUD DE LA ENTIDAD CON LOS INVOLUCRADOS
EN EL PROYECTO O EL LUGAR QUE DESIGNE LA ENTIDAD Y QUE CUENTE CON
LAS HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS NECESARIAS PARA EL DESARROLLO
EFICIENTE DE LA REUNION.

¢  EVALUAR Y OPTIMIZAR LOS FACTORES DE INCIDENCIA: HUMANOS,
FINANCIEROS,  ORGANIZATIVOS, TECNOLOGICOS, EQUIPAMIENTOS,
MATERIALES Y LOCAL, PERMITIENDO SU USO Y PRODUCTIVIDAD OPTIMA.




. EVALUAR Y APLICAR LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y NORMATIVOS QUE
PERMITAN EL SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE LAS ACCIONES.

. APOYO Y SEGUIMIENTO EN LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE TECNICO EN
SUS COMPONENTES

. SER RESPONSABLE DIRECTO EN LA REVISION DEL PLAN DE TRABAJO, A FIN DE
PODER DAR CUMPLIMIENTO CON LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.

. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO NORMATIVO EN LA ELABORACION DE LOS
ESTUDIOS DEL OBJETO.

s VERIFICAR LA EFICACIA Y COHERENCIA DE TODOS LOS COMPONENTES DEL
EXPEDIENTE TECNICO DEL OBJETO.

e  DAR CONFORMIDAD A LOS ESTUDIOS Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DEL
EXPEDIENTE TECNICO DEL OBJETO.

¢ INFORMAR CADA VEZ QUE SEA NECESARIO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL
PLAN DE TRABAJO Y EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES EN LA
ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DEL OBJETO

¢ LOS EXPEDIENTES TECNICOS SERAN FIRMADOS POR EL RESPONSABLE DE LA
ELABORACION, EL COORDINADOR, PROYECTISTAS DE LAS DIFERENTES
ESPECIALIDADES Y SUPERVISOR(S) DEL PROYECTO.

e  OTRAS FUNCIONES QUE LE ASIGNE LA DIRECCION DE SUPERVISION,
LIQUIDACION DE INVERSIONES Y TRANSFERENCIAS DEL IMA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

ELABORACION DE EXPEDIENTE TECNICO

- AMBITO DE INTERVENCION DEL PROYECTO MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DE
LOS SERVICIOS DE PROTECCION EN RIBERAS DE RIO VULNERABLES ANTE EL
PELIGRO EN 5 UNIDADES PRODUCTORAS 5 DISTRITOS DE LAS PROVINCIAS DE
CUSCO, ANTA DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO

- SEDE IMA

(03) MESES

S/. 5,494.00 SOLES

CODIGO PROANT 2571440-108

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD CARGO
108 01 PROYECTISTAS-ANTROPOLOGO
AREA SOLICITANTE DIRECCION DE PROYECTOS AMBIENTALES Y GESTION DEL CONOCIMIENTO
OBIJETO DE CONTRATACION CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL ANTROPOLOGO EN EL CARGO DE

PROYECTISTAS ESPECIALISTA EN ASPECTOS SOCIALES DEL PROYECTO

FORMACION ACADEMICA

TITULO PROFESIONAL: LICENCIADO EN ANTROPOLOGIA
COLEGIADO Y HABILITADO

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 5 ANOS
CONTADOQS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 3 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

CAPACITACION

CAPACITACION EN GESTION AMBIENTAL O GESTION DE RIESGO

CONOCIMIENTOS

FORMULACION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA

FUNCIONES

- ELABORAR SU PLAN DE TRABAJO DE SUS ACTIVIDADES Y SU PROGRAMACION.

- COORDINACION CON LAS ORGANIZACIONES DE BASE Y ENTIDADES INVOLUCRADAS
EN EL AMBITO DEL PROYECTO, SOBRE EL PROCESO DE FORMULACION Y
EVALUACION DEL PROYECTO DE INVERSION.




-ACCIONES DE SENSIBILIZACION A LA POBLACION BENEFICIARIA A TRAVES DE
REUNIONES, CHARLAS, ASAMBLEAS Y QTROS MEDIOS, QUE GARANTICE LA
SOSTENIBILIDAD DEL ESTUDIO DE PREINVERSION

-ORGANIZACION DE TALLERES DE INFORMACION Y VALIDACION DE PROPUESTA
TECNICA DEL PROYECTO CON LA POBLACION BENEFICIARIA

-ELABORAR EL PLANTEAMIENTO Y VALIDACION DE LA PROPUESTA SOCIAL PARA
MEJORAR LA CAPACIDAD HUMANA, ORGANIZACIONAL Y DE GESTION, INSUMOS,
ESPECIFICACIONES TECNICAS, Y OTROS NECESARIOS PARA LA PRESENTACION FINAL
DEL EXPEDIENTE TECNICO DEL PROYECTOS DE INVERSION.

-TRABAJAR DE MANERA COORDINADOR CON LOS PROYECTISTAS OTRAS ACCIONES
QUE ENCARGUE LA DIRECCION DE PROYECTOS AMBIENTALES Y GESTION DEL
CONOCIMIENTO Y EL RESPONSABLE DEL PROYECTO.

- OTRAS ACCIONES QUE ENCARGA LA DPAGC.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

PROYECTO DE MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION
EN RIBERAS DE RIO VULNERABLES ANTE EL PELIGRO EN 5 UNIDADES PRODUCTORAS
5 DISTRITOS DE LAS PROVINCIAS DE CUSCO, ANTA DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — SEDE INSTITUTO MANEJO DE AGUA Y MEDIO AMBIENTE - IMA

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 4,808.00 SOLES

CODIGO AUXAD 2571440-109

PERFIL DEL CARGO

N° CANTIDAD

CARGO

i 109 01

AUXILIAR | - AUXILIAR ADMINISTRATIVO

| AREA SOLICITANTE

DIRECCION DE PROYECTOS AMBIENTALES Y GESTION DEL CONOCIMIENTO

OBJETO DE CONTRATACION

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UNA PERSONA CON ESTUDIOS SECUNDARIA
COMPLETO QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL CARGO DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO EN LA DPAGC

FORMACION ACADEMICA

CERTIFICADO SECUNDARIA COMPLETA

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 2 ARNOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 1 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO.

CAPACITACION

CAPACITACITACION O ESPECIALIZADA RELACIONADA A SU FUNCION

CONOCIMIENTOS

CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O PROCDEDIMEINTOS TECNICOS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
COMUNICACION ASERTIVA.

FUNCIONES

e  RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO DE ACCIONES ADMINISTRATIVAS EN
TEMAS REFERIDOS A REQUERIMIENTOS, PLANILLAS, ORDENES DE
COMPRA, ORDENES DE SERVICIO, DEVENGADOS Y GASTOS DE
ACUERDO APLICATIVOS DE LA ENTIDAD Y OTROS (CONSULTA SIAF, ETC).

. INFORMAR SOBRE EL AVANCE FINANCIERO DE LAS INVERSIONES A SU
CARGO, EN FORMA MENSUAL O CUANDO LO REQUIERA.

s LLEVAR UN REGISTRO DE CONTROL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
COMPRA DE MATERIALES, EQUIPOS, SERVICIOS ESPECIALIZADOS Y
CONTRATACION DE PERSONAL REQUERIDOS.

e  EFECTUAR LAS COORDINACIONES RESPECTIVAS PARA QUE LAS
ORDENES DE COMPRAS Y SERVICIOS SEAN OPORTUNAMENTE
TRAMITADAS, HACER EL SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DE GASTO
HASTA EL DEVENGADO, SEGUN LOS PRESUPUESTOS ANALITICO, PREVIA
PROGRAMACION, SEGUIMIENTO Y COORDINACION CON EL
COORDINADOR.

. VELAR POR LA SEGURIDAD Y CONSERVACION DEL ACERVO
DOCUMENTARIO GENERADO EN FUNCION AL EJERCICIO DE FUNCIONES.

s VELAR POR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS AMBIENTES
Y EQUIPOS A SU CARGO.

s REGISTRAR LAS HABILITACIONES Y RENDICIONES MENSUALMENTE, POR
MEDIO DE AUXILIAR ESTANDAR.




. AL TERMINO DEL VINCULO LABORAL DEBE ENTREGAR LOS
DOCUMENTOS GENERADOS EN FiSICO Y DIGITAL AL COORDINADOR.

. PREPARAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL REPORTE DE GASTO
FINANCIERQ Y EL ESTADO DE EJECUCION DE GASTO A NIVEL DE
PARTIDAS GENERICAS Y ESPECIFICAS, EN FUNCION AL PRESUPUESTO
ANALITICO APROBADO (PRE LIQUIDACION).

. DEBERA INGRESAR EN EL APLICATIVO WILLAQ, LOS INFORMES PARA
TRAMITE ADMINISTRATIVO.

. ARCHIVA y MANTIENE ACTUALIZADO CRONOLOGICAMENTE LA
DOCUMENTACION. SUSTENTATORIA DE GASTOS.

. ELABORAR EL INFORME MENSUAL SOBRE EL AVANCE FINANCIERO
MENSUALIZADO Y ACUMULADO SOBRE LA EJECUCION DE GASTO, CON
DOCUMENTACION SUSTENTADA | EN COORDINACION CON EL AREA
ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD, DEBIDAMENTE FIRMADO.

. OTRAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA JEFATURA INMEDIATA,
RELACIONADAS A LAS FUNCIONES DEL CARGO Y/0 AREA.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

PROYECTO DE MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION
EN RIBERAS DE RIO VULNERABLES ANTE EL PELIGRO EN 5 UNIDADES PRODUCTORAS
5 DISTRITOS DE LAS PROVINCIAS DE CUSCO, ANTA DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — SEDE INSTITUTO MANEJO DE AGUA Y MEDIO AMBIENTE - IMA

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 2,564 SOLES

CODIGO ASITE 2571440-110

PERFIL DEL CARGO

\J

N° CANTIDAD CARGO
110 01 ASISTENTE TECNICO - HATUNMAYO
—— DIRECCION DE PROYECTOS AMBIENTALES Y GESTION DEL CONOCIMIENTO, DPAGC
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN PROFESIONAL QUE CUMPLA LOS REQUISITOS DEL
CARGO, COMO ASISTENTE TECNICO DEL PROYECTO PARA LA FORMULACION DEL
OBJETO DE CONTRATACION EXPEDIENTE TECNICO: MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DE LOS SERVICIOS DE

PROTECCION EN RIVERAS DEL RIO VULNERABLES ANTE EL PELIGRO EN 5 UNIDADES
PRODUCTORAS 5 DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE CUSCO ANTA DEL DEPARTAMENTO
DE CUSCO” CUI 257144.

FORMACION ACADEMICA

TITULO PROFESIONAL COLEGIADO/GRADO ACADEMICO DE BACHILLER INGENIERO
CIVIL,

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENOR DE 4 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 2 ANOS RELACIONADA A LA
FUNCION O MATERIA CONTADO DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER.

ESPECIALIZACION/CAPACITACION

CAPACITACION O ESPECIALIZACION RELACIONADA A LA FUNCION COMO:
GESTION PUBLICA, CAPACITACION CON CERTIFICADO EN: COSTOS Y
PRESUPUESTOS, MODELAMIENTO HIDROLOGICO Y/O HIDRAULICA DE CANALES
(HEC HMS, HEC RAS, IBER, WEAP), , ESTABILIDAD DE TALUDES, METODOLOGIA BIM
APLICADO A INFRAESTRUCTURA.

CONOCIMIENTOS

e CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA.

e  MANEJOY DOMINIO DE OPERADOR DE SISTEMAS.GESTION DE INVERSIONES

(INVIERTE.PE)

CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

MANEJO DE SOFTWARE $10 O SIMILARES.

MANEJO DE AUTOCAD CIVIL 3D O SIMILARES

MANEJO DE SIG

MANEJO DE OFIMATICA.

¢ o e @

HABILIDADES O COMPETENCIAS

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

e o o o




*  RESOLUCION DE PROBLEMAS
¢ COMUNICACION ASERTIVA.,

FUNCIONES

A)  TENER CONOCIMIENTO DEL PI VIABLE.

B)  ASISTIR EN LA EVALUACION DEL AREA DE INTERVENCION DEL PROYECTO.

C) ASISTIR EN LA REVISION DE LOS MARCOS NORMATIVOS VIGENTES,
LINEAMIENTOS DE INGENIERIA, FONDES, CENEPRED, MIDAGRI, ALA, DDC,
MINAM, SENANP Y DEMAS ESPECIALIDADES QUE COMPONEN EL EXPEDIENTE
TECNICO.

D) ASISTIR EN LOS AJUSTES AL PLAN DE TRABAJO, PRESUPUESTO ANALITICO,
FICHAS DE SEGUIMIENTO, FORMATOS DEL INVIERTE.PE Y CRONOGRAMA CON
HITOS PARA LA VERIFICACION DEL AVANCE DE LA ELABORACION DEL
EXPEDIENTE TECNICO.

E) SER PARTE DEL EQUIPO PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO,
CRONOGRAMAS E INTEGRACION DE LOS ESTUDIOS E INFORMACION QUE
FORMAN PARTE DEL EXPEDIENTE TECNICO DEFINITIVO.

F)  ASISTIR EN LA EVALUACION DE LOS ESTUDIOS CONTRATADOS.

G) ASISTIR EN COMPLEMENTAR Y CONTRASTAR LA INFORMACION EN TODAS LAS
ESPECIALIDADES, PARA LOGRAR LOS OBJETIVOS DEL EXPEDIENTE TECNICO.

H)  ASISTIR EN LA ELABORACION DE METRADOS ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS,
CRONOGRAMAS, PRESUPUESTOS, ESPECIFICACIONES TECNICAS,
COTIZACIONES.

1)  TENER CONOCIMIENTO EN LA INTERPRETACION DE LOS ESTUDIOS BASICOS DE
INGENIERIA DESARROLLADOS (TOPOGRAFIA, HIDROLOGIA, DISENOS,
GEOLOGIA Y GEOTECNIA, ETC.).

J)  ASISTIR EN LOS TRABAJOS DE CAMPO REQUERIDOS PARA LA ELABORACION DEL
EXPEDIENTE TECNICO.

K) TENER PROACTIVIDAD EN MANTENER UNA COMUNICACION CONTINUA Y
COORDINADA CON LA COORDINACION DE LA DIRECCION DE PROYECTOS
AMBIENTALES Y GESTION DEL CONOCIMIENTO — IMA Y DE LA SUPERVISION DE
LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO.

L)  ASISTIR EN EL DESARROLLO DEL EXPEDIENTE TECNICO DEFINITIVO EN TODAS
SUS ESPECIALIDADES EN CUMPLIMIENTO DE LA DIRECTIVA DEL IMA.

M) COORDINAR CON OTRAS ENTIDADES FONDES, CENEPRED, MIDAGRI, ALA, DDC,
MINAM, SENANP

e  OTRAS LABORES ASIGNADAS POR EL COORDINADOR DE LA ELABORACION DEL
EXPEDIENTE TECNICO DEL PROYECTO O DE LA DIRECCION DE PROYECTOQS
AMBIENTALES Y GESTION DE CONOCIMIENTO.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION EN RIVERAS DEL
RIO VULNERABLES ANTE EL PELIGRO EN 5 UNIDADES PRODUCTORAS 5 DISTRITOS DE
LA PROVINCIA DE CUSCO ANTA DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO” CUI 257144.

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — SEDE IMA

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/. 4,349 SOLES

CODIGO COOPRO 2571440-111 PERFIL DEL CARGO
N° CANTIDAD CARGO
111 01 COORDINADOR DE PROYECTO HATUNMAYO
ARER SOUCTTANTE DIRECCION DE PROYECTOS AMBIENTALES Y GESTION DEL CONOCIMIENTO, DPAGC
CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN COORDINADOR, QUE CUMPLA LOS REQUISITOS
DEL CARGO, PARA LA FORMULACION DEL EXPEDIENTE TECNICO: MEJORAMIENTO Y
OBJETO DE CONTRATACION AMPLIACION DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION EN RIVERAS DEL RIO VULNERABLES

ANTE EL PELIGRO EN 5 UNIDADES PRODUCTORAS 5 DISTRITOS DE LA PROVINCIA DE
CUSCO ANTA DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO” CUI 257144.

FORMACION ACADEMICA

TITULO PROFESIONAL COMO INGENIERO CIVIL COLEGIADO Y HABILITADO.

EXPERIENCIA LABORAL GENERAL

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO O SECTOR PRIVADO NO MENQR DE 10 ANOS
CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE BACHILLER

f)j.,\c\



EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

EXPERIENCIA EN EL SECTOR PUBLICO NO MENOR DE 6 ANQOS RELACIONADOS A LA
FUNCION O MATERIA CONTADOS DESDE LA CONDICION DE EGRESADO O GRADO DE
BACHILLER O TITULO.

ESPECIALIZACION/CAPACITACION

CAPACITACION EN GESTION PUBLICA.

CAPACITACION EN LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO.

CAPACITACION CON CERTIFICADO EN: MODELAMIENTO HIDROLOGICO Y/O
HIDRAULICA DE CANALES (HEC HMS, HEC RAS, IBER, WEAP), DISENO DE PRESA Y/O
DEFENSA RIBERENA, ESTABILIDAD DE TALUDES, METODOLOGIA BIM APLICADO A
INFRAESTRUCTURA.

CONOCIMIENTOS

CONOCIMIENTO EN NORMATIVA Y/O CUESTIONES TECNICAS SOBRE LA
FUNCION O MATERIA, GESTION PUBLICA.

CONOCIMIENTO DE LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

CONOCIMIENTO DE SISTEMA NACIONAL DE PROGRAMACION MULTIANUAL Y
GESTION DE INVERSIONES (INVIERTE.PE)

CONOCIMIENTO EN SISTEMA DE ADMINISTRACION PUBLICA

MANEJO DE SOFTWARE S10 O SIMILARES.

MANEJO DE AUTOCAD O SIMILARES

MANEJO DE SIG

MANEJO DE OFIMATICA.

HABILIDADES O COMPETENCIAS

® @ ®& o o

TRABAJO EN EQUIPO
ORIENTACION A RESULTADOS
GESTION

PLANIFICACION

RESOLUCION DE PROBLEMAS
COMUNICACION ASERTIVA.

FUNCIONES

EVALUACION Y TOMA DE CONOCIMIENTO DEL PIP VIABLE.

REALIZAR LA INSPECCION OCULAR Y EVALUACION DEL AREA DE INTERVENCION
DEL PROYECTO.

REVISAR Y ANALIZAR LOS MARCOS NORMATIVOS VIGENTES Y LINEAMIENTOS
DE INGENIERIA Y DEMAS ESPECIALIDADES QUE COMPONEN EL EXPEDIENTE
TECNICO.

REALIZAR Y ACTUALIZAR LA MATRIZ DE PONDERACION DEL AVANCE FISCO Y
FINANCIERO SINCERADQ CON LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS TANGIBLES DEL
PLAN DE TRABAJO.

REALIZAR EL PLAN DE TRABAJO Y CRONOGRAMA CON HITOS PARA LA
VERIFICACION DEL AVANCE FiSICO Y FINANCIERO DE LA ELABORACION DEL
EXPEDIENTE TECNICO.

REVISION Y EVALUACION DE LOS ESTUDIOS BASICOS DE INGENIERIA YA
DESARROLLADOS (TOPOGRAFIA, HIDROLOGIA, DISENOS, GEOLOGIA,
GEQTECNIA Y OTROS SEGUN EL PLAN DE TRABAJO).

REALIZAR LA INTEGRACION Y CONSOLIDACION DE LOS ESTUDIOS BASICOS DE
INGENIERIA YA DESARROLLADOS (TOPOGRAFIA, HIDROLOGIA, DISENO,
GEOLOGIA, GEOTECNIA Y OTROS) Y SU CORRESPONDIENTE EXPEDIENTE
TECNICO DEFINITIVO.

REALIZAR LOS REQUERIMIENTOS Y TERMINOS LOS DE REFERENCIA PARA LA
TERCERIZACION DE LOS ESTUDIOS DE INGENIERIA PENDIENTES Y LOS ESTUDIOS
COMPLEMENTARIOS QUE PERMITAN COMPLETAR LA CONFORMACION EL
EXPEDIENTE TECNICO DEFINITIVO.

EVALUACION, APROBACION Y CONFORMIDAD DE CADA UNO DE LOS ESTUDIOS
BASICO Y ESPECIALIZADOS CONTRATADOS Y ELABORADO EN PLANTA.
COMPLEMENTAR Y CONTRASTAR LA INFORMACION EN TODAS LAS
ESPECIALIDADES, PARA LOGRAR LOS OBJETIVOS DEL EXPEDIENTE TECNICO.
ASUMIRA LA RESPONSABILIDAD TECNICA TOTAL DE LOS SERVICIOS
PROFESIONALES PRESTADOS PARA LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE
TECNICO.

REALIZAR LOS TRAMITES Y LEVANTAR LAS OBSERVACIONES DE LOS TRAMITES
REALIZADOS ANTE LAS INSTITUCIONES PUBLICAS PARA LA OBTENCION DE LOS
PERMISOS CORRESPONDIENTE QUE PERMITAN LA EJECUCION DE LA OBRA
FISICA. CASO MINAGRI - ANA, EL MINAM - SENACE Y LA DIRECCION REGIONAL
DE CULTURA.

MANTENER UNA COMUNICACION CONSTANTE Y CONTINUA CON LAS
UNIDADES DE LA DPAGC (INGENIERIA, GESTION DE CONOCIMIENTO Y UNIDAD
FORMULADORA) ASI COMO LAS MUNICIPALIDADES INVOLUCRADAS EN EL
PROYECTO, INSTITUCIONES PUBLICAS UBICADAS EN LA PROVINCIA Y LA
POBLACION BENEFICIARIA.

CUMPLIR CON LOS TERMINOS DE REFERENCIA, Y PLAZOS PARA LA
ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DEL PROYECTO.




. DESARROLLAR, CONSOLIDAR E INTEGRAR EL EXPEDIENTE TECNICO DEFINITIVO
EN TODAS SUS ESPECIALIDADES A NIVEL DE EJECUCION DE OBRA Y CONFORME
A LA DIRECTIVA DEL IMA.

. PRESENTAR EL EXPEDIENTE TECNICO DEFINITIVO A NIVEL DE EJECUCION DE
OBRA DENTRO LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.

e Y OTRA FUNCION QUE LE ASIGNE LA DIRECCION DE PROYECTOS AMBIENTALES
Y GESTION DEL CONOCIMIENTO, DPAGC.

CONDICIONES

DETALLE

REGIMEN LABORAL

DECRETO LEGISLATIVO N° 728

META

MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DE LOS SERVICIOS DE PROTECCION EN RIVERAS DEL
RIO VULNERABLES ANTE EL PELIGRO EN 5 UNIDADES PRODUCTORAS 5 DISTRITOS DE
LA PROVINCIA DE CUSCO ANTA DEL DEPARTAMENTO DE CUSCO” CUI 257144.

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS

PRESENCIAL — SEDE IMA

DURACION DEL CONTRATO

(03) MESES

REMUNERACION BRUTAL MENSUAL

S/.5,494.00 SOLES




